Spitalul Municipal de Urgentd Roman

PARTEA a V- a

I. SECTII CU PATURI, COMPARTIMENTE, LABORATOARE, ALTE STRUCTURI

I.1. SECTIA CU PATURI

Art. 69.

(1) Sectia cu paturi este organizatd conform structurii aprobate, pe profil de specialitate, cu
respectarea normei M.S.P. din 26.07.2006 privind structura functionala a compartimentelor si
serviciilor din spital. Spitalul va asigura, in functie de resursele existente. conditii de spitalizare optime
de cazare, igiend si alimentatie pentru confortul fizic si psihic al bolnavilor internati. Aceste conditii
vor reprezenta criterii de autorizare si acreditare a spitalului.

(2) Serviciile medicale spitalicesti se acorda asiguratilor pe baza:

- deciziei de internare de urgentd apartinand medicului de garda, conform procedurii CPU;
biletului de internare eliberat de medicul de specialitate din ambulatoriu direct sau pe baza
recomandarii de internare cuprinsa in biletul de trimitere al unui medic de familie, insotit de
actul de identitate si de adeverinta din care sa rezulte calitatea de asigurat a pacientului
conform procedurii de internare prin Birou Interndri (personal al Compartimentului de
evaluare si statistica medicali)

() Aceste servicii constau in consultatii. investigatii. tratament medical sau chirurgical. ingrijire.

medicamente si materiale sanitare. cazare si hrani. recomandari la externare. o

(4) Asiguratii suporta contravaloarea: f = :
serviciilor hoteliere cu grad inalt de confort (definirea gradului de confort este stabilita prin

norme);

- serviciilor medicale efectuate la cerere;

- serviciillor medicale de inalta performanta efectuate la cerere sau cuprinse in reglementarile
legale in vigoare conform normelor.

Art.70.
Pacientii cu patologie de urgenta care nu apartin specificului unitatii vor primi obligatoriu
primele ingrijiri medicale, fiind apoi dirijati la alte spitale de specialitate in conditii de siguranta.

Art.71.

Repartizarea bolnavilor in salon se va face in cel mai scurt timp, in conditiile aplicarii
corespunzatoare a mdsurilor referitoare la prevenirea si combaterea infectiilor intraspitalicesti. a
gravitatii afectiunilor si asigurarea inca din ziua internarii a examinarii medicale clinice complete si a
realizarii investigatiilor strict necesare bolnavului internat de urgenta sau cu programare.

In cazul urgentelor, foaia de observatie va fi obligatoriu completata in primele 6 ore. de catre medicul
de garda care a consultat pacientul si a decis si avizat internarea.

Art.72.

In cazul pacientilor cronici. foaia de observatie va fi completata cel mai tarziu pana la sfarsitul
programului de lucru zilnic. In foaia de observatie se va mentiona obligatoriu planul terapeutic si
tratamentul necesar incepand din prima zi de internare.

Este cu desdvargire interzis sd se prescrie medicatie sau sa se initieze orice tratament (cu exceptia
cazurilor de maxima urgentd) fara a se completa anterior in totalitate foaia de observatie.
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Art.73.

Circuitul Foii de Observatie Clinica Generala

In scopul unei realizari corecte a circuitului Foii de Observatie Clinica Generala (FOCQ), care
sa asigure in totalitate legalitatea raportarii situatiilor statistice si contabile, se vor respecta prevederile
Ordinului nr. 1782 din 2006, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si informatiile

r

documentate aprobate la nivelul spitalului.

Art.74. X
Accesul la_documentele medicale privind pacientii aflati intr-un proces de evaluare si/sau

tratament

(1) Reglementarea accesului la documentele medicale privind pacientii aflati fntr-un proces de

evaluare si/sau tratament are ca principal scop stabilirea responsabilitatilor prin care se asigura

confidentialitatea. integritatea si securitatea documentelor, informatiilor si inregistrarilor medicale.

(2) Accesul la documentele medicale privind pacientii aflati intr-un proces de evaluare si/sau

tratament presupune derularea urmatoarelor activitati si exercitarea urmatoarelor responsabilitati:
In cadrul spitalului pacientii se pot interna in regim de spitalizare continua sau regim de
spitalizare de zi. prin CPU si Birou internari, situatie in care se emite o FOCG sau FSZ. dupa
caz. In aceastd situatie accesul la respectivele documente medicale il au. dupa caz - functie de
compartimentul in care se emit respectivele documente medicale, operatorii care emit
respectivele documente din CPU si Biroul internari, medicul coordonator. medicul de garda.
asistentii medicali din CPU care realizeaza triajul si care acorda ingrijiri, dupa caz, si/sau
registratorii medicali din Birou internari. in aceasta situatie accesul la FOCG se limiteaza la
completarea datelor initiale necesare internarii propriu-zise a pacientilor in cadrul spitalului.

b. In situatia prezentarii in urgenta a pacientilor se intocmeste Fisa CPU la care are acces
registratorul medical CPU, medicul de garda, asistentii medicali din CPU care realizeaza triajul
si care acordd ingrijiri dupd caz, precum si medicii care realizeaza consulturile
interdisciplinare. In aceasta situatie accesul la Fisa CPU a fiecdrei categorii profesionale
anterior mentionate este limitat de competentele pe care le au in raport cu pacientul, precum si
de atributiile inscrise in fisele de post. Fisele urgentad emise. precum si celelalte documente
medicale cu care se prezinta pacientii se pastreaza pe timpul procesului de evaluare si/sau
tratament al acestora in spatii/dulapuri amenajate si dotate. astfel incat sa nu fie permis accesul
la acestea al persoanelor striine.

¢ Pacientii care urmeaza sa fie internati in regim de spitalizare continua/de zi sunt insotiti in
structurile medicale carora li se adreseaza. de catre personal auxiliar sanitar nominalizat din
cadrul fiecarei structuri medicale. Respectivul personal raspunde de integritatea documentelor
medicale care sunt eliberate pe timpul insotirii pacientilor din CPU si Biroul interniri pana in
structurile medicale in care acestia se interncaza. La prezentarea in structurile medicale,
personalul care insoteste pacientii are obligatia de a preda documentele medicale asistentei sefe
iar in lipsa acesteia asistentei de tura sau medicului curant al pacientului/medicului de garda.

d. Pe toata durata internarii in regim continuu/de zi a pacientilor, FOCG-urile / FSZ-urile
pacientilor sunt pastrate la nivelul structurilor medicale in care acestia sunt internati, in
spati/dulapuri amenajate si dotate, astfel incat sa nu fie permis accesul la acestea al
persoanclor straine. Accesul la respectivele documente este permis. dupa caz. urmatoarelor
categorii de personal:

- sefii de structuri medicale - care au responsabilitatea verificarii modului de completare a
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documentelor medicale;
~ medicii curanti - care au obligatia de a inscrie. functie de cazuisticid, anamneza, tabloul
clinie, investigatii si rezultatele acestora. diagnostice. tratamentul (igieno-dietetic, etiologic,
patogenetic, simptomatic, chirurgical, de urgenta). prescriptii/recomandiri pe timpul
internarii/dupa externare etc.: "
~ medicii care efectueaza consulturi interdisciplinare;
~ medicii din serviciile paraclinice - in limita solicitarilor medicilor curanti;
- medici care exprima ..o a doua opinie medicala™  se realizeaza la solicitarea pacientilor;

F

~ psihologii - se realizeaza la solicitarea medicilor curanti:
~ asistentii medicali - completeaza planurile de ingrijiri. completarea de citre acestia si a
altor inscrisuri in FOCG/FSZ se realizeazd numai in situatia delegarii acestei
responsabilititi de cdtre medicii curanti. Responsabilitatea respectivelor inscrisuri efectuate
de catre asistentii medicali in FOCG/FSZ revine exclusiv in sarcina medicilor curanti. care
au obligatia ca in aceasta situatie sa verifice aceste inscrisuri. si aplice parafa si sa le
semneze;
registratori  medicali/asistenti - medicali culeg din FOCG/FSZ informatii necesare
intocmirii condicilor de medicamente, decontului de materiale sanitare si informatii privind
procedurile medicale:
personalul  medico-sanitar si auxiliar sanitar care insoteste pacientii la consulturi
interdiciplinare sau analize paraclinice raspunde de integritatea documentelor medicale pe
timpul insotirii pacientilor. La inapoierea in structurile medicale. personalul care insoteste
pacientii are obligatia de a preda documentele medicale asistentei sefe iar in lipsa acesteia
asistentei de turd sau medicului curant al pacientului/medicului de garda.
Medicii din Ambulatoriul integrat completeazd documentele medicale ale pacientilor care se
adreseaza pentru consulturi medicale in cadrul Ambulatoriului integrat conform normelor in
vigoare. Respectivele documente se pastreaza in spatii/dulapuri amenajate si dotate astfe] incat
sd nu fie permis accesul la acestea al persoanelor straine.
In cadrul farmaciei spitalului, farmacistii si asistentii de farmacie au acces la condicile de
medicamente solicitate din cadrul structurilor medicale. in baza carora elibereaza medicatia
prescrisd de medicii curanti pentru fiecare dintre pacientii internati.
in cadrul procesului didactic care se desfasoara in cadrul spitalului, accesul la informatiile
existente in documentele medicale ale pacientilor pe timpul cat acestia se afld un proces de
evaluare si/sau tratament se realizeaza cu acordul pacientului si respectarea drepturilor acestuia.
Personalul medico-sanitar are acces in mod controlat la informatiile electronice ale pacientilor,
prin acordarca de user si parola pentru fiecare utilizator autorizat in parte. Accesul la datele
medicale din sistemul informatic se realizeaza potrivit prevederilor procedurii de lucru
aprobata la nivelul unitatii.
Spitalul, prin angajatii sai, asigura accesul neingradit al pacientilor la datele medicale
personale ale pacientilor pe timpul cat acestia se afla un proces de evaluare si/sau tratament. in
acest sens, eliberarea adeverintelor si duplicatelor documentelor, inclusiv a celor medicale se
realizeazd cu avizul medicului sef sectic i cu respectarea limitelor de competentd potrivit
procedurilor in vigoare.

Cod: RG_ ROF  FEditia:2  Rev: 0/2024 89 /271



Spitalul Municipal de Urgenta Roman

Art.75.
Reglementarea modalitatii de colectare a datelor pentru a evita redundantele si erorile de inregistrare

(1) Reglementarea procesului de colectare a datelor pentru a evita redundantele si erorile de

inregistrare are ca principale scopuri:
a. stabileste datele medicale necesar a fi culese consemnate si monitorizate pe intreaga durata a
internarii; z

b.

C.

inregistrarea corecta. completa. in timp real a datelor medicale;
evitarea redundantelor.

(2) Etapele procesului de colectare a datelor pentru a evita redundantele si erorile de inregistrare

presupun derularea urmatoarelor activitati si exercitarea uirmatoarelor responsabilitati:

.

d.

.

i

k.

Utilizarea datelor cu caracter personal in cadrul spitalului este necesar sd se realizeze in
conformitate cu reglementarile legale in vigoare prin care se aigurd protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Colectarea datelor medicale si completarea acestora in documentele medicale pe intreaga
duratd a internarii pacientilor in spitalul se desfasoara in conformitate cu prevederile Ordinului
M.S. nr. 1.782/2006 privind inregistrarca si raportarea statisticd a pacientilor care primesc
servicii medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi.

Colectarea informatiilor in format electronic se efectucaza incepand cu internarea pacientului
pand la consemnareca rezultatelor investigatiilor medicale. inregistrarea datelor in format
electronic se realizeaza astfel:

« in CPU pentru a Inregistra urgenta - datele de identificare ale pacientilor

+ Pentru internarea continué - setul minim de date din FOCG

» Pentru internarea de zi - datele de identificare ale pacientilor se introduc in FSZ

« Pentru consultatiile in ambulatoriul integrat - datele de identificare ale pacientilor

In momentul internarii continue a pacientului in FOCG se completeaza in format electronic
conform procedurii aprobate la nivel de spital.

Documentele medicale completate cu informatiile mai sus-mentionate se listeaza si insotesc
pacientul pe sectia unde acesta se interneaza.

Ulterior toate informatiile din FOCG se completeaza in format scris pe suport hartie, conform
procedurii de lucru. Orice incident care apare in legatura cu actul medical pe parcursul
spitalizarii se consemneaza in FOCG si se anuntd medicul sef de sectie.

Planul de ingrijiri se initiaza in format hartie, de cétre asistentul medical din sectie in ziua
interndrii si se completeaza pe toata durata internarii pacientului de catre toti asistentii medicali
care acorda ingrijiri medicale respectivului pacient.

Asistentul medical sef de sectie verifica. prin sondaj. completitudinea si corectitudinea datelor
inscrise in planul de ingrijiri/pacient. Planul de ingrijiri se anexeazi la FOCG.

Documentele medicale de externare (epicriza. bilet de externare. scrisoare medicala. certificat
medical. dupa caz), se intocmesc in format electronic de medicul curant din sectia de profil. iar
certificatul constatator al decesului se completeaza olograf de catre medicul curant/medicul
care constatd decesul. Acestea se verifica si valideaza prin semnaturd de medicul sef de sectie
sau persoana desemnata de catre acesta.

Medicul sef de sectie sau persoana desemnata de catre acesta are obligatia de a verifica toate
FOCG - urile pacientilor internati in sectie, cel putin la internarea si externarea acestora.
Nucleul de calitate verifica, prin sondaj, documentele medicale FOCG/FSZ/Planurile de

ingrijiri/Condici medicamente si transmite raportul Consiliului medical, pentru masuri.
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Art.76.

La eliberarea certificatelor de concediu medical se va tine seama de Instructiunile privind

acordarea concediilor medicale si eliberarea certificatelor de concediu medical publicate in O.U.G. nr.

158/2005, cu modificarile si completarile ulterioare. /

Art. 77.
(1) Sectiile cu profil medical au urmatoarele atributii:

d.

d.

(2]

1

Informarea pacientului si/sau apartinatorului (dupa caz) privind toate aspectele necesar a fi
cunoscute privind actul medical in sine, perioada de spitalizare si post-spitalizare si obtinerea
acordului informat al pacientului/apartindtorului (dupa caz). inclusiv pentru pacientul cu
diagnostic oncologic; in situatia in care acordul informat nu se poate obtine se va proceda
conform procedurilor existente la nivelul spitalului: se vor respecta doleantele pacientului de a
nu i se comunica date despre starea sa de sanatate. conform regulilor stabilite la nivelul
spitalului;

Repartizarea bolnavilor in salon in cel mai scurt timp. in conditiile aplicarii corespunzitoare a
masurilor referitoare la prevenirea si combaterea infectiilor intraspitalicesti, a gravitatii
afectiunilor si asigurarea incad din ziua internarii a examinarii medicale clinice complete si a
realizarii investigatiilor strict necesare bolnavului internat de urgenta sau cu programare:
Efectuarea in cel mai scurt timp a investigatiilor suplimentare ce se dovedesc necesare stabilirii
diagnosticului. Pacientii cronici se vor interna dupa efectuarea anterioara in ambulator a tuturor
investigatiilor specifice patologiei pe care C.J.A.S. le asigura prin contracte cu tertii in
ambulator in functie de posibilitati;

Luarca masurilor ce se impun pentru evitarea expunerii la produsele biologice. declararea
cazurilor de boli contagioase, a bolilor profesionale, conform regulamentului in vigoare;
Definirea manevrelor care implica solutii ale continuitatii materialelor utilizate si a conditiilor
de sterilizare pentru fiecare sectie in parte;

Asigurarea tratamentului medical complet (curativ, preventiv si de recuperare) individualizat si
diferentiat, in raport cu starea bolnavului, cu forma si stadiul evolutiv al bolii, prin aplicarea
diferitelor procedee si tehnici medicale si chirurgicale, prin folosirea instrumentarului, a
aparaturii medicale, a mijloacelor specifice de transport si prin administrarea alimentatiei
dietetice corespunzatoare patologiei:

respectarii drepturilor pacientului, in special a intimitatii acestuia: daca din echipa medicala face
parte un student de medicina sau un elev la o scoald post-liceala. pacientului i se va explica
acest aspect pentru a accepta prezenta acestora in echipa medicala:

Asigurarea conform cu protocolalele aprobate a medicatiei necesare pentru realizarea
tratamentulul indicat de medicul curant si a administrarii corecte a acesteia dupa aplicarea
regulilor de identificare a pacientului sau a medicamentului administrat. fiind interzisa pastrarea
medicamentelor la patul bolnavului;

Medicatia va fi acordata integral de spital in functie de disponibilul existent la acel moment in
farmacii si va fi scrisa in foile de observatie de medicul curant sau medicul rezident (sub stricta
supraveghere a medicului curant);

Asigurarea de céatre un cadru medical sau auxiliar a insotirii pacientului. chiar daca e perfect
valid, in cazul in care trebuie supus la exploréri/investigatii realizate in alte sectii:

Personalul medical superior, mediu si auxiliar implicat in activitatea Blocului operator are
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1.

L&

p.

W,

e

ad

bb.

CC.

obligatia utilizarii filtrului cu respectarea circuitelor asa cum au fost aprobate prin aviz
epidemiologic:

Pentru toate interventiile chirurgicale efectuate in Bloc Operator se face programare prealabila.
cu o zi inainte pana la ora 13:30:

In Registrul de interventii chirurgicale al Blocului Operator se va inscrie atét ora de incepere a
interventiei (incluzand si anestezia) cat si ora de finalizare a interventiei (respectiv-momentul
finalizarii pansdrii) cu respectarea prevederilor din Regulamentul de functionare a BO. -
Asumarea manipuldrii alimentelor de personal auxiliar special desemnat care nu va mai efectua
s1 alte manevre de ingrijiri; i

Asigurarea conditiilor necesare recuperarii medicale precoce:

Asigurarea nutriiei pacientului in concordantd cu diagnosticul, stadiul evolutiv al bolii si a
convingerilor religioase; Pentru situatiile care o impun, alimentarea se va face pe sondd/stoma
sau parenteral functie de particularitatile fiecarui pacient. :
Desfasurarea unei activitati care sa asigure bolnavilor internati un regim rational de odihna si de
servire a mesel, de educare a pacientilor in vederea mentinerii igienei personale, de asigurare a
pastrarii legaturilor acestora cu familia:

Transmiterea scrisorii medicale cu concluziile diagnostice si a indicatiilor terapeutice pentru
bolnavii externati medicului de familie acolo unde acesta este cunoscut si declarat de
pacient/familie;

Urmarirea imbunatatirii continue a calitatii ingrijirilor medicale:

Asigurarea nivelului tehnic si profesional al personalului medico-sanitar propriu si a instruirii
personalului medico-sanitar aflat pentru studii sau pentru instruire practica:

Asigurarea obtinerii celei de-a doua opinii medicale, la solicitarea apartindtorului. din partea
unui alt medic al spitalului sau din afara lui;

Educatia sanitara a pacientilor si apartinatorilor, comunicarea tuturor aspectelor necesar a fi
cunoscute de catre apartinator sau pacient pentru destasurarea actului medical in conditii optime
si de siguranta. Daca pacientul/apartinatorul nu este vorbitor de limba romani, comunicarea se
va realiza intr-o limba care sd permitd pacientului si inteleaga toate aspectele legate de
sandtatea lui, prin intermediul tehnologiei sau prin intermediul unui traducator. pus la dispozitie
de spital. In acelasi mod se va actiona in situatia comunicarii mimico-gestuale;

Explicarca detaliata a consecintelor refuzului investigatiilor sau tratamentului si asumarea
externdrii sub semndtura pacientului / apartinatorului;

Asigurarea securitatii si sigurantei pacientilor internati impotriva riscurilor de orice fel, in
special cel de cadere. in toate sectiile spitalului;

Aplica. in situatii de necesitate, masurile de contentionare sau izolare a pacientului agresiv sau
privind pastrarea unor obiecte asupra pacientului care ar putea prezenta un pericol;

Imbaierea, deparazitarea si igienizarea totala a pacientilor, asigurarea transportului pacientilor
in sectie in conditii de siguranta;

Asigurd, la solicitarea medicului curant. consultul psihiatric al pacientului. prin intermediul
personalului propriu de specialitate sau a celui extern contractat;

Organizeazd transferul interspitalicesc al pacientului cu o stare medicala complexa pentru
tratarea afectiunilor pentru care spitalul nu are competenta (diabet, urologie. oncologie. ingrijiri
paliative, etc.);

Asigura dizolvarea si dilutia preparatelor parenterale (solutii injectabile sau perfuzabile) in
conditii de siguranta si cu respectarea tuturor indicatiilor existente pentru aceasta activitate:
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dd. Aplica regulile prestabilite pentru igienizarea si dezinfectia saloanelor (inclusiv a celor care au
fost utilizate pentru izolarea pacientului infectat, dupa reguli specifice). a paturilor si
cazarmamentului, a camerei de tratamente/pansamente; aplica reguli specifice pentru prevenirea
infectarii pacientilor imunodeprimati:

ce. Monitorizarea continud a preludrii / predarii responsabilitdtii ingrijirii pacientului de la o tura la
alta, pe o alta sectie din spital sau la un alt spital;

ff. Acordarea asistentei medicale in mod nediscriminatoriu, inclusiv in conditiile inexistentei
acordului informat sau a capacititii de exprimare a acestuia:

ge. Activitatea in sectie este coordonata si indrumata de un medic sef de sectie si de un asistent
medical sef ale caror atributii si responsabilitati sunt evidentiate distinct in fisa postului.

(2) Sectiile cu profil chirurgical au, pe langa cele mentionate la aliniatul (1), si urmatoarele
atributii:

a.  examinarea imediatd de catre medicul chirurg a pacientilor internati de urgenta:

b.  stabilirea investigatiilor necesare confirmarii. precizarii sau nuantarii diagnosticului de

internare; o

precizarea cit mai rapida. prin consulturi de specialitate. a afectiunilor asociate -patologiei
chirurgicale;

(. Intocmirea de observatic in primele 24 de ore pentru pacientii cronici si. in maxim 6 ore de
la prezentare, pentru pacientii internati de urgenta: ‘

¢.  stabilirea diagnosticului preoperator, inclusiv a stadiului bolii:

{.  stabilirea indicatiei operatorii. justificarea acesteia in functie de gradul de urgen(a si riscul
infectios. precum si alegerea procedurii tehnice la propunerea medicului curant si cu acordul
sefului de sectie:

¢ obtinerea acordului pacientului informat al apartindtorului pentru tratamentul chirurgical si

toate manevrele medicale propuse;

h.  pregétirea preoperatorie generala, locala, precum si asigurarea consultului preanestezic:

I.  asigurarea si verificarea indeplinirii tratamentelor medicale pre- si postoperatorii:

J. supravegherea evolutiei pre- si postoperatorii generale si locale;

k. precizarea recomandarilor de urmat la externare, precum si stabilirea reeveluarilor necesare:

I prescrierea si solicitarea de sange si produse din singe pentru pacientii ce necesita transfuzie
de sange:

m. asigurarea repartizérii pacientilor in saloane, cu respectarea masurilor de prevenire a infectiilor
asociate actului medical.

n.  cunoasterea procedurii operationale specifice aprobata de managerul SMU Roman. in vederea
urmaririi §i recuperdrii cheltuielilor de spitalizare cu respectarea prevederilor art. 320 alin. (1) din
Legea 95/2006 <<Cheltuielile efective ocazionate de asistenta medicald acordata de furnizorii de
servicii medicale, aflafi in relatie contractuali cu casele de asigurari de sanatate, persoanelor cérora le-
au fost aduse daune sanatatii prin fapta altor persoane sunt recuperate de catre furnizorii de servicii
medicale de la persoanele care raspund potrivit legii si au obligatia repararii prejudiciului produs.
Cheltuielile efective ocazionate de asistentd medicala acordata nu pot fi recuperate de la victimele
agresiunilor sau ale accidentelor cu autor neidentificabil, fiind decontate din fond>>.

(3) Sectia anestezie si terapie intensiva si compartimentele anestezie si terapie intensiva au in
principal urmatoarele atribuitii:

a. asigurarea ingrijirii pacientilor pre- si postoperator, a asistentei medicale pentru pacientii critici

instabili preluafi din alte sectii sau din CPU., care necesita tratament sau monitorizare si care nu
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pot fi efectuate in afara terapiei intensive, fiind transferati in aceasta sectie:

b. efectuarea in cel mai scurt timp a investigatiilor necesare in vederea stabilirii diagnosticului:

c. asigurarea tratamentul medical complet (curativ, preventiv si de recuperare). individualizat si
diferentiat. in raport cu starea pacientului, cu forma si stadiul evolutiv al bolii. inclusiv pentru
pacientul infecto-contagios, prin aplicarea diferitelor procedee si tehnici medicale si de
anestezie. inclusiv prin evaluarea durerii pe baza de scoruri;

d. indicarea folosirea si adminislrarea alimemariei dietetice a medicamcntc]or a agentilor ﬁ?ici
necesare pe toata durata internarii;

¢. asigurarea consulturilor interdisciplinare la solicitarea medicului curant ATI;

f. asigurarea medicamentelor necesare tratamentului indicat si ddmmlstrarca curenti a acestora,
fiind interziséd pastrarea medicamentelor la patul pacientului:

¢ asigurarea conditiilor necesare recuperarii medicale precoce;

i asigurarea alimentatiei pacientilor. in concordanta cu diagnosticul si stadiul'evelutiv al bolii:
desfasurarea unei activitati care sa asigure pacientilor internati un regim rational de odihna si
servire a mesel. de igiena personala:
asigura conditiile necesare respectarii masurilor de prevenire si combatere a infectiilor asociate
actului medical ¢ baza cerintelor impuse de cadrul legislativ. inclusiv pentru ..zona curata™

k. asigura desfasurarea vizitelor apartinatorilor si vizitatorilor la pacientii din sectie conform
regulilor stabilite privind intervalul de timp. durata. numarul de persoane si tinuta obligatorie
pe timpul vizitei;

| asigura limitarea accesului in cadrul sectiei sau al compartimentului de izolare pentru
personalul spitalului cu asigurarea echipamentelor de protectie necesare, conform procedurilor
existente.

Art.78.

Modul de utilizare a paturilor, in functie de nevoile imediate, {inind cont de compatibilitatile
patologiilor

(1) Reglementarea modului de utilizarea paturilor, in functie de nevoile imediate, tinidnd cont de
compatibilitatile patologiilor are ca principale scopuri:

a. Sprijind sistemul de programare a pacientilor, astfel incat acesta sa nu afecteze interventiile
pentru asistenta medicala de urgenta;

b. Asigurd preluarea in ingrijire a pacientilor. astfel incat si fie facilitat accesul la serviciile de
sanatate conform nevoilor acestora;

(2) Desfasurarea procesului de utilizare a paturilor, in functie de nevoile imediate. tinand cont de
compatibilitatile patologiilor presupune derularea urmitoarelor activititi si exercitarea urmatoarelor
responsabilitati:

a. La nivelul sectiilor se stabileste lunar un numar minim de paturi destinat internarii urgentelor
calculat ca medie a internarilor zilnice in regim de urgenta pe o perioada de cel putin 6 luni
astfel incét la nivelul spitalului sa se asigure un procent de minim 5% din numarul total de
paturi ale spitalului.

b. Zilnic, asistentele sefe din cadrul sectiilor medicale/compartimentelor verifica in programul
informatic, numarul de paturi libere si comunica sefilor de sectii acest aspect pentru asigurarea
raportarilor catre Directia de Sanatate Publicd Neamt (DSP) si/sau Centrului operativ pentru
situatii de urgenta al Ministerului Sanatatii (COSU). Lista paturilor libere care se asigura pentru
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internarea in regim de urgentd a pacientilor este vizibild permanent in programul informatic,
medicul de garda avand obligatia sd o consulte. Potrivit prevederilor legale incidente in vigoare
responsabilitatea asigurarii paturilor libere revine sefilor de sectie.

c. In afara evidentei mentionate la lit. b), la nivelul fiecarei sectii se mai tine de catre persoanele
desemnate de catre sefii de sectie o evidenta a zilnica a paturilor disponibile pentru pacientii
programabili. care se calculeazi, de regula, ca diferenta dintre numarul total de paturi existent
in sectie din care se scade numarul de paturi ocupate de pacientii internati insumat cu numarul
minim de paturi destinat internarii urgentelor calculat potrivit precizarilor de la lit. a).

d. In situatia in care numarul pacientilor programabili sau a celor care se prezinta fara programare

pentru internare. depaseste numarul de paturi din evidenta mentionata la lit. ¢). utilizarea
paturilor se desfasoard in functie de nevoile imediate. tinind cont de compatibilitatile
patologiilor tratate din sectiile/compartimentele medicale. Acest lucru se realizeaza prin
colaborarea sefilor de sectii si a asistentelor medicale sefe care. pot ceda temporar paturi de la
o/un sectie/compartiment la alta/altul pentru utilizarea acestora functie de nevoile imediate si
tindnd cont de compatibilitatile patologiilor si contextul epidemiologic.
De reguld. in realizarca activitatii mentionate la lit. d). se va incerca ca cedarea lemporard a
paturilor sa se realizeze la nivelul aceluiasi salon. astfel incat sectiile/compartimentele sa
cedeze temporar unei alte sectii/compartiment cate unul/doud saloane intregi cu toate paturile
aferente. evitindu-se c¢a in cadrul aceluiasi salon si fie internati  pacientii - unor
sectii/compartimente cu patologii diferite. Cedarea intre sectii/compartimente de saloane cu
paturi sau doar a unor paturi din cadrul saloanelor, se va face tinand cont de compatibilitatile
patologiilor, aplicandu-se in acest sens prevederile Anexei 1 la Ord. M.S. nr. 870/2004 pentru
aprobarea Regulamentului privind timpul de munca. organizarea si efectuarca garzilor in
unitdtile publice din sectorul sanitar care stabileste specialitatile medicale si specialitatile
inrudite in care se pot efectua garzi in functie de competenta profesionald. Acest sistem permite
in acest context ca inclusiv medicii din linia de garda a unei sectii care a imprumutat temporar
altei sectii sau altui compartiment saloane sau paturi din saloane. si poata asigura asistentd
medicald de specialitate pacientilor care ocupa respectivele paturi.

. in situatia in care, sectiile de specialitate ale spitalului nu pot asigura numarul de paturi libere
prevazut la lit. a). se reconsidera de catre sefii de sectii de specialitate programul de internare al
pacientilor planificati conform evidentei de la lit. ¢). :

o. In situatia constatarii lipsei paturilor libere la predare-primire garda in cursul zilelor lucratoare
seful sectiei cu deficit de paturi va semnala urgent SPIAAM-ul si managementul de varf in

I

vederea identificarii solutiilor urgente.

Art. 79.
Procedura de transfer interclinic al pacientului critic

Transferul interclinic al pacientului critic se realizeaza in baza prevederilor Ordinului MSP nr.
1091/2006 privind aprobarea protocoalelor de transfer interclinic al pacientului critic si cu respectarea
procedurii operationale aprobate la nivelul unitatii — PO .. Transferul interclinic al pacientului critic™.

Art. 80.

Medicul sef de sectie / compartiment / laborator
(1). La numirea in functie. sefii de sectie, de laborator si de serviciu medical vor incheia cu spitalul
public. reprezentat de managerul acestuia, un contract de administrare cu o duratd de 4 ani. in
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cuprinsul caruia sunt prevazuti indicatorii de performanta asumati. Contractul de administrare poate fi
prelungit la expirarea acestuia pe o perioada de 3 luni, de maximum doui ori. perioada in care se
organizeaza concursul de ocupare a functiei. Contractul de administrare poate inceta inainte de termen
in urma evaluarii anuale sau in cazurile prevazute de lege. Evaluarea este efectuati pe baza criteriilor
de performanta generale stabilite prin ordin al ministrului snati(ii. precum si pe baza criteriilor
specifice si a ponderilor stabilite §i aprobate prin act administrativ al conducatorilor ministerelor sau
institutiilor cu retea sanitara proprie. al primarului unitatii administrativ-teritoriale, al primarului
general al municipiului Bucuresti sau al presedintelui consiliului judefean sau prin hotararea senatului
universitatii de medicina si farmacie, dupa caz. In cazul in care la numirea in functie seful de sectie. de
laborator sau de serviciu medical se afla in stare de incompatibilitate sau conflict de interese. acesta
este obligat s inlature motivele de incompatibilitate sau de conflict de interese in termen de maximum
30 de zile de la numirea in functie. In caz contrar, contractul de administrare este reziliat de plin drept.
(2). Medicul sef de sectie / compartiment / laborator are in principal urmatoarele atributii:
A. Sarcini generale:
respecta atributiile din contractul de administrare si din Regulamentul Intérn:

raspunde de calitatea actului medical: g
organizeaza. controleaza si indruma direct activitatea personalului din subordine. inclusiv
in Ambulatoriul Integrat; {

d. raspunde in fata managerului pentru indeplinirea atributiilor care ii revin:

¢ executa orice alte sarcini de serviciu in vederea asigurarii unei bune functionari a activitatii

spitalului. '
B. Sarcini specifice:
a. Indrumad si realizeaza activitatea de acordare a ingrijirilor medicale in cadrul sectiei:
b. aproba internarea pacientilor in sectie, pe baza criteriilor de internare. cu exceptia

internarilor de urgenta:

c. organizeaza la inceputul programului de lucru raportul de garda, in cadrul ciiruia se
analizeaza evenimentele petrecute in sectie in ultimele 24 de ore sau dupa caz in cursul
weekend-ului sau la sfarsitul perioadelor de sarbatori legale. stabilindu-se masurile
necesare in acest sens;

d. deleaga parte din atributiile de mai jos medicilor primari din sectie:

¢. controleazd efectuarea investigatiilor prescrise, asigura si urmareste stabilirea
diagnosticului, aplicarea corectd a indicatiilor terapeutice si hotariste momentul externirii
bolnavilor:

[ organizeaza si raspunde de acordarea asistentei de urgenta la primire si in sectie;

. organizeazd si rdspunde de activitatea de contravizita si gardd in sectie, conform

fr

reglementarilor in vigoare;

h. organizeaza analiza periodica a calitatii muncii de asistentd medicala impreuna cu
cabinetele de profil similar din Ambulatoriul integrat al spitalului si ia masuri corespunzatoare pentru
imbunatatire:

i colaboreaza cu medicii sefi ai altor sectii si laboratoare in vederea stabilirii diagnosticului si
aplicarii tratamentului corespunzator;

J. urmareste introducerea in practica a celor mai eficiente metode de diagnostic si tratament;

k. asigurd respectarea normelor de eticad profesionald si deontologie medicald la nivelul
sectiei;

. controleaza. indruma si raspunde de asigurarea conditiilor adecvate de cazare. igiena.
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alimentatie si de prevenire a infectiilor asociate in cadrul sectiei/ compartimentului / serviciului
medical, in conformitate cu normele stabilite de Ministerul Sanatatii;

m. controleaza si rdspunde de aplicarea si respectarea masurilor de securitate si sanatate in
munca in sectia pe care o conduce:

n. controleazd completarea foilor de observatie clinica a bolnavilor in primele 24 ore de la
internare si de inscrierea zilnica a evolutiei $i tratamentului aplicat;

o. hotéréste oportunitatea continuarii spitalizarii in primele 24 de ore de la internare;

p. controleaza si raspunde de eliberarea, confoim normelor legale, a documentelor medicale
intocmite in sectie;

q. raspunde de ridicarea continua a nivelului profesional si de pregitire a personalului din
subordine; _

r. controleaza intocmirea. la iesirea din spital, a epicrizei si a recomandériﬂdr de tratament
dnpa externare; N\

<. controleaza modul de péstrare in sectie. in timpul spitalizirii. a documentelor de spitalizare
(foaia de observatie, fisa de anestezie. foaia de temperaturd, buletinul de analize medicale. biletul de
trimitere, ete.);

este responsabil de realizarea indicatorilor specifici de performanta ai sectiei prevazuti in
anexa la contractul de administrare (codificarea corecta a diagnosticelor);

raspunde de buna utilizare si intretinere a aparaturii, instrumentarului si intregului inventar
al sectiei si face propuneri de dotare corespunzatoare necesitatilor:

v. controleaza si asigurd prescrierea si justa utilizare a medicamentelor pentru evitarea
polipragmaziei si pentru implementarea si mentinerea bunelor practici in prescrierea medicamentelor,
in general, si a antibioticelor, in special;

w. raspunde de pastrarea, prescrierea si evidenta substantelor stupefiante;

x. controleaza calitatea alimentelor pe sectie, hrana se evalueaza organoleptic, cantitativ si
calitativ;

y. controleaza calitatea alimentatiei dietetice si modul de servire;

z. organizeazd activitatea de educatie sanitara, controleaza si raspunde de respectarea
regimulur de odihna, servirea mesei si primirea vizitelor de citre bolnavi:

aa. organizeaza $i raspunde de activitatea de promovare a stiintei din sectie;

bb. analizeaza lunar concordanta diagnosticului dintre Ambulatoriul integrat si Spital,
trimiterile intre acestea, concordanfa diagnosticului clinic cu cel anatomo-patologic si alte aspecte
calitative ale asistentei medicale;

cc. organizeaza si participa la confruntarea anatomo-clinica a cazurilor deosebite;

dd. controleaza permanent tinuta corecta si comportamentul personalului din sectie;

ce. informeaza conducerea spitalului asupra activitatii sectiei. punand la dispozitie actele
necesare in acest scop;

[f. evalueaza performaniele profesionale ale personalului aflat in subordine directa, conform
structurii organizatorice si fisei postului;

ge. coordoneaza si indruma activitatea medicilor rezidenti;

hh. asigura si controleaza folosirea rationala a fondurilor de medicamente si materiale sanitare:

ii. propune Directorului medical planul anual de furnizari de servicii medicale al sectiei/
laboratorului/ compartimentului si raspunde de realizarea planului aprobat;

ij. raspunde de calitatea serviciilor medicale prestate de cétre personalul medico-sanitar din
cadrul sectiei/ laboratorului/compartimentului
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kk. ia masuri de informare a asiguratilor despre serviciile de baza, pachetul minimal de servicii
medicale §i pachetul de servicii pentru persoanele asigurate facultativ. obligatiile furnizorului de
servicii medicale in relatie contractuala cu CJAS Neamt, precum si obligatiile asiguratului referitor la
actul medical;

Il raspunde de asigurarea calitafii serviciilor din pachetul de baza pentru asigurati prin
respectarea masurilor conform criteriilor elaborate de MS si CJAS Neamt;

mm.  raspunde de acreditarea personalului si de acreditarea activitatilor medicale desfasurate
in conformitate cu legislatia in vigoare;

nn. evalueaza  necesarul anual de medicamente, echipamente -si materiale. al
sectiei/laboratorului, compartimentului, investitiile si lucrarile de reparatii curente si capitale necesare
pentru desfasurarea activitafii in anul bugetar respectiv pe care le transmite spre aprobare conducerii
spitalului; ' '

oo. angajeaza cheltuieli in limita bugetului repartizat;

ppaplica strategiile de dezvoltare ale spitalului, adecvate la necesarul de- servicii medicale
specifice sectiei. laboratorului. compartimentului:

(o inainteaza  Comitetului director propuneri privind proiectul bugetului de venituri si
cheltuieli al sectiei. laboratorului. compartimentului elaborate cu sprijinul serviciului Financiar-
contabil;

. inainteazd Comitetului director propuneri de crestere a veniturilor proprii ale sectiei.
laboratorului, compartimentului conform reglementilor legale, inclusiv din donatii. fonduri ale
comunitatii locale sau alte surse:

ss. in domeniul financiar indeplineste atributiile conducatorului compartimentului  de
specialitate, conform normelor si procedurilor legale. si face propuneri de angajare, lichidare si
ordonantare a cheltuielilor, care se aproba de conducatorul spitalului:

it. raspunde de raportarea la nivelul sectiei, laboratorului, compartimentului, serviciului a
regulamentului de organizare si functionare. a regulamentului intern al spitalului:

uu. raspunde de respectarea la nivelul sectiei/compartimentului/laboratorului/serviciului
medical a regulamentului de organizare si functionare. a regulamentului intern al spitalului:

vv. propune aplicarea de sanctiuni administrative pentru personalul aflat in subordine care se
face vinovat de nerespectarea regulamentului de organizare si functionare, a regulamentului intern al
spitalului;

ww.  face propuneri Comitetului director privind necesarul de personal, pe categorii si locuri
de munca, in functie de volumul de activitati, conform reglementarilor legale in vigoare;

xx. elaboreaza fisa postului pentru personalul din subordine pe care o inainteaza spre aprobare
Managerului, in conformitate cu reglementarile legale in vigoare;

vy. propune programul de lucru pe locuri de munca si categorii de personal pentru personalul
aflat in subordine. in vederea aprobarii de catre Manager;

zz. supravegheaza conditiile terapeutice. prescrierea investigatiilor paraclinice si a indicatiilor
operatorii pentru pacientii internafi in cadrul sectiei, laboratorului. compartimentului cu respectarea
dreptului, medicului de a o prescrie si de a recomanda ceea ce este necesar din punct de vedere
medical pacientilor;

aaa.  avizeaza i raspunde de modul de completare si de intocmirea tuturor documentelor
medicale eliberate in cadrul sectiei, laboratorului, compartimentului;

bbb.  propune planul de formare si perfectionare a personalului aflat in subordine, in
conformitate cu legislatia in vigoare, pe care il supune aprobarii managerului:
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cee.  coordoneaza activitatile de control al calitatii serviciilor acordate de personalul medico-
sanitar din cadrul sectiei. laboratorului. compartimentului;

ddd.  asigurd monitorizarea si raportarea indicatorilor specifici activitatii medicale, financiar-
economici precum si alte date privind activitatea de supraveghere, prevenire si control din cadrul
sectiei, laboratorului. compartimentului, in conformitate cu reglementarile legale in vigoare;

cee.  raspunde de respectarea prevederilor legale privind drepturile pacientului de catre
personalul medical din subordine si ia masuri imediate cind se constati incilcarea acestora, pmnwt
dispozitiilor legale in vigoare: |

fif. asigura respectarea prevederilor legale in vigoare referitoare la pastrarea secretuim
profesional, pastrarea confidentialitatii datelor pacientilor internati, informatiilor si documentelor
referitoare la activitatea sectiei, laboratorului. compartimentului sau serviciului medical;

gge.  urmareste incheierea contractelor de asigurare malpraxis de catre personalul medical
din subordine;

hihli propune protocoale specifice de practica medicalad care urmeaza sa fie implementate la
nivelul sectiei. laboratorului. compartimentului sau serviciului medical. cu aprobarea Consiliului
Medical:

raspunde de solutionarea sugestiilor. sesizarilor si reclamatiilor referitoare la activitatea
sectiei. laboratorului sau serviciului medical:

111, are obligatia sa-si desemneze un inlocuitor din randul subordonatilor pe perioada in care
nu-gi pot indeplini atributiile (absente din spital in interesul serviciului, concedii, in alte cazuri) si de a
aduce la cunostinta managerului numele persoanei desemnate ca inlocuitor:

kkk.  aceasta persoana preia atributiile sefului de sectie. laborator, compartiment pe perioada
absentei acestuia. timp pentru care isi asuma in scris prin semnatura responsabilitatile pentru care
primeste din partea sefului de sectie, laborator, compartiment - in caz contrar responsabilitatea se
1mparte in mod egal intre cei 2 medici;

pentru rezolvarca oricaror probleme deosebite inlocuitorul sefului de sectie. laborator.
compartiment are obligatia sa se consulte cu acesta si sa informeze cat mai rapid persoana ierarhic
superioara;

mmm. pentru toate deciziile luate in afara mandatului expres si fard consultarea personalul mai
sus mentionat. responsabilitatea i revine de drept inlocuitorului sefului de sectie, laborator.
compartiment:

nnn. sefii de sectie. laborator, compartiment au obligatia de a lua toate masurile pentru a
putea fi contactati la orice ora de catre subordonati, inlocuitori sau superiori. Numerele de telefon (fix,
mobil) vor fi prezentate conducerii unitatii, care le va stoca intr-un registru special depus la centrala
telefonica. Aceste date nu vor fi comunicate public in scopul de a proteja titularii de excese sau de
apeluri nefondate.

ooo. in caz de necesitate persoanele indreptitite sd controleze sefii de sectie. laborator,
compartiment vor solicita legéatura prin centrala telefonica:

ppp.  sefii de sectie. laborator., compartiment au libertatea de a comunica aceste date oricarei
persoane considerate in drept sa le cunoasca:

qqq.  sa asigure la nivelul fiecarei sectii, laborator, compartiment a unui registru de evidenta a
defectiunilor tehnice in care vor fi consemnate ori de cate ori va fi necesar:

irr. s asigure existenta in cadrul fiecarei sectii, laborator, compartiment a unui registru de
inregistrare - iesire privind documentele din circuitul unitatii:

sss.sefii de sectie, laborator. compartiment au obligatia de a anunta imediat conducerea unitatii
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despre orice eveniment deosebit (situatii profesionale, litigii. conflicte de munca. situatii considerate
ca fiind deosebite) aparute la nivelul sectiei laboratorului, compartimentului avand responsabilitatea
deplina si directd in cazul in care produc efect negativ pentru buna desfasurare a activitafii-sectiei sau
institutiei:
tit. sefii de sectie, laborator, compartiment din cadrul spitalului au obligatia si participe la
sedintele Consiliului medical; Yo
uuu. - verificd condica de prezenta a personalului structurii (medici, asistenti medicali”si
personal auxiliar); '
vvv.  anunta imediat conducerea spitalului dacd personalul din subordine este prezent la
serviciu necorespunzator (sub influenta bauturilor alcolice, drogurilor sau alte substante ﬁsih'oacﬁvc):
www. face parte din Comisiile, Consiliile si/sau Comitetele asa cum sunt stabilite prin decizia
Managerului.
(. Atributiile medicului sef de sectie conform O.M.S. nr. 1101/2016:
organizeaza, controleaza si raspunde pentru derularea activitatilor proprii sectiei.

conform planului anual de supraveghere si limitare a infectiilor asociate asistentei
medicale din unitatea sanitari:

raspunde de activitatile desfasurate de personalul propriu al sectiei. cu respectarea
procedurii de declarare a infectiilor asociate asistentei medicale. elaboratd de
serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate ingrijirilor medicale. in
conformitate cu legislatia in vigoare:

¢. raspunde de depistarea si raportarea la timp a infectiilor asociate asistentei medicale:

d. raspunde de respectarea politicii de utilizare a antibioticelor, implementata in spital;

¢. raspunde de efectuarea de catre asistenta sefa de sectie a triajului zilnic al personalului
din subordine si declararea oricarei suspiciuni de boala transmisibila catre serviciul de
prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale (SPIAAM):

f. in cazul sefilor de sectie 1n sectii cu risc. raspunde de derularea activitatii de screening al
pacientilor pentru depistarea colonizarilor/infectiilor cu germeni multiplurezistenti, in
conformitate cu prevederile programului national de supraveghere si control al
infectiilor asociate asistentei medicale:

¢. raspunde de luarea deciziei de izolare/tip de precautii si de aplicarea ei. impreuna cu
serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale si cu
directorul medical:

h. raspunde de elaborarea procedurilor si protocoalelor de prevenire si limitare a

infectiilor asociate asistentei medicale pe sectie.

D. Atributiile medicului sef de sectie conform O.M.S. nr. 1226/2012:

a. controleaza modul in care se aplica codul de procedura stabilit pe sectie:

b. semnaleaza imediat directorului fmanciar-contabil si sefului serviciului administrativ
deficientele in sistemul de gestionare a deseurilor rezultate din activitatile medicale.

E. Atributiile medicului sef de sectie conform O.M.S. nr. 1224/2006:

a. este responsabil cu administrarea corectd a terapiei transfuzionale, avand urmétoarele
atributii ca medic prescriptor (art.13 din Norma la Ord.nr. 1224/2006).

b. stabileste indicatia de terapie prin transfuzie sanguind, cu expunerea motivelor, tipul si
cantitatea nccesard de sdnge total sau componente sanguine ce urmeaza a fi transfuzate,
precum si gradul de urgenta al administrarii lor, consemnénd toate aceste informatii sub
semnaturd si pe propria raspundere in foaia de observatie a pacientului ;
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comunicd pacientului, apartinatorului sau tutorelui legal beneficiile si riscurile pe care le
mmplica terapia transfuzionala si fi solicitd consimtamantul in vederea administrarii
transfuziei, dovedit prin semnatura acestuia in foaia de observatie :

d. semneaza si parafeaza formularul — tip «cerere de singe» ;

supravegheaza efectuarea controlului ultim pretransfuzional la patul pac;entulul s

¢!

desfasurarea procedurii de administrare a transfuziei ;

f. urmareste evolutia posttransfuzionala a pacientilor in urmatoarele 48 de ore : _

g. administrarea repetatd de sdnge si componente sanguine la pacientii care necesita terapie
transfuzionald in sedinte repetate pe parcursul mai multor zile in cursul aceleiasi
spitalizéri se va face numai dupa verificarea parametrilor hematologici ai pacientului ;

h. in toata activitatea sa legata de transfuzie sanguind, poate solicita sprijinul medicului
coordonator al unitatii de transfuzie sanguina sau al centrului de transfuzie sanguini
teritorial ;

I.  promoveazd importanta donarii de sange voluntare si neremunerate in randul pacientilor
st apartinatorilor ;

j- I timpul programului de garda. toate aceste atributii revin medicului de garda din sectia
de spital respectiva ;

k. inscrie in biletul de externare al pacientului informatii relevante privind administrarea
terapiei transfuzionale ;

Atributii privind pastrarea confidentialitatii:
a. Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de
natura acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisa.
fard acordul conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii

mstitutiel;

b. Raspunde de péstrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al
informatiilor cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii
atributiilor de serviciu;

¢. In cazul incetarii relatiei contractuale cu SMURoman, orice declaratie referitoare la
fostul loc de munca care ar putea dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori
vreunel institutii publice, persoane fizice sau juridice din tara sau strainatate este
atacabila;

d. Nu poate uza in folos personal informatiile de serviciu pe care le detin sau de care au
luat la cunostinta in orice mod, cu exceptia lucrarilor stiintifice.

Art. 81.
Medicul sef de sectie cu profil chirurgical are in afara sarcinilor prevazute mai sus si urmatoarele

sarcini specifice:

a.

b.

raspunde de calitatea actului chirurgical, de stabilirea programului si a indicatiilor operatorii;
asigurd conditii de organizare si functionare a blocului operator. blocului de nasteri si a
celorlalte masuri necesare desfasurarii activitatii in conditii optime:

interventiile chirurgicale in caz de esec sau complicaiii vor fi executate de medicul sef de sectie
st medicul curant;

in functie de specialitate, medicul sef de sectie stabileste echipele chirurgicale si fixeaza
programul operator.
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Art.82.

Medicul Sef U.T.S. are in principal urmatoarele atributii si responsabilifél_i,‘--fh afara celor

mentionate la art.80:

a. asigura organizarea si functionarea UTS din spital; ;

b. asigurd aprovizionarea corectd cu sange total si componente sanguine, precum $i cu
materiale sanitare, reactivi, consumabile, in conformitate cu legislatia in vigoare si'in
concordanta cu activitatea de transfuzie sanguina din spital: -

¢. indrumd, supravegheaza. controleaza si raspunde de activitatea asistentilor medicali din
subordine;

d. indruma si supravegheaza prescrierea si administrarea corectd a terapiei transfuzionale in
sectiile spitalului;

e. pastreaza evidenta reactiilor si complicatiilor posttransfuzionale, in calitate de coordonator
local in cadrul sistemului national de hemovigilenta:

f. ia msuri pentru prevenirea si aplicarea de urgenta a tratamentului necesar pacientilor la care
apar reactii adverse severe si/sau incidente adverse severe posttransfuzionale;

g. consiliazd medicii prescriptori din spital in vederea unei cit mai corecte indicatii de terapie
transtuzionald. avand obligatia de a se opune administrarii transfuziilor nejustificate:

h. raspunde de gestiunea singelui total si a componentelor sanguine distribuite de centrul de
transfuzie sanguina teritorial

i. rdspunde de intocmirea completa si corecta a documentatiei existente in unitatea de
transfuzie sanguina:

J. rdspunde de utilizarea corecta si de intretinerea echipamentelor si aparaturii din dotarea UTS.

Art.83.

Procedura de trimitere a graficelor de garzi are ca scop informarea cit mai corecta a

medicilor si pacientilor, asupra medicilor care efectueaza serviciul de garda in spital, pentru
eficientizarea activitatii medicale si deasemenea reflecta transparenta activitatii medicale.

d.

Continuitatea asistentei medicale se asigura prin serviciul de garda. conform Ord. 870/2004:
Graficele de gérzi sunt intocmite de catre medicii sefi de sectie cu consultarea medicilor care
isi desfasoara activitatea in sectia respectiva;

Graficele de garda se transmit, spre avizare, citre Serviciul RUNOS, apoi spre aprobare
Managerului spitalului;

Termenul limita de transmitere la serviciul RUNOS a graficului de garzi este data de 25 a

{iecarei luni:

c.

f.

O varianta scrisa a graficului de garzi se arhiveaza la nivelul sectiei:

Orice schimb de garda se redacteaza in dublu exemplar, cu cel putin 24 ore inainte de data
garzii ce urmeaza sd fie schimbata, se avizeaza de seful de sectie si se aproba de conducerea
unitatii. Un exemplar ramane la Serviciul RUNOS, iar al doilea. cu nr. de inregistrare, se
arhiveaza la nivelul sectiei.
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Art.84.

Medicul curant
Are in principal urmatoarele atributii:

A.

.

b.

d.

<

examineazd pacientil. in mod nediscriminatoriu, imediat la internare, asiguri informarea
pacientului pentru toate aspectele actului medical si obtine acordul informat al acestuia,
completeaza foaia de observatie in primele 24 ore, iar in cazuri de urgentd foloseste
investigatiile paraclinice efectuate ambulator;

examineaza zilnic bolnavii/de cate ori se impune si consemneazi in foaia de observatie
evolutia. explordrile de laborator, regimul alimentar si tratamentul corespunzator;

la sfarsitul internarii intocmeste epicriza;

acorda asistentd medicala de specialitate in ambulatoriu integrat al spitalului, in sistem
integrat spital- ambulatoriu, in cadrul programului normal de lucru. Activitatea integrata se
destasoara in functie de modul de organizare aprobat de catre Manager;

prezintd medicului sef de sectie situatia bolnavilor pe care ii are in ngrijire si solicita
sprijinul acestuia ori de cate ori este necesar;

participa la consulturi cu medicii din alte specialitati si in cazurile deosebite la examenele
paraclinice, precum si la expertizele medico-legale si expertiza capacititii de munca;
comunicd zilnic medicului de garda bolnavii gravi pe care ii are in grija si care necesita
supraveghere deosebita;

intocmeste si semneaza condica de medicamente pentru bolnavii pe care 1i ingrijeste;
supravegheazi tratamentele medicale executate de cadrele medii. iar la nevoie le efectueaza
personal;

recomanda si urmareste zilnic regimul alimentar al bolnavilor;

controleazd si raspunde de intreaga activitate de ingrijire a bolnavilor desfisurata de
personalul mediu sanitar, auxiliar i elementar sanitar cu care lucreaza;

asigurd si raspunde de aplicarea tuturor masurilor de igiena si antiepidemice, precum si a
normelor de protectia muncii in sectorul de activitate pe care il are in grija;

raporteaza cazurile de boli infectioase si boli profesionale potrivit dispozitiilor in vigoare;
raspunde de disciplina, tinuta si comportamentul personalului din subordine si al bolnavilor
pe care ii are in ingrijire:

asigurd contravizita si garzile in sectie. potrivit programului stabilit prin Regulamentul
intern si graficului de lucru stabilit de catre medicul sef de sectie sau in situatii deosebite,
din dispozitia acestuia;

intocmeste formele de externare ale bolnavilor si redacteaza orice act medical, aprobat de
conducerea spitalului in legatura cu bolnavii pe care i are, sau i-a avut in ingrijire;

incheie foaia de observatie. codifica diagnosticele, semneaza i parafeaza actul;

raspunde prompt la toate solicitarile de urgenta si la consulturile din aceeasi sectie si alte
sectii §i colaboreaza cu toti medicii din sectiile §i laboratoarele din spital, in interesul unei
cat mai bune ingrijiri medicale a bolnavilor;

se preocupd in permanentd de ridicarea nivelului profesional propriu si contribuie la
ridicarea nivelului profesional al personalului din subordine;

depune o activitate permanenta de educatie sanitara a bolnavilor si apartinatorilor:

participd la autopsii si confruntirile anatomo-clinice la cazurile pe care le-a avut in
ingrijire.

intocmeste, in cel mai scurt timp. puncte de vedere la solicitarile transmise de conducere cu
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B.

privire la petitiile primite privind modul de acordare a asistentei medicale.

Atributii in Ambulatoriul integrat:

d.

7=

n.

examineaza bolnavii, stabileste diagnosticul. folosind mijloacele din dotare de care
dispune, indica sau, dupi caz, efectueaza tratamentul corespunzitor, consemneaza aceste
date in registrul de consultatii, scrisoarea medicala; i -
indruma bolnavii care nu necesitd supraveghere si tratament de specialitate, la medicii de
familie cu indicatia conduitei terapeutice (scrisoare medicala);

acorda primul ajutor medical si organizeaza transportul precum si asistenta medicala pe
timpul transportului la CPU, pentru bolnavii cu afectiuni medico-chirurgicale de urgenta:
efectueaza interventii de mica chirurgie la nivelul posibilitatilor de rezolvare ambulatorie:
recomanda internarea in sectiile cu paturi a bolnavilor care necesita aceasta. in functie de
gradul de urgenta, intocmeste biletul de trimitere;

acorda asistenta medicald bolnavilor intemati in sectia cu paturi. potrivit programului
stabilit de conducerea spitalului;

anuntd medicul epidemiolog. Directia de Sanatate Publica despre cazurile de holi
infectioase si profesionale depistate:

dispensarizeaza unele categorii de bolnavi cu probleme medicale deosebite. conform
normelor in vigoare, colaboreaza cu medicii de familie pentru dispensarizarea unor bolnavi
din evidenta acestora;

stabileste incapacitatea temporara de muncd si emite certificatul medical potrivit
reglementarilor in vigoare;

efectucazd in specialitatea respectivd consultatii medicale pentru angajare si control
periodic persoanelor trimise in acest scop de medicii de familie;

completeazd fisa medicala pentru bolnavii care necesita trimitere la comisia medicala,
pentru expertiza capacitatii de munca;

participd la solicitare. la lucrarile comisiei de expertiza medicala si recuperare a capacitatii
de munca si ale comisiei medico-legale:;

. intocmeste bilet de trimitere la tratament de recuperare a bolnavilor care necesita astfel de

ingrijiri;

analizeaza periodic morbiditatea, mortalitatea si alte aspecte medicale de specialitate,
propunand masuri corespunzatoare:

participd la analiza periodica a starii de sanatate a populatiei din teritoriu;

efectueaza garzi in spital potrivit reglementarilor in vigoare;

participa la actiunile de control medical complex a unor grupe de populatie. organizate de
conducerea spitalului sau ambulatoriului integrat;

se preocupa permanent de ridicarea nivelului profesional propriu si al personalului din
subordine:

urmdreste si asigura folosirea si intretinerea corecta a echipamentelor din dotare;
controleaza respectarea normelor de igiena si antiepidemice;

face parte din Comisiile, Consiliile si/sau Comitetele asa cum sunt stabilite prin decizia
Managerului.

Atributiile conform Ordinului MS nr. 1101/2016:

d.

protejarea propriilor pacienti de alti pacienti infectati sau de personalul care poate fi infectat.
cu respectarea ghidului de izolare elaborat de serviciul/compartimentul de prevenire a
infectiilor asociate asistentei medicale;
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D.

b. aplicarea procedurilor si protocoalelor implementate de serviciul/compartimentul de
prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale:

c. obtinerea specimenelor microbiologice necesare atunci cand o infectie este prezenta sau
suspectd. in conformitate cu protocolul de diagnostic si cu definitiile de caz si inainte de
initierea tratamentului antibiotic:

d. raspunde de depistarea si raportarea la timp a infectiilor asociate asistentei medicale:

e. consilierea pacientilor, vizitatorilor si a personalului in legatura cu procedun]e de prevenire
a transmiterii infectiilor: I

f. instituirea tratamentului adecvat pentru infectiile pe care le au ei ingisi si implementarea
masurilor instituite de serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate asistentei
medicale pentru a preveni transmiterea acestor infectii altor persoane. in special pacientilor;

¢. solicitarea consultului de boli infectioase in situatiile in care considera necesar si/sau
conform ghidurilor/protocoalelor locale, cu respectarea politicii de utilizare a antibioticelor.
implementata in unitatea sanitara:
respecta procedura de declarare a infectiilor asociate asistentei medicale elaborata de
serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate ingrijirilor medicale. in
conformitate cu legislatia in vigoare:
dupd caz. raspunde de derularea activitatii de screening al pacientilor in sectii de terapie
intensivd si alte sectii cu risc pentru depistarca colonizarilor/infectiilor cu germeni
multiplurezistenti. in conformitate cu prevederile programului national de supraveghere si
control al infectiilor asociate asistentei medicale si monitorizare a utilizarii antibioticelor sia
antibioticorezistentei:

I comunicd infectia/portajui de germeni importanti epidemiologie la transferul pacientilor sai
in altd sectie/altd unitate medicala.

Atributiile medicului conform OMS nr. 1226/ 2012:

a. supravegheaza modul in care se aplica codul de procedura stabilit in sectorul lui de

activitate:

b. aplica procedurile stipulate de codul de proceduri;
¢. aplica metodologia de culegere a datelor pentru baza nationalad de date privind deseurile

rezultate din activitati medicale.

a.

Atributiile medicului conform OMS nr. 1224/ 2006:

ca medic preseriptor stabileste indicatia de terapie prin transfuzie sanguini. cu expunerea
motivelor, tipul si cantitatea necesara de singe total sau de componente sanguine ce urmeaza a
fi transfuzate. precum si gradul de urgentd al administrarii lor. consemndnd toate aceste
informatii sub semnatura si pe propria raspundere in foaia de observatie a pacientului:

comunicd pacientului. aparfinatorului sau tutorelui legal beneficiile si riscurile pe care le
implica terapia transfuzionala si ii solicita consimtamantul in vederea administrarii transfuziei,
dovedit prin semnatura acestuia in foaia de observatie:

semneaza §i parafeaza formularul-tip "cerere de singe";

supravegheaza efectuarea controlului ultim pretransfuzional la patul pacientului si
desfasurarea procedurii de administrare a transfuziei:

urmareste evolutia posttransfuzionala a pacientilor in urmétoarele 48 de ore:

administrarea repetata de sange si componente sanguine la pacientii care necesita terapie
transfuzionala in sedinte repetate pe parcursul mai multor zile in cursul aceleiasi spitalizari se
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va face numai dupa verificarea parametrilor hematologici ai pacientului:

in toatd activitatea sa legatd de transfuzia sanguina, poate solicita sprijinul medicului
coordonator al unitatii de transfuzie sanguina sau al centrului de transfuzie sanguina teritorial;

promoveaza importanta dondrii de sange voluntare §i neremunerate in randul pacientilor si
apartinatorilor:

in timpul programului de garda. toate aceste atributii revin medicului de gafda din sectia.de
spital respectiva; ' = ®.

inscrie in biletul de externare al pacientului informatii relevante privind administrarea
terapiei transfuzionale. :
Atributii privind pastrarea confidentialitatii:

Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratie pubhca cu referire la locul de munca fiind interzisa. fard acordul

conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:

Raspunde de pastrarea secretului de serviciu. pastrarea secretului datelor si al informatiilor
cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de
serviciu:

In cazul incetdrii relatiei contractuale cu SMURoman. orice declaratie referitoare la fostul
loc de muncd care ar putea dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei
institutii publice. persoane fizice sau juridice din tara sau strainatate este atacabila:

Nu poate uza in folos personal informatiile de serviciu pe care le detin sau de care au luat la
cunostinta in orice mod, cu exceptia lucrarilor stiintifice.

Art.85.
Medicul curant din sectiile cu profil chirurgical are, in afara sarcinilor de mai sus si urmatoarele

sarcini specifice:

d.

face parte din echipa operatorie in interventiile chirurgicale care se efectueaza bolnavilor aflati
sub ingrijirea lui, potrivit indicatiilor si programului stabilit de medicul sef de sectie:

raspunde de inscrierea protocolului operator in condica de interventii chirurgicale si in foaia de
observatie a bolnavului;

informeaza organele locale ale parchetului sau ale politiei asupra cazurilor de vatamare
corporala care ar putea fi rezultatul unui act criminal.

Art.86.

(1) Echipele operatorii pentru interventiile chirurgicale din sectiile cu profil chirurgical in care exista
cel putin 2 medici de specialitate, vor fi alcatuite din 2 chirurgi din care cel putin unul va fi medic
specialist cu respectarea specialitatilor medicale si specialitatile inrudite in care se pot efectua garzi in
functie de competenta profesionala, conform anexa nr. 2 la Ordinul nr. 870/2004,

(2) Pe timpul garzii. in sectiile in care exista un singur chirurg de garda, cel de-al doilea chirurg al
echipei operatorii va fi un alt chirurg din garda de chirurgie iar seful echipei operatorii va fi chirurgul
de specialitate cu respectarea specialitatilor medicale si specialititile inrudite in care se pot efectua
garzi Tn functie de competenta profesionald, conform anexa nr. 2 la Ordinul nr. 870/2004.

(3) Asistenta medicala nu intra .mana a Il-a la operatii”; asistenta medicala de la sala de operatie
poate fi solicitatd in echipa operatorie de citre medicul sef al echipei operatorii doar ca asistenta
responsabila cu instrumentarul.
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Art.87.

Medicul de specialitate anestezie-terapie intensiva are in plus si urmitoarele sarcini
specifice:
a. participd la stabilirea planurilor operatorii ale sectiilor chirurgicale:
b. verificd impreund cu colectivul medical implicat in procedura chirurgicala, inaintea interventiei
chirurgicale, CHECH-LIST-ul de verificare a sigurantei in Bloc operator pe care si le asuma prin
semnatura;
e asigurd pentru bolnavii din sectia anestezie-terapie intensiva, pregatirea preoperatorie si
supravegherea postoperatorie a acestor bolnavi pe o perioada necesara eliminarii efectelor anesteziei si
restabilirii functiilor vitale ale organismului:

d. asigura recomandarile de monitorizarea si interventiile necesare pacientilor internati pe Sectia
ATI;
¢ indruma si supravegheaza prescrierea si administrarea corecta a terapiei transfuzionale in

sectiile spitalului in perioada garzii/absenta medicului coordonator UTS;
promoveaza. cu concursul tuturor medicilor si in special al sefilor de sectie. mobilizarea pentru
donarea de singe, de la apartinatorii bolnavilor. in scopul acoperirii cantitadii de-sange si derivate

consumate in spital.

Art.88.

Medicul rezident are in principal. urmatoarele sarcini:

a. desfagoard activitate in cadrul sectiei, conform sarcinilor prevazute pentru medicul de
specialitate;

b. participd la activitatea din spital - program in cursul diminetii. contravizita si garda, conform

reglementarilor in vigoare:

¢. se preocupa de ridicarea pregatirii sale profesionale in specialitate sub conducerea medicului

sef de sectie.

Art. 89.
Medicul de garda din sectiile cu paturi
A. Medicul de garda din sectiile cu paturi are in principal urmatoarele sarcini:

a. raspunde - pentru perioada in care este de garda - de buna functionare a sectiilor si de
aplicarea dispozitiilor prevazute in regulamentul de organizare si functionare a spitalului:

b. controleazd la intrarea in garda, prezenta la serviciu a personalului medico-sanitar,
existenta mijloacelor necesare asigurarii asistentei medicale curente si de urgenta, precum
si predarea serviciului de cadrele medii si auxiliare care lucreaza in ture:

c¢. supravegheaza tratamentele medicale executate de cadrele medii si auxiliare, iar la nevoie

le efectueaza personal:

d. supravegheaza cazurile grave existente in sectie sau internate in timpul garzii. mentionate in
registrul special al medicului de garda:

¢. asigurd examinarea bolnavilor prezentati la camera de garda, participa activ la stabilirea
diagnosticului prin mijloace clinice si paraclinice, ia decizii terapeutice medico-
chirurgicale, colaborand cu ceilalti medici de garda, consemneaza in registru, semneaza si
parafeaza;

f. asigurd examinarea, diagnosticul, urmarirea evolutiei si a tratamentului, precum si
diagnosticul si tratamentul complicatiilor pentru bolnavii internati, intervenind in caz de
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.

urgenta;

informeaza seful de sectie asupra oricarui eveniment special:

raspunde la chemarile care necesita prezenta sa in cadrul spitalului si cheama la nevoie alti
medici ai spitalului necesari pentru rezolvarea cazului; ;
intocmeste foaia de observatie a cazurilor internate de urgentd, specificand criteriile de.
internare - pentru care raspunde direct - §i consemneaza in foaia de observatie evolutia
bolnavilor internati $1 medicatia de urgenta pe care a administrat-o;

este responsabil de tratamentul si prescriptiile medicale acordate pacientului la camera de
garda, precum si de decizia de a nu interna bolnavul, daca se considerd cd poate fi tratat in
ambulatoriu sau nu indeplineste criteriile de internare n urgenta stabilite de seful de sectie
si comunicate directorului medical:

asigurd completarea documentelor medicale (registru de prezentare in camera de garda,
foaia de prezentare urgentd. scrisoarea medicalda a pacientului rezolvat in urgenta.
prescriptia terapeutica, completarea in foaia de observatie a evolutiei bolnavilor internati,
semnalarea scrisa a complicatiilor aparute. a tratamentului aplicat. precum si a consulturilor
interdisciplinare solicitate

asigurd internarea in alte sectii ale spitalului a bolnavilor care nu pot 11 rezolvati in sectia

respectiva. dupd acordarea primului ajutor:

. decide transferul in alta sectie. numai cu acordul primitorului:

informeaza medicul sef de sectie in cazul necesitatii transferului in alt spital si motivele
care au dus la decizie;

anunta cazurile cu implicatii medico-legale coordonatorului echipei de garda. medicului sef
de sectie sau managerului spitalului. dupa caz; de asemenea anunti si alte organe. in cazul
in care prevederile legale impun aceasta;

consemneaza si constatd sub semnatura si parafa decesul pacientului in timpul garzii,
intocmind epicriza, manevrele de resuscitare aplicate si cauza posibila a mortii si hotaraste
transportul la morga a cadavrului, conform legii: completeazi certificatul medical de deces
la cazurile care nu necesitd necropsie (caz in care certificatul de deces se completeaza si
elibereaza de catre medicul anatomopatolog sau medicul legist) conform legii. in 24 h;
controleaza calitatea alimentelor, modul de preparare si servire a mesei. verifica retinerea
probelor de alimente, consemnand cele constatate in raportul de garda;

anuntd prin toate mijloacele posibile managerul spitalului si autoritatile competente in caz
de incendiu sau alte calamitati ivite in timpul garzii si ia masuri imediate de interventie si
prim ajutor cu mijloacele disponibile:

urmareste disciplina si comportamentul vizitatorilor in zilele de vizita. precum si prezenta
ocazionala a altor persoane straine in spital si ia masurile necesare;

intocmeste la terminarea serviciului raportul de garda, pe care-1 semneaza si parateaza. in
condica destinata acestui scop, consemnand activitatea din sectie pe timpul garzii. masurile
luate, deficientele constatate §i orice observatii necesare, la terminarea gérzii:

prezintd sefului de sectie si medicilor de garda din ziua urmitoare situatia pacientilor
internati cu probleme medicale cat si pacientii internati in sectia de terapie intensiva sau
transferati in alte sectii si care au nevoie de consult de specialitate:

organizeaza, controleaza si raspunde de derularea activitatilor proprii sectiei conform
planului anual de supraveghere si control al infectiilor asociate din unitatea sanitard
conform Ordinului MS nr. 1101/2016 si se preocupd de raportarea corectd a infectiilor
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asociate participand la analizele specifice la nivelul spitalului.

B. In situatia cind existd mai multi medici de garda. seful liniei de garda, precizat in grafic.

coordoneaza intreaga activitate.

&

Medicul de garda anunti la CPU numarul de paturi libere. conform prevederilor legale.

). Atributii privind péastrarea confidentialitatii:

da.

Art.90.
Asistentul medical sef de sectie

A. Asistentul medical sef de sectie este cadrul responsabil de organizarea si functionarea sectiei.
de gestionarea ingrijirilor, de coordonarea si incadrarea echipei de ingrijiri, conform politicii-de

B.

Respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisa. fard acordul
conducerli. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;

Raspunde de pastrarea secretului de serviciu. pastrarea secretului datelor si al informatiilor
cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor de
serviciu;

In cazul incetérii relatiei contractuale cu SMURoman, orice declaratie referitoare la fostul
loc de munca carc ar putea dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei
institufii publice. persoane fizice sau juridice din tard sau strainatate este atacabil;

Nu poate uza in folos personal informatiile de serviciu pe care le detin sau de care au luat la
cunostinta in orice mod, cu exceptia lucrdarilor stiintifice.

ingrijiri.

Asistentul medical sef de sectie este subordonat Medicului sef de sectie si Directorului de
ingrijiri si are relatii functionale cu compartimentele din cadrul unititii sanitare si de colaborare
cu asistenlii sefi din alte sectii/compartimente ale spitalului. Are in principal urmitoarele

atributii:

d.

b.

fr

Organizeaza, indruma, coordoneaza si controleazd intreaga activitate de ingrijire a
pacientilor desfasurata de catre personalul mediu sanitar si auxiliar din subordine, verificiand
implementarea planului de ingrijire al pacientului. rispunde de calitatea activitatilor de
ingrijire a pacientilor internati in sectie urmarind corecta aplicare a regulilor stabilite pentru
asigurarea calitatii serviciilor de ingrijire si imbunatatirea starii de sdnitate a pacientului si
propune masuri de imbunatatire a acestora atunci cand este cazul:

Coordoneaza si controleaza activitatea asistentilor medicali si deleaga sarcini acestora.
Participa zilnic la raportul de garda al medicilor. la vizita efectuatd de medicul sef de sectie/
compartiment, la raportul organizat de directorul de ingrijiri cu asistentii sefi de sectie/
compartimente si retine sarcinile ce-i sunt trasate la aceste activitati; organizeazi ori de cate
ori este nevoie raportul asistentilor medicali din sectie:

Stabileste sarcinile de serviciu ale intregului personal din subordine din sectie/
compartiment, pe care le poate modifica, informand medicul sef de sectie/ compartiment.
Evalueaza si apreciaza ori de céte ori este necesar, individual si global. activitatea
personalului din sectie.

Organizeaza impreund cu directorul de ingrijiri testari profesionale periodice si acorda
calificativele anuale pe baza calitatii activitatii rezultatelor obtinute la testare.

Organizeaza activitatile de tratament, explorari functionale si ingrijire din sectie, asigura si
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q.

W,

raspunde de calitatea acestora.

Organizeazi primirea pacientilor in sectie. repartizarea acestora pe saloane, informarea si
instructajul sanitar al apartinatorilor (si a pacientilor. dupd caz). privind regulile de
comportament pe timpul internarii, drepturile si obligatiile pacientului (apartinatorului).
regulament de salon, etc;

Monitorizeaza activitatile de predare - primire a pacientilor, preluand informatiile
comunicate verbal de catre asistentii medicali care intrd in serviciu si comunica problemele
deosebite sefului ierarhic superior/director de ingrijiri:

Asigura si raspunde de completarea registrului de evidenta a pacientilor si intocmirea listei
zilnice de alimentatie, asigurand transmiterea acesteia la blocul alimentar al spitalului
Monitorizeaza miscarea medicamentelor si a produselor farmaceutice, monitorizeaza
termenele de valabilitate si retragere a produselor farmaceutice care expira:

Controleaza modul in care medicatia este pastratd. distribuita si administrata de catre
asistentii medicali din sectie/compartiment si se asigurd de corecta gestionare asolutiilor de
electroliti la nivelul sectiei; _ '
Urmareste asigurarea si respectarea unei conduite etice fata de pacienti de /citre inu;eg'
personalul din subordine;

Supravegheaza respectarea regulilor stabilite pentru desfasurarea vizitelor apartinatorilor la
pacienti;

Realizeaza triajul epidemiologie al personalului medical si auxiliar la intrarea in serviciu si
instruieste periodic personalul respectiv pentru autodeclararea bolilor transmisibile;
Organizeaza si asigura aprovizionarea sectiei cu materiale sanitare, materiale de curatenie,
dezinfectanti, instrumentar, lenjerie si alte materiale necesare bunului mers al activitatii din
sectie,

Asigurd, pe perioada programului normal de lucru, trimiterea la timp a condicilor de
medicamente la farmacia spitalului si se asigura de sosirea medicamentelor in sectie;
Asigurd existenta medicamentelor pentru aparatul de urgenta a sectiei precum si a
medicamentelor cu regim special si a stupefiantelor (acolo unde si cand sunt utilizate). pe
baza listei aprobate de medicul sef de sectie si Manager si semnaleaza termenele de
valabilitate la limita perioadei de expirare cat si deficientele de aprovizionare cu
medicamente al aparatului de urgenta :

Coordoneazd activitatea de intretinere a aparaturii si dispozitivelor medicale si a
echipamentelor informatice din dotarea sectiei:

Veriticd prezenta personalului mediu sanitar si auxiliar si semnarea condicii de prezenta de
catre acesta, anuntand imediat conducerea spitalului in situatia in care personalul din
subordine este prezent la serviciu necorespunzitor (sub influenta bauturilor alcolice,
drogurilor si/sau alte substante psihoactive);

Elaboreaza graficul cu concediile de odihna, respectind planificarea aualaa concediilor de
odihna si propune masuri de optimizare a activitatilor curente ale personalului;

Intocmeste lunar Graficul de lucru si Fisa colectiva de prezenta a personalului din sectie pe
care le prezintd medicului sef de sectie in vederea aprobirii, aduce la cunostinta medicului
sef de sectie absenta temporard a personalului in vederea suplinirii acestuia, potrivit
reglementarilor legale in vigoare:

Instruieste personalul din subordine privind modul de actionare in cazul decesului unui
pacient (inventarierea bunurilor, pregatirea, mutarea si transportul cadavrului);
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X.

ad.

bb.

Participa la comisiile de examen/concurs in care este numit pentru ocuparea posturilor de
asistenti medicali sau personal auxiliar: asigurd derularea programului de integrare si
acomodare a personalului nou incadrat;

Analizeaza si propune. periodic si la solicitare. nevoile de perfectionare profesionala pentru
categoriile de personal din subordine si le comunica sefului de sectie:

Verificd realizarea periodica a controlului medical de catre personalul sectiei:

Organizeaza instruiri periodice ale intregului personal din subordine pentru prelucrarea. de
catre personalul desemnat. a masurilor de sandtate si securitate in munca (expunerea
accidentald produse biologice: intepaturi, taieturi. etc). a normelor privind securitatea
impotriva incendiilor si pentru pregatirea de specialitate a personalului mediu sanitar si
auxiliar din sectie;

Prelucreaza procedurile si protocoalele de prevenire a infectiilor asociate asistentei
medicale elaborate de serviciul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale cu
personalul mediu si auxiliar din sectie si raspunde de aplicarea acestora:

Raspunde de aplicarea precautiunilor standard si specifice de catre personalul sectiei:

Raspunde de comportamentul igienic al personalului din subordine. de respectarea regulitor
de tehnica aseptica de catre acesta:

Controleaza respectarea circuitelor functionale din sectie, urmareste si asigura 1‘cspr.‘c.tai’t~.‘|a"
acestora pentru instrumentarul medical, hrana. resturile alimentare. deseuri de orice ;l"c]"’.-
lenjeria de pat pentru mentinerea mediului aseptic in incdperile sectiei: |
Réspunde de starea de curatenie din sectie:

Transmite directorului de ingrijiri necesarul de materiale de curatenie. consumabile;
dezinfectanti. elaborat in concordanta cu recomandarile serviciului de prevenire a infectiilor
asociate asistentel medicale;

Controleaza respectarea masurilor de asepsie si antisepsie:

Supravegheaza i controleaza activitatea in oficiul alimentar privind transportul,
distribuirea alimentelor urmareste ca personalul care transportd si distribuie hrana si
alimentele sa poarte echipamentul de protectie adecvat:

Supravegheaza calitatea lenjeriei si a materialului lavabil si sesizeaza directorului de
ingrijiri orice deficiente constatate:

Verifica igiena bolnavilor si a insotitorilor, organizeazi si controleazi educatia sanitari a
acestora de catre personalul din subordine

Urmareste efectuarea examenului organoleptic al alimentelor distribuite bolnavilor si
insotitorilor si le indeparteaza pe cele necorespunzatoare. situatie pe care o aduce la
cunostinta directorului de ingrijiri:

mm.Constatd si raporteaza directorului de ingrijiri deficiente de igiend (alimentare cu apa,

nmn.

0.

P}'!_

qq.

instalatii sanitare. incalzire):

Coordoneaza si supravegheaza operatiunile de curitenie si dezinfectie;

Participa la recoltarea probelor de evaluare a eficientei curateniei, dezinfectiei si sterilizarii
impreund cu echipa serviciului de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale:
Asigurd necesarul de materiale (sapun, dezinfectant, prosoape de hartie, echipament de
unicé folosintd) si coordoneaza in permanenta respectarea de catre personal si insotitori a
masurilor de izolare si controleaza prelucrarea bolnavilor la internare;

Anunta la CPU locurile disponibile. urmareste internarea corecta a bolnavilor in functie de
infectiozitate sau receptivitate:
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tr. - Coordoneaza i verifica aplicarea masurilor de izolare a bolnavilor cu caracter infectios si a
masurilor pentru supravegherea contactilor. in conformitate cu ghidul de izolare elaborat de
seful serviciului de prevenire a infectiilor asociate ingrijirilor medicale:

ss. Instruieste personalul din subordine privind autodeclararea imbolnavirilor si urmareste
aplicarea acestor masuri;

t. Semnaleazd medicului sef de sectie si/sau directorului de ingrijiri cazurile de boli
transmisibile pe care le suspicioneaza in randul personalului; \

uu. Instruieste si supravegheaza personalul din subordine asupra masurilor de igiena care
trebuie respectate de vizitatori si personalul spitalului (portul echipamentului, evitarea
aglomerarii in saloane): '

vv. Verified si raspunde de modul de manipulare a lenjeriei bolnavilor. colectarea si pastrarea
lenjeriei murdare, dezinfectia lenjeriei de la bolnavii infectiosi. transportul lenjeriei
murdare, transportul si pastrarea lenjeriei curate;

ww. Verificd si raspunde de modul de colectare a deseurilor infectioase si neinfectioase. de
depozitare a lor pe sectie. de modul de transport la depozitul central:

Controleaza si instruieste personalul din subordine asupra cchipamentului de protectie si
comportamentului igienic, precum si asupra respectdrii normelor de tehnica aseptica si
propune directorului de ingrijiri masuri disciplinare in cazurile de abateri:

vy. Raspunde de intocmirea i completarea registrului de monitorizare a infectiilor asociate
asistentei medicale pe sectie:

zz. Raspunde de intocmirea si completarea registrului de expunere accidentala la produse
biologice pe sectie.

aaa. Informeaza de indata medicul sef de sectie in legatura cu evenimentele deosebite petrecute
in sectie sau spital iar in situatia constatarii savérsirii unor acte de indisciplina sau a unor
nereguli de catre personalul din subordine, informeaza medicul sef de sectie sau conducerea
unitatii, dupa caz:

bbb. In situatia unei absente mai indelungate (concediu de odihna. concediu medical. etc.) de la
program se vor respecta prevederile din procedura de sistem PS DLA Delegarea de atributii:

cee. Monitorizeazad miscarea medicamentelor si a produselor farmaceutice, monitorizeaza
termenele de valabilitate si retragere a produselor farmaceutice care expira.

ddd.Face parte din Comisiile, Consiliile si/sau Comitetele asa cum sunt stabilite prin decizia
Managerului.

Atributii conform O.M.S. nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere.

prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare:

a. prelucreazi procedurile si protocoalele de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale
elaborate de serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale
cu personalul mediu si auxiliar din sectie §i raspunde de aplicarea acestora;

b. raspunde de aplicarea precautiunilor standard si specifice de citre personalul sectiei:

¢. raspunde de comportamentul igienic al personalului din subordine, de respectarea regulilor

de tehnica aseptica de catre acesta;
controleaza respectarea circuitelor functionale din sectie:

e. raspunde de starea de curitenie din sectie:
transmite directorului de ingrijiri necesarul de materiale de curdtenie, consumabile.
dezinfectanti, elaborat in concordanta cu recomandarile serviciului de prevenire a infectiilor
asociate asistentei medicale:
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p-

W,

b

controleaza respectarea masurilor de asepsie si antisepsie:

supravegheaza si controleaza activitatea in oficiul alimentar privind depozitarea, prepararea
si distribuirea alimentelor, in special la bucataria dietetica. lactariu, biberonerie etc.:
supravegheaza calitatea prestatiilor efectuate la spalatorie si sesizeaza directorului de
ingrijiri orice deficiente constatate;

urmareste efectuarea examenului organoleptic al alimentelor distribuite bolnavilor si
insotitorilor si le indeparteaza pe cele necorespunzatoare, situatic pe care' o aduce la
cunostinta directorului de ingrijiri: _‘

constata si raporteaza Serviciului tehnic deficiente de igiena (alimentare cu apa. instalatii
sanitare. incalzire):

coordoneaza si supravegheaza operatiunile de curatenie si dezinfectie:

participa la recoltarea probelor de evaluare a eficientei curiteniel, dezinfectiei si sterilizarii
impreund cu echipa serviciului/compartimentului de prevenire a infectiilor asociate
asistentel medicale:

asigurd necesarul de materiale (sapun. dezinfectant. prosoape de hartie. echipament de
unica folosinta) si coordoneaza in permanenta respectarea de catre personal si insotitori a
masurilor de izolare si controleaza prelucrarea bolnavilor la internare:

anuntd la serviciul de internari locurile disponibile. urmareste internarea corecta a
bolnavilor in functie de infectiozitate sau receptivitate:

coordoneaza si verifica aplicarea masurilor de izolare a bolnavilor cu caracter infectios si a
masurilor pentru supravegherea contactilor, in conformitate cu ghidul de izolare elaborat de
seful  serviciului/coordonatorul compartimentului de prevenire a infectiilor asociate
ingrijirilor medicale;

instruieste personalul din subordine privind autodeclararea imbolnavirilor si urmareste
aplicarea acestor masuri;

semnaleazd medicului sef’ de sectie si/sau directorului de ingrijiri cazurile de boli
transmisibile pe care le suspicioneaza in randul personalului;

instruieste si supravegheaza personalul din subordine asupra masurilor de igiena care
trebuie respectate de vizitatori si personalul spitalului (portul echipamentului. evitarea
aglomerarii in saloane):

verifica si raspunde de modul de manipulare a lenjeriei bolnavilor, colectarea si pastrarea
lenjeriei murdare, dezinfectia lenjeriei de la bolnavii infectiosi. transportul lenjeriei
murdare, transportul si pastrarea lenjeriei curate;

verificd si raspunde de modul de colectare a deseurilor infectioase si neinfectioase. de
depozitare a lor pe sectie, de modul de transport la depozitul central:;

controleaza si instruieste personalul din subordine asupra echipamentului de protectie si
comportamentului igienic, precum si asupra respectarii normelor de tehnica aseptica si
propune directorului de ingrijiri masuri disciplinare in cazurile de abateri:

raspunde de elaborarea procedurilor si protocoalelor de prevenire si limitare a infectiilor
asociate asistentei medicale pe sectie. in functie de manevrele si procedurile medicale
identificate cu risc pentru pacienti. si se asigurii de implementarea acestora:

raspunde de intocmirea si completarea registrului de monitorizare a infectiilor asociate
asistentei medicale pe sectie;

raspunde de de intocmirea si completarea registrului de expunere accidentala la produse
biologice pe sectie.
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D,

g

G.

z. respectarea precautiunilor standard.
Atributii conform O.M.S. nr. 1226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea
deseurilor rezultate din activitatea medicala si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza
nationala de date privind deseurilor rezultate din activititile medicale:

Supravegheaza aplicarea procedurilor stipulate de codul de procedura

Supravegheazd colectarea selectiva a deseurilor infectioase si menajere, inscriptionarea
cutiilor de deseuri infectioase. sigilarea cutiilor cu deseuri intepatoare, colectarea si depozitarea

deseurilor infectioase pana la eliminarea din unitate:
Aplica metodologia de culegere a datelor pentru baza nationala de dat
rezultate din activitatile medicale;
Are obligatia de a participa la programul de instruire privind

medicale.

Atributii_conform O.U.G. nr. 144 din 28 octombric 2008 privind ex)
asistent medical generalist. a profesiei de moasa si a profesiei de asistent

organizarea si functionarea Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti. Moaselor si Asistentilor

Medicali din Romania:
Supravegheaza administrarea tratamentului pacientilor, conform prescriptiilor medicului;

Protejarea si ameliorarea sanatatii:

Elaborarea de programe si desfasurarea de activititi de educatie pentru sanatate:

Facilitarea actiunilor pentru protejarea siinatitii in grupuri considerate cu risc:

Desfasurarea activitatilor de cercetare in domeniul ingrijirilor generale de sanatate de catre
asistentil medicali generalisti licentiati;

Participarea la protejarea mediului ambiant;

Intocmirea de rapoarte scrise referitoare la activitatea specifica desfasurata:

Organizarea si furnizarea de servicii de ingrijiri de sanatate comunitara:

Participarea asistentilor medicali generalisti abilitati ca formatori, la pregatirea teoretica si
practica a asistentilor medicali generalisti in cadrul programelor de educatie continua:

Pregatirea personalului sanitar auxiliar:

Deslasurarea de activitati de educatie in institutii de invd{amant pentru pregatirea viitorilor
asistent: medicali;

Asistentul medical va fi implicat direct in transportul, echiparea, evaluarea si tratamentul
pacientilor infectati / suspecti cu COVID-19;

Interzicerea inregistrarilor audio/ video. altele decat cele in scop medical;

Functia de conducere asigurd instruirea personalului din subordine;

Participa la toate instruirile organizate de catre angajator si certifica prin semnatura
participarea si insusirea instruirii.
Atributii conform Ordinului nr. 1224/2006 pentru_aprobarea Normelor privind activitatea
unitatilor de transfuzie sanguina din spitale:

Instruieste personalul din subordine cu privire la procedurile de transfuzii sanguine:

Supravegheaza aplicarea normelor Ordinului 1224/2006 de catre asistentii medicali din

subordine.
Atributii_conform Ordinului nr 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
curatarea. dezinfectia si sterilizarea in unititile sanitare publice si private:

Supravegheaza respectarea si aplicarea normelor de curitenie. dezinfectie si sterilizare
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conform legislatiei in vigoare, fisei tehnice, respectind procedurile. protocoalele si

instructiunile interne;

b. Urmareste trasabilitatea manoperelor si inregistrarea tuturor etapelor prin metode
standardizate impuse de legislatie/proceduri interne;

Cunoaste si supravegheaza aplicarea criteriilor de utilizare a biocidelelor. conform
prevederilor in vigoare pentru: dezinfectia tegumentelor/mainilor in functie de nivelul de risc.
dezinfectia suprafetelor. dezinfectia dispozitivelor si echipamentelor medicale si a
instrumentarului chirurgical, a dispozitivelor medicale termosensibile, dezinfectia suprafetelor
prin nebulizare, dezinfectia dispozitivelor medicale la masini automate:

Cunoaste si supravegheaza trasabilitatea sterilizirii instrumentarului :

e Verifica concordanta dintre procedurile interne /legislatia in vigoare si activitatea

L]

personalului din subordine;
3 Cunoaste si verifica aplicarea procedurile si ghidurilor interne pri

lenjeriei. materialului lavabil si a materialului moale, managementul

urma activitatii medicale.

Atributii privind pastrarea confidentialitatii:

acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzN
conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:
b. Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al informatiilor
cu caracter personal definute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de
servieiu;
in cazul incetarii relatiei contractuale cu SMURoman, orice declaratie referitoare la fostul
loc de munca care ar putea dduna interesclor, imaginii sau prestigiului unititii ori vreunei
instituii publice, persoane fizice sau juridice din {ara sau strainatate este atacabili:
d. Nu poate uza in folos personal informatiile de serviciu pe care le detin sau de care au luat
la cunostinta in orice mod. cu exceptia lucririlor stiintifice.

e

Art.91,
Asistenta sefd din sectiile chirurgicale care au instalatie proprie de sterilizare. are in afara

sarcinilor prevazute mai sus si urmatoarele sarcini specifice:

a. organizeaza si raspunde de calitatea si controlul activitatii de pregatire pentru sterilizare
st dezinfectie gi utilizarea materialelor si instrumentarului folosit in sectie;
b. organizeaza. controleazd si raspunde de aplicarea tuturor masurilor de asepsie si

antisepsie stabilite pentru silile de pansamente si saloanele bolnavilor.

Art.92,
(1) Blocul operator (BO) si Blocul de nasteri (BN) sunt organizate si functioneaza in baza
Regulamentelor proprii actualizate si aprobate de conducerea unititii.
(2) Asistenta sefa din Blocul operator / Blocul de nasteri
A. Asistenta sefa din BO / BN are si urmatoarele obligatii:
a. organizeaza activitatile specifice asistentilor medicali din BO / BN, asigura si raspunde

de calitatea acestora;
b. stabileste sarcinile de serviciu ale intregului personal din subordine din BO / BN, pe
care le poate modifica, informand medicul sef / coordonator;
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coordoneaza. controleaza si raspunde de calitatea activitatii desfasurate de personalul
din subordine;

efectueaza zilnic triajul epidemiologic al personalului din subordine:

evalueaza si apreciaza ori de cate ori este necesar, individual si global, activitatea
personalului din BO / BN;

supravegheaza si asigurd acomodarea si integrarea personalului nou incadrat, in vederea
respectarii sarcinilor din fisa postului;

informeaza medicul sef si dupd caz. directorul de fingrijiri medicale despre
evenimentele deosebite petrecute in timpul turelor;

aduce la cunostinta directorului de ingrijiri absensa temporara a personaluy
suplinirii acestuia potrivit reglementarilor legale in vigoare;

coordoneaza si raspunde de aplicarea si respectarea normeld

combatere a infectiilor asociate:
raspunde de aprovizionarea BO ' BN cu instrumentar, lenjerie si

necesare si de intretinerea si inlocuirea acestora conform nonnelor stabilite

asigura procurarea medicamentelor curente pentru aparatul de ur
controleaza modul in care medicatia este preluata de la farmacie. pastrata:
administrata de catre asistentele medicale din BO BN

realizeaza autoinventarierea periodica a dotdrii BO - BN conform normelor stabilite:

controleaza zilnic condica de prezenta a personalului si o contrasemneaza;

analizeazi §i propune nevoile de perfectionare pentru categoriile de personal din
subordine si le comunica directorului de ingrijiri;

organizeaza instruiri periodice ale intregului personal din subordine. privind
respectarea normelor de securitate si sanatate in munca;

aduce la cunostinta salariatilor problemele discutate la sedintele organizate de
directorul de ingrijiri, intocmind proces verbal in acest sens;

se preocupd de asigurarea unui climat etic fatd de bolnavi pentru personalul din
subordine;

asigurd pastrarca secretului profesional si ofera informatii apartinatorilor, numai in
interesul bolnavilor;

urmareste etica personalului din subordine iar in cazul constatarii unor acte de
indisciplind si comportament neadecvat, informeaza imediat medicul sef al BO / BN. directorul
de ingrijiri medicale si conducerea unitatii:

intocmeste foaia colectiva de prezentd pentru personalul din BO / BN si asigura
predarea acesteia in timp util la serviciul RUNOS;

pentru orice modificare a graficului se intocmeste referat de schimbare grafic, dupa
aprobarea schimbului de tura de catre conducere. Aceasta se transmite spre aprobare cu cel
putin 24 ore anterior schimbului de tura, exceptie cazurile exceptionale.

intocmeste graficul concediilor de odihna, respectand planificarea anuala, informeazi
directorul de ingrijiri medicale, raspunde de respectarea acestuia si asigurd inlocuirea
personalului pe durata concediului;

coordoneazd organizarca i realizarea instruirii clinice a elevilor scolilor postliceale
sanitare. insotiti de instructorul de practicd, conform stagiilor stabilite de comun acord cu
scoala:

is1 desfasoard activitatea sub coordonarea medicului sef si a directorului de ingrijiri
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medicale.
In afara sarcinilor previzute mai sus, asistentul sef de BO / BN are sarcini specifice privind
prevenirea si controlul infectiilor asociate.

Raspunde de comportamentul igienic al personalului din subordine si de re

controleaza respectarea masurilor de asepsie si antisepsie;
controleaza permanent curatenia si dezinfectia BO / BN:

aplica masurile privind sterilizarea, dezinfectia. curdtenia, precum si alte masuri de
prevenire a infectiilor ce cad in competenta sa, sau a personalului din subordine:

supravegheaza efectuarea corecta a sterilizarii in BO ' BN, instruieste si controleazi
personalul din subordine privind pregatirea materialelor ce urmeaza a fi sterilizate, pastrarea
materialelor sterile 1 utilizarea lor in limita termenului de valabilitate:

supravegheaza pregatirea materialelor pentru sterilizarea centralizata si semnaleazi
problemele pe care le constata la materialele si obiectele primite de la Sterilizare
(neetanseitatea casoletelor, lipsa testelor sau teste aratand ineficienta sterilizirii):

participd la recoltarea probelor de mediu i testarea eficacitatii dezinfectiei si sterilizarii
impreuna cu echipa serviciului de supraveghere si control al infectiilor asociate:

organizeazd si supravegheaza pregatirea salilor de operatie pentru dezinfectiile
periodice;

instruieste personalul din subordine privind autodeclararea imbolnavirilor si urméireste
aplicarea acestor masuri;

semnaleaza medicului sef de laborator cazurile de boli transmisibile pe care le observa
in randul personalului;

instruieste si supravegheaza personalul din subordine asupra masurilor de igiena care
trebuie respectate;

cunoaste si supravegheaza trasabilitatea sterilizarii instrumentarului :

instruieste personalul privind schimbarea la timp a lenjeriei. colectarea si pastrarca
lenjeriei murdare, dezinfectia lenjeriei. transportul rufariei. receptionarea. transportul si
pastrarea lenjeriei curate;

urmdreste modul de colectare a deseurilor infectioase si neinfectioase, a depozitarii lor,
a modului de transport si neutralizare a acestora;

controleazd si instruieste permanent personalul din subordine asupra tinutei si
comportamentului igienic cat si asupra respectarii normelor de tehnica aseptica si propune
medicului sef masuri disciplinare in caz de abateri;

Atributiile asistentului medical sef conform OMS nr. 1226/2012:

raspunde de aplicarea codului de procedura:

prezinta medicului sef de sectie sau coordonator planificarea necesarului de materiale
pentru sistemul de gestionare a deseurilor medicale periculoase:

aplica metodologia de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile

rezultate din activitati medicale.
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Art.93.

Asistentul medical are atribufii ce decurg din competentele certificate de actele de studii

obtinute, ca urmare a parcurgerii unei forme de invagamant de specialitate recunoscut de lege. In
exercitarea profesiei, asistentul medical are responsabilitatea actelor intreprinse in cadrul activitatilor

ce decurg din rolul autonom si delegat.

A.
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Atributii_conform O.U.G nr. 144 din 28 octombrie 2008 privind exercitarea profesiei de
asistent medical generalist, a profesiei de moasi si a profesiei de asistent medical, precum si

organizarea si_functionarea Ordinului _Asistentilor Medicali Generalisti. Moaselor si

Asistentilor Medicali din Romania:

Stabilirca nevoilor de ingrijiri generale de sanitate si furnizarea serviciilor de ingrijiri
generale de sanatate. de natura preventiva, curativi si de recuperare:

Administrarea tratamentului, conform prescriptiilor medicului:

Protejarea si ameliorarea sandtitii:

Elaborarea de programe si desfasurarea de activitati de educatie pentru s

Facilitarea actiunilor pentru protejarea sanatatii in grupuri considerate cui

Desfasurarea activitatilor de cercetare in domeniul ingrijirilor generale d
asistentii medicali generalisti licentiati:

Participarea la protejarea mediului ambiant:

intocmirea de rapoarte scrise referitoare la activitatea specifici desfisurata:

Organizarea g1 furnizarea de servicii de ingrijiri de sanitate comunitara:

Participarea asistentilor medicali generalisti cu abilitati de formatori. la pregatirea teoretica
si practica a asistentilor medicali generalisti in cadrul programelor de educatie continui;

Pregatirea personalului sanitar auxiliar;

Destagurarea de activitati de educatie in institutii de invatamant pentru pregatirea viitorilor
asistenti medicali;

Participarea la toate instruirile organizate de catre angajator si certifica prin semnatura
participarea $i nsusirea instruirii.

Asistentul medical va fi implicat direct in transportul, echiparea, evaluarea si tratamentul
pacientilor infectati / suspecti cu COVID-19/pacienti contagiosi.

Elaboreaza planul de ingrijire a pacientului repartizat pe baza prescriptiilor si
recomandarilor medicului curant (de gardd) si administreaza personal pacientilor, pe baza
acestuia, medicamentele prescrise:

Verificd termenul de valabilitate a medicamentelor inainte de distribuirea acestora si
raspunde de monitorizarea modului cum sunt gestionate solutiile de electroliti (atunci cand este
cazul);

Interzicerea inregistrarilor audio/ video, altele decat cele in scop medical.

Atributii la internarea. primirea si externarea pacientului

B1. Internarea

Respectd modalitatile si criteriile de internare in conformitate cu statutul si tipul de
asigurare;

inregistreaza datele de identitate si completarea foii de observatie pe tip de spitalizare
continud sau spitalizare de zi, atdt in format electronic cat si letric;

Aduce la cunostinia pacientilor/ apartinitorilor de necesitatea cardului de asigurat/
adeverinta nlocuitoare de card, dovada de asigurat si documentele cu privire la starea de
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sanatate,

Raspunde de corectitudinea datelor pe care le consemneaza in documente specifice de
ingrijire;

Solicitare de identificare pentru organele abilitate in cazul pacientilor inconstienti. fara acte.
familie sau apartinatori;

Pregatirea pacientilor pentru examinare sau eventuale prelevari de produse biologice si
patologice:

Aplicarea primelor masuri terapeutice de mare urgentd in caz de necesitate. in limita
competentelor profesionale:

Instituirea masurilor de izolare in cazul pacientilor suspecsi de boli infecto-contagioase.

B2. Primirea

Preia pacientul nou internat si insotitorul acestuia (in functie de situatie). verifica toaleta
personala. tinuta de spital si il repartizeazi in salon conform recomandarilor medicului
curant/garda:

Respecta toate prevederile procedurii PO PPBP — Predare-primire bunuri pacienti_

7 T

Informeaza pacientul cu privire la structura sectiei si asupra obligati

regulamentulur de salon. despre drepturi si obligatii pe timpul spitalizarii:

Participa la asigurarea unui climat optim si de siguranta in salon.

B3. Externarea

Pregitirea  pacientului  pentru  externare/transfer conform  pr
/compartimentului. pregatirea documentelor specifice, efecte personale;

Anunta pacientul si apartinatorii pentru externare:

Asigurd insotirea pacientul pana la parasirea sectiei/compartimentului in caz de externare.

In caz de transfer al pacientului in alte sectii sau unitati sanitare il insoteste acordandu-i
ingrijirile necesare daca starca acestuia necesita;

In caz de deces. constatat de catre medic, inventariaza obiectele personale ale pacientului si
intocmeste proces verbal; identifica cadavrul prin bratara de identificare;

Organizeaza transportul cadavrului la locul stabilit de conducerea spitalului, conform
procedurii;

Atributii in evaluarea diagnostica;

Obtinerea consimtamantului informat al pacientului, familiei sau reprezentantului legal

pentru interventii conforme cu competentele profesionale:

Evaluarea starii pacientului, masurarea, inregistrarea functiilor vitale:

Pregétirea psihicd si fizicd a pacientului pentru examinare clinicd, paraclinica, recoltarea
produselor biologice si patologice. explorari functionale, etc;

Organizarea mediului ambiant pentru examinare: - luminozitate, - temperaturd. - intimitatea
pacientului:

Insotirea pacientului la investigatii in conditii de securitate adaptate la starea acestuia;

Respectarea si efectuarea protocoalelor/procedurilor. explorarilor paraclinice. probe
biologice pentru examenele de laborator conform prescriptiei medicului:

Consemnarea, etichetarea, conservarea (la nevoie) si transportului probelor biologice si
patologice la laborator;

Respectarea protocoalelor/procedurilor pentru tehnici speciale de investigatie (testiri
biologice, substante de contrast, izotopi radioactivi):

Monitorizarea specifica si acordarea ingrijirilor post-explorare;
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Inregistrarea rezultatelor conform competentelor profesionale.
Atributii pentru ingrijirea curenta si supravegherea pacientului
Elaboreaza Planul de ingrijire respecténd cele 5 etape:
« Culegerea de date:
« Analiza si interpretarea lor;
«  Planificarea ingrijirilor (obiective);
» Realizarea interventiilor autonome si delegate (aplicarea lor);

A
=5
pr
=

},{,’rw _
Cay

(s
Q

« Evaluarea;
Completeaza anexele la Planul de ingrijire:
+ Fisa de administrare medicamente - va completa medicamentul calea de administrare,
data. ora (conform prescriptiei medicului din FOCG). tura si semnitura.
+ Fisa de monitorizare branula - se va completa atunci cind pacientul are montata branula

si se va monitoriza;
« Educatie pentru sanatate - se va educa pacientul in functie de nevoile afectate si se va
nota in Plan: data si numarul obiectivului educational
Situatia ingrijirilor la externare - la externare, va completa si elibera pacientului
formularul Situatia ingrijirilor la externare.
Monitorizarea, consemnarea si raportarea valorilor functiilor vitale. vegetative ale pacientului
(temperatura, puls, TA, respiratie. diureza. scaun. varsaturi. expectoratie. greutate corporala.
talie, inaltime etc);
Efectucaza toate tehnicile de nursing conform competentelor profesionale si a legislatiei in
vigoare;
Raspunde de ingrijirea bolnavilor din salon si supravegheazi efectuarea de catre infirmiera a
toaletei, schimbarii lenjeriei de corp si de pat, credrii conditiilor pentru satisfacerea nevoilor
fiziologice, schimbarii pozitiei bolnavului:
Supravegherea comportamentului pacientului;
Participarea la vizita si contravizita medicali si noteaza recomandirile facute de catre medic
cu privire la ingrijiri medicale;
Informarea medicului curant /medic de garda despre modificarea starii pacientului ori de cate
ori este nevoie;
Monitorizarca, consemnarea §i raportarea catre medicul curant/de garda. a aparitiei de
manifestdri patologice. reactii secundare ale substantei medicamentoase administrate:
Supravegheaza cu precadere pacientii cu risc de cadere sau accidentare. atentioneaza si
informeaza pacientii si apartinatorii cu privire la riscul de cadere respectand prevederile
implementate la nivelul SMU Roman;
Supravegheaza cu precadere pacientii cu risc de escare respectand protocolul specific adoptat
la nivel de spital;
Supravegheaza cu precadere pacientii contentionati, respectind procedura aprobati la nivel
de spital;
Pregatire preoperatorie si supraveghere postoperatorie a pacientilor pentru a constata orice
modificare aparuta in evolutia pacientului si informarea imediata a medicul curant/de garda.
Atributii pentru alimentatia pacientului
Cunoaste principiile generale ale hidratarii si alimentatiei pacientului;
Cunoaste obiectivele si tipurile de regimuri dietetice;
Cunoaste necesarul alimentar si instituie masurile de ordin general pentru hidratare si
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alimentare, conform indicatiilor medicului:
Cunoaste orarul si distribuirea meselor. a alimentelor. in functie de starea generald si
particulard a pacientului:

Observé apetitul pacientilor. supravegheazi administrarea regimului alimentar prescris de
medic si respectarea regulilor de distribuire a hranei pacientulu;
Efectueaza bilantul hidroelectrolitic;

Comunica modificarile electrolitice medicului curant /medicului de gar
Educa pacientul si familia in privinta regimului alimentar prescris de
alimentare), obiectivele regimurilor dietetice si conduita alimentari:

profesionale si la indicatia medicului protocolul / procedura impusi de starea pacientului / urgenta

medicala.

a3

Completeaza condica de medicamente in format electronic conform prescriptiilor medicului
si ridica medicamentele din farmacia spitalului respectiand procedurile in vigoare;

Efectueaza tehnicile. procedurile medicale din activitatea terapeutica conform planului de
tratament indicat de medic;

Respecta vointa si dreptul pacientului de a inceta sau refuza efectuarea tratamentului cu
exceptia cazurilor de forta majora si anunta medicul curant:
Respecta:

«  precautiunile universale

*  principii de igiena in pregatirea si administrarea substantei medicamentoase

+ managementul deseurilor potential contaminat/indepirtarea materialelor taietoare si

intepdtoare dupa utilizare

i

» metodologia de supraveghere si control a accidentelor cu expunere la produse biologice

= managementul cazului de accident prin expunere la singe

Efectueazd intreaga activitate terapeutica in conditii de igiend, asepsie. dezinfectie.
sterilizare, cu mentinerea masurilor de prevenire. supraveghere si control al infectiilor
asociate asistentei medicale;

Ridica medicamentele de la farmacie. le verificd termenul de valabilitate si integritatea,
raspunde de pastrarea lor in conditii optime, conform procedurilor, pana la administrarea lor
corectd si completa;

Verificd termenul de valabilitate a medicamentelor inainte de distribuirea acestora s
raspunde de monitorizarea modului cum sunt gestionate solutiile de electroliti (atunci cand
este cazul);

Raspunde de predarea/preluarea substantelor medicamentoase scrise pe condici prin
distribuirea integrald conform prescriptiei:

Cunoagte i respectd pentru administrarea substantei medicamentoase: modul de
administrare prescris de medic, dozajul, orarul-ordinea de administrare, incompatibilitatea $i
interactiunile dintre substantele medicamentoase, timpii de executie. frecventa de
administrare, contraindicatiile, efectele secundare, eficienta administrarii:

Monitorizeaza si comunica medicului simptomele si starea pacientului post administrare
substanta medicamentoasi;

Respecta normele de securitate, manipulare, descdrcare si pastrare a medicamentelor
stupefiante, precum si a medicamentelor cu regim special conform procedurilor si a legislatiei
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in vigoare;
Verifica aparatul de medicamente de urgenta respectand descarcarea medicamentelor pe
pacient in sistem electronic si consemnarea in foaia de observatie, conform indicatiilor
medicului;

Efectueaza interventiile recomandate de medic in cazul aparitiei eventualelor reactii
secundare:

Consemneaza in raportul de predare/primire a activititii si in planul de Ingrizise

modificari in starea pacientului, parametrii functiilor vitale si orice alt ¢

sectie /compartiment;

Poarté responsabilitatea calitatii actului medical efectuat:

Educd pacientul si apartinatorii pentru respectarea conduitei
investigatiilor clinice si paraclinice, a regimului igieno-dietetic,
respectarea controalelor periodice;

Atributii conform Ordinului nr. 1101/2016 din 30 septembrie 2016 priv aprobarea

Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile

sanitare

H.

d.

Implementeaza conform competentelor practicile de ingrijire a pacientilor in vederea limitarii
infectiilor.

Se familiarizeaza cu practicile de prevenire a aparitiei si rispandirii infectiilor si aplicarea
practicilor adecvate pe toata durata acordarii serviciilor medicale;

Mentine igiena. conform politicilor spitalului si practicilor de ingrijire adecvate din salon;
Informeazi cu promptitudine medicul de garda/medicul sef de sectie in legatura cu aparitia
semnelor de infectie la unul dintre pacientii aflati in ingrijirea sa;

Initiaza izolarea pacientului care prezintd semne ale unei boli transmisibile si anunta imediat
medicul curant si serviciul de prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale:
Limiteaza expunerea pacientului la infectii provenite de la vizitatori. personalul spitalului,
alti pacienti sau echipamentul utilizat pentru diagnosticare;

Semnaleaza medicului curant existenta elementelor sugestive de infectie asociata asistentei
medicale;

Participa la pregatirea personalului;

Participa la investigarea focarelor:;

Respectarea precautiunilor standard, conform Anexei nr. 4 la Ordinul nr. 1101/2016 —
Masurile minime obligatorii pentru prevenirea si limitarea infectiilor asociate asistenyei

medicale.

Atributii _conform Ordinului nr. 1226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind

gestionarea deseurilor rezultate din activitatea medicala si a Metodologiei de culegere a datelor

pentru baza nationala de date privind deseurilor rezultate din activititile medicale

a.
b.

o

d.

Aplica si supravegheaza procedurile stipulate de codul de procedura

Colecteazd selectiv deseurile infeclioase si menajere; inscriptioneaza cutiile de deseuri
infectioase, sigileazi cutiile cu deseuri intepatoare si supravegheaza colectarea si depozitarca
deseurilor infectioase pana la eliminarea din unitate.

Aplicd metodologia de culegere a datelor pentru baza nationald de date privind deseurile
rezultate din activitatile medicale.

Are obligatia de a participa la programul de instruire privind gestionarea deseurilor medicale.

Atributii _conform Ordinului nr. 1224/2006 pentru aprobarea Normelor privind activitatea
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unitatilor de transfuzie sanguina din spitale

d.

la la cunostintd de indicatia de transfuzie sanguina facutd de medicul prescriptor:
Recolteaza esantioanele pre-transfuzionale, completeaza si semneaza formularul ..cerere de

transfuzionale:

Supravegheaza pacientul pe toatd durata administrarii si in urmatoarele ore:
In caz de reactii transfuzionale aplica procedurile operatorii standard de
medicul prescriptor sau de garda;

Returneaza unitatii de transfuzie sanguina din spital recipientele de
componente sanguine transfuzate, precum si unititile netransfuzate.

Atributii conform Ordinului nr. 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea.

dezinfectia si sterilizarea in unititile sanitare publice si private

el

Iy

L1

Cunoaste. respecta si aplica normele de curdtenie, dezinfectie si sterilizare conform legislatiei
in vigoare, fisei tehnice si respectand procedurile. protocoalele si instructiunile interne:
Urmdreste trasabilitatea manoperelor si inregistreaza toate etapele conform PO Sterilizarea
dispozitivelor si materialelor medicale reutilizabile. Curatare, dezinfectie. verificare.
impachetare si etichetare;

Se asigurd ca fiecare ambalaj dupa ce este impachetat, sterilizat si predat catre sectie
asistentul responsabil al sectiei/compartimentului SMU Roman. dupa utilizarea continutului
va dezlipi eticheta dublu adeziva si impreund cu integratorul tip 5 le va atasa in FOCG, pentru
a se putea identifica la orice moment transabilitatea;

Verifica concordanta dintre procedurile interne /legislatia in vigoare si activitatea personalului
din subordine:

Cunoaste. respecta si aplica procedurile si ghidurile interne privind: managementul lenjeriei.
materialului lavabil si a materialului moale, managementul deseurilor rezultate in urma
activitatii medicale.

Atributii administrative

d.

d.

[¢7]

=

fr

Réspunde si inregistreaza toate documentele/inregistrarile medicale atat in format electronic
cat si letric conform procedurilor/protocoalelor spitalului;

Raspunde de evidenta, consemnarea si pastrarea rezultatelor, investigatiilor in foaia de
observatie a pacientului. Raspunde de corectitudinea datelor pe care le inregistreaza in foaia
de observatie a pacientului. plan de ingrijire, raport de predare/primire sau in alte documente.
Efectueaza verbal la patul pacientului si in scris preluarea/predarea fiecarui pacient si a
serviciului in cadrul schimbului de tura completand Raportul de tura. Nu lasa pacientul fara
supraveghere si nu se paraseste locul de munca pana vine schimbul de tura;

Asigurd masurile de securitate si interventie ale sectiei pentru evitarea oricaror incidente,
accidente: aparaturd si utilaje medicale, utilaje electrice. sursele de gaz metan. sursele de
oxigen, substantele dezinfectante, incendii si calamitati naturale;

Raspunde de materialele sanitare si materialele consumabile prin utilizare judicioasa
consemnata in registrul de evidenta, aparatul de urgenta, atunci cand este cazul si in fisa de
decont:;

Efectueaza dezinfectia suprafetelor din cabinetul de tratamente, a masutelor de tratament si a
cdrucioarelor; consemneaza in graficul de curatenie data si ora:

Pregateste instrumentarul. materialele si echipamentul necesar tipului de interventii si ajuta
medicul: reorganizeaza locul de munca dupi finalizarea actului medical:
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M.

h. Efectueazd dezinfectia si sterilizarea chimica a dispozitivelor semicritice (volumatice,
barbotoare, pipe, nebulizator); pregateste instrumentarul in vederea sterilizarii. Noteaza in
registrul data si ora procedurilor de curdtare si dezinfectie a instrumentarului folgsi

evidenta cat mai corecta.
i.  Trasabilitatea este principala metoda de urmarire a intregului proces d
finalizare;
J. Asigurd si raspunde de pastrarea si utilizarea instrumentarului a apa
inventarului moale si mobilierului existent:

dar si din saloanele de care raspunde pe tura: urmareste corectitudinea datelor ins¢
graficele de curatenie din saloane;

I Sesizeaza aparitia defectiunilor aparute la instalatiile sanitare, electrice, de gaz. termice de
oxigen in vederea remedierilor: anunta asistenta sefa/medic gardd cit mai repede posibil sau
dupa caz la numerele de interventii ale spitalului:

Utilizeaza si pastreaza, in bune conditii echipamentele si instrumentarul din dotare si anunta
lipsurile sau distrugerile la sfarsitul turei:

Supravegheazd si controleazd modul de desfasurare a vizitei apartinatorilor conform
regulamentului de ordine interioara:

0. Supravegheaza si coordoneaza activitatile desfasurate de personalul din subordine.

Altributii privind sistemul de management al calititii:

a. Participd la implementarea, mentinerea si imbunatitirea unui sistem de management al

calitatii;
b. Propune politici si obiective pentru domeniul calitatii;
¢. Identifica. raporteaza si trateaza conform procedurilor aprobate, produsele neconforme;
d. Respecta prevederile informatiilor documentate ale Sistemului de Management al Calitatii;
e. Face propuneri pentru imbunatatirea standardelor clinice si modelelor de practicd in scopul
acordarii de servicii medicale de calitate si cresterea gradului de satisfactie al pacientilor;
Participa la activitati de imbunatatire a calitatii serviciilor medicale;
g. Furnizeaza la timp toate documentele si informatiile necesare in vederea desfasurarii in
condifii optime ale auditurilor interne si/sau externe pe linie de asigurarea calitatii.

oy

h. Raporteaza evenimentele adverse asociate actului medical. respectand procedura aplicabila la
nivelul SMU Roman.
Atributii privind péstrarea confidentialitatii:

a. Respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura

acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munci fiind interzisa, fara acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;
b. Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al informatiilor cu
caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executirii atributiilor de serviciu:
c. In cazul incetarii relatiei contractuale cu SMURoman, orice declaratie referitoare la fostul loc
de munca care ar putea dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unititii ori vreunei institutii
publice. persoane fizice sau juridice din tara sau striinitate este atacabila;
Nu poate uza in folos personal informatiile de serviciu pe care le detin sau de care au luat la

e

cunostinta in orice mod, cu exceptia lucrarilor stiintifice.
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Art.94,

Asistentul medical de la blocul operator, are si urmatoarele sarcini specifice:

a.

Art.95.

Pregateste instrumentarul pentru interventii chirurgicale. putand participa la interventii in caz
de nevoie deosebita ca si instrumentist:

Trebuie sa se asigure de transabilitatea sterilizarii prin inregistrari electronice sau letrice a
tuturor instrumentelor si a materialelor sanitare utilizate intraoperator.

Se asigura ca fiecare ambalaj dupa ce este impachetat, sterilizat si predat catre BO asistentul
de sald dupa utilizarea continutului va dezlipi eticheta dublu adeziva si impreuna cu
integratorul tip 5 le va atasa in FOCG, pentru a se putea identifica la orice moment
trasabilitatea:

Verifica valabilitatea sterilitatii materialului moale/instrumentar utilizat in sala de operatie;
Pregiteste si sterilizeaza materialele si instrumentarul, in cazul in care nu exista sterilizare
centrala;,

Completeazd cele corespunzatoare in LISTA DE VERIFICARE
CHIRURGICALE

Raspunde de bunurile aflate in gestiunea sa;

Executd orice alte sarcini solicitate de catre medicul sef de sectie. i

profesionale.

Asistenta medicala de obstetrici-ginecologie, sau asistenta (moasa) de la blocul de nasteri, in
afara sarcinilor generale, mai are si urmatoarele sarcini specifice:

a.

b.
&
d

Art.96.

Urmireste evolutia travaliului, sesizdnd medicului toate incidentele aparute:

Asista toate nasterile fiziologice sub supravegherea medicului de sectie sau de garda;

Acorda primele ingrijiri nou nascutilor si raspunde de identificarea lor:

Initiaza si desfasoard activitali de educatie pentru sanatate. de promovare a alimentatiei
naturale, instruieste cu privire la tehnica alaptarii, pozitii de alaptare si atasarea copilului la
san;

Monitorizeazi lehuza in perioada postnatala si acorda toate recomandarile necesare mamei cu
privire la ingrijirea nou-nascutului, pentru asigurarea dezvoltarii acestuia in cele mai bune
conditii;

Respecta programul operator conform indicatiilor sefului de sectie.

Asistentul de anestezie-terapie intensiva care lucreaza la blocul operator are urmitoarele sarcini

specifice:

a.

Participd sub indrumarea medicului anestezist-terapeut intensiv. la pregatirea bolnavului
pentru anestezie;

Supravegheazd bolnavul si administreaza dupa indicatiile si sub supravegherea medicului
tratamentul intraoperator;

Urmireste evolutia postoperatorie, pdna la transportarea bolnavului in sectie. in pat, unde
acesta este preluat de asistenta din sectie:

Executa orice alte sarcini solicitate de catre medicul sef de sectie, in limita competentelor
profesionale.
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Art.97.
Asistentul medical de balneofizioterapie are ca atributii specifice:

a.

oA

e

1.

p.
q.
I

Art.98,

informeaza si instruieste pacientul asupra tratamentului pe care-1 efectueazi. asupra
efectelor terapeutice si asupra efectelor negative care pot apare.

aplica procedurile de balneofizioterapie cu tofi parametrii agentului fizic. in vederea
recuperarii medicale, conform prescriptiilor medicului si rispunde de respectarea parametrilor
tehnici a fiecarel proceduri.

supravegheaza starea pacientilor pe perioada aplicarii procedurilor fizioterapeutice,
inregistreazd in permanenta datele despre starea pacientului si informea: ~3supra
modificarilor intervenite. !

manifestd permanent o atitudine plina de solicitudine fata de bolnavif/ ~ * " ¢

Wans

6 B\
payHof
NNV

NT% /.
\\_—/'

respecta intocmai prescriptiile facute de medic pe fisele de tratamen alc 6l
. ~ - o .

consemneaza pe fisele de tratament procedurile efectuate bolnavului

tine evidenta tratamentelor si procedurilor efectuate si transmite da

statistica,

utilizeaza §i pastreaza in bune conditii echipamentele si instrumentarul din dotare.
supravegheaza colectarea materialelor si instrumentarului de unica folosintd utilizat si se
asigurd de depozitarea acestora in vederea distrugerii.

pregateste si verifica functionarea aparaturii din dotare, semnaland defectiunile.

se preocupd de aprovizionarea si utilizarea solutiilor medicamentoase necesare la aplicarea
procedurilor fizioterapeutice.

acorda prim ajutor in situatiile de urgenta si cheamé medicul.

poarta echipamentul de protectie previzut de regulamentul intern, care va fi schimbat ori
de cite ori este nevoie. pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic personal.

respecta secretul profesional si codul de etica al asistentului medical.

respecta si apara drepturile pacientului.

se preocupd in permanentd de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual
sau alte forme de educatie continua si conform cerintelor postului.

participa activ la procesul de formare a viitorilor asistenti medicali daca este cazul.

respecta masurile de securitate si sdnatate in munca:

supravegheaza si coordoneaza activitatile desfasurate de personalul din subordine.

Asistentul medical din sectia Neonatologie/Obstetrica-ginecologie indeplineste si urmatoarele

sarcini specifice:

a.

Verificd identitatea nou nascutilor veniti in salon, aspectul lor si starea cordonului
ombilical;

Supravegheaza in mod deosebit nou nascutul in primele 24 de ore de la nastere. conform
indicatiilor medicului si anuntda medicul de garda ori de cate ori starea nou nascutului impune
aceasta;

Cunoagte principiile alimentatiei naturale, beneficiile pentru nou nascuti si mame;

Este responsabil de a invata mamele cum sa inifieze aldptarea, ce pozitii de alaptare sa
adopte. incidentele ce pot aparea in timpul alaptarii si cum pot fi prevenite.

Acorda suplimente hidrice doar in situatii strict medicale, fiind consemnate in Planul de

ingrijire
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Ajuta mamele care au nascut prematur sau care au nou nascutii in terapie intensiva sa-si
exprime laptele si s mentina lactatia. Monitorizeaza si supravegheazi mamele in vederea
colectarii laptelui matern in conditii de asepsie perfecta;

Nu oferd mamelor sau familiilor acestora mostre gratuite, cadouri sau literatura care si
promoveze formule de lapte praf. Mamele care au decis sa nu alapteze sunt informate despre
riscuri, ajutate sa decida ce se potriveste situatiei lor, dar consiliate despre avantajele alaptarii.

Consiliazd mamele sa alapteze exclusiv sase luni si sid continue alaptarea si dupa
diversificarea alimentatiel.

Cunoaste orarul de administrare a laptelui praf. modul de preparare a acestuia, conditiile de
péstrare si formulele de lapte adaptate categoriilor de nou nascuti functie de varsta de gestatie,
greutate, toleranta digestiva, conduita terapeutica;

Asistentul medical desemnat in compartimentul de prematuri distribuie formu[ele de lapte
conform alimentatiei consemnate zilnic in foaia de observatie/ Registrul de alissennt mixta
sau artificiald). atat nou nascutilor din compartimetul prematuri cat si no ’

alte sectoare:
Asigura aportul caloric si hidric al nou nascutilor abandonati:

cantitatea indicata de medicul curant/ de garda;
Monitorizeaza alimentatia nou nascutilor, frecventa supturilor, pozitia
orarul de somn, aprecierea cantitatii de lapte matern, prin consemnarea zilnica m foaia de
observatie a curbei ponderale;
Acorda sfaturi de igiend si nutritie, educd mamele nou nascutilor in privinta regimului
alimentar. restrictiile alimentare, obiectivele regimurilor dietetice si conduita alimentari, in
limitele competentelor profesionale.

Art,99,

Asistentul medical nutritie si dietetici/dietetician are competentele certificate de actele de

studii obtinute. ca urmare a parcurgerii unei forme de invatamaént de specialitate recunoscut de lege. In
exercitarea profesiei, asistentul medical nutritie si dietetica/dieteticianul are responsabilitatea actelor

intreprinse an cadrul activitatilor ce decurg din rolul autonom si delegat.

e

h.

Are urmitoarele atributii:

conduce si coordoneaza activitatea echipei din blocul alimentar si bucatarie, privind
pregédtirea alimentelor si respectarea prescriptiilor alimentare ale medicilor;

controleazd respectarea normelor igienico-sanitare in bucatarie si blocul alimentar,
curatenia si dezinfectia curenta a veselei;

supravegheza respectarea, de catre personalul din blocul alimentar a normelor in vigoare
privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor asociate, a masurilor de securitate si
sandtate in munca si a Regulamentului Intern;

verificd calitatea si valabilitatea alimentelor cu care se aprovizioneaza institutia. modul de
pastrare in magazie si calitatea si valabilitatea alimentelor la eliberarea din magazie;

supravegheaza si participa la prepararea regimurilor speciale;

intocmeste specificatiile tehnice ale alimentelor necesare a fi achizitionate pentru prepararea
hranei,

face parte din comisia de nutritie si dietetica, respectand atributiile comisiei,

realizeaza periodic planuri de diete si meniuri;
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controleaza modul de respectare a normelor de igieda privind transportul si circuitele
pentru alimente. conform reglementarilor in vigoare;

1o calculeaza regimurile alimentare si verifica respectarea principiilor ali

k. intocmeste zilnic lista cu alimentele si cantitatile necesare;

L. verifica prin sondaj corectitudinea distribuirii mesei la bolnavi;

m. recolteaza si pastreaza probele de alimente;

n. respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si
asociate;

controleaza starea de functionare a instalatiilor frigorifice pentru conservarea alimentelor;
informeaza conducerea unitatii despre deficientele constatate privind prepararea.

distribuirea si conservarea alimentelor;

q. organizeaza activiatti de educatie pentru sanatate privmd o alimentatie sinitoasa;

r. participa la formarea asistentilor medicali de dietetica/nutritionistilor;

. respecta secretul profesional si codul de etica al asistentului medical;

L. se preocupa permanent de actualizarea cunostintelor profesionale. prin studiu individual
sau alte forme de educatie continua si conform cerintelor postului:

. transmite zilnic regimul alimentar catre sectii/compartimente:

V. introduce zilnic consumul de alimente in sistem informatic;

w. lunar transmite catre Serviciul Financiar contabilitate fisele de consumuri zilnice.

Art.100.
Kinetoterapeutul

a. aplicd terapia prin miscare folosind metodologia reclamata de starea si evoluiia patologica a
pacientului;

b. mentine o legatura permanenta cu mediul curant. pe bazd de informare reciproca asupra starii
de sanatate si a evolutiei pacientului :

¢. tine evidenta statistica a tratamentului medical recuperator si urmareste din punct de vedere al
optimizarii eficienta tratamentului ;

d. asigurd si raspunde de aplicarea tuturor masurilor de igiena. securitate si sanatate in munca si
educatie sanitard corespunzatoare tratamentului medical recuperator ;

e. completeaza fisa kinetoterapeutului ;

f. efectueaza bilanturile functionale, testingul muscular si pune diagnosticul functional la
inceperea si la sfarsitul tratamentului medical recuperator ;

g. poate efectua gimnastica electrica in functie de starea pacientului ;

h. poartd echipamentul de protectie prevazut de RI, care va fi schimbat ori de cate ori este nevoie,
pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic personal ;

i. nu-si depaseste atributiile de serviciu ;

J. este loial echipei si spitalului. respectand ierarhia profesionald, confidentialitatea si secretul
profesional.

k. respecta si apara drepturile pacientului.

I. se preocupd de dezvoltarea sa profesionala, prin studiu individual sau prin alte forme de
educatie medicala continua si conform cerintelor postului.

m. participd la instructajele decise de SPIAAM, PSI si SSM ;

n. utilizeaza integral timpul de lucru, respectand programul de lucru ;

Cod: RG_ROF  Editia: 2 Rev: /2024 128/ 271



Spitalul Municipal de Urgentd Roman

0.

Art.101.
Fizioterapeutul
(1) Activitatile exercitate de catre fizioterapeut sub preseriptia medicului spg

respectd prevederile Ordinului nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere,
prevenire si control al infectiilor asociate asistentei medicale in unitagile sanitare, prevederile
Ordinului nr. 1761/2021 din 3 septembrie 2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
curdtarea. dezinfectia si sterilizarea in unitafile sanitare publice i private, evaluarea eficacitatii
procedurilor de curdtenie si dezinfectie efectuate in cadrul acestora, procedurile recomandate
pentru dezinfecfia mainilor in functie de nivelul de risc. precum si metodele de evaluare a
derularii procesului de sterilizare si controlul eficientei acestuia si prevederile Ordinului nr.
1226/2012. pentru aprobarea Normei tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din
activitati medicale.

examinarea somatofunctionalda a pacientului/beneficiarului de ser\y

a.
utilizarea. fard a se limita la acestea. a observatiei. instrumentelor/teh
de evaluare somatofunctionala:

b. stabilirea nevoii de interventie specifica si elaborarea planului fizioterapeutic:

¢. acordarea asistentei terapeutice si profilactice pentru prevenirea alterdrii functiei. a limitarilor
de activitate si a restrictiilor de participare;

d. acordarea asistentei fizioterapeutice si de recuperare in patologii ale sistemelor neuro-musculo-
scheletic. cardiovascular, respirator, digestiv, neuroendocrin, metabolic §i urogenital, in
domeniul traumatologiei sportive, pediatriei, geriatriei, reumatologiei. ORL si in alte conditii
medicale si chirurgicale frecvent intalnite in practica fizioterapeutului:

e. aplicarea activitdtilor specifice de fizioterapie, fard a se limita la acestea. precum: exercitiu
fizic cu scop terapeutic, terapie manuala, hidrokinetoterapie. tehnici efectuate cu ajutorul
instrumentelor/  aparatelor/instalatiilor ~ corespunzitoare. prin  aplicare de contentii
elastice/adezive/orteze sau prin mecanoterapie, scripetoterapie, electroterapie, termoterapie,
imobilizari/posturari.

Art.102.
Bioinginerul

a. este persoana responsabila cu mentinerea evidentei dispozitivelor medicale aflate in utilizare la
nivelul SMU Roman si asigura relatia cu ANMDMR.

b. intocmeste evidenta tuturor dispozitivelor medicale functionale (si nefunctionale) din cadrul
structurilor spitalului;

c¢. asigurd planificarea pentru controlul prin verificare periodic a dispozitivelor medicale
respectand dispozitiile legale an vigoare:

d. insoteste reprezentantii contractelor de service in sectii/compartimente cu ocazia verificarilor
periodice. sau ori de cate ori este necesar, conform contractelor incheiate cu acestia;

e. intocmeste documentatia necesara in vederea obtinerii unor autorizatii necesare conform
legislatiei in vigoare:

f. asigurd obfinerea in timp util a tuturor autorizatiilor necesare bunei functioniri a

echipamentelor medicale din unitate. prin {inerea unei evidente stricte a termenelor de
valabilitate a celor existente, raspunzand direct de consecintele absentei lor:
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g. asigurd, verifica si controleaza depunerea documentatiilor in vederea reviziilor tehnice pentru
toate echipamentele medicale;

h. solicita prin cerere/comanda/contract efectuarea reparatiilor si a operatiunilor de service la
mijloacele de masura;

i. participa la receptia achizitiilor si reparatiilor a mijloacelor de masurare si se
verbal de receptie:

J. intocmeste Planul de aprovizionare cu piese de schimb din Nomencl
utilajele si instalatiile medicale necesare spitalului:

k. intocmeste instructiunile de functionare si intrefinere a echipamentelor 1
tehnice. parametrilor de functionare, comunicate de catre furnizori. repre

1. elaboreaza Planul anual de mentenania cu privire la fisele tehnice ale echipa

m. evalueaza interventiile de intrefinere, conform normativelor in vigoare (anual sau atunci cand
este necesar);

n. raspunde de derularea angajamentelor privind contractele de prestari servicii de intretinere,
verificare, revizii, inlocuire piese montare. reparatii, service aparaturd, instrumentar,
echipamente si dispozitive medicale si de laborator. instalatii de sterilizare si inchiriere
echipamente medicale de la terti. monitorizare dozimetrica si verificari metrologice;

o. verified planurile de executie si propune solutii pentru rezolvarea problemelor identificate:

p. asigurd asisten{a tehnica la receptionarea aparatelor. instalatiilor si utilajelor medicale din
spital;

q. raspunde de respectarea graficelor de intretinere si revizie tehnici a reparatiilor, montajelor si a
tuturor lucrarilor care asigura buna functionare a aparaturii medicale din spital;

r. efectueaza mentenan{a dispozitivelor medicale de sterilizare din statia centrala de sterilizare,
precum gi a dispozitivelor medicale de sterilizarea amplasate in sectiile/compartimentele
spitalulur;

s. inregistreaza in registrul specific mentenanta efectuata fiecarui dispozitiv medical. conform
prevederilor car{ii tehnice a aparatului si mentine aceste dovezi ldnga fiecare dispozitiv
medical de sterilizare;

t. remediaza operativ deficien{ele tehnice ale dispozitivelor medicale de sterilizare;

u. consemneazd intrefinerea si verificarea dispozitivelor medicale in Registrul de evidenta
existent, respectiv pentru fiecare dispozitiv medical de sterilizare — consemnand data si ora la
care s-a efectuat respectiva interventie;

v. urmareste respectarea si verificarea aplicarii procedurii de reparatii si de evacuare a deseurilor
medicale in instalatia de sterilizare §i maruntire.

w. asigurd sprijin medicilor in vederea intocmirii specificatiilor tehnice ale echipamentelor
medicale necesare pentru a fi achizitionate

Art.103.
Registratorul medical are in principal urmétoarele sarcini:

a. introduce datele din foile de observatie si alte documente medicale in aplicatiile informatice
corespunzatoare, instalate pe sistemele de calcul de pe sectia unde lucreazi. verificand
exactitatea datelor;

b. raspunde de existenta in Foile de observatie a datelor de identitate a bolnavilor, mai ales
CNP si a consimtamantului bolnavului;

&, raspunde de existenta in Foile de observatie a dovezii de asigurat a bolnavilor;
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d. are obligatia de a pastra confidentialitatea informatiilor medicale:

g participd la instructajele specifice atributiilor de serviciu. organizate in cadrul spitalului;

f. respecta regulile de igiena personala (spélatul méinilor, portul echipamentului de protectie.
pe care il schimba ori de cate ori este necesar);

g. declara sefului ierarhic imbolnévirile acute de care sufera sau care survin la membrii
familiei:

h. tine legaturd cu registratura spitalului si CPU in probleme legate de
bolnavilor:

i raspunde de gestionarea materialelor (mijloace fixe si obiecte de inventar

]. este obligat sa cunoasca Regulamentul Intern al spitalului, normel
infectiilor asociate:

k. este interzisa parasirea locului de munca fara anuntarea sefului ierarhic;

. respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferss
acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisa. fird acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:

m. raspunde de pastrarca seeretului de serviciu. pastrarea secretului datelor si al informatiilor
cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor de
serviciu;

1. in cazul incetarti Contractului Individual de Muncd cu SMU Roman. orice declaratie
referitoare la fostul loc de munca care ar putea dauna intereselor, imaginii sau prestigiului
unitatii ori vreunei institutii publice. persoane fizice sau juridice din tard sau strdinitate este
atacabila;

0. nu poate uza in folos personal informatiile de serviciu pe care le detin sau de care au luat la
cunostinta in orice mod. cu exceptia lucrarilor stiintifice.

Art.104.
Infirmiera

A Infirmiera isi desfisoara activitatea in unitdti sanitare si numai sub indrumarea si
supravegherea asistentului medical, are urmitoarele atributii:

a. pregdteste patul si schimba lenjeria bolnavilor;

b. efectueaza sau ajutd la efectuarea toaletei zilnice a bolnavului imobilizat, cu respectarea
regulilor de igiena;

& ajuta bolnavii deplasabili la efectuarea toaletei zilnice;

d ajuta bolnavii pentru efectuarea nevoilor fiziologice ( plosca, urinar, tavite renale, etc.);

asigurd curdtenia. dezinfectia si pastrarea recipientelor utilizate. in locurile si conditiile
stabilite (in sectie);
asiguri toaleta bolnavului imobilizat ori de cate ori este nevoie;

g. ajuta la pregatirea bolnavilor in vederea examinarii:

h. transportd lenjeria murdara (de pat si a bolnavilor), in containere speciale la spalatorie si o
aduce curatd in containere speciale, cu respectarea circuitelor conform reglemetarilor in
vigoare:

i executd la indicatia asistentului medical. dezinfectia zilnici a mobilierului din salon;

i1 pregdteste, la indicatia asistentului medical, salonul pentru dezinfectie. ori de céte ori este
necesar;

k. efectueaza curdtenia si dezinfectia carucioarelor pentru bolnavi, a targilor si a celorlalte
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obiecte care ajuta bolnavul la deplasare;
se ocupd de intretinerea carucioarelor pentru bolnavi. a targilor
ajuta bolnavul la deplasare; :
pregateste si ajuta bolnavul pentru efectuarea plimbarii si ii aj ‘_ __‘_1\q §t ajutor
pentru a se deplasa; 2

colecteaza materialele sanitare si instrumentarul de unica folosi c in ACipiente
speciale si asigura transportul lor la spatiile amenajate de depozitare. in Wag talizarii:
ajuta asistentul medical si brancardierul la pozitionarea bolnavului imobilizat;
goleste periodic sau la indicatia asistentului medical pungile care colecteaza urina sau alte
produse biologice. escremente. dupa ce s-a facut bilantul de catre asistentul medical si au fost

inregistrate in documentatia pacientului:

dupa decesul unui bolnav. sub supravegherea asistentului medical pregiteste cadavrul si
ajuta la transportul acestuia. la locul stabilit de citre conducerea institutiei;

nu este abilitata sa dea relatii despre starea sanatatii bolnavului:

va respecta comportamentul etic fata de bolnavi si fata de personalul medico-sanitar:

poarta echipamentul de protectie previzut de regulamentul intern, care va fi schimbat ori de
cate ori este nevoie. pentru pastrarea igienei si aspectului estetic personal;

va ajuta la fixarea/pozitionarea extremitatilor. segmentelor fracturate. aplicarea aparatelor
gipsate. inclusiv in cadrul serviciului de garda;

completeaza zilnic graficul de curatenie si dezinfectie:

cunoaste si respectd modul de utilizare a Biocidelor in cadrul SMU Roman;

cunoaste si respectd procedurile implementate la nivelul SMU Roman in domeniul sau de
activitate.

transporta alimentele de la bucatarie pe sectii. la oficiile de masa si patul pacientului cu
respectarea normelor.

asigurd ordinea si curitenia oficiilor alimentare

executd orice alte sarcini de serviciu la soliciatrea asistentului medical sau medicului. in
limita competentei
Atributii conform OMS nr. 1025/2000 - manipularea lenjeriei:

respectd modul de colectare si ambalare a lenjeriei murdare, in functie de gradul de risc

conform codului de procedura;

respecta codul de culori privind ambalarea lenjeriei murdare;

asigurd transportul lenjeriei:

controleaza ca lenjeria pe care o colecteaza sa nu contind obiecte intepatoare/taietoare si
deseuri de acest tip:

tine evidenta lenjeriei la nivelul sectiei, a celei predate si a celei ridicate de la spalatoria
unitatii;

depoziteaza si manipuleaza corect. pe sectie. lenjeria curata.
Atributiile infirmierei pentru prevenirea infectiilor asociate asistentei medicale:

respecta reglementdrile in vigoare privind prevenirea. controlul si combaterea [A AM-urilor,

igiena mainilor:
clectueaza si se ingrijeste de igiena individuala a bolnavilor nedeplasabili si a copiilor;
intretine igiena paturilor $i a noptierelor din saloane;
inlocuieste si transporta in conditiile stabilite rufaria murdara;
efectueaza dezinfectia lenjeriei bolnavilor cu potential infectios;
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f. pregateste salonul pentru dezinfectia ciclica si ajutd echipa de dezinfectie la efectuarea
acesteia;

g. respectd regulile de igiena personala in ingrijirea bolnavilor (spalatul mainilor, portul
echipamentului regulementar):

i 3 declard imediat asistentei sefe imbolnavirile pe care le prezinti pers
survenite la membrii familiei sale;

1 transportd plostile, urinarele cu dejectele bolnavilor, le videaza. le sy

D.  Atributii conform OMS nr. 1761/2021 pentru aprobarea Normelor te
dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private:

a. cunoaste 1 respectd utilizarea produselor biocide incadrate, confo
vigoare, in tipul I de produs utilizat prin: dezinfectia igienici a mainilor prin spalare,
dezinfectia igienica a mainilor prin frecare, dezinfectia pielii intacte;

b. cunoaste si respecta utilizarea biocidelor incadrate, conform prevederilor in vigoare, in tipul
[T de produs utilizate pentru: dezinfectia suprafetelor. dezinfectia dispozitivelor (instrumente)
medicale prin imersie, dezinfectia lenjeriei (material moale);

C. cunoaste si respecta criteriile de utilizare si pastrare corecta a produselor dezinfectante:

d. graficul de curatare (decontaminare) si dezinfectie aflat pentru fiecare incapere din cadrul
unitatii va fi completat si semnat zilnic de persoana care efectueaza dezinfectia. ora de
efectuare:

e. trebuie sa cunoasca in orice moment denumirea dezinfectantului utilizat, data prepararii
solutiei de lucru si timpul de actiune. precum si concentratia de lucru

E. Atributii conform OMS nr. 1226/2012:

a. aplica procedurile stipulate de codul de proceduri;

b. aplica metodologia de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile
rezultate din activitati medicale.

I, Atributii privind pastrarea confidentialitatii:

a. Respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisa, fara acordul
conducerii. Se va abline de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:

b. Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al informatiilor
cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor de
serviciu;

B In cazul parasirii serviciului. orice declaratie referitoare la fostul loc de munca care ar putea
dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii publice. persoane fizice
sau juridice din tard sau strainatate este atacabila;

d. Nu poate uza in folos personal informatiile de serviciu pe care le detin sau de care au luat la
cunostinta in orice mod, cu exceptia lucrarilor stiintifice.

Art.105.
Brancardierul

A. Brancardierul are urmitoarele atributii:

a.

isi desfasoard activitatea in unitati sanitare si numai sub indrumarea si supravegherea
asistentului medical sau a medicului;

se ocupd de transportul bolnavilor, precum si a serurilor in functie de necesitatile unitatii;

se ocupa de functionarea, curafenia si dezinfectarea carucioarelor de transport si a targilor
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si cunoaste solutiile dezinfectante si modul de folosire:
efectueaza transportul pacientilor la investigatiile radiologice. consulturi intersectii.
externari.
efectueaza transportul cadavrelor respectdnd regulile de etica, insotit de incd doua
persoane, cu documentele de identificare;
la transportul cadavrelor va fi folosit obligatoriu echipament special de protectie (un halat
de protectie. manusi de cauciuc, etc.). inaintea transportului, cadavrul se va tine 2 ore pe sectie;
va ajuta la fixarea/pozitionarea extremitatilor, segmentelor fracturate. aplicarea aparatelor
gipsate, inclusiv in cadrul serviciului de garda;
va anunta orice eveniment deosebit ivit medicului sef / asistentei sefe de
nu are dreptul sa dea informatii privind starea bolnavului;
va avea un comportament etic faia de bolnav, apartinatorii acestuia f§
medico-sanitar;

schimbarea lenjeriei si efectuarea procedurilor de curitenie si dezinfectie.
Atributii conform OMS nr. 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curitarea.

dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private:

cunoaste s1 respectd utilizarea produselor biocide incadrate, conform prevederilor in
vigoare, in tipul [ de produs utilizat prin: dezinfectia igienici a mainilor prin spalare,
dezinfectia igienica a mainilor prin frecare, dezinfectia pielii intacte:

cunoaste si respecta utilizarea biocidelor incadrate, conform prevederilor in vigoare, in
tipul Il de produs utilizate pentru: dezinfectia suprafetelor, dezinfectia dispozitivelor
(instrumente) medicale prin imersie, dezinfectia lenjeriei (material moale);

cunoaste si respectd criteriile de utilizare si pastrare corectd a produselor dezinfectante;

graficul de curatare (decontaminare) si dezinfectie aflat pentru fiecare incipere din cadrul
unitatii va fi completat si semnat zilnic de persoana care efectuecaza dezinfectia. ora de

efectuare:

trebuie sd cunoasca in orice moment denumirea dezinfectantului utilizat, data prepararii
solutiei de lucru si timpul de actiune, precum si concentratia de lucru.

Atributiile brancardierului pentru prevenirea infectiilor asociate asistentei medicale sunt:
implementeaza practicile de ingrijire a pacientilor in vederea controlului infectiilor:

se familiarizeaza cu practicile de prevenire a aparitiei si a rispandirii infectiilor si aplicarea
practicilor adecvate pe toata durata internarii pacientilor;

mentine igiena conform politicilor spitalului si practicilor de ingrijire adecvate din salon;

declara imbolnavirile aparate pe parcursul investigatiilor:

respecta protocolul spalarii mainilor.

Atributii privind pastrarea confidentialitatii:

Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratie publicd cu referire la locul de munca fiind interzisa, fara acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:

Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al informatiilor
cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor de

serviciu;
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¢ In cazul parasirii serviciului. orice declaratie referitoare la fostul loc de munca care ar
putea dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii publice. persoane
fizice sau juridice din tara sau strainitate este atacabila:

d. Nu poate uza in folos personal informatiile de serviciu pe care le detin sau de care au luat
la cunostinta in orice mod, cu exceptia lucrarilor stiintifice.

Art. 106.
Ingrijitorul are urmatoarele atributii:

A. Atributii generale

a. efectueaza zilnic curatenia in conditii corespunzitoare a spatiu
starea de igiena a saloanelor, coridoarelor, oficiului, ferestrelor si a mak

b. curdtd si dezinfecteaza zilnic sau ori de céte ori este nevoie grupurile

c. efectueazi dezinfectia curentd a pardoselilor, peretilor. plostilor. urinarelor si asigurd
pastrarea lor in conditii corespunzatoare:

d. transporta pe circuitul stabilit gunoiul si reziduurile din sectie la rampa de gunoi in conditii
corespunzatoare si raspunde de depunerea lor corectd in recipiente:

& curata si dezinfecteaza recipientele Tn care se pastreaza si se transporta gunoiul;

ki raspunde de aprovizionarea cu substante dezinfectante, asigura transportul lor in sectie si
raspunde de pastrarea acestor materiale si a celor de curitenie:

g. indeplineste toate indicatiile asistentei sefe privind curatenia. salubritatea. dezinfectia si
dezinsectia;

h. respecta permanent regulile de igiend personala si declara asistentei sefe imbolnavirile pe
care le prezinta personal sau imbolnavirile survenite la membrii de familie:

1. ajutd, la nevoie, personalul medical si auxiliar la ingrijirea. mobilizarea si transportul
pacientilor,

J- nu ofera date despre starea de sandtate a pacientilor. nu isi depasesc competenta,

k. poarta in permanenta echipamentul stabilit pe care-1 schimba ori de cate ori este nevoie.

B. Atributii conform OMS nr. 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curitarea.

dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private:

a.

SIS

cunoaste si respectd utilizarea produselor biocide incadrate, conform prevederilor in
vigoare, in tipul de produs utilizat prin: dezinfectia igienica a mainilor prin spalare, dezinfectia
igienica a mainilor prin frecare, dezinfectia pielii intacte:

cunoaste i respectd utilizarea biocidelor incadrate, conform prevederilor in vigoare, in tipul
I de produs utilizate pentru: dezinfectia suprafetelor. dezinfectia dispozitivelor (instrumente)
medicale prin imersie, dezinfectia lenjeriei (material moale):

cunoaste si respecta criteriile de utilizare si pastrare corecta a produselor dezinfectante:

graficul de curdiare (decontaminare) si dezinfectie aflat pentru fiecare incapere din cadrul
unitdtii va fi completat si semnat zilnic de persoana care efectueaza dezinfectia. ora de
efectuare:

trebuie sa cunoasca in orice moment denumirea dezinfectantului utilizat. data prepardrii
solutiei de lucru i timpul de actiune. precum si concentratia de lucru.

Atributii conform OMS nr. 1226/2012:
aplica procedurile stipulate de codul de proceduri;
asigurd transportul degeurilor pe circuitul stabilit de codul de procedura.

L
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E. Atributii privind pastrarea confidentialitétii:

a. respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratie publicd cu referire la locul de munca fiind interzisa. fara acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:

b. raspunde de péstrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al informatiilor
cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de

serviciu;
e in cazul parasirii serviciului, orice declaratie referitoare la fostul loc de munca care ar putea
dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii publice, persoane fizice
sau juridice din tara sau strdinatate este atacabila;
d. nu poate uza in folos personal informatiile de serviciu pe care le detin sau de care au luat la
cunostinta in orice mod, cu exceptia lucrarilor stiintifice.

1.2. COMPARTIMENT PRIMIRI URGENTE

Compartimentul de Primirt Urgente (CPU) al SMU Roman fulictior ﬁf}&\ I"‘f
NN

Q].:” #

permitd primirea. trierea, investigarea, stabilizarea si aplicarea tratamentu
sositi cu ambulantele sau cu mijloacele proprii de transport.

Art.107.
Primirea, examinarea, investigarea si internarea pacientilor din CPU

a. Este interzis refuzul acordarii asistentei medicale de urgenta unui pacient care solicitd acest
lucru fara evaluarea starii acestuia de catre un medic din cadrul CPU si stabilirea lipsei unei
afectiuni care necesitd ingrijiri medicale de urgenta in cadrul CPU si eventuala internare a
pacientului.

b. Intrarea pacientilor sositi prin intermediul ambulantelor sau cei sositi cu mijloacele proprii la
CPU se face printr-o intrare unica, bine marcata, unde se efectueaz triajul cazurilor sosite, pe
baza scorurilor de prioritizare (codurile de urgenta).

c. Pacientii care reprezintd cazuri sociale, necesitand in acelasi timp ingrijiri medicale, vor fi
tratati ca fiind cazuri medicale de urgentd, implicand in acelasi timp asistentul social din cadrul
CPU.

d. Persoanele care reprezintd cazuri sociale si care nu necesita ingrijiri medicale de urgenta vor fi
preluate de asistentul social in urma evaludrii de catre un medic din cadrul CPU.

¢. Pacientii trimisi pentru consult interclinic sau cei trimisi de citre medicul de familie pentru
consult de specialitate vor fi consultati in ambulatoriile de specialitate din cadrul spitalului.
Acesti pacienti vor fi trimisi la CPU numai in cazul in care medicul care ii trimite considera c¢a
aceslia constituie cazuri de urgenta care necesita investigatii si ingrijiri imediate.

Art.108.
Informarea / documentarea pacientilor:

a. La sosirea in CPU pacientului i se va intocmi o fisa individuald de urgenta.

b. Intocmirea fisei va incepe la punctul de triaj si va continua concomitent cu investigarea,
consultarea si tratamentul pacientului pana la externarea acestuia din CPU in vederea internarii
in spital, transferului catre o alta unitate sanitara sau plecarii la domiciliu.

¢. CPU are obligatia sa utilizeze in acest scop FISA C.P.U,
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Fisa este completatd de asistenti si medici si parafata de medicii care participa la acordarea
asistentei medicale pacientului, inclusiv de medicii care acorda consultatiile de specialitate, si
este contrasemnatd si parafata de medicul responsabil de turd inaintea plecirii definitive a

pacientului din CPU.

Consemnarea in timp real a orelor prevazute in fisd este obligatorie.
Fisele vor fi pastrate in CPU cel putin un an, dupa care vor fi depuse in a
In cazul transferului sau al internirii pacientului, acesta va fi insotit de

cerebrale, in vederea credrii unor registre ori baze de date judetene. regionale sau nationale.

La sfarsitul fiecarei ture, in urma predarii pacientilor aflati in CPU echipei din tura urmatoare,
se va intoemi un raport de tura care s¢ semneaza de catre medicul si asistentul responsabili de
turd din echipa care pleaca si de medicul si asistentul responsabili de tura din tura urmatoare.
CPU are obhgatia sa utilizeze in acest scop modelul raportului de garda previzut in
MODELUL RAPORTULUI DE GARDA.

Rapoartele de gardd se contrasemneaza de medicul-sef si asistentul-sef ai CPU si se pastreazi
in CPU cel putin un an de la intocmire,

Problemele deosebite raportate de echipele de garda vor fi aduse la cunostinta conducerii
spitalului din care face parte respectiva unitate.,

Medicul responsabil de tura si asistentul responsabil de turd sunt obligati sa consemneze in
raport toate problemele din timpul garzii care afecteaza mersul normal al activititii, indiferent
de natura acestora. Medicul-sef al CPU va fi informat telefonic daca problemele aparute sunt
sau au fost de natura sa puna in pericol viata unui pacient sau si afecteze grav functionalitatea
CPU.

Echipajul de ambulantad sau echipajul SMURD care aduce pacientul la CPU are obligatia
completdrii unei fise de asistenta de urgenta prespitaliceasca, din care un exemplar va fi atasat
fisei individuale de urgenta din CPU, devenind parte integranta a acesteia.

Lunar, in prezenta medicului-sef al CPU ori a loctiitorului acestuia. se va realiza un raport de
morbiditate si mortalitate in cadrul unitatii in prezenta medicilor si a asistentilor medicali din
respectiva unitate. Datele intalnirii, rezultatele si masurile adoptate, daci este cazul, vor fi
documentate si semnate de medicul-sef sau loctiitorul acestuia. Participarea la asemenca
discutii este obligatorie. iar absenta nemotivatd poate fi sanctionatd in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.

Art.109,
Procedura de examinare si investigare a pacientilor:

a.

C.

La sosire, in urma efectuarii triajului. pacientii din CPU sunt examinati de medicii de garda din
aceasta structurd, care vor decide investigatiile necesare si medicii de specialitate care urmeaza
sa fie chemati in vederea acordérii consultului de specialitate, daca se considera necesar.

In zona de triaj pot fi recomandate unele investigatii pacientilor aflati in asteptare. in urma unei
examinari clinice sumare efectuate de un medic, astfel incat rezultatele investigatiilor sa fie
disponibile la momentul examinarii pacientului respectiv in spatiul de examinare din cadrul
CPU.

Medicii de specialitate in diferite profile din spital sunt chemati la consult dupa ce in cadrul
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CPU a fost stabilit un diagnostic prezumtiv sau final pe baza examindrilor si a investigatiilor
efectuale cu oneplld pacwntllor aﬂatl in stare Lrltlca. in Cazul carora, dupa caz., Lhemared

pacientului in CPU.

Medicii din cadrul CPU-SMURD au dreptul de a solicita consulturil
procesul de investigare si evaluare a pacientului, in cazul in care consid
in vederea stabilirii unei conduite de investigare sau unui tratament
multe specialitati ori pentru recomandarea internarii sau transferului pa

unitate sanitara.
Medicii de garda din spital sunt obligati sa raspunda prompt chemarii la CPU, indiferent de ora
solicitarii, ori de céte ori medicul de garda din CPU consideri acest lucru necesar.

In cazul pacientilor aflati in stare critica sau a caror stare necesitd un consult specific de
specialitate imediat, medicii de garda din spital sunt obligati sa se prezinte in CPU in cel mult
10 minute de la solicitarea lor. Exceptie fac situatiile in care medicul chemat este implicat in
acordarea asistentei medicale unui pacient aflat in stare critica in sectie sau in sala de operatil,
In astfel de cazuri medicul solicitat va informa personalul din CPU despre situatia respectivi si
va primi telefonic date despre cazul aflat in CPU sau in vederea luarii unei decizii. stabilirii
urgentei situatiei st modului de actiune.

In cazul pacientilor stabili care se afla in CPU. medicii specialisti chemati din spital au
obligatia si raspunda chemarii in cel mult 60 de minute.

Personalul de garda in CPU este obligat si consemneze in fisa individuala a pacientului ora la
care a fost chemat un medic din spital si ora la care s-a prezentat.

In cazul intarzierilor justificate, motivul intarzierii va fi trecut langa ora de prezentare.

In cazul intarzierilor nejustificate sau al intarzierilor repetate din partea unor medici, medicul-
sef al CPU va informa conducerea spitalului, care are obligatia de a investiga si rezolva
problemele respective.

In vederea acordarii unui consult de specialitate unui pacient aflat in stare criticd in cadrul
CPU, este obligatorie prezenta personald a medicului responsabil de garda din sectia de la care
se solicita consultul, cu exceptia situatiei in care acesta se afla in sala de operatii sau in
imposibilitate de a efectua consultul, fiind implicat in acordarea asistentei medicale unui alt
pacient aflat in stare critica in spital, situatie in care consultul poate fi efectuat de un alt medic
de garda de pe sectia respectivd, care va informa medicul responsabil de garda despre starca
pacientului si deciziile luate. Medicul responsabil de gardi este obligat sd consulte pacientul
personal in momentul in care se elibereaza.

In vederea acordarii unui consult de specialitate unui pacient care nu se afla in stare critica, este
obligatorie prezenta unui medic specialist in specialitatea respectiva sau a unui medic rezident
din specialitatea respectiva, care se afld in a doua jumitate a perioadei de pregatire in
rezidentiat. Medicul de garda din CPU are dreptul de a solicita prezenta medicului responsabil
de garda de pe sectia respectivi, dacd considera acest lucru necesar.

Investigarea pacientilor in CPU are ca scop stabilirea unui diagnostic corect si a unei conduite
terapeutice corecte bazate pe rezultatele examenului clinic si a investigatiilor paraclinice.
Investigatiile pot fi efectuate inclusiv in scopul de a infirma un diagnostic prezumtiv in vederea
stabilirii unei conduite terapeutice corecte, precum si in vederea ludrii unei decizii asupra
necesitatii internarii unui pacient.

Cazurile de urgentd vor fi investigate adecvat inaintea internarii lor. in vederea luarii unor
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s

aa.

decizii corecte in privinta tratamentului de urgenta si internarii intr-o sectie sau unitate sanitari

corespunzatoare.

Medicii din CPU au dreptul de a solicita investigatiile pe care le considerd necesare pentru
pacientul aflat sub responsabilitatea lor, fard avize si aprobari suplimentare din partea altor
medici specialisti sau din partea conducerii unititii sanitare.

Investigatiile si examinarile minime obligatorii la care pacientii din cadrul CPU au acces sunt
prevazute in Clasificarea, organizarea si dotarea CPU. Lista investigatiilor nu este_limitativa,

este prevazuta in Clasificarea, organizarea si dotarea CPU,
Din momentul internarii pacientului intr-o sectie a spitalului. cheltuielile aferente tratamentului
aplicat pacientului respectiv in CPU se deconteaza in fisa de internare a pacientului ca fiind
cheltuieli ale sectiei respective. chiar daca pacientul se afla temporar sub observatie in CPU.
Pacientii aflati in stare critica. necesitand monitorizare si ventilatie. vor fi preluati de sectiile de
ATI in urma stabilizarii si investigarii lor.
In CPU in care existd dotarea si resursele umane si materiale necesare, pacientii aflati in stare
critica, ventilati pot fi retinuti temporar, pentru cel mult 6 ore, in urmatoarele conditii:
 lipsa temporara de locuri sau de resurse materiale, respectiv aparatura de ventilatie si
monitorizare, in sectiile de terapie intensiva;
* pacientul necesita ventilatie de scurtd durata. dupa care poate fi extubat si internat intr-o
sectie a spitalului. alta decat aceea de terapie intensiva:
* pacientul necesita ventilatie neinvaziva pentru scurtd durata, dupa care se interneazi
intr-o sectie a spitalului care nu detine mijloacele pentru ventilatia neinvaziva.

. Pacientii aflafi in stare critica ventilati la care se anticipeaza necesitatea ventilatiei mai mult de

6 ore vor fi internati in sectiile de terapie intensiva imediat sau la eliberarea primului loc in
sectia de terapie intensiva.

in cazul lipsei resurselor necesare ingrijirii pacientilor intubati si ventilati in CPU, in urma
stabilizarii si finalizarii investigatiilor. sectiile de terapie intensiva vor prelua cazurile respective
chiar si pentru perioade scurte de ventilatie.

Medicului de garda dintr-o sectic de terapie intensiva de profil sau dintr-o sectie de terapie
intensiva generala 1i este interzis s refuze preluarea unui pacient aflat in stare critica ventilat, in
conditiile existentei unei posibilitati in acest sens.

Este interzisa refinerea pacientilor aflati in stare critica in CPU fara internare intr-o sectie de
terapie intensiva prin sectia de profil, mai mult de 3 ore de la momentul sosirii pacientului in
CPU, chiar daca pacientul va fi retinut in CPU pana la eliberarea unui loc in cadrul sectiei de
terapie intensiva.

In cazul in care pacientul necesita transferul catre o alti unitate sanitard, medicul responsabil de
tura din cadrul CPU impreuna cu medicul de garda din sectia de profil care a consultat pacientul
vor organiza transferul in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

bb. Decizia transferului pacientului aflat in stare critica este o decizie comuni care este luata de
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medicii specialisti din spital impreund cu medicul responsabil de tura din CPU. in consultare,
dupa caz. cu medicii de garda din unitatea sanitara la care urmeaza a fi transferat pacientul
respectiv.

ce. Externarea unui pacient din CPU se face doar cu acordul final al medicului responsabil de tura
din cadrul CPU care va semna si parafa fisa individuald a pacientului inaintea plecarii acestuia
din serviciul respectiv.

dd. Externarea poate fi recomandata, in urma consultdrii pacientului respectiv si a rezultatelor
investigatiilor efectuate. de un medic de garda din spital sau. dupa caz, direct de un medic de
garda din cadrul CPU.

ce. Externarea poate fi efectuata la cererea pacientului sau dupa caz. a apartindtorilor acestuia. in
urma semndrii, in fisa individuala a pacientului. a refuzului de tratament sau de internare.

ff. In cazul in care recomandarea de externare la domiciliu a unui pacient din CPU este a unui
medic ori a unor medici de garda dintr-o sectie sau din diferite sectii ale spitalului, fisa
individuala a pacientului va fi semnata si parafata inclusiv de medicii responsabili de garda din
sectiile respective.

gg. In cazul externarii la domiciliu. pacientul. la solicitarea acestuia sau dacd se considera necesar.
va primi o scrisoare medicald catre medicul de familie. care explica rezultatele investigatiilor.
tratamentul efectuat si recomandarile medicului din CPU si ale medicilor specialisti din cadrul
spitalului. Scrisoarea poate {1 inlocuita de o copie a fisei. adresatd medicului de familie.

hh. La externare pacientul va primi informatiile necesare privind afectiunea lui si tratamentul
necesar, inclusiv informatiile privind o eventuala aparitie sau agravare gshes.semne ori
simptome care necesita revenirea de urgentd la CPU,

Art.110.

Criteriile de internare a pacientilor din CPU sunt urmitoarele:
a. Pacientul este in stare critica;

\ Mg
Sy, NGO

b. Exista posibilitatea aparitiei unor complicatii care pot pune in pericol viatINg

c. Afectiunea pacientului necesita monitorizare, investigatii suplimentare si tratament de urgenta
la nivel spitalicesc;

d. Pacientul trebuie sa fie supus unei interventii chirurgicale de urgenta:

e. Simptomatologia si starea clinicd a pacientului corelata cu alti factori, cum ar fi vérsta, sexul
etc., pot fi cauzate de o afectiune grava chiar daca testele si investigatiile paraclinice nu
dovedesc acest lucru la momentul efectuarii lor;

f. Elucidarea cazului necesita investigatii suplimentare ce nu pot fi efectuate la momentul
respectiv, iar starea pacientului nu permite externarea;

g. Afectiunea de care suferd pacientul nu permite autosustinerea, iar pacientul locuieste singur si
este fara apartinatori;

h. Alte situatii bine justificate in care medicul din CPU sau medicul de garda dintr-o sectie
considera necesara internarea pacientului.

Art.111.
Medicul sef CPU are urmitoarele atributii:

a. Conduce activitatea CPU in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

b. Asiguré respectarea deciziilor, a prevederilor din fisa postului. precum si a regulamentului de
functionare:

c. Asigurd si raspunde de indeplinirea prompta si corectd a sarcinilor de munca, inclusiv ale
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p.

.

Ll.

W,

personalului aflat in subordinea acestuia, direct sau prin intermediul sefilor de compartimente si
al persoanelor desemnate sa raspunda de anumite activitati;

Coordoneazi, asigura si raspunde de calitatea activitatii desfasurate de personalul aflat in
subordine. de respectarea de catre acesta a normelor de protectie a muncii, pree si a

normelor etice si deontologice;

Isi exercita profesia de medic in mod responsabil si conform pregatirii profg
Asigura si controleaza completarea fiselor pacientilor si a tuturor formularg
sau pe calculator, in cadrul CPU, in conformitate cu prevederile prezentulul
Este in permanenta la dispozitia personalului din cadrul CPU in vederea reAN
urgente aparate in cursul garzilor si al turelor. In cazul in care este indisponid
persoana care are autoritatea si abilitatea sa rezolve problemele din cadrul CPU:
Poarta orice mijloc de comunicatie alocat, pastrandu-1 in stare de functionare. fiind obligat sa
anunte modalitatea prin care poate fi contactat in afara orelor de serviciu, cu exceptia
perioadelor de concediu cand va desemna o persoana care il va inlocui:

Este informat in permanenta despre starea de disponibilitate a personalului din subordine si
despre problemele survenite in aceasta privinta;

Este informat in permanenta despre problemele survenite in cursul turelor si al garzilor. mai
ales in cazul in care asemenea probleme pot afecta direct bunul mers al activitatii din cadrul
unitatii;

Este informat in permanenta despre reclamatiile pacientilor si ale apartinatorilor. avand
obligatia sa investigheze orice reclamatie si sa informeze reclamantul despre rezultatul
investigatiei:

Are obligatia de a elabora un plan de raspuns in cazul unui aflux masiv de victime:

Are obligatia si asigure functionarea unui plan de mobilizare a personalului din subordine.
incluzand responsabilitatile si modalitatile de alertare a diferitelor categorii de personal:
Asigura respectarea si respecta drepturile pacientului conform prevederilor Organizatiei
Mondiale a Sanatatii (OMS) si altor prevederi legale in vigoare;

Organizeaza si conduce sedintele (raport) de lucru cu tot personalul aflat in subordine sau
deleaga o persoana in locul sau;

Aproba programarea turelor si a garzilor personalului din subordine:

Numeste unul sau mai multi adjuncti ori sefi de compartimente care si raspunda de diferite
activitati din cadrul CPU;

Controleaza efectuarea investigatiilor si urmareste stabilirea diagnosticului s1 aplicarea corecta
a indicatiilor terapeutice. in conformitate cu protocoalele si liniile directoare din domeniu:
Colaboreaza si asigurd colaborarea cu medicii-sefi ai altor sectii si laboratoare. in vederea
stabilirii diagnosticului si aplicarii tratamentului corespunzitor;

Propune protocoale de colaborare cu alte sectii si laboratoare si asigura respectarea acestora:
Asigura colaborarea cu alte institutii medicale si nemedicale implicate in asistenta medicala de
urgenta si semneaza protocoalele de colaborare cu acestea, cu acordul conducerii spitalului;
Stabileste de comun acord cu personalul din subordine si urmareste aplicarea protocoalelor de
tratament conform standardelor internationale:

in cazurile deosebite (accidente grave, colective, aflux masiv de victime la CPU) va coordona
personal impreuna cu alte servicii de specialitate operatiunile de salvare si de tratament chiar si
in afara orelor de program. In cazul indisponibilitatii. are obligativitatea de a delega o persoana
responsabila cu preluarea acestor sarcini;
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x. Raspunde de ridicarea continua a nivelului profesional al personalului aflat in subordine si de
formarea continua a acestuia:

v. Raspunde de buna utilizare si intretinere a aparaturii din dotare, instrumentarului si intregului
inventar al CPU si face propuneri de dotare corespunzatoare necesitatilor:

z. Controleaza si asigurd prescrierea si justa utilizare a medicamentelor, raspunde. prin
intermediul unei persoane special desemnate, de pastrarea, prescrierea si evide :

stupefiante;
aa. Controleazd permanent tinuta corecta, folosirea echipamentului de protecti
personalului din subordine in relatie cu pacientii si apartinatorii acestora:
bb. Informeaza periodic conducerea spitalului asupra activitatii sectiei si

personalului CPU in relatie cu conducerea spitalului: "%C,m
ce. Coordoneaza. direct sau prin intermediul unei persoane desemnate. activitatohg
prespitaliceasca, respectiv SMURD. in conformitate cu prevederile legale;
dd. Colaboreazd direct cu seful inspectoratului pentru situatii de urgenta in vederea operarii
SMURD:
colaboreazi cu serviciul de ambulanta din judetul Neamt in vederca imbunatatirii activitatii de
asistenta de urgenta prespitaliceasca si a modului de desfasurare a activitatii la interfata dintre
CPU s1 prespital;
(i Intocmeste fisele anuale de apreciere a activitatii intregului personal din subordine;
- Participa in toate comisiile de angajare a personalului pentru CPU, in calitate de presedinte sau
membru al comisiel, in conditiile legii: participa la selectionarea personalului medical si a altor

fT:
iT:

categorii de personal, prin concurs si interviu;

hh. Propune criterii de salarizare pentru personalul din subordine potrivit reglementarilor legale in
vigoare:;

ii. fndeplinesle inclusiv rolul medicului responsabil de tura sau al medicului de garda in cadrul
CPU. pe timpul turei sau al garzii in care ocupa functia respectiva;

il Autorizeazd internarea obligatorie a pacientilor intr-o anumita sectie in conformitate cu
prevederile legale;

kk. Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratic publica cu referire la locul de munca fiind interzisa. fara acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:
Il. Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al informatiilor cu
caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor de serviciu;
mm. In cazul parasirii serviciului. orice declaratie referitoare la fostul loc de munca care ar
putea dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unititii ori vreunei institutii publice. persoane
fizice sau juridice din tara sau strainatate este atacabila;

nn. Nu poate uza in folos personal informatiile de serviciu pe care le detin sau de care au luat la
cunostinta in orice mod, cu exceptia lucrarilor stiintifice:

oo. Indeplineste orice alte sarcini stabilite de conducerea spitalului. in limita competentelor.

Art.112.

Responsabilitati ale asistentului sef CPU:
a. Isi exercitd profesia de asistent medical in mod responsabil si conform pregatirii profesionale:
b. Stabileste sarcinile de serviciu ale intregului personal din subordine. respectiv tot personalul
medical si auxiliar, cu exceptia medicilor si a personalului subordonat direct medicului-sef, pe
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W.

care le poate modifica cu acordul medicului-sef al CPU;
Coordoneaza. controleaza si raspunde de indeplinirea prompta si corecti a sarcinilor de munca;
Asigurd si rdspunde de calitatea activitatii desfasurate de personalul aflat in subordine:
Informeaza medicul-sef CPU despre toate disfunctionalitatile si problemele potentiale sau
survenite in activitatea CPU si propune solutii pentru prevenirea sau solutionarea lor:
Instruieste personalul aflat in subordine si asigurd respectarea de catre acesta a masurlor de
securitate si sandtate in munca, precum si a normelor etice si deontologice:;

Raspunde de respectarea deciziilor, a prevederilor din fisa postului, precum si a regulamentului
de functionare de catre personalul aflat in subordine;

Respectd si asigurd respectarea deciziilor luate in cadrul serviciului de medicul-sef sau
loctiitorul acestuia de catre personalul aflat in subordine;

Raspunde de asigurarea si respectarea confidentialitatii ingrijirilor medicale. a secretului
profesional si a unui comportament etic fati de bolnav:

Respecta si asigurd respectarea drepturilor pacientilor conform prevederilor Organizatiei
Mondiale a Sanatatii (OMS) si altor prevederi legale in vigoare;

Participa la predarea-preluarea turei in CPU;

Organizeaza si conduce sedintele (raport) de lucru ale asistentilor medicali, partjet

de garda cu medicii:

Controleaza zilnic condica de prezenta si o contrasemneaza:
Verifica si asigura functionalitatea aparaturii medicale;
Asigura stocul minim de medicamente si materiale de unica folosinta si al
st cererea de aprovizionare din timp cu acestea, inaintea atingerii limitei mi
Controleaza modul in care medicamentele, materialele si solutiile sunt prelu
pastrate. distribuite si administrate, precum si corectitudinea decontarilor:
Raspunde de aprovizionarea departamentului si a unititii mobile, unde este cazul. cu
instrumentar, lenjerie, alte materiale sanitare necesare si de intretinerea si inlocuirea acestora
conform normelor stabilite de unitate;

Realizeazd autoinventarierea periodicd a dotarii sectiei si a unitatii mobile. unde este cazul,
conform normelor stabilite, si deleaga persoana care raspunde de aceasta fata de administratia
mstitutiet;

Participd la intocmirea fiselor de apreciere a personalului aflat in subordine;

Evalueaza si apreciaza, ori de cate ori este necesar, individual si global, activitatea personalului
din departament;

Participa la selectionarea asistentilor medicali si a personalului auxiliar prin concurs si interviu:
propune criterii de salarizare pentru personalul din subordine potrivit reglementarilor legale in
vigoare;

Supravegheaza si asigura acomodarea si integrarea personalului nou-incadrat in vederea
respectarii sarcinilor din fisa postului si a regulamentului de functionare;

Controleaza activitatea de educatie, analizeaza i propune nevoile de perfectionare pentru
categoriile de personal din subordine si le comunici medicului-sef:

Organizeaza instruirile periodice ale intregului personal din subordine prin respectarea
masurilor de securitate si sandtate in munca;

Coordoneazd organizarea §i realizarea instruirii elevilor scolilor postliceale sanitare si ai
colegiilor universitare aflati in stagii practice in CPU:

Coordoneaza organizarea si realizarea instruirii voluntarilor unde este cazul;
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dd.

Intocmeste graficul de lucru, graficul concediilor de odihna. raspunde de respectarea acestora si
asigurd inlocuirea personalului din subordine pe durata concediului:

bb. Aduce la cunostinta medicului-sef absenfa temporara a personalului, in vederea suplinirii

(=]
@]

dd.

€c.

ff.
2g.
hh.

1
kk.

11

acestuia potrivit reglementarilor in vigoare;

. Coordoneaza, controleaza si raspunde de aplicarea si respectarea normelor de prevenire si

combatere a infectiilor asociate;
Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca, A
acestora:

Participa la cursurile de perfectionare. la examenele finale si instruieste {
s1 cu ocazia cursurilor special organizate; \

Este informat in permanent(a despre starea de disponibilitate a personalului 'ge d
Poarta permanent un mijloc de comunicatie alocat, pastrandu-1 in stare de fund S

%
'\r.
e

Raspunde in timp util in cazul chemdrii si imediat in cazul alarmei generale. Aduce la
cunostintd responsabilului cu mobilizarea indisponibilitatea pe o perioada anume, cu minimum
24 de ore inainte (exceptie fac situatiile deosebite. cum ar {i deces in familie. imbolnaviri ete.):
Controleaza permanent tinuta corectd, folosirea echipamentului de protectie si comportamentul
personalului din subordine:

Participa la sedinte periodice cu medicul-sef:

Yarticipa la sedintele de lucru ale personalului angajat la CPU sau deleaga o persoana in locul
sau;

Indeplineste orice alte sarcini stabilite de conducerea spitalului si/sau a CPU. in limita
competentelor

mm. Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munci indiferent de

nn.

00,

natura acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisa. fira
acordul conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:
Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al informatiilor cu
caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor de serviciu:

In cazul incetarii reletiei contractuale cu SMURomani. orice declaratie referitoare la fostul loc
de munca care ar putea dduna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii
publice, persoane fizice sau juridice din tard sau strainatate este atacabila;

Art.113.
Medicul de specialitate din cadrul CPU are urmitoarele atributii:

4.

b.

d.

€.

Raspunde de indeplinirea prompta si corecti a sarcinilor de munca:

Réaspunde de calitatea activitatii pe care o desfisoara in serviciu, de respectarea masurilor de
securitate §1 sanatate in munca, precum si a normelor etice si deontologice:

Raspunde de respectarea deciziilor. a prevederilor din fisa postului, precum si a regulamentului
de functionare:

Réaspunde de informarea corecta si promptd a medicului responsabil de garda, a medicului-sef
sau a loctiitorului acestuia asupra tuturor problemelor ivite in timpul garzii si care au influenta
asupra deruldrii normale a activitatii, inclusiv cele legate de personal, indiferent daca aceste
probleme au fost rezolvate sau nu;

Isi exercitd profesia de medic in mod responsabil si conform pregatirii profesionale;

Primeste. impreund cu medicul responsabil de garda, bolnavul in camera de reanimare sau la
intrarea in CPU. il asistd pe acesta in acordarea ingrijirilor medicale si in supravegherea
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M.

p.

bolnavului pana la stabilizarea lui, mutarea lui din camera de reanimare sau internarea acestuia:
il insoteste pe pacient pana la sectia unde va fi investigat sau internat:

Primeste pacientii in celelalte sectoare ale CPU, ii evalueazd, recomandi investigatiile si
tratamentul, asigurd anuntarea specialistilor. Decizia medicului poate fi contramandati de

Ajutd la organizarea transportului pacientilor si ii insoteste in caz de nevoie:
Efectueazd impreund cu medicul responsabil de tura vizita periodica, la int
3 ore, la toti pacientii din CPU, reevalueaza starea lor si adapteaza
conform indicatiilor medicului responsabil de tura si ale specialistilor din spX
Informeaza permanent apartinatorii pacientului despre starea acestuia si
efectueaza;
Completeaza. impreuna cu restul medicilor de garda, fisele pacientilor aflati in CPU si
completeaza toate formularele necesare. in scris sau pe calculator;

Respectd regulamentul de functionare al CPU si asigura respectarea acestuia de catre restul

personalului de garda:

Respectd deciziile luate in cadrul serviciului de catre medicul-sef sau loctiitorul acestuia sl

asigurd indeplinirea acestora de catre restul personalului de garda aflat in subordine:

Poarta permanent pagerul sau orice alt mijloc de comunicatie alocat. pastrandu-1 in stare de

functionare:

Anuntd in permanenta starea de indisponibilitate responsabilului cu mobilizarea personalului cu

minimum 24 de ore inainte (exceptie fac situatiile deosebite ivite, cum ar fi un deces in familie.

imbolnaviri etc.):

Respecta drepturile pacientului conform prevederilor OMS si altor prevederi legale in vigoare;

Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca, indiferent de natura

acestora, iar in cazul parasirii serviciului prin desfacerea contractului de munca. transfer,

detasare sau demisie, orice declaratie publica cu referire la fostul loc de munci este atacabili
din punct de vedere juridic;

Indeplineste orice alte sarcini stabilite de conducerea spitalului si/sau a CPU;

Efectueaza, dupa caz. garzi in cadrul SMURD. unde are urmatoarele sarcini suplimentare:

- Conduce echipajul de interventie si coordoneazi activitatea acestuia la locul interventiei
sau asistd medicul responsabil de tura din echipa;

- Evalueaza primar si secundar pacientul/pacientii si aplica tratamentul necesar in vederea
stabilizarii acestuia/acestora;

- Asista la operatiunile speciale de salvare, cum ar fi descarcerarea, asigurand pe parcursul
acestor operatiuni asistenta medicala necesara pacientului sau pacientilor;

- insoteste pacientul in timpul transportului pana la spital;

» In caz de necesitate, preda ingrijirea pacientului in timpul transportului echipajului
propriu sau unui echipaj al serviciului de ambulanta, in vederea efectudrii unei alte
interventii. Decizia de a preda pacientul inaintea sosirii la spital se ia evaluand starea
pacientului transportat si noul incident la care este solicitat medicul;

’ Monitorizeaza comunicatiile radio in timpul gérzii, inclusiv in timpul interventiilor. Are
in dotare un telefon mobil pe care il pastreaza deschis pe tot parcursul garzii:

- Asigura informarea dispeceratului despre etapa in care se afla echipajul de interventie si
despre posibilitatea preluarii altor solicitari;

- Inspecteaza echipamentul la intrarea in garda, asigurandu-se ca acesta se afla in stare de
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Art.114,
Asistentul medical din cadrul CPU are urmatoarele atributii:

a.
b.
c;

functionare, si preda echipamentul la iesirea din garda. Informeaza medicul responsabil
de garda despre problemele deosebite ivite in timpul garzii. precum si despre defectiunile
sau pierderile de aparate ori materiale;

»  Inspecteazd medicamentele aflate in dotare si se asigura asupra valabilititii termenului de
garantie al acestora;

- Poartd uniforma si gradele alocate in timpul gérzii si se asigura ca echipajul poarta
uniformele si gradele alocate si detine echipament de protectic adecvat (incaltaminte etc):

- Respectéd regulamentul de functionare al SMURD si asigura respectarea acestuia de catre
restul echipajului de interventie:

- Completeaza, semneaza si parafeaza o fisa de interventie pentru fiecare pacient. in doua
exemplare. Unul dintre cele doud exemplare este predat colegului din UPU - SMURD sau
din spitalul care primeste pacientul:

- Predd pacientul colegului din SMURD sau din spitalul care primeste pacientul,

explicandu-i tot ce s-a efectuat si datele anamnestice, inclusiv evolutia pe parcursul

transportului;

Asista la activitatea din cadrul SMURD in cazul in care se afla de garda pe autospeciala

Al

rapida de interventie a medicului de urgenta.
Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratie publicd cu referire la locul de munca fiind interzisa. fard acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:
Réaspunde de pastrarea secretului de serviciu. piistrarea secretului datelor si al infonnatiilor cu
caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu;
In cazul parasirii serviciului, orice declaratie referitoare la fostul loc de m
dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii pub
sau juridice din {ara sau strainatate este atacabila;

Isi exercitaprofesia de asistent medical in mod responsabil si conform pregatirii p
Réspunde de indeplinirea prompta si corecta a sarcinilor de munca;

Raspunde de respectarea deciziilor, a prevederilor din fisa postului, precum si a regulamentului
de functionare;

Respecta s1 asigurd respectarea deciziilor luate in cadrul serviciului de conducerea serviciului:
Are responsabilitatea asigurarii §i respectarii confidentialitatii ingrijirilor medicale. secretului
profesional si unui comportament etic fata de bolnav,

Asigurd preluarea prompta a bolnavilor in camera de reanimare si in celelalte camere ale
departamentului, monitorizarea acestora, ingrijirile medicale, organizeaza activitatile de
tratament, explorarile functionale la nevoie. examenele paraclinice, monitorizarea scriptica in
fisele de observatie speciale ale bolnavilor;

Réaspunde de predarea corecta a hainelor si valorilor pacientilor;

Asigura efectuarea triajului primar al pacientilor sositi:

Efectueaza sau ajuta la efectuarea toaletei bolnavului imobilizat, cu respectarea regulilor de
igiend, ori de cate ori este nevoie;

Ajuta la pregétirea bolnavilor in vederea efectuarii diferitelor examinari:

Coordoneaza si asigura efectuarea curateniei, dezinfectiei si pastrarea recipientelor utilizate de
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m.

L.

W.

dad.

bb.

CcC.

dd.

€C.

ff.

ge.

bolnavi in locurile si in conditiile prevazute de conducerea unitatii:
intretine igiena, dezinfectia targilor, carucioarelor si a intregului mobilier din unitate, asigura
pregatirea patului sau a targilor de consultatii si schimbarea lenjeriei pentru pacienti:

Ajuta la organizarea transportului intraspitalicesc si interspitalicesc al pacientilor si ii insoteste
in caz de nevoie:

Asigura respectarea drepturilor pacientilor conform prevederilor OMS si altor prg

in vigoare;
Participa la predarea-preluarea turei in tot departamentul;
Asigura functionalitatea aparaturii medicale si informeaza asistentul nfédi
defectiunile si lipsa de consumabile;
Informeazd in permanenta asistentul medical responsabil de turd sau loctiiRx
legatura cu stocul de medicamente si materiale de unica folosint si alte materi
despre aprovizionarea cu acestea;
Asigurd preluarea corectd a medicamentelor, materialelor si solutiilor de la farmacie. precum si
pastrarea, administrarea si decontarea corecta a lor conform indicatiilor conducerii:
Ofecra sprijin pentru autoinventarierea periodica a dotarii sectiei si a unitatii mobile conform
normelor stabilite;
Participa la instruirile periodice organizate de unitate si respectd masurile de securitate si
sanatate in munca:
Participa la organizarea si realizarea instruirii elevilor scolilor postliceale sanitare si ai
colegiilor universitare aflati in stagii practice in CPU;
Participa. dupa caz. la organizarea si realizarea instruirii voluntarilor:
Raspunde de aplicarea si respectarea normelor de prevenire si combatere a infectiilor asociate
asistentei medicale;
Poarta permanent un mijloc de comunicatie alocat, pastrandu-1 in stare de functionare:
Aduce la cunostinta responsabilului cu mobilizarea indisponibilitatea pe o perioada anume, cu
minimum 24 de ore inainte (exceptie fac situatiile deosebite. cum ar fi deces in familie,
imbolnaviri etc.);
Participi la sedintele de lucru ale personalului angajat la CPU:
Participa la intocmirea si punerea in aplicare a procedurilor de lucru specifice sectiei si
postului.
Asistentul medical va fi implicat direct in transportul, echiparea, evaluarea si tratamentul
pacientilor infectati / suspecti cu boli infecto contagioase.
Executa orice alte sarcini stabilite in fisa postului de catre medicul sef sau la solicitarea unui
cadru superior in limita legala si a competentelor postului.
Participa la toate instruirile organizate de catre angajator si certifica prin semnétura participarea
si insusirea instruirii.
Verifica termenul de valabilitate a medicamentelor inainte de distribuirea acestora si raspunde
de monitorizarea modului cum sunt gestionate solutiile de electroliti (atunci cand este cazul)
Interzicerea inregistrérilor audio/ video, altele decat cele in scop medical
Competentele asistentului medical:

(1) Stabileste prioritatile privind ingrijirea si intocmeste planul de ingrijire:

(2) Efectueaza urmatoarele tehnici la indicatia medicului:

tratamente parenterale;
transfuzii;
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punctii arterio-venoase;

vitaminizari;

imunizari;

testari biologice:

probe de compatibilitate;

recolieazd probe de laborator;

sondaje si spalaturi intracavitare:
pansamente si bandaje;

tehnici de combatere a hipo si hipertermiei;
clisme in scop terapeutic si evacuator;
interventii pentru mobilizare (hidratare, drenaj postural, umidificare. vibratie, tapotari.

frectii, etc.);

oxigenoterapie:

resuscitarea cardio-respiratorie:

aspiratia traheobronsica:

instituie si urmareste drenajul prin aspiratie continua;
ingrijeste bolnavul cu canula traheo-bronsica;

bai medicamentoase, prisnite si cataplasme:

mobilizarea pacientului:

masurarea functiilor vitale:

pregatirea pacientului pentru explorari functionale:
pregatirea pacientului pentru investigatii specifice:
ingrijirea ochilor, mucoasei nazale, a mucoasei bucale. etc.
prevenirea si combaterea escarelor;

monteaza sonda vezicala la barbati numai dupa ce sondajul initial a fost efectuat de

catre medic;

hh.

11.

i

kk.

1.

calmarea si tratarea durerii;

urmareste si calculeaza bilantul hidric;

supravegheaza nou-nascutul aflat in incubator;

stimuleaza tactil nou-nascutul, etc.;

masuratori antropometrice:
Verifica si raspunde de existenta benzii de identificare a pacientului.
Respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora. orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisa, fara acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:
Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al informatiilor cu
caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu:
In cazul parasirii serviciului, orice declaratie referitoare la fostul loc de munci care ar putea
dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii publice. persoane
fizice sau juridice din tara sau striindtate este atacabila;
Nu poate uza in folos personal informatiile de serviciu pe care le detin sau de care au luat la
cunostinta in orice mod, cu exceptia lucrdrilor stiintifice.
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Art.115.
Asistentul social din cadrul CPU are urmatoarele atributii:

a.

&

ot &

m.

w

Isi exercitd profesia de asistent medico-social sau de asistent social in mod responsabil si
conform pregatirii profesionale;
Identifica cazurile care necesita asistentd sociald si consiliere in cadrul CPU, j

natura lor;

Intocmeste proiectele de interventie pentru fiecare caz social:
Reprezinta persoanele asistate in relatiile cu autoritatile locale. alte il
neguvernamentale;

Efectueaza investigatii in teren pentru colectarea de informatii. actualizarea sI
anchetelor sociale, pentru depistarea posibililor beneficiari;

Efectueaza consiliere individuala sau de grup, ajutd la identificarea problemelor si la
solutionarea lor:

Asigurd informatii complete si corecte pacientilor si asistatilor privind serviciile de care pot
beneficia in functie de problema identificatd, conform legislatici in vigoare, precum si asupra
unitatilor de ocrotire sociald existente:

Identifici mamele care prezintd potentiale riscuri de abandon in institutii spitalicesti. discuta
despre importanta declararii copiilor si obtinerca actelor de identitate, in relatia cu activitatea
din cadrul CPU;

Colaboreaza cu autoritatile pentru obtinerea actelor de identitate pentru persoanele asistate;
Colaboreaza cu autoritatile pentru declararea si rezolvarea deceselor cazurilor sociale, in relatia
cu activitatile din cadrul CPU;

Faciliteaza internarea mamelor cu probleme sociale in centre de ocrotire matemale, iar a
minorilor abandonati sau abuzati. in centre de ocrotire;

Organizeaza si desfasoard programe de educatie pentru sanatate, activitati de consiliere, lectii
educative i demonstrafii practice pentru populatie si diferite categorii profesionale aflate in
formare;

Colaboreaza cu diferite organizatii la realizarea unor programe ce se adreseaza unor grupuri-
tinta de populatie (alcoolici. consumatori de droguri. copii abuzati):

Participa la procesul de formare a viitorilor asistenti sociali:

Respecta si apara drepturile pacientilor:

Respecta secretul profesional, codul de etica si deontologie si masurile de securitate si sanatate
in munca.

Se preocupd in permanentd de actualizarea cunostintelor profesionale si a celor privind
legislatia in vigoare din domeniul ocrotirii si protectiei sociale:

Respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca, indiferent de natura
acestora, iar in cazul parasirii serviciului prin desfacerea contractului de munci, transfer,
detasare sau demisie, orice declaratie publica cu referire la fostul loc de munci este atacabila;
Participa la cursurile de perfectionare. la examenele finale si instruieste voluntarii asistenti
sociali aflati in stagiu de pregatire la CPU:

Aduce la cunostinta responsabilului cu mobilizarea indisponibilitatea pe o perioada anume, cu
minimum 24 de ore inainte (exceptie fac situatiile deosebite, cum ar fi deces in familie,

imbolnavirn ete.):
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V. indeplines_le orice alte sarcini stabilite de conducerea spitalului si CPU. in limita competentelor

Art.116.
Infirmiera din cadrul CPU are urmatoarele atributii:
a. lIsi exercita profesia de infirmier in mod responsabil si conform pregatirii prof
b. Raspunde de indeplinirea prompti si corecta a sarcinilor de munca: (
c

¢. Respectd normele igienico-sanitare si masurile de securitae si sanatate in m
d. Respectd reglementirile in vigoare privind prevenirea, controlul si con
asociate:
e. Raspunde de respectarea deciziilor. a prevederilor din fisa postului, precum si a regt
de functionare:
f. Respecta deciziile luate in cadrul serviciului de personalul caruia i se subordoneaza si asigurd

Entulul

indeplinirea acestora;
Are responsabilitatea mentinerii confidentialitatii ingrijirilor medicale, are un comportament

etic fata de bolnavi si fata de personalul medico-sanitar:

h. Ajutala organizarea transportului intraspitalicesc al pacientilor si ii insoteste in caz de nevoie:

i Respecta drepturile pacientilor conform prevederilor OMS sau altor prevederi legale in vigoare:

J. Participd la predarea-preluarea turei in tot departamentul;

k. Raspunde de starea aparaturii medicale. a materialelor de unica folosinta, precum si a altor
materiale cu care lucreaza:

| Raspunde de predarea corecta a hainelor si valorilor pacientilor:

m. Efectueazi igiena individuala a bolnavilor ori de cate ori este nevoie, precum si deparazitarea
lor:

n. Pregiteste patul si schimba lenjeria bolnavilor;

o. Efectueaza sau ajuta la efectuarea toaletei bolnavului imobilizat, cu respectarea regulilor de
igiena, ori de céte ori este nevoie;

p. li ajuta pe pacientii deplasabili sa-si efectueze zilnic toaleta;

q. Ajutd la pregatirea bolnavilor in vederea efectuarii diferitelor examinari:

r.  Ajuta asistentul medical si brancardierul la pozitionarea pacientului imobilizat:

s. Goleste periodic sau la indicatia asistentului medical pungile colectoare urinare sau de alte
produse biologice, dupi stabilirea bilantului de catre asistentul medical:

t.  Dupa decesul unui bolnav. sub supravegherea asistentului medical. pregiteste cadavrul si ajuti
la transportul acestuia la morga unititii;

u. i ajutd pe bolnavi sa-si efectueze nevoile fiziologice;

v. Nu este abilitat sa dea relatii despre starea sdnatatii pacientilor:

w. Asigurd curdtenia, dezinfectia si pastrarea recipientelor utilizate de bolnavi in locurile si in
conditiile prevazute de conducerea unititii;

x. Transportd lenjeria murdara, de pat si a bolnavilor, in containere speciale. la spalatorie sio
aduce curata in containere speciale, cu respectarea circuitelor conform reglementarilor in vigoare:

y. Executa orice alte sarcini de serviciu la solicitarea asistentului medical sau a medicului:

z. Intretine igiena, dezinfectia targilor, carucioarelor si a intregului mobilier din unitate, pregiteste
patul si schimba lenjeria bolnavilor;

aa. Transportd plostile si recipientele folosite de bolnavi, asigura curatenia, dezinfectia si pastrarea
lor in locurile si in conditiile stabilite de unitate;

bb. Raspunde de pastrarea si predarea materialelor folosite in departament, cum ar fi lenjeria de pat,
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paturi etc.:

ce. Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisi, tara acordul conducerii.
Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:

dd. Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al informatiilor cu
caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor de serviciu:

ee. In cazul parasirii serviciului, orice declaratie referitoare la fostul loc de munci care ar putea
dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii publice. persoane fizice sau
Jjuridice din tara sau strainatate este atacabila:

ff. Nu poate uza in folos personal informatiile de serviciu pe care le detin sau de care au luat la
cunostinta in orice mod, cu exceptia lucrarilor stiintifice.

gg. Participa la cursurile de perfectionare organizate de unitate:

hh. Raspunde in timp util in cazul chemdrii si imediat in cazul alarmei generale. Aduce la
cunostinta responsabilului cu mobilizarea indisponibilitatea pe o perioada anume. cu minimum 24 de
ore inainte (exceptie fac situatiile deosebite. cum ar i deces in familie. imbolnaviri ete.).

Art.117.

Brancardierul din cadrul CPU are urmatoarele atributii:

Q-"':) MARN p,

a. isi exercitd profesia in mod responsabil si conform pregatirii profesionale;
b. raspunde de indeplinirea prompta si corecta a sarcinilor de munca:
C

d. respectd reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea

asociate;

e. raspunde de respectarea deciziilor. a prevederilor din fisa postului, precum si a regulamentului
de functionare:

f. respectd deciziile luate in cadrul serviciului de personalul caruia i se subordoneaza si asiguri
indeplinirea acestora;

g. are responsabilitatea mentinerii confidentialitatii ingrijirilor medicale, cu un comportament etic
fata de bolnavi si fata de personalul medico-sanitar;

h. transporta bolnavii conform indicatiilor primite;

i. ajutd personalul autosanitarelor la coborarea brancardelor si efectueaza transportul bolnavilor in
incinta sectiei;

J. ajutd personalul de primire si pe cel din sectii la mobilizarea bolnavilor in stare grava, precum
si la imobilizarea bolnavilor agitati;

k. transporta decedatii la morga:

I asigurd intretinerea curdteniei si dezinfectia materialului rulant: brancard. carucior etc;

m. poarta echipamentul de protectie adecvat. conform regulamentului intern al spitalului:

n. respectd drepturile pacientilor conform prevederilor OMS:;
participa la predarea-preluarea turei in tot departamentul;
raspunde de starea aparaturii medicale in timpul transportului bolnavului:

g. respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisa, fara acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:

r. raspunde de pastrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al informatiilor cu
caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu:
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s. in cazul pardsirii serviciului, orice declaratie referitoare la fostul loc de munca care ar putea
dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii publice. persoane fizice
sau juridice din tara sau strainitate este atacabila:

t. nu poate uza in folos personal informatiile de serviciu pe care le detin sau de care au luat la
cunostintd in orice mod, cu exceptia lucrarilor stiintifice.

u. nu este abilitat sa dea relalii despre starea sanittii pacientilor;

v. participa la cursurile de perfectionare organizate de unitate;

w. aduce la cunostinta responsabilului cu mobilizarea indisponibilitatea pe o perioada anume, cu
minimum 24 de ore inainte (exceptie fac situatiile deosebite. cum ar fi deces in familie.
imbolnaviri etc.);

Art.118.

Registratorul medical din cadrul CPU are urmitoarele atributii:

a.

isi exercia profesia in mod responsabil si conform pregatirii profesional

b. raspunde de indeplinirea prompta si corecta a sarcinilor de munci:

c. respecta normele igienico-sanitare si masurile de securitate si sindtate in Wun

d. completeaza baza de date cu pacientii la zi. in timp real cu sosirea pacientild

¢. este singura persoana responsabila si autorizatd cu realizarea copiilor fiselor pacientilor in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

f.oferd informatii tuturor celor care solicita, directionandu-i la persoancle responsabile din
incinta UPU- SMURD:

g. seasigura ca toate echipamentele avute in dotare sunt functionale:

h. anunta conducerea unitdtii in cazul in care echipamentele sunt defecte sau daca apar
disfunctionalitati in exploatarea acestora:

i nu ofera informatii cuprinse in fisa medicala a pacientilor decét in prezenta unui cadru medical
specializat si autorizat;

J- pastreaza confidentialitatea datelor cu privire la pacienti introduse in baza de date a spitalului:

k. raspunde de respectarea deciziilor, a prevederilor din fisa postului, precum si a regulamentului
de functionare:

I participd la instruirile periodice ale intregului personal;

m. respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisa. fara acordul
conducerii. Se va abtine de la orice faptd care ar putea aduce prejudicii institutiei:

n. raspunde de pastrarea secretului de serviciu. pastrarea secretului datelor si al informatiilor cu
caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu;

0. in cazul parasirii serviciului. orice declaratie referitoare la fostul loc de munca care ar putea
dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unita(ii ori vreunei institutii publice. persoane fizice
sau juridice din tara sau strainitate este atacabila:

p. indeplineste orice alte sarcini stabilite de conducerea spitalului si/sau a CPU, in limita
competentei

Art.119.

Ingrijitorul din cadrul CPU are in principal urmatoarele atributii:
a. iti exercitd profesia in mod responsabil si conform pregitirii profesionale:
b. raspunde de indeplinirea prompta §i corecta a sarcinilor de munca:

L
[
o
[§]
-1
—
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respecta normele igienico-sanitare si masurile de securitate si sinatate in munca:

efectueazd curdtenie riguroasa in toate incaperile serviciului, cat si in imprejurimile cladirii:
efectueaza curitenia in timpul turei, in fiecare incapere, ori de cate ori este nevoie;

raspunde de spalarea lenjeriei murdare si de recuperarea ei integral;

raspunde prompt la solicitarile personalului medical in subordinea caruia se afla:

h. raspunde de starea aparaturii cu care lucreaza;

respectd regulamentul de functionare a CPU:

J. respecta deciziile luate in cadrul serviciului de medicul-sef. loctiitorul acestuia sau de

oS0 oae

asistentul-sef'si asigura indeplinirea acestora:

k. respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munci fiind interzisa. fira acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapté care ar putea aduce prejudicii institutiei:

. raspunde de pastrarea secretului de serviciu. pastrarea secretului datelor si al informatiilor cu
caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executirii atributiilor de serviciu:

m. in cazul pardsirii serviciului. orice declaratie referitoare la fostul loc de munca care ar putea
dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii publice. persoane fizice
sau juridice din tara sau straindtate este atacabila:

n. indeplineste orice alte sarcini stabilite de conducerea spitalului si/sau = limita

competentel

1.3. LABORATORUL CLINIC DE ANALIZE MEDICALE
Art.120.

1301/2007. Este furnizor de servicii medicale de laborator. constind in examinarea produselor
provenite din organismul uman, in scopul stabilirii. completarii sau confirmarii unui diagnostic.
(2) Medicul sef de laborator va actiona permanent pentru organizarea in cele mai bune conditii a
activitatii de programare, de recoltare si de transport al probelor, de transmitere a rezultatelor, de
discutare in comun a cazurilor deosebite, de instruire a personalului din subordine. in scopul
cunoasterii posibilitatilor de expunere si a conditiilor tehnice de recoltare si efectuare a acestora;
laboratorul medical colaboreaza cu sectiile cu paturi.
(3) Laboratoarele functioneaza pe baza unui program de lucru afisat si adus la cunostinta sectiilor cu
paturi care cuprinde:

+ zilele si orele de recoltare a probelor pentru bolnavii spitalizati;

* zilele si orele de recoltare sau executare a anumitor analize deosebite:

» orele de eliberare a rezultatelor de la laborator.
(4) Pentru cazurile de urgenta se excepteazi programarea mai sus amintita iar rezultatele examenelor
efectuate se comunica imediat.

Art.121.
(1) Responsabilitatile generale ale laboratorului de analize medicale sunt:

a. efectuarca analizelor medicale de: hematologie, biochimie, microbiologic, imunologie,
parazitologie, micologie. necesare precizarii diagnosticului, stadiului de evolutie a bolii si
examenelor profilactice;

b. receptionarea produselor sosite pentru examen de laborator si comunicarea rezultatelor critice
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in regim de urgenta, conform regulilor prestabilite;
c. asigurarea recipientelor necesare recoltarii produselor:
d. redactarea corecta si distribuirea la timp iar cand se impune. in regim de urgentd (imediat) a
rezultatelor examenelor efectuate;
asigura monitorizarea riscurilor microbiologice specifice activitatilor laboratorului:
asigurarea obtinerii celei de-a doua opinii medicale, la solicitarea apartinatorului:
aplica regulile de control al antibioticorezistentei si transmite alerte in cazul aparitiei unui

Sl

us

profil particular de antibioticorezistenta;
h. intocmirea propunerilor fundamentate pentru necesarul de achizitii publice de reactivi si
materiale de laborator specifice.
(2) Transportul produselor biologice in spital catre laborator se asigura in conditii corespunzitoare, de
catre cadrele medii si auxiliare din sectiile cu paturi. Rezultatul examenului se pune la dispozitia
sectitlor cu paturi, in aceeasi zi sau cat mai curdnd dupa efectuarea si obtinerea rezultatului.
Exccutarea investigatiilor medicale de laborator se face pe baza recomandarii medicului curant. care
va completa, parafa si semna biletul de trimitere, ce va contine. pe langa diagnosticul bolii. numele si
Codul Numeric Personal al pacientului. Redactarea rezultatelor se face de personalul cu pregatire
superioara din cadrul laboratorului, care va semna si parafa rezultatele.
(3) Medicul sef de laborator stabileste necesarul de produse in vederea unei functionari normale a
laboratorului, asigurind realizarea partii corespunzatoare a Planului anual de achizitii al spitalului.
(4) Accesul in spatiul de lucru al Laboratorului clinic de analize medicale este permis doar
personalului autorizat care isi desfisoara activitatea in cadrul laboratorului in timpul programului de
lucru. In situatii speciale cand se impune sau este necesara prezenta unor persoane din afara
Laboratorului clinic de analize medicale. accesul se efectueaza numai cu aprobarea sefului de
laborator pe o perioada determinata si numai in prezenta unui angajat al laboratorului. Accesul
pacientilor este permis numai in spatiile destinate acestoara si numai in timpul programului

Art.122.
Medicul sef laborator are urmatoarele atributii:
[. Sarcini generale:
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organizeaza, verifica si indruma direct activitatea personalului din subordine
raspunde in fata managerului pentru indeplinirea atributiilor care ii revin
executa orice alte sarcini de serviciu in vederea asigurdrii unei bune functionari a

oo

activitatii spitalului.
Sarcini specifice:
a. foloseste metodele si tehnicile cele mai moderne de diagnostic si tratament. in

o

specialitatea respectiva
b. executd, impreund cu colectivul pe care il conduce, examenele cerute de medicii din
sectiile cu paturi sau ambulatoriul integrat;

C. analizeazd modul cum se inregistreaza rezultatele examenelor si indicatorii calitativi ai
muncii medicale din laborator;

d. informeazd managerul despre toate faptele deosebite petrecute in laborator ¢it si despre
masurile luate;

e. conduce instruirea cadrelor din subordine:
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d.

o

gestioneaza inventarul laboratorului, face propuneri pentru asigurarea b
necesare desfasurarii activitétii;

controleazd si raspunde de buna intretinere si utilizare a aparatefgr,
instalatiilor de orice fel si alte obiecte de inventar: (

verificd in cadrul laboratorului si prin sondaj in sectiile spitalului, R\o
pentru analize, transportul probelor catre laborator;

urmareste aplicarea masurilor de securitate si sanitate in munci si
contaminarii cu produse infectate si raspunde de aplicarea masurii de igiena si antiepidemice

intocmeste fisele anuale de apreciere pentru personalul din subordine:;

asigura §i controleaza folosirea rationala a fondurilor de reactivi si materiale sanitare.
Atributiile sefului laboratorului conform OMS nr. 1101/2016:

efectuarca testelor pentru stabilirea agentilor etiologici ai infectiilor la pacientit

b} /’_—“_?I\ *
1?1&1;]531@ clor,
. | ,'._1'-‘. et £

i
e

internati:

efectuarea testelor de detectie a portajelor de germeni cu rise individual sau de focar
epidemic dificil de controlat (multirezistenti la antibiotice):

seful laboratorului raspunde de implementarea sistemului de asigurare a calitatii:

seful laboratorului raspunde de claborarea ghidurilor pentru recoltarea. manipularea.
transportul §i prezervarea corectd a probelor biologice. care vor {i insotite de cererea de analizi
completata corect:

seful laboratorului raspunde de claborarea manualului de biosiguranta al laboratorului.
utilizand recomandarile din Ghidul national de biosiguranta pentru laboratoarele medicale (cea
mai recenta editie), in scopul evitarii contaminirii personalului si a mediului;

seful laboratorului raspunde de intocmirea si derularea programului de instruire a
personalului din subordine in domeniul specific al prevenirii si limitarii infectiilor asociate
asistentei medicale:

identificarea corecta a microorganismelor patogene: in cazul suspiciunii de infectie
asociata asistentei medicale va asigura identificarea cat mai rapida a agentului etiologic al
infectiilor  asociate asistentei medicale din produsele patologice recoltate de la
bolnavi/purtatori;

anuntarea imediatd, obligatorie, inca de la suspiciune, a rezultatelor microbiologice.
respectiv a rezultatelor de identificare ulterioare a microorganismelor catre medicul curant si
serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale:

raspunde de raportarea imediat cétre serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor
asociate asistentei medicale a rezultatelor pozitive in urma screeningului pacientilor din sectiile
cu rise pentru depistarea colonizarilor/infectiilor cu germeni multiplurezistenti:

testeaza sensibilitatea/rezistenta la substante antimicrobiene a microorganismelor cu
semnificatie clinica. utilizind metode standardizate:

organizeaza i realizeaza baza de date privind izolatele din unitatea sanitara si rezistenta
la antibiotice, pe suport electronic;

monitorizeaza rezultatele neobisnuite si semnaleazi riscul aparitiel unui focar de
infectie asociata asistenei medicale pe baza izolarii repetate a unor microorganisme cu acelasi
fenotip (mai ales antibiotip). a unor microorganisme rare ori prin izolarea unor microorganisme
inalt patogene sau/si multirezistente;

raporteaza. in regim de urgentd. aspectele neobisnuite identificate prin monitorizarea
izolarilor de microorganisme si a rezistentei la antibiotice serviciului/compartimentului de
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Art.123.
Medie primar/ specialist din Laboratorul clinic de Analize medicale:

1z

prevenire a infectiiloi asociate asistentei medicale:;

stocheaza tulpini microbiene de importantd epidemiologicd in vederea confirmirii
caracterizarii si studiilor epidemiologice comparative intr-un laborator de referinti. cu
respectarea reglementarilor legale privind biosecuritatea si biosiguranta.

Atributii privind pastrarea confidentialitatii:

Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de
natura acestora. orice declaratie publicd cu referire la locul de munca fiind interzisi. fara
acordul conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:

Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al
informatiilor cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii

atributiilor de serviciu;
In cazul parasirii serviciului. orice declaratie referitoare la fostul loc de muncia care ar

putea dauna intereselor. imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii publice, persoane

fizice sau juridice din tard sau striiindtate este atacabila;

)

\ L’Oé;mf M N'lf:\
pentru analiza in laboratorul clinic, prin metode manuale (aplicand tehnSESsandax
laborator) si automate (aplicand telmicile din manualele de utilizare, recom
producitorii aparatelor). interpreteaza rezultatele obtinute:

prezinta cazurile deosebite medicului sef de laborator:;

intocmeste si semneaza documentele privind investigatiile efectuate:;

raspunde prompt la solicitari in caz de urgente medico-chirurgicale ce necesita investigatii de
laborator si/sau la consult cu alti medici;

efectueaza si raspunde de calibrarea analizoarelor automate din compartimentul de lucru si/sau
pe care le are in responsabilitate. de asemenea efectueaza. interpreteaza si raspunde de 1QC
pentru analizoarele de mai sus, utilizand, in toate cazurile. materiale adecvate puse la dispozitie

efectueaza analize si investigatii medicale de specialitate din produsele

in acest scop de medicul sef de laborator, conform solicitarii:

efectueaza si raspunde de introducerea programelor analitice in analizoarele automate, conform
prospectelor existente in kiturile de reactivi, putand realiza, in cazuri justificate, modificari ale
programelor analitice amintite insd numai dupa consultarea medicului sef de laborator si in
urma autorizarii primite din partea acestuia:

interpreteazi si verifica toate testele de laborator efectuate manual, precum si rezultatele
obtinute in urma analizarii produselor biologice pe analizoarele automate, autorizeazi
eliberarea rezultatelor si este raspunzator pentru acestea;

anuntd medicul sef de laborator despre defectiunile si/sau functionarea anormald a
analizoarelor, a altor aparate, tehnicii de calcul §i a sistemului informational existent in
laborator;

solicitd interventia service si intretinere tehnica periodicd atunci cand este cazul, dupa
consultari cu medicul sef de laborator si noteaza aceste interventii in jurnalul de service si
intretinere al aparatului respectiv;

raspunde de evidenta scrisa a reactivilor si materialelor de laborator primite pentru utilizare,
raspunde de utilizarea judicioasa a acestora, inaintand medicului sef de laborator, lunar, un
raport scris conform modelelor stabilite de aceasta;
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k. verificd §i autorizeaza eliberarea in scris. cétre medicul sef de laborator
suplimentare de reactivi si materiale de laborator necesare desfasura
functie de disponibilul existent;

I verificd si raspunde de utilizarea la efectuarea testelor de lab
reactivilor si materialelor de laborator stabilite si/sau aprobate de con

m. anuntad medicul sef de laborator despre eventualele nereguli constatate I riale[e
de laborator eliberate spre utilizare si face propuneri pentru eliminareI™=saW remedicrea

situatitlor 1vite:
n. verificd si raspunde de indepartarea rezidurilor biologice rezultate din activitatea specifica,
conform normelor legale in vigoare;
o. respecta confidentialitatea tuturor aspectelor Ie5ate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratie publicd cu referire la locul de munci fiind interzisa. fara acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:
raspunde de pastrarea secretului de serviciu. pastrarea secretului datelor si al informatiilor cu
caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu:
in cazul pardsirii serviciului, orice declaratie referitoare la fostul loc de munca care ar putea
dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii publice. persoane fizice
sau juridice din tara sau striainitate este atacabila:

Art.124.
Chimistul, biologul si alti specialisti cu pregitire superioara, din laboratorul clinic de analize
medicale, au urmatoarele atributii:

a. efectueazi analizele si determindrile stabilite de medicul sef, in conformitate cu pregatirea lor

de baza;

b. intocmesc si semneaza buletinele analizelor pe care le-au efectuat:

c. controleaza si indruma activitatea personalului subordonat:

d. raspunde de pastrarea, intrefinerea si utilizarea judicioasa a aparaturii, precum si de gestionarea

st manipularea substantelor toxice. in conformitate cu prevederile legale;

raspund de respectarea conditiilor de igiena si sanitaro-antiepidemice la locul de munca.

f. respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura

acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisa. fira acordul

conducerii. Se va abine de la orice fapti care ar putea aduce prejudicii institutiei:

raspunde de pastrarea secretului de serviciu. pastrarea secretului datelor si al informatiilor cu

caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor de serviciu:

h. in cazul parasirii serviciului, orice declaratie referitoare la fostul loc de munca care ar putea
dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii publice. persoane fizice
sau juridice din tara sau strainatate este atacabila:

L4

ff

Art.125.
Asistentul medical sef din laboratorul de analize medicale

A.

Sarcini specifice:

a. stabileste sarcinile de serviciu ale intregului personal din subordine din sectie, pe care le poate
modifica, informand medicul sef de sectie;

b. organizeaza. indruma, controleaza si raspunde de calitatea activitatii desfasurate de personalul
mediu auxiliar si elementar sanitar din laborator:
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]

c.

Ww.

participd la intocmirea figelor de apreciere anuala a personalului din subording:

subordine, intocmeste graficul de lucru al acestuia;
organueaza 1mprcuna cu dlreuorul de mgl’ljlrl medlca!e testari pl ofesio

respectarii sarcinilor din fisa postului:
controleaza activitatea de educatie pentru sanitate realizatd/desfasuratd de asistentii medicali;
informeazad medicul sef de laborator si dupd caz, directorul de ingrijiri medicale despre
evenimentele deosebite petrecute in timpul turelor:

aduce la cunostinta medicului sef si directorului de ingrijiri medicale absenta temporard a
personalului in vederea suplinirii acestuia potrivit reglementarilor legale in vigoare;
coordoneaza si raspunde de aplicarea si respectarea normelor de prevenire si combatere a
infectiilor asociate:

raspunde de aprovizionarea sectiei cu instrumentar. lenjerie si alte materiale sanitare necesare
si de intretinerea si |11lncmtca acestora conform normelor stabilite in unitate;

efectueaza triajul epidemiologic al personalului din subordine;

. controleaza zilnic condica de prezenta a personalului si 0 contrasemneaza:

analizeaza si propune nevoile de perfectionare pentru categoriile de personal din subordine si
le comunica directorului de ingrijiri medicale;

organizeaza raportul asistentilor medicali din laborator si participa la sedintele de lucru
organizate de directorul de ingrijiri medicale cu asistentii sefi de sectie. avand obligatia de a
aduce la cunostinta personalului din subordine problemele discutate, in scris, intr-un proces
verbal;

organizeaza instruiri periodice ale intregului personal din subordine privind respectarea
normelor de securitate si sanatate in munca;

se preocupd de asigurarea unui climat etic fata de bolnavi pentru personalul din subordine;
asigura pastarea secretului profesional;

in cazuri deosebite, propune spre aprobare, impreund cu medicul sef de laborator, ore
suplimentare conform reglementarilor legale in vigoare si informeaza directorul de ingrijiri
medicale;

intocmeste foaia colectivd de prezentd pentru personalul din laborator si asigurd predarea
acesteia in timp util la serviciul RUNOS;

intocmeste graficul concediilor de odihna, informeaza directorul de ingrijiri medicale, raspunde
de respectarea acestuia si asigurd inlocuirea personalului pe durata concediului;

coordoneazid organizarea si realizarea instruirii clinice a elevilor scolilor postliceale sanitare.
insotiti de instructorul de practica, conform protocoalelor semnate cu scolile de profil sanitar,
respectand planificarea stagiilor;

gestioneaza bunurile care i-au fost incredintate, se preocupa si asigura utilizarea si pastrarea
acestora in conditii corespunzatoare:

controleaza si raspunde de tinuta si disciplina personalului din subordine:

se preocupa i sprijina ridicarea continua a nivelului profesional propriu si al personalului din
subordine:

isi desfasoara activitatea sub coordonarea medicului sef de laborator si a directorului de
ingrijiri medicale;
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B. In afara sarcinilor previzute mai sus. asistentul sef din laborator are. prin delegare. urmaitoarele

sarcini specifice privind prevenirea si controlul infectiilor asociate:

a.

u

raspunde de comportamentul igienic al personalului din subordine si de respectarea regulilor de

tehnicd asepticd de cétre acesta:

raspunde de starea de curatenie din laborator., de respectarea nor
antiepidemice;

controleaza respectarea masurilor de asepsie si antisepsie:
controleaza permanent curatenia laboratorului, grupurilor sanitare si dezig
anuntd imediat medicul sef de laborator si dispeceratul serviciului tehnic a3y
conditiile de igiena (alimentare cu apa, instalatii sanitare, incilzire, etc.);
verifica prin sondaj efectuarea corecta a sterilizarii. instruieste si controleaza personalul din
subordine privind pregatirea materialelor ce urmeazd a fi sterilizate, pastrarea materialelor
sterile si utilizarea lor in limita termenului de valabilitate:

organizeaza si supravegheaza pregatirea laboratorului pentru dezinfectiile periodice:

participd la recoltarea probelor de mediu si testarea eficacititii dezinfectiei si sterilizarii
impreund cu echipa compartimentului de prevenire si control al infectiilor asociate:

semnaleaza medicului sef din laborator cazurile de boli transmisibile pe care le observa in
randul personalului;

urmareste modul de colectare a deseurilor infectioase si neinfectioase, a depozitarii lor, a
modului de transport si neutralizare a acestora:

controleaza i  instruieste permanent personalul din subordine asupra tinutei si
comportamentului igienic, cat §i asupra respectarii normelor de tehnica asepticd, propunand
medicului sef din laborator masuri disciplinare in caz de abateri.

C. Atributii privind pastrarea confidentialitatii:

Respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munci indiferent de natura

a.
acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisa, fara acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapti care ar putea aduce prejudicii institutiei;

b. Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al informatiilor
cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de
serviciu;

c. In cazul parasirii serviciului. orice declaratie referitoare la fostul loc de munci care ar putea
dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii publice, persoane fizice
sau juridice din tara sau striinatate este atacabila;

Art.126.

Asistentul din laboratorul clinic de analize medicale are urmatoarele atributii:

d.

pregateste fizic si psihic pacientul in vederea recoltarii. dupa caz:

b, pregateste materialul necesar in vederea prelevarii produselor biologice:

c. sterilizeaza materialele necesare investigatiilor de laborator;

d. recolteazé produse biologice (in ambulatoriu sau la patul bolnavului, dupa caz):

¢ preleveaza unele produse biologice necesare investigatiilor de laborator;

[ prepara si pregateste colorani, medii de culturd si anumiti reactivi necesari pentru tehnicile de
laborator;

¢. prepara solutii dezinfectante:
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h.  pregateste materialele pentru experiente., urmareste evolutia lor, participa la recoltari, inoculari
s1 evaluarea rezultatelor;
1. asigurd autoclavarea produselor biologice:
J. efectueaza tehnicile de laborator (hematologice, biochimice, bacteriologice. parazitologice.
serologice, toxicologice, citologice);
k. respectd normele de pastrare si conservare a reactivilor de laborator. cu care lucreaza:
. acorda primul ajutor in situatii de urgent (accidente produse in timpul recoltarii.etc);
m.  intocmeste documente (buletine de analiza, inregistrarea rezultatelor de laborator,ete
n.  inmagazineaza datele de laborator pe calculator., dupa caz:
o. raspunde de corectitudinea datelor inregistrate; intocmeste si comunici dateff
laboratorul clinic;
p. asigurd pastrarea si utilizarea instrumentarului si a aparaturii din dotare:
(. supravegheza si controleaza efectuarea curateniei si dezinfectiei laboratorului:
respecta normele igienico-sanitare si de securitate a muncii:
utilizeaza si pastreazi. in bune conditii. echipamentele si instrumentarul din dotare.
supravegheazd colectarea materialelor si instrumentarului de unica folosinta utilizat Si se
asigurdl de depozitarea acestora in vederea distrugerii;
| respectda reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
asociate asistentei medicale;
u. participa la realizarea programelor pentru sanatate:
v. informeaza persoana ierarhic superioard asupra deteriordrii reactivilor si a aparaturii din
dotarea laboratorului;
w. respecta secretul profesional si codul de etica al asistentului medical:
X se preocupa de acualizarea cunostintelor profesionale, si de utilizare a echipamentelor, prin
studiu individual, sau alte forme de educatie continua;
participd la procesul de formare a viitorilor asistenti medicali de laborator.
2. asistentul efectueaza tehnici de laborator pentru pacientii infectati /suspecti / cu COVID-19.
aa.  interzicerea inregistrarilor audio/video, altele decét in scop medical.
bb. Respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisi. fara acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;
cc. Raspunde de pastrarea secretului de serviciu. pastrarea secretului datelor si al informatiilor cu
caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu:
dd. In cazul parasirii serviciului, orice declaratie referitoare la fostul loc de munca care ar putea
dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii publice. persoane fizice
sau juridice din tard sau strainatate este atacabila;

‘e

Art.127.
Atributiile asistentului medical din cadrul compartimentului BK
a. mentine aspectul organoleptic al produsului (muco-purulent, sangvinolent, insuficient);
b. prepard la timp si in concentratii corecte solutiile necesare pentru examen direct, respectiv
insdmantarea culturilor:
¢. prelucreaza produsul biologic: sputd. sedimente de urina, produs de raclaj, lichid pleural.
pentru cele doua examinari;
d. efectueaza examenul microscopic direct in trei etape:
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¥ VY

pregatirea frotiului, numerotarea corecta a lamelor conform registrului:

colorarea Ziel-Nielsen;
examinarea a 100/300 campuri la microscop optic (conform indicatiilor medy
efectueaza insamantarea produsului patologic preparat specific si corect pe
Jensen cu numerotarea corecta a eprubetelor;

f. citeste culturile insamanfate la 7, 14, 21, 60 zile si inregistrarea rezultatelor preliminare in
registrul unic;

g. noteaza rezultatele suspect pozitive intr-un caiet pana la confirmarea laboratorului de referina
judefean. respectiv national:

h. inregistreazi rezultatele pozitive la examenul direct in maxim 24 ore, iar cele negative in
culturi la doud luni de la insamantare. cu mentionarea suprainfectiilor;

i. tine evidenta rezultatelor, in special celor pozitive intr-un caiet special;

J. tine inventarul substanielor. colorantilor. solutiilor. mediilor de cultura. materialelor
consumabile si anuntd din timp medicul pentru demersurile in vederea aprovizionarii:

Art.128.

Ingrijitoarea de curitenie de la laborator are urmatoarele atributii:

a.
b.

£

d.

q.

electueaza curdtenia cabinetelor. salilor de tratament. coridoarelor si grupurilor sanitare:
efectucaza dezinfectia curenta a pardoselilor, peretilor. grupurilor sanitare:

transporta pe circuitul stabilit reziduurile solide din sectic la rampa de gunoi sau crematoriu. in
conditii corespunzatoare i raspunde de depunerea lor corecta in recipiente;
curata si dezinfecteaza recipientele in care se pastreaza si transporta gunoiul;
cunoaste dezinfectantele precum si locul si modul de folosire al acestora;
se preocupa de aprovizionarea cu solutii dezinfectante, asigura transportul lor in sectie:
raspunde de pastrarea in bune conditii a materialelor destinate curateniei si dezinfectiei:
indeplineste toate indicatiile asistentei sefe privind curatenia, salubritatea, dezinfectia si
dezinsectia;
respecta in permanenta regulile de igiena personala si declard asistentei sefe imbolnavirile pe
care le prezinta personal sau imbolnavirile survenite la membrii de familie;

poarta in permanenta echipamentul stabilit pe care il schimba ori de cate ori este nevoie;

inlocuieste lenjeria murdard, transporta si respectd intocmai circuitul acesteia;

respectd reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
asociate conform OMS nr. 1101/2016;

se familiarizeaza cu practicile de prevenire a aparitiei si raspandirii infectiilor;

respecta regulile de igiena personala in ingrijirea bolnavilor (spalatul mainilor, portul
echipamentului regulamentar);

declara imediat asistentei sefe imbolnavirile pe care le prezinta personal sau imbolnavirile
survenite la membrii familiei sale;

respecta si aplicd prevederile OMS nr. 1226/2012:
- aplica procedurile stipulate de codul de procedura:
- asigurd transportul deseurilor pe circuitul stabilit de codul de procedura.

respectd si aplicd OMS nr. 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curitarea.
dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private.

respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratie publicda cu referire la locul de munca fiind interzisa. fara acordul
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1.4. LABORATORUL DE RADIOLOGIE SI IMAGISTICA MEDICALA

Art.129.
Laboratorul de radiologie si imagistica medicali are urmatoarele atributii:

conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei:

raspunde de péstrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al informatiilor cu
caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu;

in cazul parasirii serviciului, orice declaratie referitoare la fostul loc de munci care ar putea
dauna intereselor, imaginii sau prestigiului unititii ori vreunei institutii publice. persoane fizice
sau juridice din {ara sau strainatate este atacabila;

.

Organizeaza si utilizeaza corespunzitor filmoteca clasica si electronica!
Se preocupa de aplicarea masurilor de prevenire a iradierii patologice s

b. ilor
st a persoanclor din laborator;
Organizeaza programarea i efectuarea examenelor radiologice si de imagistica in timp ]

' Organizeaza redactarea corecta si distribuirea la timp a rezultatelor:
Organizeaza si controleaza raportarea catre serviciul tehnic in cel mai scurt timp a oricarei
defectiuni aparute la aparatura de specialitate:
Seful laboratorului stabileste necesarul de produse in vederca unei functiondri normale a
laboratorului, asigurand realizarea pértii corespunzitoare a Planului anual de achizitii al
spitalului.

¢. Propune masuri, organizeaza si coordoneazi activitatile periodice de curatare si / sau
decontaminare a zonelor iradiate;

h. Urmareste ca pe timpul realizarii operatiunilor de investigare radiologica in camera de iradiere
sa nu mai fie posibil accesul unor alte persoane decat cele pregitite si instruite:

I Efectuarea examenelor angiografice, la indicatia medicului specialist/primar

Art.130,

Personalul care lucreaza in Laboratorul de radiologie si imagistica medicaldi mai are

urmatoarele atributii conform Legii nr.111 din 10 octombrie 1996, privind desfasurarea in siguranti a

activitatilor nucleare:

a.

asigurarea si mentinerea:

- securitatii nucleare, protectiei impotriva radiatiilor ionizante. protectiei fizice,
planurilor proprii de interventie in caz de accident nuclear si asigurarii calitatii pentru
activitatile desfasurate sau a surselor asociate acestora:

- evidentei stricte a materialelor nucleare si radioctive, precum si a tuturor surselor
utilizate sau produse in activitatea proprie.

respectarea limitelor §i conditiilor tehnice prevazute in autorizatie si raportarea oricaror
depistari. conform reglementarilor specifice;

limitarea numai la activitatile pentru care a fost autorizat:

dezvoltarea propiului sistem de cerinte. regulamente si instructiuni care asigura desfisurarea
activitatilor autorizate fara risc inacceptabile de orice natura:

sa raspunda pentru gospodarirea deseurilor radioactive generate de activitatea propie:

sa suporte cheltuielile aferente colectarii, manipularii. transportului. tratarii. conditionarii si
depozitarii temporare sau definitive a acestor deseuri.
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Art.131.
Medicul sef laborator radiologie si imagisticd medicala are urmatoarele atributii:

A. Sarcini generale:

a.
b.
¢,
d.

€.

respectd atributiile din contractul de administrare si din Regulamentul Inter

raspunde de calitatea actului medical
organizeaza, verifica $i indruma direct activitatea personalului din subordine
raspunde in fafa managerului pentru indeplinirea atributiilor care ii revin

executa orice alte sarcini de serviciu in vederea asigurdrii unei bune functionari a activititii

spitalului si a continuitatii activitatii de investigatii si interpretari imagistice atat in programul de lucru

cat si in garda si ambulator.
B. Sarcini specifice:

foloseste metodele i tehnicile cele mai moderne de diagnostic si tratament, in specialitatea

a.

respectiva

b. executa. impreuna cu colectivul pe care il conduce. examenele cerute de medicii din sectiile cu
paturi sau ambulatoriul integrat:

¢. analizeaza modul cum se inregistreaza rezultatele examenelor si indicatorii calitativi ai muncii
medicale din laborator:

d. informeazd managerul despre toate faptele deosebite petrecute in laborator cit si despre
masurile luate:

€. conduce instruirea cadrelor din subordine;

f.  gestioneaza inventarul laboratorului. face propuneri pentru asigurarea bazei materiale necesare
desfasurarii activitatii;

g. controleaza i raspunde de buna intretinere si utilizare a aparatelor, instrumentelor, instalatiilor
de orice fel si alte obiecte de inventar;

h. controleaza aplicarea masurilor pentru prevenirea iradierii bolnavilor si personalului din
laborator;

1. urmareste aplicarea misurilor de securitate si sinatate in munca si de prevenire a contamindrii
cu produse infectate si raspunde de aplicarea masurii de igiena si antiepidemice;

J. intocmeste fisele anuale de apreciere pentru personalul din subordine:

k. intocmeste protocoalele/procedurile medicale conform recomandarilor de la CNCAN.

Art.132.

Medicul de specialitate radiologie si imagistici medicala are urmatoarele sarcini specifice:

d.

b.

IF

raspunde de buna conservare si depozitare a investigatiilor imagistice in PACS;

urmareste aplicarea masurilor de protectie contra iradierii, atat pentru personalul din subordine
cat si pentru bolnavii care se prezinta pentru examene radiologice si tratament;

organizeaza si raspunde de intreaga activitate in punctul de lucru in care isi desfasoara
activitatea;

raspunde de aplicarea dispozitiilor legale privind investigarea pacientilor:

participa la inceputul programului la raportul de gardi. unde se analizeaza evenimentele din
sectie din ultimele 24 de ore, stabilind masurile care se impun;

organizeaza, controleaza si indruma direct activitatea personalului din subordine;

urmareste efectuarea corecta a investigatiilor si elibereazd buletinele radiologice in cel mai

scurt timp de la efectuarea acestora;

h.

raspunde de acordarea asistentei de urgenta:
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1. raspunde de activitatea de garda in sectie:

j. 1a mdsuri corespunzatoare pentru imbunitatirea activitatii sectiei:

k. colaboreaza cu medicii altor sectii, compartimente in vederea stabilirii dia

I urmareste introducerea in practica a celor mai noi si mai eficiente metode d

m. controleazd, indruma si raspunde de aplicarea masurilor de igiend in v
infectiilor sanitare;

n. controleaza modul de pastrare a documentelor medicale:

0. controleaza si raspunde de eliberarea si pastrarea documentelor medicale intocmite in sectie sau
primite de la forurile ierarhice;

p. raspunde de ridicarea nivelului de pregatire profesionala a personalului din subordine:

q. raspunde de buna utilizare si intretinere a aparaturii, instrumentului si intregului inventar din

sectie:

r. organizeaza si raspunde de activitatea cadrelor medii si auxiliare din subordine:
controleaza si raspunde de pregatirea regulamentului de ordine interioara a sectiei:
organizeaza si raspunde de pregatirea profesionala a medicilior rezidenti din sectie:
controleaza permanet finuta corecta si comportamentul personalului din sectie:
supravegheaza corectitudinea prelucrarii filmelor radiografice si a depozitarii acestora:
urmareste aplicarea masurilor de protectie contra iradierii la tot personalul din subordine:
informeaza conducerea laboratorului asupra activitatii compartimentului si indeplineste orice
alte sarcini stabilite de aceasta.

Art. 133,
Asistentul medical sef din laboratorul de radiologie si imagistica medicali
A. Sarcini specifice:
a. stabileste sarcinile de serviciu ale intregului personal din subordine din sectie. pe care l¢ poate
modifica, informand medicul sef de sectie:
b. organizeaza. indrumd. controleazd si raspunde de calitatea activitatit  desfasurate de

personalului mediu auxiliar si elementar sanitar din laborator;

¢. participd la intocmirea fiselor de apreciere anuala a personalului din subordine:

d. organizeaza si controleaza folosirea integrala a timpului de munca a personalului din
subordine, intocmeste graficul de lucru al acestuia;

¢. supravegheazd si asigurd acomodarea si integrarea personalului nou incadrat. in vederea
respectarii sarcinilor din fisa postului;

I controleaza activitatea de educatie pentru sanatate realizatd/desfasurata de asistentii medicali:

informeaza medicul sef de laborator si dupa caz. directorul de ingrijiri medicale despre

evenimentele deosebite petrecute in timpul turelor;

h. aduce la cunostin{d directorului de ingrijiri medicale absenta temporard a personalului in

L

vederea suplinirii acestuia potrivit reglementarilor legale in vigoare;

1. coordoneaza si raspunde de aplicarea si respectarea normelor de prevenire si combatere a
infectiilor asociate:

J. raspunde de curdtenia in laborator. aprovizionarea laboratorului cu materialele sanitare
necesare si de intretinerea si inlocuirea acestora conform normelor stabilite in unitate;

k. controleaza zilnic condica de prezenta a personalului si 0 contrasemneaza:

. analizeaza si propune nevoile de perfectionare pentru categoriile de personal din subordine si
le comunica directorului de ingrijiri medicale;
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m. organizeaza raportul asistentilor medicali din laborator si participa la sedintele de lucru
organizate de directorul de ingrijiri medicale cu asistentii sefi de sectie. avand obligatia de a
aduce la cunostintd personalului din subordine problemele discutate, in scris, intr-un proces
verbal;

n.  organizeaza instruiri periodice ale intregului personal din subordine priv#
normelor de securitate si sdnitate in munca:

N
s

Lol

v [Cob B
- ; . A 5 " " B s N
0. se preocupa de asigurarea unui climat etic fata de bolnavi pentru personalul djh su D\lﬁ«?ﬁ;\‘\\
(53 i-_'\'l'
p.  asigurd pastarea secretului profesional; % \\-’71}‘5‘*

q. in cazuri deosebite, propune spre aprobare, impreuna cu medicul sef d
suplimentare conform reglementarilor legale in vigoare si informeaza directorn
medicale:

r. intocmeste foaia colectiva de prezentd pentru personalul din laborator si asigurd predarea
acesteia in timp util la serviciul RUNOS:

intocmeste graficul concediilor de odihna. informeaza directorul de ingrijirt medicale.
raspunde de respectarea acestuia §i asigurd inlocuirea personalului pe durata concediului:

coordoneazi organizarea si realizarea instruirii clinice a elevilor scolilor postliceale sanitare,
insotiti de instructorul de practica, conform protocoalelor semnate cu scolile de profil sanitar.
respectand planificarea stagiilor;

i gestioneaza bunurile care i-au fost incredintate, se preocupa si asigurd utilizarea si pastrarea
acestora in conditii corespunzatoare:;

v.  controleaza si raspunde de tinuta si disciplina personalului din subordine:

W. se preocupa si sprijina ridicarea continua a nivelului profesional propriu si al personalului din

subordine;

x. isi desfasoara activitatea sub coordonarea medicului sef de laborator si a directorului de

ingrijiri medicale.

B. In afara sarcinilor prevazute mai sus. asistentul sef din laborator are. prin delegare, urmatoarele
sarcini specifice privind prevenirea si controlul infectiilor asociate:

a. raspunde de comportamentul igienic al personalului din subordine si de respectarea
regulilor de tehnica aseptica de catre acesta;

b. raspunde de stareca de curatenie din laborator. de respectarea normelor de 1giena si
antiepidemice;

& controleaza respectarea masurilor de asepsie si antisepsie:

controleaza permanent curatenia laboratorului, grupurilor sanitare si dezinfectia acestora:

€. anuntd imediat medicul sef de laborator si dispeceratul serviciului tehnic asupra
deficientelor in conditiile de igiena (alimentare cu apa, instalatii sanitare, incalzire, etc.):

T verifica prin sondaj efectuarea corectd a sterilizirii. instruieste si controleaza personalul din

subordine privind pregatirea materialelor ce urmeazi a fi sterilizate, pastrarea materialelor
sterile i utilizarea lor in limita termenului de valabilitate:

g organizeaza si supravegheaza pregatirea laboratorului pentru dezinfectiile periodice:

h. participa la recoltarea probelor de mediu si testarea eficacitatii dezinfectiei si sterilizarii
impreuna cu echipa compartimentului de prevenire si control al infectiilor asociate:

i. semnaleazd medicului sef din laborator cazurile de boli transmisibile pe care le observi in

randul personalului;
¥ urmareste modul de colectare a deseurilor infectioase si neinfectioase, a depozitarii lor, a
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modului de transport si neutralizare a acestora:
k. controleazd si instruieste permanent personalul din subordine asupra tinutei si
comportamentului igienic, cat si asupra respectirii normelor de tehnica aseptica,
medicului sef din laborator mésuri disciplinare in caz de abateri.

Art.134.
- A A e iilE - . <
a. Corespunzitor activitatii de ingrijire, poz:t:onarc s1 supraveghere in fijetie,;

a. psnhu:é - informeaza pauentul asupra mvesu;:aum radtolog,lce asupra riscului de
al beneficiului efectuarii examenului radiologie:
b. fizica - pozitionare specifica tipului de investigatie:
¢ supravegherea pacientului pe tot parcursul examinarii (ex. gastric. urografie. radioscopie):
b. Pregateste bolnavul si materialele necesare examenului radiologie si imagistic;
Inregistreazi bolnavii in registrul de consultatii pentru radioscopii si radiografii/CT. cu datele

[¥]

de identitate necesare:

d. Efectucaza procedurile radiologice numai la indicatia medicului si respectd normele de
securitate radiologica in practicile radiologice emise de CNCAN:

e. Verifica starea de functionare a aparatelor din serviciul de radiologie. sistemul de conectare al

dcestora;

f.  Efectueaza examene radiologice (radiografii) conform prescriptiei medicului (alege protocolul,
delimiteaza fasciculul de raze folosit, executa radiografia, alege dimensiunea filmului care va fi
imprimat), il trimite citre imprimanta si implicit sistemului de vizualizare al spitalului;

g. Efectueaza examenele radiologice solicitate de medici la patul bolnavului si/sau in salile de

operatii:

h. Pozitioneaza pacientul pentru examenul scopic si il supravegheaza pe tot parcursul examindrii:

I Administreaza substante de contrast in cazul in care procedura radiologica o cere, numai la
indicatia (scrisa) a medicului radiolog si/sau a medicului curant. cunoscind reactiile
pacientului la diferite substante (alergii). eventual se testeazi substanta:

j- Semnaleaza medicului radiolog orice schimbare in evolutia pacientilor in timpul stationarii in
laboratorul de radiologie:

k. Acorda primul ajutor in caz de urgenta;

I Raspunde de aprovizionarea cu filme si materiale radiologice;

m. Asigurd colectarea si depozitarea, in conditii de securitate. a materialelor si instrumentarului
de unica folosinta. in vederea distrugerii. conform normelor de Protectie a Mediului:

n. Pastreaza evidenta substantelor si materialelor consumabile:

o. Inscrie rezultatele interpretarii filmelor in registrul de consultatii radiologice si imagistice;

p.  Asigura evidenta examenelor radioscopice . radiografice, ecografice, CT, RMN;

q. Pastreazd evidenta la zi a filmelor consumate si materialelor consumabile;

r. Participa impreuna cu medicul radiolog la procesul de invatamant si la activitatea de cercetare

stiintifica;

s.  Asigurd utilizarea in conditii optime a aparaturii si sesizeaza orice defectiuni in vederea
mentinerii ei in stare de functionare:

. Amelioreaza pregatirea profesionala de specialitate prin perfectionarea in permanentd a
cunostintelor teoretice si practice;
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u.

V.

asociate asistentei medicale;

Utilizeaza si pastreaza, in bune conditii, echipamentele si instrumentarul de unica folosinta
utilizat si se asigura de depozitarea acestora in vederea distrugerii;
Respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infi

w. Supravegheaza ordinea si curatenia la locul de munca.

x.  Executa orice alte sarcini stabilite in fisa postului de catre medicul sef sa
cadru superior in limita legala si a competentelor postului.

y. Abilitate de comunicare, munca in echipa, promptitudine, rezistenti la
prelungit atentie si concentrare distributiva, puterea de a lua decizii in limita co

z.  Utilizarea tuturor aparatelor din radiologie si imagistica, cunoasterea tehnicilor impuse de
specificul din radiologie si imagistica.

aa. Utilizarea calculatorului.

bb. Asistentul medical de radiologie va respecta normele cu privire la echiparea, protejarea si
efectuarea investigatiilor in contextul epidemiologic al pacientilor:

ce. Purtarea echipamentului adecvat:

dd. Participa la toate instruirile organizate de citre angajator si certificd prin semndtura
participarea si insusirea instruirii.

ee. Participa la sedintele anuntate de conducerea spitalului.

Art.135.

Ingrijitorul din Laboratorul de Radiologie si imagistica medicala are urmitoarele atributii:

d.

asigura curatenia si dezinfectia incaperilor si suprafetelor de lucru din laborator;

asigura decontaminarea specifica din zona calda: colecteazd materialele sanitare contaminate
radioactiv si le depoziteaza in recipiente speciale din depozitul de substante radioactive in
vederea decontamindrii;

efectueaza curatenia numai cu instalatia scoasa din functiune si sub supravegherea personalului
medical operator;

isi efectueaza controlul medical periodic si analizele biochimice indicate;

transporta lenjeria murdard la spalatorie si o aduce pe cea curatd cu respectarea circuitelor
functionale;

ajuta la pregatirea bolnavilor in vederea examinarii:

ajuta pacientii imobilizati in vederea efectudrii investigatiei de catre asistentul medical;
colecteazd materialele sanitare si instrumentarul de unicd folosintd utilizate in recipiente
speciale i asigurd transportul lor in spatii amenajate de depozitare in vederea neutralizirii;
curatd si dezinfecteaza zilnic baile si grupurile sanitare ale laboratorului cu materiale si
ustensile folosite numai in aceste locuri;

va respecta comportamentul etic fata de bolnavi si fata de personalul medico-sanitar;

poartd echipamentul de protectie prevazut de Regulamentul Intern, care va fi schimbat ori de
cate ori este nevoie pentru pastrarea igienei si aspectului estetic personal;

participd la instruirile periodice efectuate de catre medic si asistentul medical privind normele
de igiena si radioprotectie.
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I.5. SERVICIUL ANATOMIE PATOLOGICA: Histopatologie, Citologie, Prosecturi

Art.136.

(1) Serviciul Anatomie Patologica este organizat conform Legii nr. 104/2003 si Ordinului nr.
%801”024 avand in wmp()ncnta urmatoarele compammu.,me cnologu. lustopatologe sl proseutura

1na:11pularea cadavrelor umane.

(3) Definitorie in stabilirea decesului este incetarea ireversibild a activitatii cereby

cardiace, stabilite prin mijloace medicale.

() Manipularea cadavrelor in cadrul spitalului se face dupa cum urmeaza:
a. Decesul este constatat de cétre medicul curant sau medicul de gardé care

medicul de garda care a constatat decesul) scrie epicriza de deces mentionand data completarii
acesteia. semneaza si parafeaza. In cazul declararii mortii cerebrale, se respecta protocolul
aprobat la Anexa 1 din Legea 104/2003. iar pacientul este declarat purtator potential de organe.
imediat initiindu-se protocolul corespunzator in acest caz.

b.  Dupa constatarea decesului. cadavrul este pastrat 2 ore in sectia unde a fost internat pacientul.
intr-o camera special amenajata.

¢. Anuntarea apartinatorilor despre survenirea decesului se face numai dupa 2 ore de la
constatarea acestuia de catre medicul curant sau de catre medicul de garda care a constatat
decesul. dupa un protocol special redactat.

d. Dupa 2 ore de la deces. cadavrul este transferat la morga de catre brancardierul sectiei unde a
decedat bolnavul sau de brancardierul de serviciu si este depus in frigiderul mortuar/camera
frigorifica;

e. Decedatul este adus dezbracal. fara obiecte pretioase (inele, cercei. etc.) invelit intr-un cearceaf
sau introdus intr-un sac de plastic opac de culoare inchisa; se va mentiona in scris (pe biletul de
insotire al decedatului) prezenta de proteze dentare fixe din aur.

f.  Decedatul trebuie sa poarte (de preferinta pe antebrat) o bratara de identificare cu: numele
prenumele, vérsta, sectia unde a fost internat. ora decesului, numarul foii de observatie.

¢. In cazul donatorilor de or gane si tesuturi se respectd protocoalele aprobate pentru procedurile

de prelevare.
(5) Decedatul trebuie insotit catre Serviciul Anatomie Patologica de urmatoarele acte:

a. biletul de insotire al decedatului cétre Serviciul Anatomie Patologica care sa includa: numele,
varsta, ultimul domiciliu, data nasterii. CNP, data si ora decesului, sectia unde a fost internat.
numarul foii de observatie, diagnosticul de deces, semnatura si parafa medicului curant, toate
acestea completate intr-un bilet tipizat;

b. foaia de observatie cu evolutia completata la zi. inclusiv constatarea decesului (cu semnatura si
parafa) si epicriza de deces (cu semnatura. parafa si data efectudrii);

c. buletinul de identitate/cartea de identitate /pasaportul decedatului.

(6) Foaia de observatie si actul de identitate al decedatului vor fi aduse Serviciului Anatomie
Patologica cel mai tarziu pana la ora 9 a diminetii urmétoare survenirii decesului.

(7) Decedatul este trecut in registrul de inregistrare al decedatilor.

(8) Urmdtoarele acte/manevre medicale post-mortem se efectucazia dupd confirmarea medicala a
mortii cerebrale. la interval de cel putin 6 ore pentru adulti si copii cu vérsta de peste 7 ani si dupa un
interval de cel putin 12 ore pentru copii sub vérsta de 7 ani;

a) autopsia;
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b) eliberarea certificatului medical constatator de deces, in acelasi timp cu eliberarea decedatului
imbalsamat si/sau autopsiat:

¢) imbalsamarea

(9) Serviciul Anatomie Patologica are urmatoarele atributii;

- Efectuarea diagnosticului histopatologic sau citopatologic (in functie
produselor biologice recoltate fie persoanelor in viata, fie cadavrelor |
piese operatorii. material bioptic, biopsii de tract digestiv, bronsice, h
ganglionare, lichide biologice, material aspirat cu ac fin, frotiuri exfoliative,

tisulare si altele asemandtoare:

- Efectuarea de necropsii tuturor pacientilor decedati in spital cu exceptia celor care beneficiaza

de scutire de autopsie aprobata:

- Efectuarea de imbalsamari, spalarea, imbricarea si cosmetizarea cadavrelor:;

Eliberarea cadavrelor in conformitate cu normele in vigoare;

(10)  Este obligatorie trimiterea pentru diagnostic histopatologic la Serviciul Anatomie Patologici a

tuturor fragmentelor tisulare recoltate de la pacienti in cursul interventiilor chirurgicale si a

materialului bioptic (insotite de bilete de trimitere conform anexei din procedura):

Statutul produselor biologice examinate in Serviciul Anatomie Patologica este urmatorul;
Fragmentele tisulare incluse in blocuri de parafina. lamele histopatologice preparate din
acestea, precum si frotiurile citologice se pastreaza in histoteca Serviciului Anatomie
Patologica cel putin 10 ani pentru lame si de cel putin 30 ani pentru blocurile de parafina;

- Anatomopatologul este obligat ca, la cererea pacientului/apartinitorilor acestuia, a medicului
curant sau a medicului anatomopatolog din alt spital, sa elibereze blocurile de parafina si/sau
lamele histopatologice in vederea unui consult, cu conditia asumdrii responsabilititii returnrii
lor de catre persoana care le ridica (cerere scrisd care sa cuprinda datele de identitate ale
persoanei care le ridica).

Art.137.

Tesuturilor care ramén dupa orientarea macroscopica vor fi distruse conform procedurii, dupa 3 luni

de la ramanerea definitiva a diagnosticului histopatologic, plus IHC.

Art.138.

(1) Produsele biologice examinate in compartimentul de histopatologie pot avea urmitoarca

provenienta:
piese operatorii;
material bioptic in scop diagnostic (biopsii de tract digestiv. bronsice, hepatice, pancreatice,
renale, ganglionare, punctie medulara si alte asemenea);

- fragmente tisulare recoltate la necropsii.

(2) Modalitatea de aducere a produselor biologice la Serviciul Anatomie Patologica este urmitoarea:
Produsele biologice vor fi insotite intotdeauna de un bilet de trimitere care sa includa: numele
si prenumele pacientului, sexul, varsta, CNP, numarul foii de observatie. date clinice si de
terapie anterioara, datele examenului macroscopic intraoperator al piesei prelevate (in cazul
pieselor chirurgicale), rezultate histopatologice sau citologice anterioare, diagnosticul
prezumtiv, data operatiei/efectuarii biopsiei, semnituri si parafa medicului care trimite.
Produsele biologice vor fi inregistrate in registrul de biopsii. cu urmatoarele rubrici: numar de
ordine, numele si prenumele pacientului, CNP, sexul, varsta, piesa trimisd, numarul foii de
observatie, diagnostic clinic, sectia care trimite, numele operatorului, data primirii piesei.

- Piesele operatorii se trimit in totalitate; nu este permisa impartirea piesei si trimiterea de tesut
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in mai multe servicii de anatomie patologica simultan; piesa se poate trimite proaspata
(nefixatd) in maxim doua ore de la operatie sau in formol tamponat 10% dupa acest interval.
intr-un container care trebuie sa contind un volum de formol de 2-10 ori mai mare decat
volumul piesei; containerul va fi inscriptionat cu numele si prenumele pacientului, numele
piesei trimise, data operatiei, numele operatorului: piesa chirurgicala va fi trimisa nesectionata,
deschiderea ci facindu-se de catre medicul anatomopatolog: cind acesta considera necesar.
poate solicita prezenta medicului operator la orientarea macroscopici; medicul anatomopatolog
consemneaza numarul, dimensiunile, aspectul pe suprafata. aspectul pe sectiune al pieselor
operatorii, date care vor fi incluse in buletinul histopatologic la rubrica examenului
macroscopic al piesei; piesele operatorii restante dupd recoltarea fragmentelor pentru
examinarea histopatologica se vor tine minim 3 luni dupa elaborarea diagnosticului anatomo-
patologic in containere cu formol tamponat 10%. etichetate cu numirul g 1

registrul de biopsii. dupa care vor fi distruse;

(%) Biopsiile se trimit in formol tamponat 10%:
(11 Tipurile de diagnostic histopatologic sunt urmatoarele:

- diagnostic histopatologic la parafina;

- diagnostic histopatologic la gheata (examen extemporaneu — nu se efectucaz?
() Elaborarea diagnosticului histopatologic se face in maximum 30 zile lucratoal
primirii pieselor, folosind tehnicile de anatomie patologica de care dispune medicul.
(6) Daca medicul anatomopatolog considerd ca, pentru stabilirea cu precizie a diagnosticului, sunt
necesare tehnici speciale de anatomie patologici, va consemna acest lucru in buletinul
anatomopatologic.
(7). Buletinul histopatologic va avea obligatoriu urmatoarele puncte: numirul de ordine din registrul
de biopsii/data inregistrarii, datele din biletul de trimitere, descrierea macroscopica a piesei, descrierea
microscopica a piesei, concluzia diagnostica. semnatura si parafa medicului anatomopatolog.
Originalul buletinului histopatologic se pastreaza in arhiva Serviciului Anatomie Patologica. Copii ale
buletinului histopatologic se elibereaza in doua exemplare; un exemplar este destinat medicului care a
solicitat examenul histopatologic, celalalt exemplar va fi inmanat obligatoriu pacientului. Buletinul
histopatologic poate fi eliberat unui apartinitor al pacientului pe baza de procura, conform dreptului la
confidentialitatea informatiilor. Exemplarul medicului care a solicitat examenul histopatologic se
ataseaza de catre acesta, in mod obligatoriu, la foaia de observatie a pacientului.
(8) Metodologia examinarii histopatologice in consult se face cu acordarea unui numar de inregistrare
din Serviciul Anatomie Patologica.
(9)  Produsele biologice examinate in compartimentul de citologie pot avea urmatoarele proveniente:
lichide biologice, material aspirat cu ac fin, frotiuri exfoliative, amprente.
(10) Produsele biologice citologice vor fi intotdeauna insotite de un bilet de trimitere care va cuprinde
toate datele pacientului. Buletinul citopatologic, care cuprinde diagnosticul citopatologic elaborat
numai cu avizul medicului anatomopatolog, va fi intocmit in trei exemplare (originalul raméne in
arhiva laboratorului, o copie se elibereaza medicului care a solicitat examinarea. pentru a fi atasata foii
de observatie, iar alta copie va fi inmanata pacientului/apartinatorilor legali ai acestuia cu procura din
partea pacientului).
(11) Necropsia se cfectueaza de catre medicul anatomopatolog dupa studierea foii de observatie a
decedatului. La necropsie poate asista obligatoriu medicul sef de sectie al sectiei unde a decedat
bolnavul, medicul curant sau un alt medic desemnat de medicul sef de sectie: la necropsie pot
participa, in functie de circumstante, alti medici. studenti la medicina, elevi la scoli sanitare, dar numai
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cu acordul medicului sef al Serviciului Anatomie Patologica. Tehnica de necropsie anatomopatologica
poate cuprinde necropsii generale sau partiale.

(12) Necropsia se efectueaza obligatoriu cu instrumentarul special din trusa de necropsii: personalul
care efectueaza necropsii va purta obligatoriu echipament de protectie: halat, sort de cauciuc, masca,
ochelari, manusi lungi: se vor recolta fragmente din toate organele examinate pentru diagnosticul
histopatologic, care este obligatoriu. Rezultatul necropsiei anatomopatologice cuprinde

tanatogenezei.

(13) Certificatul medical constatator al decesului se completeaza de catre medicul
cazul efectudrii necropsiei, sau de catre medicul curant care a ingrijit pacientul i
efectueaza necropsia si decedatul nu este caz medico-legal.

(14) Diagnosticul din certificatul medical constatator de deces se trece in foaiy
biletul de insotire al decedatului si in registrul de inregistrare al decedatilor.

si registrul de protocoale de necropsie al Serviciului Anatomie Patologica.
Art.139.
(1 Anatomopatologul le explica apartinitorilor leziunile gasite. mecanismul mortii. precizand ca
rezultatul definitiv va putea fi stabilit numai dupa examenul microscopic.
(2) Anatomopatologul redacteaza protocolul de necropsie in maxim 48 ore de la efectuarea necropsiei
si il trece in registrul de protocoale de necropsie.
(3)  Anatomopatologul efectueaza examenul histopatologic al fragmentelor recoltate in maxim dous
luni de la efectuarea acesteia si stabileste diagnosticul final postnecroptic care:
- se anexeaza protocolului de necropsie in registrul de protocoale de necropsie;
se comunica in scris medicului curant al decedatului, care are obligatia de a-1 anexa la foaia de
observatie a pacientului:
- se comunica in scris apartinatorilor decedatului. daca apartinatorii solicita in scris directiei
spitalului eliberarea acestuia.
(4) Neconcordanta anatomoclinica se comunica medicului curant si medicului sef de sectie unde a
decedat bolnavul.
Art.140.
(1) Actele compartimentelor de prosectura se pastreaza dupa cum urmeaza:
registrul de inregistrare al decedatilor - permanent
biletul de insotire al cadavrului la care se atagcaza cererea de scutire de necropsie si copia dupi
actul de identitate al solicitatorului (daca este cazul) - minim 30 ani
- protocolul de necropsie (macroscopic + microscopic) - minim 30 ani
(2) Serviciul Anatomie Patologica este incadrat cu personal medical conform normativelor de
personal din unitatile sanitare, cu pregatire corespunzatoare.
Art.141.
Efectuarea necropsiei anatomopatologice se va face cu respectarea urmatoarelor conditii:
- necropsia este obligatorie pentru toate situatiile previzute in procedura de lucru.
- la cerere si contra cost se pot efectua necropsii ale unor persoane decedate la domiciliu, daci
acestea nu constituie cazuri medico-legale.
Art.142.
Daca in cursul necropsiei anatomopatologul constatd leziuni cu implicatii medico-legale,
opreste necropsia si anunta organul judiciar competent, potrivit legii.
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Art.143,
Decizia necropsiei anatomopatologice (versus cea medico-legala) o i
Serviciului Anatomie Patologica, care raspunde pentru aceasta decizie: cazurile ce

medico-legalase precizeaza prin lege.
Art.144,
In situatia in care decesul survine in ambulator, in CPU sau in oricare din

cu exceplia cazurilor cunoscute avand boli cronice sau alte situatii patologice de faza terminali caz in
care ceritificatul constatator de deces va fi eliberat de medicul curant sau medicul sef sectie.
Art.145.
In cazul cand apartinatorii solicita scutirea de necropsie si existd premisele legale ale acordarii
acesteia, se va proceda dupa cum urmeazi:
aparfinatorii vor cere in scris scutirea de necropsie, mentionand faptul ca nu au nici o rezerva
asupra diagnosticului stabilit si a tratamentului aplicat si asumandu-si toata responsabilitatea
pentru aceasta in fata restului familici decedatului - formulare tipizate pentru intreaga tara.
scutirea de necropsie (la care se ataseaza o copie dupa actul de identitate al solicitantului) va fi
aprobatd de medicul curant, seful sectiei unde a decedat bolnavul. seful Serviciului Anatomie
Patologica si Managerul spitalului si va fi pastrata impreuna cu biletul de insotire a
decedatului.

- nu se considerd internare sub 24 ore decesul survenit in cazul transferului intre sectii sau
spitale, daca nu exista dubii asupra tratamentului aplicat sau a diagnosticului de deces, precum
si decesul survenit in cursul interndrii pentru o cura periodicd a unei afectiuni cronice,
teminale, daca nu exista dubii asupra tratamentului aplicat sau a diagnosticului de deces.

Art.146.
In situatia in care nu este posibila contactarea apartindtorilor decedatului (si care intrunesc
conditiile pentru prelevarea de organe si tesuturi) se va proceda dupa cum urmeazi:
- dupa 3 zile de la deces va fi anuntata in scris Politia de cétre sectia spitalului unde a decedat
bolnavul;
- pentru cadavrele nerevendicate se va efectua necropsia si va fi anuntata in scris Primaria de
care apartine spitalul. aceasta urmand sa inhumeze cadavrul in maximum 3 zile de la
notificare.

Art.147.
Cheltuielile aferente serviciilor medicale efectuate de Serviciul Anatomie Patologica sunt

suportate prin contractul incheiat de spital cu Casa de Asigurari de Sanitate. din bugetul altor spitale
care solicitd examene histopatologice sau direct de la pacient in conditiile in care:
recoltarea produselor biologice de examinat se face intr-un cabinet /spital privat;
- pacientul doreste s se faca examinarea in alt serviciu decét cel care deserveste spitalul in care
s-a efectuat recoltarea; pentru aceasta, pacientul trebuie sa solicite in scris efectuarea
examenului histopatologic in alta unitate, precizand care este aceasta unitate si asumandu-si
responsabilitatea pentru buletinul histopatologic. Medicul operator/recoltator va asigura
introducerea piesei intr-un container etans care sa indeplineasca toate cerintele trimiterii unei
piese operatorii la mai mult de doua ore de la recoltare (intr-un volum de formol tamponat 10%
de 2-10 ori mai mare decat volumul piesei; containerul va fi inscriptionat cu numele si
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prenumele pacientului. numele piesei, data operatiei. numele operatorului;
- pacientul solicitd un consult histopatologic.
Art.148.

Prin “cadavre nerevendicate™ se inteleg acei pacienti decedati nerevendicati legal de niciun
apartinator de gradul I sau de sot /sotie pe toata durata spitalizarii pana la declararea legala a decesului
si ale caror servicii funerare intrd in grija statului. De asemenea,in aceasti categorie intra si persoanele
fara apartinatori aflate in unitatile de ingrijire sociala (camine de batrani, camine spital, etc).

Art.149.

Prelevarea de organe sau tesuturi de la cadavrele aflate in situatia mentionata se va face cu
acordul scris al sefului de sectie (sau managerul institutiei) al unui reprezentant al Comisiei Nationale
de Transplant a Ministerului Sanatatii si, daca este cazul. al unui medic legist.
Art.150.

Setul Serviciului Anatomie Patologica stabileste necesarul de produs

functionari normale a laboratorului. asigurand realizarea corespunzatoare a Planului ¢

al spitalului in domeniul anatomiei patologice.

Art.151.

Medicul de specialitate anatomie patologica are urmatoarele atributii:
efectucaza necropsia in termen de 24 ore de la deces, in prezenta medict
bolnavul si a medicului sef de sectie;

b. efectueaza toate examenele histopatologice pe piesele operatorii. biopsice si necropsice:
c. consemneaza in registrul de protocoale datele necropsice, iar in foaia de observatie
diagnosticul necropsie;

d. dispune imbalsamarea cadavrelor si ia masuri pentru cliberarea cadavrelor in termen de cel

mult 3 zile de la deces;

¢. completeazd. impreuna cu medicul curant, certificatul constatator de deces si 1l semneaza:

analizeaza concordanta dintre diagnosticul clinic si cel anatomo-patologic;

cliberarea cadavrelor in conformitate cu normele in vigoare si informarea apartinatorilor cu
ceea ce trebuie facut de catre acestia inainte si dupa eliberarea pacientului decedat;
h. 1a masurile prevazute in dispozitiile legale. pentru cadavrele decedatilor de boli transmisibile.
precum si a cazurilor medico-legale.
Art.152.

Asistentul de laborator din laboratorul de anatomie patologica are urmatoarele atributii:

i}

a. primeste, inregistreazd si prelucreaza piesele (operatorii, biopsice-necropsice) pentru
examenele histopatologice si materiale pentru examenele citologice; prepara colorantii si
reactivii;

b. raspunde de buna pastrare si utilizare a aparaturii, utilajelor si instrumentarului din dotare.

Art.153.
Autopsierul din laboratorul de anatomie patologica are urmatoarele atributii:

a. stabileste si raspunde de identitatea cadavrelor;

b. inregistreaza si elibereaza apartinatorilor cadavrele, conform normelor in vigoare;

. pregateste cadavrele si instrumentarul pentru necropsie;

d. ajutda medicul la efectuarea autopsiei:

e. imbalsameaza cadavrele si le face toaleta in vederea predarii lor.
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Art. 154,
Ingrijitorul:
a. efectueaza curafenia incaperilor si suprafetelor de lucru din serviciu si executa operatiile de
dezinfectie curenta. dupa caz. la indicatiile si supravegherea asistentei medicale de laborator,
b. executd curdtenia si spalarea sticlariei si materialelor de laborator:
¢. transporta materialele de lucru in cadrul serviciului, inclusiv materialele infectate. precum $i

cele necesare pentru recoltiri de probe;
d. raspunde de respectarea conditiilor de igiena si sanitaro-antiepidemice in incinta serviciului,

1.6. FARMACIA CU CIRCUIT INCHIS

Art.155.
(1) Farmacia este organizata conform reglementarilor in vigoare, avand ca obiect de activitate

asigurarea cu medicamente a sectiilor/compartimentelor din unitate.
(2) Medicamentele si celelalte produse farmaceutice se aranjeaza in ordine alfabetica, grupate pe
D.C.I. sau formule farmaceutice si in raport cu calea de administrare (scparat pentru uz intern si
Separat pentru uz extern). Inscriptiile aplicate pe recipientele continand medicamentele vor fi cele
prevazute de instructiunile in vigoare.
(3)  Farmaciile trebuie sa fie aprovizionate in permanenta cu produse farmaceutice in cantititile si,
mai ales, in sortimentele necesare. La aprovizionarea Farmaciei se va tine seama si de necesitatea
constituirii unui stoc de rezerva care s asigure o desfasurare continui si in bune conditii a activititii
acesteia si implicit, a spitalului.
(4) Farmacia are urmatoarele atributii:

a. Pastreaza, prepara si difuzeazi medicamente de orice natura si sub orice forma potrivit

prevederilor in vigoare;

b. Depoziteaza produsele conform normelor in vigoare, tindndu-se seama de natura s
proprietatile lor fizico- chimice;
Organizeaza si efectueazd controlul calitatii medicamentelor si 1a masuri ori de cate ori este
necesar pentru preintampinarea accidentelor, informéand imediat conducerea unitatii in cazul in

2]

care acestea apar;
d. Asigurd in limitele competentei sale primul ajutor bolnavilor:
Asigurd controlul calitatii produselor prin:

v" Controlul preventiv:

v Verificarea organoleptica si fizica,

v Verificarea operatiilor finale:
f. Realizeaza analiza calitativa a medicamentelor la masa de analize:
¢. Asigurd informarca personalului medico-sanitar cu privire la medicamel

(1]

istente in
farmacie;

h. Asigurd prepararea si eliberarea medicamentelor potrivit normelor stabilite de Ministerul
Sanatatii;

i Asigura pentru personalul implicat in achizitiile publice cunoasterea si respectarea legislatiei
specifice;

i. Indeplineste conform atributiilor ce-i revin, toate demersurile privind achizitionarea produselor
pentru farmacii;

k. Stabileste necesarul de produse necesare unei functiondri normale a farmaciei. asigurand
realizarea partii corespunzatoare a Planului anual de achizitii al spitalului:
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Actualizarea bazei de date farmaceutice:

m. Culegerea datelor din facturi sau alte documente de intrare (antet si fiecare pozitie in parte). in
momentul primirii acestora de la farmacistul sef:

.
0.
p.
q.

W.

X.

Actualizarea stocurilor de medicamente concomitent cu culegerea datelor.
Extragerea rapoaﬁelor din baza de date fannaceulicﬁ a spitalului:

S]tuam de inchidere de luna, pana in data de 3 a lunii urmétoare;

Raportéri pentru C.N.A.S. privind consumul de insulina. tablete antid
spital si ambulatoriu la nivel de luna, trimestru, an:

Intretinerea programelor s1 a bazei de date farmaceutice a spitalului, care PReam
zilnicd a datelor si a nomenclatoarelor, verificarea periodici a integritatii baz
farmaceutice, actualizarea codurilor A. T.C. (anatomice. terapeutice, chimice) a medicamentelor
si intretinerea celorlalte nomenclatoare specifice. realizarea efectiva a trecerii la luna urmatoare
de lucru (verificare, arhivare), trierea si decartarea consumului de medicamente din formatul
bazei de date a spitalului in formatul cerut de C.N.A.S. (alte nomenclatoare si fisiere de date).
atat sub forma de liste ¢t si in format electronic si transmiterea acestuia la C.N.AS.;

Obligativitatea pastrarii confidentialitatii asupra tuturor informatiilor decurse din serviciile
farmaceutice acordate asiguratilor;

Obligativitatea informarii asiguratilor referitor la drepturile acestora cu privire la eliberarea
medicamentelor cu si fira contributie personala;

Obligativitatea informarii asiguratilor asupra modului de administrare a medicamentelor sia
potentialelor riscuri sau efecte adverse:

Obligativitatea solutionarii de medicamente care nu existi in stocul farmaciei in momentul
solicitarii in intervalul de timp legiferat;

Exista un plan de pregatire profesionala continua pentru farmacisti si asistenti de farmacie.

(5) Activitatea de evaluare si validare a prescriptiei medicale de citre farmacistul/ farmacistul
clinician/- farmacologul incadrat in farmacia spitalului/spital. dupa caz, constd in verificarea
autenticitatii si analiza continutului prescriptiei incluzind si o analizi a terapiei medicamentului. care

presupune:
4 aspectele terapeutice (farmaceutice si farmacologice):
v adaptarea la persoana in cauza: contraindicatiile si interactiunile medicamentelor

v

continute in prescriptie: dupd caz unele aspecte sociale, economice, de reglementare;

stare fizio-patologica, consum de alcool. tutun, regim alimentar. respectiv anamneza
farmaceutica (intrebari suplimentare, consultarea altor documente medicale puse la dispozitie
de pacient).

a.  Analiza de citre farmacist/farmacolog a terapiei medicamentoase presupune:

Ve

v

Y N W W

verificarea tratamentului. daci acesta este in concordant cu diagnosticul:

identificarea medicamentelor: concentratiile, dozele. posologia. calea de administrare,
durata tratamentului, contraindicatii. incompatibilitatile medicamentoase;

identificarea claselor farmacologice din care fac parte medicamentele prescrise;

verificarea dozelor, a modului de administrare si a frecventei dozelor:

verificarea dozelor maxime in cazul medicamentelor psihotrope si stupefiante:

verificarca, in cazul asocierii In amestecuri injectabile, a faptului c¢a substantele
medicamentoase sunt compatibile fizico-chimic;

evaluarea posibilitatii aparitiei interactiunilor cu consecinte clinice: intre medicamente.
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Farmacistul sef are urmatoarele atributii:

T

m.

intre medicamente i alimente, intre medicamente si parametri biologici:
determinarea precautiilor la utilizare si a efectelor adverse ale medicamentelor prescrise
(conducator auto, sportiv, etc):
evaluarea contraindicatiilor medicamentelor prescrise:
depistarea eventualelor erori de prescriere:;
In situatia in care medicamentele solicitate lipsesc din farmacie. farmacistul se aprovizioneazi
cu acestea in timp util;
In cazul in care farmacistul/farmacologul constatd contraindicatii sau incompatibilitati majore,
va lua legatura cu medicul prescriptor pentru a clarifica situatia:
In cazul in care farmacistul/farmacologul efectueaza o substitutie. acesta informeaza medicul si
pacientul;
In cazurile speciale, in care produsul solicitat hpseste temporar de pe piata sau a 1ost retras
definitiv de catre producator sau ANMDM. i se explicd situatia pacientuluj ;
alternativa daca este posibil sau se¢ indrumi pauemu] citre medicul curant péf

tratamentului.

organizeaza spatiul de munca dand fiecarei incaperi destinatia cea mai potrivit
intocmeste planul de munca si repartizeaza sarcinile pe oameni. in raport
farmaciei;

raspunde de buna aprovizionare a farmaciei;

organizeaza receptia calitativa si cantitativa a medicamentelor si celorlalte produse farmaceutice
intrate in farmacie, precum si depozitarea si conservarea acestora in conditii corespunzitoare:
colaboreaza cu sectiile spitalului in vederea asigurarii unui consum rational de medicamente si
pentru popularizarea medicamentelor din nomenclator;

controleazd prepararea corecta si la timp a medicamentelor, raspunde de modul cum este
organizat §i cum se exercitd controlul calitatii medicamentelor in farmacie si urmareste ca
acestea sd se elibereze la timp si in bune conditii:

raspunde de organizarea si efectuarea corecta si la timp a tuturor lucrérilor de gestiune;

asigura masurile de securitate $i sandtate in munca, de igiena, PSI si respectarea acestora de
catre intregul personal;

participd la sedintele organizate in cadrul oficiilor farmaceutice, Comisiile de specialitate ale
Colegiului Farmacistilor. respectiv in unitatile sanitare pentru analiza calitatii medicamentelor
potrivit dispozititlor MS:

colaboreazd cu conducerea medicald a spitalului pentru rezolvarea tuturor problemelor
asistentei cu medicamente;

participa la raportul de garda;

obtinerea, depozitarea si distribuirca preparatelor farmaceutice, utilizand practici care limiteaza
posibilitatea transmisiei agentului infectios citre pacienti:

distribuirea medicamentelor antiinfectioase si tinerea unei evidente adecvate (potenta,
incompatibilitate, conditii de depozitare si deteriorare):

obtinerea si depozitarea vaccinurilor sau serurilor si distribuirea lor in mod adecvat:

pastrarea evidentei antibioticelor distribuite departamentelor medicale:

pastrarea la dispozitie a urmatoarelor informatii legate de dezinfectanti, antiseptice si de alti
agenti antiinfectiosi: proprietati active in functie de concentratie. temperatura, duratd actiunii,
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spectrul antibiotic, proprietati toxice, inclusiv senzitivitatea sau iritarea pielii si mucoasei,
substante care sunt incompatibile cu antibioticele sau care le reduc potenta, conditii fizice care
afecteazd in mod negativ potenta pe durata depozitarii (temperatura, lumina, umiditate), efectul
daunator asupra materialelor:

q. organizeaza circuitele medicamentului si produselor de ingrijire a sanatatii si al personalului
farmaciei si le inscrie pe schita spatiului farmaciei. iar daci situatia o impune le modifica.

r. organizeaza si raspunde de activitatea farmaciei in ansamblul ei:

5. stabileste programul farmaciei, cu avizul conducerii unitatii sanitare. in Loncord'

farmacistilor angajati:
t. face parte din consiliul medical al unitatii sanitare in care functioneaza farma
u. respectd Regulile de buna practica farmaceutica, Codul de etica si deontold
ROF si RI;
v. se informeaza §i cunoaste legislatia sanitara si farmaceutica in vigoare:
W reprezintd unitatea farmaceutica in relatiile cu celelalte sectii. compartimente si departamente
ale unitatii sanitare in care isi desfasoari activitatea:
face parte din comisia de evaluare a ofertelor pentru achizitionarea de medicamente si din
comisiile de receptie a marfurilor si materialelor procurate pentru unitatea sanitara:
este membru al comisiei medicamentului si al comisiei de etica pentru avizarea studiilor clinice
participa la raportul de garda in vederea imbunatatirii permanente a actului terapeutic:
aa. face parte din colectivul de farmacovigilenta:
bb. se asigurd cd exista personal suficient pentru a permite functionarea farmaciei conform orarului
declarat, astfel incét s lucreze permanent cel putin un farmacist in farmacie;
ce. respectd, aplica si controleaza aplicarea Regulilor de bund practica farmaceutica. prin
procedurile elaborate;
dd. respecta i controleaza normele de etica si deontologie ale personalului de specialitate;
ce. indruma activitatea studentilor in practica in conformitate cu planul de invatamant al UMF:
ff. se informeaza permanent cu privire la legislatiei in vigoare si trebuie sa fie la curent cu noutitile
din domeniul de specialitate;
1. participd la cursuri de Educatie farmaceutica continua, acreditate de Colegiul Farmacistilor din
Romania:
hh. tine permanent legatura cu organizatia profesionala, careia ii aduce la cunostin{d orice
modificare de personal sau a conditiilor initiale de organizare si functionare;
ii. {ine permanent legatura cu comisiile de specialitate ale Colegiului Farmacistilor:
Ji- asigurd un program periodic de instruire a personalului din subordine:
kk. pe perioada absentei din Farmacie numeste un farmacist inlocuitor prin decizie:
Il stabileste si mentine o relatie de colaborare cu ceilalti profesionisti din domeniul sanatatii;
mm.elaboreaza planul de achizitii de medicamente. pe baza necesarului stabilit de sectiile spitalului;
nin. asigura aprovizionarea ritmica si constanta a Farmaciei cu medicamente si produse de ingrijire a
sanatatii:
0o. controleaza si executa operatiunile de gestiune ale Farmaciei:
pp. coordoneaza receptia calitativa si cantitativi a medicamentelor si produselor de ingrijire a
sanatatii:
qq. supravegheaza. verifica si executa prepararea. conservarea si eliberarea preparatelor oficinale si
raspunde pentru aceste activititi;
. coordoneaza si verifica depozitarea medicamentelor si a produselor de ingrijire a sanatatii
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conform metodei FEFO (first expired first out - primul care expira, primul care iese):
ss. coordoneaz si verifica eliberarea medicamentelor si a produselor de ingrijire a sanatatii pe baza

de condica de prescriptie:
it. are obligatia sd pastreze confidentialitatea asupra tuturor informatiilor

vv. raspunde  solidar, aldturi de personalul Farmaciei. de gestiunea ¢
integritatea partimoniului Farmaciei;

ww.raspunde de masurile luate privind protectia informatiei si a suportului 4 ShppOtriva
pierderii, degradarii sau a folosirii acestora de catre persoane neautorizate:

xx. raspunde de instruirea personalului din subordine, in privinta respectirii masurilor de securitate
si sandtate in munca si a normelor privind situatiile de urgenta;

vy. coopereaza cu medicii prescriptori in legdturd cu schema terapeutica in cazul asocierilor de
medicamente:
nu indeplineste aceasta functie intr-o alta unitate farmaceutica:
are incheiata asigurare de raspundere civila pentru greseli in activitatea profesionala:
la claborarea fisei postului pentru asistentul sef si inlocuitorul acestuia. farmacistul sef prevede
ca asistentul sef:

-~ respectd Regulile de bund practica farmaceutica. Codul de etica si deontologie
profesionala al asistentului, ROF si RI:

~ se informeaza si cunoaste legislatia sanitara si farmaceutica in vigoare:

» are obligatia s respecte programul de lucru si numirul de ore inscrise in contractul de
munca:

~ intocmeste lunar pontajul si graficul de lucru al personalului din farmacie si are in
vedere cd pe toatd perioada programului de lucru sa isi desfasoare activitatea cel putin
un farmacist;

» comunicd orice modificare a personalului. in termenul cel mai scurt.

~ organizeaza si supravegheaza mentinerea curiteniei si aplicarea masurilor de dezinsectie
in farmacie;

~ urmareste realizarea programelor de instruire profesionala si orienteaza participarea
asistentilor de farmacie la programe de educatie utile si aplicabile in activitatea curenti:

~ desfagoara alte activitati, potrivit competentei. in aplicarea procedurilor de lucru;

~ coordoneaza activitatea asistentilor de farmacie angajati si a celor aflati in practica sau
voluntari;

~ are incheiatd asigurarea de raspundere civila pentru greseli in activitatea profesional.

(7)  Farmacistul clinician are urmitroarele atributii:

a. sa colaboreze cu medicul in procesul de alegere a medicamentului eficace. sigur si
corespunzator din punct de vedere al raportului beneficiu - cost. in scopul individualizarii
farmacoterapiei pacientului, pe mecanismul de feed-back al supravegherii terapeutice;

b. sé furnizeze informatii pacientilor si profesionistilor din domeniul medical. in privinta utilizarii
stiintifice si rationale a medicamentelor:

¢. sd monitorizeze terapia medicamentoasa a pacientului, fundamentatdi pe criteriul
farmacocinetic (dozarea concentratiei plasmatice a medicamentului);

d. sa fie membru activ in echipa de cercetare clinica a medicamentului (medicamentul nou.
optimizarea farmacoterapiei, evidenta eficientei. farmacovigilenta si tarmacoepidemiologie).
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avand cunostinte consolidate privind realizarea protocolului de cercetare si validarea
rezultatelor cercetarii.

e. sd asigure distribuirca medicamentelor antiinfectioase cu respectarea reglementarilor privind
avizarea acestei prescrieri existente in spital si tinerea unei evidente adecvate:

f. sd raporteze catre serviciul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale, medicului
responsabil de politica utilizarii antibioticelor consumul de antibiotice pe clase si pe sectiile
unitdfii sanitare i participa la evaluarea tendintelor utilizarii antibioticelor:

g. sa colaboreze cu medicul infectionist/clinician responsabil de elaborarea politicii de utilizare
Judicioasa a antibioticelor in monitorizarea consumului de antibiotice:

h. s organizeze si realizeze baza de date privind consumul de antibiotice din unitate, pe clase de
antibiotice si pe sectii/compartimente, cu calcularea DDD/100 zile spitalizare si a duratei medii
a terapiei cu antibiotice per pacient internat, pe suport electronic.

1. sa desfasoare activitate de farmacoeconomie:

J. sa participe la educatia si indrumarea practicd a studentilor si rezidentilor

-

farmacie clinica: e
v .. - o . o { % a
k. sa participe, in grupul de lucru alaturi de medici. la elaborarea protogfoal (\1-'@._1'5.8%!

W

| ‘;“l\\-“

—

diagnostic si tratament.

(8)  Farmacistul are urmatoarele atributii;
a. supravegheaza si coordoneaza activitatea de eliberare a produselor farmaceutice™s
sanitare de catre asistentul de farmacie:
b. primeste, verifica, executa retete si elibereaza medicamentele:
c. asigura si raspunde de depozitarea, conservarea si gestionarea medicamentelor toxice si
stupefiante;
d. participa la receptia cantitativa a medicamentelor si materialelor sanitare intrate in farmacie 81
efectueaza receptia cantitativa a acestora;
. verifica in timpul si dupd executarea retetelor. a preparatelor galenice si a medicamentelor
tipizate, in unitate, calitatea medicamentelor, efectuand controlul organoleptic sau analitic;
f. verifica periodic, prin analize, calitatea medicamentelor si materialelor sanitare cu durata de
conservare sau actiune terapeutica limitata in vederea preschimbarii lor:
raspunde de munca si pregatirea tehnico-profesionala a personalului din subordine:
h. executa toate lucrarile incredintate de citre farmacistul sef, in vederea cunoasterii intregii

=]

actiuni a farmaciei.
i respecta Regulile de buna practica farmaceutica. Codul de etica si deontologie profesionala.
ROF si RI:

J- se informeaza si cunoaste legislatia sanitara si farmaceutici in vigoare:

k. are obligatia sa respecte programul de lucru si numarul de ore inserise in contractul de munca:

| efectueaza receptia calitativa si cantitativa, pe baza facturilor emise de furnizori:

m. executa prepararea, conservarea si eliberarea preparatelor magistrale si oficinale si raspunde
pentru aceste activitati;

n. supravegheaza depozitarea. comisionarea si eliberarea medicamentelor si a produselor de
ingrijire a sanatatii conform metodei FEFO (first expired first out - primul care expira. primul
care iese);

0. urmareste valabilitatea si rulajul medicamentelor aflate in aparatele sectiilor:

p. raspunde de receptia, depozitarea. eliberarea si evidenta. in conformitate cu legislatia in vigoare.
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(9

q.

LI

W.

dil,

Asistentul de farmacie are urmitoarele atributii:

d.

LA = £

g0 o

m.

0.

a produselor psihotrope si stupefiante;

receptioncazd medicamentele stupefiante si psihotrope expirate din aparatele sectiilor si le
centralizeaza:

are obligatia s pastreze confidentialitatea asupra tuturor informatiilor legate de activitatile
destasurate in farmacie si serviciile farmaceutice acordate pacientilor spitalului:

aplica procedurile de asigurare a calitatii in activitatea profesionala, pentru care este responsabil
si raspunde:

urmeaza programele de instruire profesionala acreditate de Colegiul Farmacistilor din Romania:
supravegheaza mentinerea curateniei. aplicarea masurilor de distrugere a deseurilor si a celor de
dezinsectie:

raspunde solidar, alaturi de personalul farmaciei. atat de gestiunea valorici a acesteia cit si de
integritatea partimoniului;

respectd masurile de securitate si sanatate in munca si normele privind situatiile de urgenta:
desfasoara alte activitati, potrivit competentei. in aplicarea procedurilor de lueru:

coopereaza cu medicii prescriptori in legatura cu schema terapeutica in cazul asocierilor de

medicamente :

indruma si supravegheaza activitatea asistentilor de farmacie angajati si a cel
sau voluntari;
are incheiata asigurare de raspundere civild pentru greseli in activitatea profégi

organizeaza spatiul de munca si activitatile necesare distribuirii medicamentelors
sanitare;

asigurd aprovizionarea, receptia. depozitarea si pastrarea medicamentelor si produselor
farmaceutice;

elibereaza medicamente si produse galenice, confonn prescriptiei medicului:

recomandd modul de administrare a medicamentelor eliberate, conform prescriptiei medicului;
ofera informatii privind efectele si reactiile adverse ale medicamentului eliberat:

participd, alaturi de farmacist la pregatirea unor preparate galenice:

verificd termenele de valabilitate a medicamentelor si produselor farmaceutice si previne
degradarea lor;

respectd reglementdrile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterca infectiilor
asociate:

participd la realizarea programelor de educatie pentru sanatate:

participa la activititi de cercetare;

respecta secretul profesional si codul de etica al asistentului medical:

respectd reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
asociate;

utilizeaza si pastreazia in bune condifii. echipamentele si instrumentarul din dotare,
supravegheaza colectarea materialelor si instrumentarului de unica folosinta utilizat si se asigura
de depozitarea acestora in vederea distrugerii;

se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale. prin studiu individual sau alte forme de
educatie continua;

participa la procesul de formare a viitorilor asistenti medicali de farmacie:

respectd normele igienico-sanitare . masurile de securitate si sandtate in munca si normele
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dd.

dd.
ec.

pr"ivind situatiile de urgemé

asistentului, ROF si RI;

se informeaza si cunoaste legislatia sanitara si farmaceutica in vigoare:

are obligatia sa respecte programul de lucru si numirul de ore inscrise in cont
isi deslawara actmldlea sub indrumarea dlrccla a unui farmamst

facturilor emise de furnizori;
asigurd depozitarea. comisionarea, decomisionarea si eliberarea medicamentelor si a produselor
de ingrijire a sanatatii conform metodei FEFO (first expired first out - primul care expira.
primul care iese);

. divizeaza si ambaleaza sub indrumarea farmacistului produsele oficinale elaborate in farmacie:

colecteaza medicamentele expirate si le depoziteaza in spatiul special amenajat din cadrul
spitalului;

participa la mentinerea curdteniei. ordinii si a conditiilor de igiena din farmacie:

arc obligatia sd pastreze confidentialitatea asupra tuturor informatiilor legate de activitatile
desfasurate in farmacie si serviciile farmaceutice acordate pacientilor spitalului:

respecta procedurile de asigurare a calitatii in activitatea profesionala. pentru care este

responsabil si raspunde;

. urmeaza programele de instruire profesionala acreditate de OAMGMAMR:
- raspunde solidar. aldturi de personalul farmaciei. atdt de gestiunea valorica a acesteia cat si de

integritatea partimoniului;
desfagoara alte activitati. potrivit competentei. in aplicarea procedurilor de lucru:
are incheiata asigurare de raspundere civild pentru greseli in activitatea profesionala.

(10) ingrijitoarea din farmacie are urmatoarele atributii:

a.
b.
C.
(l.

€.

11,

face curatenie in inciperile farmaciei:

spala ustensilele, intretine in stare de curdtenie aparatura si mobilierul:

sesizeaza farmacistul sef in legatura cu orice deteriorare a incaperilor si instalatiilor:

primeste si raspunde de inventarul necesar curiteniei:

evacueaza rezidurile si le depoziteaza la locul mentionat.

respecta ROF si RI:

are obligatia sa respecte programul de lucru si numarul de ore inscrise in contractul de munca:
131 desfasoara activitatea sub indrumarea directa a asistentul sef:

asigurd curatenia si conditiile de igiena din farmacie:

are obligatia sa péstreze confidentialitatea asupra tuturor informatiilor legate de activitatile
desfasurate in farmacie si serviciile farmaceutice acordate pacientilor spitalului:

respecta procedurile de asigurare a calitaii in activitatea profesionala. pentru care este
responsabil si raspunde:

respectd masurile de securitate si sdndtate In munca si normele privind situatiile de urgenta:
desfasoara alte activitati. potrivit competentei. in aplicarea procedurilor de lucru.
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L.7. SERVICIUL DE PREVENIRE A INFECTIILOR ASOCIATE ASISTENTEI MEDICALE

(SPIAAM)

Art. 156.

(1) Atributiile serviciului pentru supravegherea, prevenirea si limitarea infectiilor asociate asistentei
medicale:

a. organizeaza si participa la intélnirile Comitetului de prevenire a infectiilor
medicale;

b. propunc managerului sanctiuni pentru personalul care nu respectd pro
de prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale:

c. seful/responsabilul contractat participa in calitate de membru la sedinte
al unitati: sanitare si, dupa caz. propune acestuia recomandiri pY
corespunzatoare a planului anual de prevenire a infectiilor, echipaments
specialitate;

d. elaboreaza si supune spre aprobare planul anual de supraveghere. prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale din unitatea sanitara:

¢c. organizeazd. in conformitate cu metodologia elaborata de Institutul National de Sanatate
Publica. anual. un studiu de prevalenta de moment a infectiilor nosocomiale si a consumului de
antibiotice din spital;

[, organizeaza si deruleaza activitati de formare a personalului unitatii in domeniul prevenirii
infectiilor asociate asistentei medicale:

g organizeaza activitatea serviciului de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale pentru
implementarea si derularea activitatilor cuprinse in planul anual de supraveghere si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale al unitatii;

h. propune si initiaza activitati complementare de preventie sau de limitare cu caracter de urgenta.
in cazu unor situatii de risc sau al unui focar de infectie asociata asistentei medicale:

i. elaboreaza ghidul de izolare al unitatii sanitare si coordoneaza aplicarea precautiilor specifice
in cazul depistarii colonizarilor/infectiilor cu germeni multiplurezistenti la pacientii internati:

J-  intocmeste harta punctelor si zonelor de risc pentru aparitia infectiilor asociate asistentei
medicale si elaboreaza procedurile si protocoalele de prevenire si limitare in conformitate cu
aceasta;

k. implementeaza metodologiile nationale privind supravegherea bolilor transmisibile si studiile
de supraveghere a infectiilor asociate asistentei medicale:

L. verificd completarea corectd a registrului de monitorizare a infectiilor asociate asistentei
medicale de pe sectii si centralizeaza datele in registrul de monitorizare a infectiilor al unitatii:

m. raporteaza la directia de sdnatate publica judeteand infectiile asociate asistente: medicale ale
unitatii si calculeaza rata de incidenta a acestora pe unitate si pe sectii:

n. organizeazd i participad la evaluarea eficientei procedurilor de curatenie si dezinfectie prin
recoltarea testelor de autocontrol;

0. colaboreaza cu medicul de laborator pentru cunoasterea circulatiei microorganismelor
patogene de la nivelul sectiilor si compartimentelor. cu precadere a celor multirezistente si/sau
cu risc epidemiologie major, pe baza planului de efectuare a testelor de autocontrol;

p. solicita trimiterea de tulpini de microorganisme izolate la laboratoarele de referinta. in
conformitate cu metodologiile elaborate de Institutul National de Sanatate Publica, in scopul
obtinerii unor caracteristic: suplimentare;

q. supravegheaza si controleaza buna functionare a procedurilor de sterilizare si mentinere a
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(2)

V.

W,

sterilitatii pentru instrumentarul si materialele sanitare care sunt supuse sterilizarii:
supravegheaza si controleaza activitatea de triere. depozitare temporard si eliminare a
deseurilor periculoase rezultate din activitatea medicala:

organizeazd, supravegheaza si controleazi respectarea circuitelor functionale ale unitatii,
circulatia pacientilor si vizitatorilor, a personalului si. dupa caz, a studentilor si elevilor din
invitdmantul universitar postuniversitar sau postliceal:

avizeaza orice propunere a unitatii sanitare de modificare in structura unitatii:
supravegheaza si controleaza respectarea in sectiile medicale si paraclinice a
triaj, depistare si izolare a infectiilor asociate asistentei medicale:

raspunde prompt la informatia primita din sectii si demareaza ancheta epide
toate cazurile suspecte de infectie asociata asistentei medicale;

dispune, dupé anuntarea prealabild a managerului unitatii. masurile necesare p
difuziunii infectiei. respectiv organizeazi. dupa caz. triaje epidemiologice si
paraclinice necesare:

intocmeste si definitiveazi ancheta epidemiologica a focarului. difuzeaza informatiile necesare
privind focarul, in conformitate cu legislatia. intreprinde masuri si activitati pentru evitarea
riscurilor identificate in focar:

solicita colaborarile interdisciplinare sau propune solicitarea sprijinului extern de la directia de
sanatate publica sau Institutul National de Sanatate Publica - centru regional la care este
arondat, conform reglementirilor in vigoare:

raportcaza managerului problemele depistate sau constatate in prevenirea si limitarea
infectiilor asociate asistentei medicale;

aa. intocmeste rapoarte cu dovezi la dispozitia managerului spitalului, in cazurile de investigare a

responsabilitatilor pentru infectii asociate asistentei medicale.

Personalul S.P.I.LA.A.M. are urmatoarele atributii:

d.

b.

d.

.

q

Asigurd supravegherea epidemiologici a infectiilor asociate prin colectarea, inregistrarea,
analiza, interpretarea si diseminarea datelor:

Elaboreaza buletinul informativ lunar privind morbiditatea. severitatea si eficienta aplicarii
masurilor de prevenire a infectiilor asociate:

Colaboreaza cu coordonatorii sectiilor/compartimentelor pentru elaborarea metodologiei
specifice de prevenire si tinere sub control a infectiilor asociate, pe care o supune aprobarii
Comitetului Director pentru punere in aplicare si respectare;

Efectueaza ancheta epidemiologica in izbucniri epidemice de infectii asociate. stabilind factorii
cauzali si programele specifice de masuri de control, urmarind respectarea acestora;

Verifica respectarea normelor de igiena spitaliceasca. de igiena a produselor alimentare, in
special a celor dietetice, a normelor de sterilizare si mentinerea materialelor sanitare si a
solutiilor injectabile, precum si respectarea precautiunilor universale. Organizeaza masurile de
remediere a deficientelor constatate:

Este responsabil pentru organizarea si realizarea programelor instructiv-educative privind
prevenirea infectiilor asociate, colaborand cu personalul calificat din sectil/compartimente;
Coordoneaza elaborarea si actualizarea anuala, impreund cu membrii Consiliului Medical a
Ghidului de prevenire a infectiilor asociate, care va cuprinde:

- legislatia in vigoare;

- definitii;

- proceduri, precautii de izolare;
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- tehnici aseptice;
- metode specifice pentru fiecare compartiment;
protocoale profesionale ale fiecarei specialitati:
- norme de igiena spitaliceasci;
- norme de sterilizare.
Evalueazi activitatea de prevenire si control a infectiilor asociate:
Organizeazi depistarea. raportarea. evidenta, izolarea. tratarea si aplicarea
in caz de boala transmisibila internatd sau aparuta in spital;

Stabileste un ritm de control pentru depistarea cazurilor nediagnosticate, neinregistrate si
neanuntate (ritm recomandat: minim la 2 zile, maxim la 7 zile);

Inregistreaza si declara cazurile de infectie asociata descoperite la verificirile pe care le face la
nivelul sectiilor, dupa consult cu medicul curant al pacientului:

Intocmeste Darea de seama statistics trimestriala si asigurd transmiterea ei catre D.S.P.:

(3) Atributitle medicului coordonator S.P.LA.AM., responsabil pentru supravegherea si controlul

infectiilor asociate:

d.

1T

claboreaza si supune spre aprobare planul anual de supraveghere si control al infectiilor
asociate din unitatea sanitara;

organizeaza activitatea serviciului de supraveghere si control al infectiilor asociate pentru
implementarea si derularea activitatilor cuprinse in planul anual de supraveghere si control al
infectiilor asociate al unitatii:

solicitd includerea obiectivelor planului de activitate aprobat pentru supravegherea si controlul
nfectiilor asociate. conditie a autorizarii sanitare de functionare, respectiv. componenta a
criteriilor de acreditare;

propune si initiazd activitati complementare de preventie sau de control cu caracter de urgenta.
in cazul unor situatii de risc sau focar de infectie asociata:

raspunde pentru planificarea si solicitarea aprovizionarii tehnico-materiale necesare activitatilor
planificate, respectiv pentru situatii de urgenta;

raspunde pentru activitatea personalului subordonat direct din cadrul structurii:

asigurd accesibilitatea la perfectionarca/pregatirea profesionald. raspunde pentru instruirea
specificd a subordonatilor directi si efectucaza evaluarea performantei activitatii profesionale a
subordonatilor;

claboreaza cartea de vizitd a unitatii care cuprinde: caracterizarea succintd a activitatilor
acreditate, organizarea serviciilor, dotarea edilitara si tehnica a unitatii in ansamblu si a
subunitatilor din structura: facilititile prin dotari edilitar-comunitare de aprovizionare cu apa,
incdlzire, curent electric: prepararea si distribuirea alimentelor; starea si dotarea spalatoriei:
depozitarea, evacuarea si neutralizarea. dupa caz. a rezidurilor menajere. precum si a celor
rezultate din activitatile de asistenta medicald; circuitele organice si functionale din unitate etc..
in vederea caracterizirii calitative si cantitative a riscurilor pentru infectie asociata:

intocmeste harta punctelor si segmentelor de risc pentru infectie asociatd privind modul de
sterilizare si mentinerea sterilitatii in unitate. decontaminarea mediului fizic si curatenia din
unitate, zonele cu activitate de risc sau cu dotare tehnica si edilitara favorizanta pentru infectii
asociate;
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4

.

W

- verifica respectarea normativelor si masurile de prevenire;

claboreaza trimestrial raportul si analiza infectiilor asociate din unitate. cu concluzii privind
cauzele care au facilitat aparitia focarelor:;

coordoneaza elaborarea si actualizarea anuala, impreuna cu consiliul de conducere si cu sefii
sectiilor de specialitate. a ghidului de prevenire a infectiilor asociate. care va cuprinde:
legislatia in vigoare, definitiile de caz pentru infectiile asociate. protocoalele de proceduri.
manopere si tehnici de ingrijire, precautii de izolare, standarde aseptice si antiseptice, norme de
sterilizare si mentinere a sterilitatii. norme de dezinfectie si curdtenie. metode si manopere
specifice sectiilor si specialitatilor aflate n structura unititii, norme de 128/168 igiena
spitaliceascd, de cazare si alimentatie etc. Ghidul este propriu fiecarei unitati, dar utilizeaza
definitiile de caz care sunt prevazute in anexele la ordin;

colaboreazé cu sefii de sectie pentru implementarea masurilor de supraveghere si control al
infectiilor asociate in conformitate cu planul de actiune si ghidul propriu al unitatii;

organizeaza si participa la sistemul de autocontrol privind evaluarea efig
derulate:
participa si supravegheaza - in calitate de consultant - politica de antibioticd

sectitlor:

etiologic pentru infectiile suspecte sau clinic evidente:
colaboreazd cu medicul laboratorului de microbiologie pentru cunoasterea circulatiei
microorganismelor patogene de la nivelul sectiilor si compartimentelor de activitate si a
caracteristicilor izolate sub aspectul antibiocinotipiilor;

solicitd si trimite tulpini de microorganisme izolate la laboratoarele de referinti. atat in scopul
obtinerii unor caracteristici suplimentare, cat si in cadrul auditului extern de calitate;
supravegheaza si controleazi buna functionare a procedurilor de sterilizare si mentinere a
sterilitatii pentru instrumentarul si materialele sanitare care sunt supuse sterilizarii:
supravegheaza si controleaza efectuarea decontamindrii mediului de spital prin curétare
chimica s1 dezinfectie;

supravegheaza si controleaza activitatea blocului alimentar in aprovizionarea, depozitarea,
prepararea si distribuirea alimentelor, cu accent pe aspectele activitatii la bucitiria dietetica,
lactariu, biberonerie etc.;

supravegheaza si controleaza calitatea prestatiilor efectuate la spalatorie:

supravegheaza si controleaza activitatea de indepartare si neutralizare a reziduurilor, cu accent
fata de reziduurile periculoase rezultate din activitatea medicala:

supravegheaza si controleaza respectarea circuitelor functionale ale unitatii, circulatia
asistatilor si vizitatorilor, a personalului si. dupa caz, a studentilor si elevilor din invatamantul
universitar, postuniversitar sau postliceal;

supravegheaza si controleaza respectarea in sectiile medicale si paraclinice a procedurilor
profesionale de supraveghere, triaj, depistare, izolare, diagnostic si tratament pentru infectiile
asociate;

supravegheaza si controleaza corectitudinea inregistrarii suspiciunilor de infectie la asistati,
derularea investigarii ctiologice a sindroamelor infectioase, operativitatea transmiterii
informatiilor aferente la structura de supraveghere si control al infectiilor asociate:

aa. intocmeste, pentru subordonati, fisa postului si programul de activitate:
bb. raspunde prompt la informatia primita din sectii si demareazi ancheta epidemiologica pentru
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CC.

dd.

- solicitd colabordrile interdisciplinare sau propune solicitarea Sprij

toate cazurile suspecte de infectie asociata:
dispune. dupa anuntarea prealabila a directorului medical al unititii, masurile necesare pentru
limitarea difuziunii infectiei, respectiv organizeaza, dupa caz. triaje epidemiologice si
investigatii paraclinice necesare:;

riscurilor identificate in focar:

Dl N
reglementarilor in vigoare; 04,;?‘
coordoneazd activitatea colectivului din subordine in toate activitay
compartimentul de supraveghere si control al infectiilor asociate:

AUNICY®
L] ) ¢

-raporteaza sefilor ierarhici problemele depistate sau constatate in prevenirea si controlul

infectiilor asociate. prelucreaza si difuzeaza informatiile legate de focarele de infectii interioare
investigate. prezinta activitatea profesionald specifica in fata managerului si comitetului
director: semnaleaza cazurile posibile. probabile sau confirmate de infectii asociate. asigurd
supravegherea epidemiologica a acestora si a cazurilor de boli transmisibile prin colectarea.

inregistrarea, analizarea, interpretarea si diseminarca datelor:

-Intocmeste rapoarte cu dovezi la dispozitia managerului spitalului, in cazurile de investigare a

responsabilitatilor pentru infectie asociata;

aduce la cunostinta medicilor si personalului spitalului a aparitieci unor noi produse
antibacteriene si a beneficiilor acestora:

organizeaza activitatile de curatare sau decontaminare a zonelor cu risc de contaminare chimica
sau biologica si a zonelor cu risc de iradiere:

.. organizeaza si verifica activitatile de igienizare, dezinfectare si deratizare a spatiilor din sectii.

laboratoare, bucatarie (inclusiv a spatiilor gencrate de plafoanele false) si a echipamentelor de
orice fel;

controleazd si monitorizeaza modul de gestionare a lenjeriei murdare si curate in
compartimentele spitalului si propune adoptarea de reguli pentru imbunatatirea continua a
acestor activitati:

nm. verifica existenfa, conform regulilor stabilite (cantitati, culoare. starea de utilizate) in

nn.

00,

pp.

qq.

compartimentele spitalului a materialelor de curatenie (lavete, mopuri. galeti) si intervine
prompt pentru remedierea neconformititilor constatate. inclusiv pentru activititile de utilizare,
spalare si dezinfectie a lavetelor de curdtenie:

organizeazd, coordoneaza si verificd aplicarea regulilor de verificare a stirii de portaj a
personalului la prezentarea la serviciu;

realizeaza si verifica controlul bacteriologic al suprafetelor si materialului moale:

propune conducerii spitalului spre adoptare si urmareste punerea in aplicare a regulilor privind
efectuarea si mentinerea curateniei. a dezinfectiei spatiilor si a suprafetelor din zonele spitalului
cu risc foarte inalt sau risc functional inalt:

propune si coordoneazi activitati complementare de preventie sau control in situatii de urgenta,
in cazul unor situatii de risc sau a unui focar de infectie asociata (carantina). propune si verifica
accesul apartindtorilor si vizitatorilor in astfel de situatii;

verifica respectarea normelor de igiend generala, igiena produselor alimentare. in special a
celor dietetice. a normelor de efectuare a sterilizarii precum si a celor de mentinerea sterilitatii
aparatelor, dispozitivelor si materialelor sanitare care trebuie sa fie sterile pentru utilizare;
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38,

LI,

controleaza si monitorizeazi modul de gestionare a lenjeriei murdare si curate in
compartimentele spitalului si propune adoptarea de reguli pentru imbunatitirea continua a

acestor activitati;
cunoaste si monitorizeaza respectarea tuturor prevederilor Ordinului nr,

risc, precum si metodele de evaluare a derularii procesului de sterilizare 3
acestuia;
cunoaste si monitorizeaza respectarea tuturor prevederilor Ordinului nr. 1226/2012, pentru
aprobarea Normei tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din acrivitafi medicale si a
Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationali de date privind deseurile rezultate

din activitafi medicale.

(4) Asistentul medical de igiena are urmatoarele atributii si responsabilitati:

d.

g.

Q.

verificd prin inspectie conform planului lunar intoemit. starea de igiend. supravegheaza si
controleaza efectuarea curateniei si dezinfectiei curente si periodice in sectiile unitatii sanitare,
intocmind procese verbale;

cleclueaza autocontrolul microbiologic prin recoltarca de probe privind sterilizarea si
mentinerea sterilitatii materialelor sanitare si a solutiilor injectabile. probe vizand evaluarea
starii de igiena a spitalului (suprafete sanitare. aeromicroflora). probe de pe mainele
personalului medico-sanitar, ex. nazale si faringiene la personal:

centralizeaza datele privind rezultatele autocontroalelor lunar. trimestrial si anual:

participd impreuna cu medicul epidemiolog la efcctuarea anchetei epidemiologice in cazul
bolilor infectocontagioase;

colaboreazd cu asistentele sefe de sectii/compartimente pentru aplicarea optima a
precautiunilor de izolare a bolnavilor;

supravegheazd si verifica activitatea blocului alimentar in aprovizionarea, depozitarea,
prepararea si distribuirea alimentelor, consemnénd concluziile in procese verbale;
supravegheazd si controleaza activitatea bucatariilor dietetice, a biberoneriilor. consemnand in
documente;

colecteaza. prelucreaza si tine evidenta datelor privind infectiile asociate. conform OMS nr.
1101/2016;

verificd datele privind infectiile asociate asistentei medicale inregistrate de sectii
/compartimente;

respectd confidentialitatea datelor;

supravegheaza si controleaza calitatea prestatiilor efectuate de spalatorie, intocmind procesele
verbale;

informeaza medicul S.P.LA.AM. si directorul de ingrijiri medicale asupra deficientelor
constatate cu ocazia controalelor igienico-sanitare;

supravegheaza si controleaza respectarea circuitelor functionale ale unitatii;

informeaza medicul de medicina muncii privind cazurile de accidente profesionale prin
expunere la produse biologice la personalul medico-sanitar;

urmdreste la laborator seroconversia pentru HIV, HBV si HCV cu respectarea confidentialitatii
datelor;
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>

V.

W.

b -]

da.

participa la sedinte de instruire a personalului medico-sanitar si auxiliar cu privire la
reglementdrile in vigoare pentru prevenirea si controlul infectiilor asociate. intoemind procese
verbale;

alcatuieste teste anuale de verificare a cunostintelor personalului mediu si auxiliar privind
prevenirea si controlul infectiilor asociate:

supravegheaza si controleaza activitatea de colectare, depozitare intermediara. transport,
indepirtare si incinerare a deseurilor medicale si consemneaza in documente;

participd la coordonarea investigatiei - sondaj pentru evidenta gestiunii deseurilor medicale:
raspunde de gestionarea echipamentelor si materialelor din dotare;
respectd cu strictete programul de lucru;

coordoneaza activitatea operatorilor D.D.D;

raspunde pentru dotarea cu echipament si materiale a S.P.I.A.A.M.:
intocmeste si organizeaza programarea lunard a activitatii asistentil
controalelor igienico-sanitare in unitati:

raspunde de eficienta si costul activitatilor depuse:
raspunde de instruirea privind respectarea normelor de igiend si securitatonm de catre
personalul din subordine:

executa si alte sarcini corespunzatoare pregatirii sale profesionale trasate de medicul sef si de
directorul de ingrijiri medicale;

- impreund cu medicul epidemiolog, colaboreazi cu conducerea sectiilor pentru intocmirea de

catre acestea a planurilor de conformare in vederea obfinerii ASF;

. reactualizeaza periodic lista privind situatia ASF trimestrial si ori de cate ori survin modificari:
- completeaza Fisa de supraveghere a accidentelor postexpunere pentru angajatii spitalului;
. asigurd asistenta pentru cazurile de accidente profesionale prin expunere la produse biologice

la personalul medico-sanitar:
in absenta medicilor epidemiologi, in situatii deosebite informeaza conducerea unitatii pentru
luarea masurilor corespunzitoare.

(5) Agentul DDD are urmatoarele atributii si responsabilitati:

a. in timpul programului de lucru preia comenzile (telefonic. verbal) din sectii. inregistreaza in
caietul de activitate a nucleului DDD (sectia. felul actiunii. materialul folosit. cantitatea. ora
efectudrii. persoana care a efectuat operatiunea):

b. respecta programul de activitate planificat de coordonator DDD;

c. efectucaza dezinfectie, dezinsectic, deratizare in unititile spitalicesti apartinatoare SMU
Roman;

d. raspunde de calitatea lucrarilor DDD efectuate:

e. inainte de efectuarea activitatilor DDD verifica starea de curitenie s1 modul de pregatire a
saloanelor, anexelor;

f. intretinerea aparaturii (pompe de pulverizat) din dotare:

g. efectuarea si pastrarca curateniei la locul de munca:

h. verificd prin sondaj modul de indepartare si neutralizare a rezidurilor provenite din activitati

medicale:

i. purtarea obligatorie a echipamentului de protectie, respectarea masurile de securitate si sanatate
in munca si PSI:

j-participd la cursurile de pregatire profesionala organizate si la testirile efectuate privind
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cunostintele profesionale:
k. rdspunde de gestionarea echipamentelor si materialelor DDD din dotare:
I obligativitatea cunoasterii compozitiei. modului de pregitire a substantelor. solutiilor
(dezinfectante, insecticide, raticide) si folosirii lor in activitatea profesionala;
m. raporteaza orice neajunsuri constatate sefilor ierarhici:
n. duce la indeplinirea in cele mai bune conditii sarcinile trasate de coordonatorul DDD:
o. indeplineste orice alta sarcina data de catre seful de compartiment:
p.  punctualitate si respectarea programului de lucru;
q. respectarea OMS nr. 1101/2016 si OMS nr. 1761/2021.

L.8. UNITATEA DE TRANSFUZII SANGUINE (UTS)

Art. 157.
(1). Unitatea de transfuzie sanguini este subordonatd Managerului spitalului si

structura organizatorica:

~ medic coordonator UTS

~ asistent medical coordonator UTS

~ asistent medical UTS
(2). Unitatea de Transfuzii Sanguine este organizatd conform prevederilor Legii nr. 282/
2005***Republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si a OMS nr. 1224/2006 pentru
aprobarea Normelor privind activitatea unitdtilor de transfuzie sanguindg din spitale avind rol de
asigurare a necesarului de sange pentru continuitatea desfisurdrii activitatilor in cadrul sectitlor
medicale g1 chirurgicale ale spitalului.

(3). Unitatea de Transfuzii Sanguine are urmatoarele atributii:

a. asigura si reface zilnic. dupa caz, stocul de snge si al produsilor derivati:

b. asigurarea transportului sangelui si a produselor de singe de la central de distribuire si péana la
spital, receptia, tinerea evidentei. stocarea si livrarea singelui total si a componentelor sanguine
catre sectiile spitalului;

c. asigura validarea loturilor de reactivi si a procedurilor de testare pre-transfuzionala, pregiteste
unitatile de sange total si componentele sanguine pentru administrare:

d. consilierea specifica a personalului medical privind utilizarea la patul pacientului a sangelui
total si a componentelor sanguine:

¢. prezervarea probelor biologice pre-transfuzionale si a unitatilor de singe sau componente
sanguine administrate pentra o perioada de 48 de ore post-transfuzional in spatiile fri gorifice cu
aceasta destinatie:

f. completarea si transmiterea formularelor de raportarea tuturor evenimentelor legate de actul
transtuzional (erori, incidente, reactii adverse sau asociate) catre central de transfuzie teritorial:
realizarea’avizarea activitatilor de intretinere. mentenanta. calibrare, validare. reparatie a
echipamentelor critice din cadrul serviciului de transfuzii;

h. pastrarea esantioanelor de ser sau plasma recoltate pre-transfuzional. pentra toti pacientii

T

transfuzati;

I monitorizeaza respectarea regulilor de transport a sangelui si a produselor din sénge pe sectii si
de la centrul de transfuzii precum si de recuperare a unitatilor nefolosite si transformarea
acestora in deseuri medicale:

J. asigura valabilitatea serurilor hemo-test;
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m.

recolteaza sange pentru determinarea grupului Rh sanguin;

efectueaza proba de compatibilitate JEANBREAU /OELECKER: in cazul in care sangele ce
urmeaza a fi transfuzat este compatibil cu cel al pacientului, transfuzarea poate avea loc;
deconteaza sangele atat in Foaia de observatie (FO) cat si in registrul de evidents a sangelui.

(4). In Unitatea de Transfuzii Sanguine din spital este obligatorie respectarea protocolului de teste
pretranstuzionale. care cuprinde urmatoarele testari:

a.
b.

(2]

d.

determinarea grupului sanguin ABO si Rh(D) la pacient;

verificarea aspectului macroscopic, a integritatii, grupului sanguin ABO si Rh(D) la unitatea de
sange sau componenta sanguind selectata in vederea efectuarii probei de compatibilitate:

proba de compatibilitate pacient-unitate de singe total sau componenta sanguind ce contine
eritrocitate vizibile cu ochiul liber. Sunt efectuate toate tehnicile complementare:

test salin,

test enzimatic

test cu papaina la temperatura de 37°C:

in cazul nou-nascutilor si sugarilor de pana la 6 luni. proba de compatibilitate este efectuata
atat cu serul pacientului cat si cu serul mamet.

(5). Ultimul control pre transfuzional se efectueaza obligatoriu. la patul pacientului si cuprinde

urmatoarele:

YK NP FE

<

verificarea identitatii pacientului:

verificarea aspectului macroscopic si a integritatii unitatii de transfuzat:
verificarea compatibilitatii dintre unitatea de singe selectata si pacient :
determinarea grupului sanguin ABO si Rh (D) la pacient:

determinarea grupului sanguin ABO si Rh (D) la unitatea de transfuzat:
verificarea documentatiei;

inregistrarea in Foaia de observatie clinica generalda (FOCG) si in Fisa pacientiicgtdhsfuzet”

(6). Documentatia minima obligatorie aferentd desfasurérii activita{ii in cadrul Unitatii de Transfuzii
Sanguine din spital cuprinde urmatoarele:

a.

evidenta stocului de sange si a produselor derivate (intrari, provenienta iesirii pentru transfuzie.
rebut si cauze. redirectionate la Unitatea de Transfuzii Sanguine);

evidenta bonurilor - cerere de sange si produse derivate:

evidenta testarilor grupului sanguin (ABO / Rh si a rezultatelor):

evidenta probelor de compatibilitate, a rezultatelor, a procedurilor transfuzionale si a reactiilor
secundare;

repertoar cu pacientii testaji ABO / Rh:

evidentele monitorizarilor temperaturilor echipamentelor frigorifice si ambientale;

evidentele stocului de reactivi;

documente privind reactivi (certificate de calitate de la producitor, prospecte):

proceduri operatorii standard de lucru;

fisa postului pentru fiecare angajat;

formulare tipizate pentru rezultate, comanda singe si produse de sange de la centrul de
transfuzie sanguina:

evidenta gestiondrii deseurilor generate din activitatea unititii de transfuzie sanguina.
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(7). Medicul coordonator UTS are in principal urmatoarele atributii si responsabilititi:

a. asigurd organizarea si functionarea UTS din spital;

b. asigurd aprovizionarea corectd cu sange total si componente sanguine, precum si cu
materiale sanitare, reactivi, consumabile, in conformitate cu legislatia in vigoare si in concordanta cu

activitatea de transfuzie sanguina din spital;
c¢. Indruma. supravegheaza, controleaza si raspunde de activitatea asigfé
subordine;
d. indruma si supravegheaza prescrierea si administrarea corectd a t¢
sectiile spitalului;
¢. pastreaza evidenta reactiilor si complicatiilor posttransfuzionale, in &
local in cadrul sistemului national de hemovigilent;

apar reactii adverse severe si/sau incidente adverse severe posttransfuzionale:

g. consiliaza medicii prescriptori din spital in vederea unei cat mai corecte indicatii de terapie
transfuzionala. avand obligatia de a se opune administrarii transfuziilor nejustificate:

h. raspunde de gestiunea sangelui total si a componentelor sanguine distribuite de centrul de
transfuzie sanguina teritorial

i. raspunde de intocmirea completa si corectd a documentatiei existente in unitatea de
transfuzie sanguina:

J- raspunde de utilizarea corecta si de intretinerea echipamentelor si aparaturii din dotarea UTS.

(8). Atributiile si responsabilititile prioritare ale asistentului medical coordonator al UTS sunt
urmatoarele :

a. Respecta prevederile OMS nr.1224/2006 cu privire la administrarea terapiei prin transfuzie
sanguina pacientilor internati;

b. Intocmeste Graficul lunar de activitate respectind prevederile legale si il afiseaza la loc
vizibil pentru personal.

¢. Instruieste personalul din subordine cu privire la respectarea procedurilor specifice si/sau
modificarea unor prevederi.

d. Supravegheaza si asigurd organizarea si integrarea noilor angajati in vederea respectarii
sarcinilor din figa postului si a Regulamentului de organizare si functionare.

e. Cunoaste tipul de echipamente, materiale sanitare, materiale de laborator. materiale de
curdtenie §i dezinfectante utilizate pe sectie, modul de pastrare. utilizare si caracteristicile acestora.

f. Propune impreun cu seful de sectie/compartiment revizuirea Stocului minim de sange.

g. Controleazd permanent modul de depozitare, utilizare si completare a stocului de reactivi de
cétre asistentele medicale din UTS.

h. Asigurd/raspunde de aprovizionarea sectiei cu reactivi, casete, cartele si alte materiale
specifice, necesare activitatii transfuzionale. materiale sanitare, dispozitive, materiale de curitenie.
dezinfectante necesare derularii activitatii, in functie de consum.

i. Asigurd si verifica depozitarea corectd, utilizarea eficienta si in bune conditii a
echipamentelor, reactivilor, serurilor hemotest, materialelor sanitare, dispozitivelor, instrumentarului.
mobilierului $i a inventarului moale existent in dotarea compartimentului UTS.

J. Gestioneaza si mentine evidentele pentru mijloacele fixe, obiectele de inventar, echipamente
si instrumentar existente in folosinta sectiei si realizeazi autoinventarierea periodica a dotarii sectiei.
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k. Instruieste periodic personalul din subordine impreuna cu responsabilul unitatii, cu privire la
apararea impotriva incendiilor conform legii 307/2006.

I. Instruieste periodic personalul din subordine cu privire la securitatea $i sanatatea in munci
conform legii 319/2006.

m. Efectueaza zilnic i ori de cate ori este nevoie controale interne pri arsgirectd
(aplica checklist-urile aferente), verifica starea de curatenie si respectarea procedy

n. Urmdéreste aplicarea masurilor intreprinse in urma neconformitatilor sg

0. Coordoneaza activitatea personalului din subordine.

p. Controleazd indeplinirea corectd si la timp a atributiilor profesio
medicali si personalul auxiliar, conform atributiilor specifice din Fisa pcstul

v, W
& Aveampiient
. o / N
profesionale individuale. L Lot

q. Verifica corectitudinea inregistrarii datelor in documentele specifice transfuziei de sange
/derivate de sange si a reactiilor adverse aparute posttransfuzional la pacientii transfuzati.

r. Verifica respectarea programului de activitate a personalului din subordine.

s. Verilicd corectitudinea predarii/preluarii serviciului personalului din subordine.

t. Oferd suport pentru derularea activitdii UTS, iar in cazurile in care este nevoie, desfisoara
activitate transtuzionala in UTS si la patul bolnavului - ¢ind asigura ture de 12 ore singura.

u. Evalueaza §i apreciaza. ori de cdle ori este necesar. individual si global. activitatea
personalului din subordine. Participa la acordarea calificativelor profesionale ale personalului direct
subordonat.

v. Asigura informarea si instruirea personalului cu privire la cerinte. documente de calitate
dupa ce a fost instruit de personalul Serviciului Managementului Calitatii Serviciilor de Sanatate.

w. Transmite Serviciului Managementului Calitatii Serviciilor de Sanatate, date privind
asigurarea calitatii serviciilor medicale in cadrul sectiei, in vederea analizelor efectuate de conducere
pentru imbundtétirea continud a activitatii Spitalului Municipal de Urgenta Roman.

X. Analizeaza impreund cu medicul sef de sectie si directorul de ingrijiri §i inainteaza
conducerii sesizarile privind abaterile de la normele etice si profesionale ale personalului din
subordine.

(9). Atributiile si responsabilititile prioritare ale asistentului medical al UTS sunt urmitoarele:

a. respecta prevederile OMS nr.1224/2006 cu privire la administrarea terapiei prin transfuzie
sanguina pacientilor internati;

b. efectueaza determinarea grupei sanguine, a factorului Rh si proba de compatibilitate pe
lama:

c. efectueaza controlul ultim — transfuzional la patul bolnavului:

d. efectueaza/initiaza transfuzia propriu-zisd. dupa care pacientul este supravegheat de asistenta
de salon:

¢. raspunde de aparifia reactiilor, complicatiilor si accidentelor post-transfuzionale provocate
de pregatirea defectuoasa a materialelor de transfuzie, de conservarea si manipularea
necorespunzatoare a sangelui si derivatelor:

f. tine in ordine evidenfele punctului de recoltare si raspunde de corectitudinea datelor
inregistrate;

g. pregateste fizic i psihic pacientul in vederea administarii transfuziei:

h. pregateste materialul necesar in vederea administrarii sangelui si a derivatelor:

1. supravegheaza si controleaza efectuarea curifeniei si a dezinfectiei la locul de munca:
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J- respectd normele igienico-sanitare . masurile de securitate si sanatate in munca si cele PSI-

SU, participa la instruiri specifice;

k. utilizeaza §i pastreaza in bune conditii echipamentele si instrumentarul din dotare:
I. respecta si aplica normele si regulile interne stabilite privitoare la gestionarea deseurilor

rezultate din activitatea medicala, se asigura de depozitarea acestora temporar:

LY. STERILIZAREA
Art.158.
(1) Personalul din sterilizare are. in principal. urmitoarele atributii:

m. respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea. controlul si combaterea infectiilor
asociate activitatilor asistentei medicale:

n. participa la realizarea programelor de educatie pentru sanatate;

0. informeaza persoana ierarhic superioard asupra deteriorarii aparaturii medicale din dotare:

p. respecta secretul profesional si prevederile documentate in Codul de conduita etica al
asistentului medical;

r. participd la procesul de dezvoltare profesionala a asistenilor medicali.

verificarea modului de pregitire si impachetare a materialelor
compartimente pentru sterilizare si respingerea truselor necorespunzétoare:
efectuarea sterilizarii, cu respectarea normelor tehnice de sterilizare st a instructiunilor de
sterilizare a fiecérui aparat;

verificarea modului de efectuarea a sterilizarii prin aplicarea procedurilor si testelor de control,
marcarea produselor finite si tinerea evidentei acestora;

inregistrarea si arhivarea datelor privind procesul de sterilizare:

banderolarea si etichetarea truselor si pachetelor cu materiale de sterilizat;

tinerea evidentei activitatii de sterilizare pe aparate si sarje:

asigurarea circuitului de stocare si distributie la utilizatori:

asigurarea circuitelor pentru securitatea personalului, a mediului inconjurator $i integritatea
dispozitivelor medicale;

supravegherea si corectarea conditiilor de desfasurare a procesului de sterilizare, sesizarea
eventualelor neconformitati si luarea imediati a masurilor necesare:

verificarea mentinerii sterilitatii aparatelor. dispozitivelor si materialelor sanitare ce trebuie si
fie sterile pentru a fi folosite;

verificarea modului de functionare a echipamentelor de sterilizare.

(2) Asistentul medical sef din Sterilizare

=

Asistentul medical sef din Sterilizare are urmatoarele atributii:

stabileste sarcinile de serviciu ale intregului personal din subordine din Sterilizare. pe
care le poate modifica, informénd medicul coordonator:

organizeaza. indruma, controleaza activitatile propriu-zise de sterilizare si raspunde de
calitatea activitatii desfasurate de personalului mediu auxiliar si elementar sanitar din

Sterilizare;
participd la intocmirea fiselor de apreciere anuala a personalului din subordine:

organizeazi si controleaza folosirea integrala a timpului de munca a personalului din

subordine, intocmeste graficul de lucru al acestuia;
supravegheaza si asigura acomodarea si integrarea personalului nou incadrat, in vederea
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0

S,

Vi

W.

B.

respectarn sarcinilor din figa postului;
informeaza medicul coordonator si dupa caz, directorul de ingrijirj
evenimentele deosebite petrecute in timpul turelor; )
aduce la cunostinta directorului de ingrijiri medicale absenta temporfira 5 e
vederea suplinirii acestuia potrivit reglementarilor legale in vigoare;
coordoneaza si raspunde de aplicarea si respectarea normelor de prew

a infectiilor asociate:
raspunde de aprovizionarca cu instrumentar. alte materiale sanitare necesare
desfasurarii activitatii si de intretinerea si inlocuirea acestora conform normelor stabilite in
unitate;
realizeaza autoinventarierea periodicd a dotarii statiei de sterilizare conform normelor
stabilite in colaborare cu directorul de ingrijiri medicale si deleaga persoana care raspunde de
aceasta, fata de administratia institutiei:
controleaza zilnic condica de prezenta a personalului si o contrasemneazi:
analizeaza si propune nevoile de perfectionare pentru categoriile de personal din
subordine si le comunica directorului de ingrijiri medicale:
organizeaza si participa zilnic la raportul personalului din Sterilizare:
participd la sedintele de lucru organizate de directorul de ingrijiri medicale cu asistentii
sefi de sectie si informeaza salariatii despre problemele discutate, consemnand intr-un proces
verbal cele comunicate;
organizeaza instruiri periodice ale intregului personal din subordine privind respectarea
masurilor de securitate si sandtate in munca;
in cazul constatarii unor acte de indisciplini la personalul din subordine. decide asupra
modului de rezolvare si/sau sanctionare a personalului vinovat si informeaza medicul
coordonator, directorul de ingrijiri medicale si conducerea unitatii:
intocmeste foaia colectiva de prezentd pentru personalul din Sterilizare si asiguri
predarea acesteia in timp util la Serviciul RUNOS:
intoemeste graficul concediilor de odihna, informeaza directorul de ingrijiri medicale.
raspunde de respectarea acestuia si asigura inlocuirea personalului pe durata concediului:
coordoneazi organizarea si realizarea instruiriilor periodice;
gestioneazi bunurile care i-au fost ncredintate. se preocupa si asigurd utilizarea si
pastrarea acestora in conditii corespunzitoare:
controleazi si raspunde de tinuta si disciplina personalului din subordine:
se preocupa si sprijind ridicarea continua a nivelului profesional propriu si al
personalului din subordine;
isi desfasoara activitatea sub coordonarea medicului coordonator al statiei de
sterilizare si a directorului de ingrijiri medicale.
In afara sarcinilor prevazute mai sus. asistentul sef din Sterilizare are, prin delegare, sarcini
specifice privind prevenirea si controlul infectiilor asociate.
Raspunde de comportamentul igienic al personalului din subordine si de respectarea regulilor
de tehnica asepticd de catre acesta. Raspunde de starea de curdtenie din Sterilizare. de
respectarea normelor de igiena si antiepidemice, avand urmatoarele atributii. conform OMS nr.
1101/2016:
verifici modul de pregatire si impachetare a echipamentelor/instrumentarului, altor
materiale trimise pentru sterilizare si respinge trusele necorespunzitoare:
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b. anunta imediat personalul tehnic de intretinere si pe directorul de ingrijiri cu privire la
aparitia oricarei defectiuni care survine la aparatele de sterilizare:
C. raspunde de igiena incaperilor in care se face sterilizarea si de respectarea circuitelor;

efectueaza teste de control al sterilizarii si tine evidenta rezultatelog

; respecta precautiile standard.
D. Atributiile asistentului medical sef conform OMS nr. 1226/2012:

a. raspunde de aplicarea codului de procedura;

b. prezintd medicului sef de sectic sau coordonator planificarea Y of ale
pentru sistemul de gestionare a deseurilor medicale periculoase;

e aplica metodologia de culegere a datelor pentru baza nationala de date ile
rezultate din activitati medicale.

Asistentul medical de la sterilizare arc in principal urmatoarele sarcini specifice:

a. verifich modul de pregdtire si impachetare a materialelor primite pentru sterilizare.
efectueaza inspectii vizuala a acestora si respinge trusele necorespunzatoare:

b. cfectueaza sterilizarea, respectand normele tehnice de sterilizare si instructiunile de
sterilizare a fiecarui aparat;

Q. anuntd imediat personalul tehnic de intretinere si asistenta sefa, asupra oricarei defectiuni
care survine la aparatele de sterilizare;

d. raspunde de igiena incaperilor in care se face sterilizarea si de fluxul materialelor inainte si
dupa sterilizare;

6. isi insuseste si executa corect tehnicile de exploatare ale aparatelor de sterilizare (etuve.
sterilizatoare cu abur, sterilizator cu plasma) din dotarea structurii;

f. preia materialul nesteril si il elibereaza pe cel steril respectand cu strictete circuitele statiei
de sterilizare si completeaza corect si complet registrele de predare/primire materiale
sterile/nesterile;

g. pregiteste materialul (pachete, pungi) in vederea sterilizarii:

h. sterilizeazd materialele primite din spital, fiecare dupa tehnica adecvata (aer cald, abur,
plasma);

1. face evaluarea eficacitatii sterilizarii pentru fiecare ciclu de sterilizare prin citirea si
inregistrarea tuturor indicatorilor de sterilizare (diagrama, teste chimice, teste biologice) in
registrul de evidenta a sterilizarii;

J- completeaza caietele de evidentd a sterilizarii, distinct pentru fiecare modalitate de
sterilizare si fiecare aparat (cu aer cald, cu abur, cu plasma);

k. depoziteaza materialul sterilizat in spatiul special amenajat. pe sectii. in vederea distribuirii
pe sectie.

l. inregistreaza rezultatele testelor de verificare a sterilizarii in registrul de evidenta a
sterilizarii, care cuprinde: data si numarul aparatului de sterilizare (atunci cand sunt mai multe).
continutul pachetelor din sarja si numérul lor, numarul sarjei, temperatura si presiunea la care
s-a efectuat sterilizarea, ora de incepere si de incheiere a ciclului (durata), rezultatele
indicatorilor chimici, semnaturd persoanei responsabile cu sterilizarea si care elibereazi
materialul steril; in situatia in care se efectueaza inregistrarea automata, se ataseaza diagrama
ciclului de sterilizare, observatii, data la care s-au efectuat intretinerea si verificarea aparatului:

m. respecta procedurile privind trasabilitatea sterilizarii:

n. participa la instruirea periodica privind utilizarea aparatelor sub presiune si la instruirea
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efectuata la punerea in functiune a noilor aparate si dispozitive necesare sterilizarii:

1.10. COMPARTIMENTUL DE EVALUARE SI STATISTICA MEDICALA
Art, 159,

(1). Compartimentul de evaluare si statistica medicala este subordonat directorului medi
in structura:

-
e

Ve

(2). Compartimentul de evaluare si statistici medicala are urmatoarele atributii:

d.

b.

o

¢

o2

asistent medical coordonator
asistent medical (cu atributii de statistician)
registratori medicali

intocmeste rapoartele, centralizarile, darile de seama si situatiile statistice
trimestriale, semestriale si anuale. Unde este cazul, se anexeazi copii ale docume
cdrora s-a intocmit raportul;

executd, in termenele stabilite. toate lucrarile de statisticd medicala. precum si pe cele necesare
pentru activitatea operativa a institutiet:

asigura circuitul informational al datelor prin sistemul informatic existent:

troduce zilnic, verifica si transmite datele privitoare la pacienti din foaia de observatie clinica
generala;

transmite si prelucreaza datele prin internet;

verifica documentatia medicala a pacientilor externati (foi de observatie);

intocmeste rapoarte pentru foile de observatie ale pacientilor externati pe grupe de boli, pe
sectil, pe an;

tine evidenta datelor statistice pe formulare stabilite de Ministerul Sanatatii si intocmeste
rapoartele statistice ale spitalului, verificind exactitatea datelor statistice ale sectiilor cuprinse
in rapoartele sectiilor;

pune la dispozitia sectiilor datele statistice si documentatia medicala necesare pentru activitatea
curenta si asigurd prelucrarea datelor statistice;

urmareste corelarea diferitilor indicatori de activitate comparativ cu alte unitati sau pe tara si
informeaza sefii de sectie si conducerea unitatii;

tine la zi evidenta informatizatd a pacientilor externati si raspunde de corectitudinea datelor
introduse in calculator;

asigurd controlul zilnic al foilor de miscare si compararea cu baza de date:

. asigura inregistrarea miscarii zilnice a pacientilor in centralizatorul electronic;

efectueaza controlul periodic al listei pacientilor externati si intocmeste situatia numerica a
acestora;

asigura centralizarea concediilor medicale furnizate de sectii, tiparirea si expedierea prin e-mail
la Casa de Asigurari de Sanatate Neamt;

urmareste inregistrarea corecta a datelor pacientilor;

transmite scrisoarea medicala intocmita la externarea pacientilor citre medicii de familie care
sunt mentionati de pacient si trecuti pe FOCG.
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I.11. AMBULATORIU INTEGRAT SPITALULUI
Art.160. &

(1) Ambulatoriul de specialitate al spitalului este reorganizat conform Ord ullc:;i?‘?
Ambulatoriu integrat se asigurd asistenta medicala ambulatorie si are in structura b
medicale de specialitate care au corespondent in specialititile sectiilor si comparti
precum si cabinete medicale in alte specialitati dupa caz. pentru a asigura o asistentd medicala

complexa.

(2) Ambulatoriul integrat al spitalului face parte din structura spitalului, activitatea medicilor se
desfasoara in sistem integrat si utilizeaza in comun platoul tehnic cu respectarea legislatiei in vigoare
de prevenire a infectiilor asociate. in vederea cresterii accesibilitatii pacientilor la servicii medicale
diverse si complete. Serviciile medicale ambulatorii vor fi inregistrate si raportate distinct.

(3) Medicii de specialitate incadrati in spital vor desfasura activitate in sistem integrat, spital -
ambulatoriu integrat in cadrul programului normal de lucru asigurand asistenta medicala spitaliceasci
continud dupa un program stabilit de comun acord cu sefii de sectii ce va fi comunicat casei de
Asigurari de Sanatate cu care spitalul are contract.

(4) Programarea nominald a medicilor Tn cabinetele de ambulatoriu integrat este propusa de medicul
sel sectie / compartiment. avizata de Directorul Medical si aprobata de Managerul unitatii si transmisa
la CAS Neamt

(5) Ambulatoriul integrat al spitalului este coordonat de citre Directorul Medical care raspunde pentru
activitatea medicala desfasurati in cadrul acestuia,

(6) Asistenta medicalda ambulatorie se asigura de catre medicii de specialitate acreditati, impreuna cu
toti cei care fac parte din categoria altui personal sanitar acreditat. Medicii de specialitate din
ambulatoriu acordd urmétoarele tipuri de servicii medicale: examen clinic, diagnostic, investigatii
paraclinice, tratamente.

Art.161.
(1) In relatiile contractuale cu Casa de Asigurari de Sanatate. furnizorii de servicii medicale in
asistentd medicala ambulatorie de specialitate au urmitoarele obligatii:

a. sa acorde servicii de asistenta medicala ambulatorie de specialitate asiguratilor numai pe baza
biletului de trimitere, cu exceptia urgentelor si afectiunilor confirmate care permit prezenta
direct la medicul de specialitate din ambulatoriul de specialitate. Pentru cetitenii statelor
membre ale Uniunii Europene titulari ai Cardului european de asigurari de sanatate, furnizorii
de servicii medicale in asistenta ambulatorie de specialitate nu solicita bilet de trimitere pentru
acordarea de servicii medicale in ambulatoriu, cu exceptia serviciilor medicale de recuperare -
reabilitare si a investigatiilor medicale paraclinice;

b. sa solicite documentele care atesta calitatea de asigurat in conditiile prevazute de lege:

¢. sa acorde servicii de asistentd medicala ambulatorie de specialitate asiguratilor numai pe baza
biletului de trimitere cu exceptia cetdtenilor statelor membre ale Uniunii Europene titulari ai
cardului europen, a urgentelor si afectiunilor confirmate care permit prezentarea direct la
medicul de specialitate din ambulatoriu;

d. sa furnizeze tratament adecvat si sa respecte conditiile de prescriere a medicamentelor
prevazute in Nomenclatorul de medicamente, conform regulementarilor in vigoare:

c¢. sa nu refuze acordarea asistentei medicale in caz de urgenta medicala, ori de céte ori se solicitd
servicii medicale in aceste situatii;

f. sa respecte criteriile medicale de calitate privind serviciile medicale prestate si intreaga
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(2)

n

u.

W,

activitate desfasurata in cabinetele medicale:
sa ofere relatii asiguratilor despre drepturile pe care le au si care decurg din calitatea de
asigurat, despre serviciile oferite i sa-1 consilieze in scopul prevenirii imbolnavirilor si al
pastrarii Sanatatii:

cabinetele de specialitate vor defini manevrele care implica solutii de continuitate a
materialelor utilizate si a conditiilor de sterilizare:

obligativitatea pastrarii confidentialitatii fata de terti asupra datelor de identificare si serviciile
medicale acordate asiguratilor

obligativitatea acordarii serviciilor medicale in mod nediscriminatoriu asiguratilor;
obligativitatea respectarii dreptului la libera alegere a furnizorului de servicii medicale in
situatiile de trimitere pentru consulturi interdisciplinare;

neutralizarea materialului si a instrumentelor a céror conditii de sterilizare nu este sigura;
obligativitatea completarii prescriptiilor medicale conexe actului medica

cazul pentru afectiuni acute. subacute. cronice (initiale):
existenfa unui plan de pregitire continui a personalului medical:
sa respecte confidentialitatea prestatiei medicale

sa respecte normele de raportare a bolilor, conform prevederilor legale i
sd mformeze medicul de familie asupra diagnosticului si tratament
scrisoare medicala;
sa is1 stabileascad programul de activitate conform legii. sa il afiseze intr-un loc vizibil la
cabinetul medical si sa il respecte. Programul stabilit nu se va suprapune cu nici o alti
activitate medicala efectuata de titular, sub incidenta sanctiunilor administrative;

sd inscrie in registrul de consultatii. pe langa data efectudrii consultatiei. examinarii. serviciului
prestat si ora exactd a prezentarii pacientului la cabinet si ora de inceput a consultatiei:

sd acorde servicii medicale de specialitate tuturor asiguratilor. fard nici o discriminare, folosind
formele cele mai eficiente si economice de tratament;

sa nu incaseze de la asigurati contributie personald pentru serviciile medicale prestate care se
suporta integral de la C.A.S. conform listelor si conditiilor prevazute de Contractul-cadru;

sa raporteze corect si complet activitatea depusa, conform cu cerintele contractuale in vigoare;
sa desfasoare si activitate preventiva, prin crearea de conexiuni cu medicii de familie:

sa se preocupe permanent de acoperirea financiara in grad maxim prin servicii a cheltuielilor
cabinetului;

sa nu promoveze si sd nu practice concurenta neloiala prin indrumarea pacientilor sau
trimiterea de documente generatoare de finantare in alte cabinete similare din afara structurii
spitalului;

sa participe la actiunile de instruire organizate de D.S.P. si C.J.A.S. privind aplicarea unitara a
actelor normative privind asistenta medical.

Cabinetele de consultatii medicale de specialitate au in principal urmatoarele atributii:

d.

asigura asisten(d medicala ambulatorie de specialitate, primul ajutor si asistentd de urgenta:
indruma bolnavii spre internare cu asigurarea locului;

executd masuri de prevenire si combatere a bolilor cronice si degenerative;

pot efectua examene speciale pentru angajare, controlul medical periodic. pentru vanatori si
conducatori auto:

organizeaza §i asigura recuperarea capacitatii de muncé pentru adulti si copii;

organizeaza si asigurd tratamente medicale pentru adulti si copii;
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f.

i |

T

I.

I.12. DISPENSARUL T.B.C.
Art. 162,

organizeaza depistarea activa. prevenirea si combaterea tuberculozei, bolilor venerice, SIDA.
tulburari si boli psihice;
dispensarizarea bolnavilor cronici si a persoanelor sinitoase supuse riscului de imbolnavire:
intocmirea documentelor medicale pentru bolnavii din teritoriu, potrivit dispozitiilor legale:
informarea permanenta a bolnavilor privind problemele medico-sanitare in teritoriu si asupra
drepturilor si indatoririlor pe care le au pentru cunoasterea si pastrarea propriei sanatati;
efectuarea actiunilor de educatie pentru sanatate;
efectueaza consultatii;
organizeazai consultatiile pentru evitarea aglomeratiei.

(1). Rol: Dispensarul T.B.C. asigura servicii medicale unui teritoriu cu o popul}y
locuitori. fiind responsabil pentru aplicarea si monitorizarea PNPSCT in terito
depistarea activa a tuberculozei. prevenirea si combaterca acesteia si dispcnsali

diagnosticati.
(2). Structura_organizatorica a Dispensarului T.B.C. este urmitoarea:

~

-~

~

~

medic in specialitatea pneumologie / pneumottiziologie:

asistenti medicali generalisti;

asistent medical in specialitatea radiologie si imagisticd medicala;
ingrijitor de curatenie;

(3). Atributiile Dispensarului T.B.C. sunt urmatoarele;

Dispensarul T.B.C. prin personalul din structura, are urmatoarele atributii:

a.

Asigura depistarea cazurilor de tuberculoza prin: controlul simptomaticilor respiratorii si
suspectilor T.B. prin examen clinic, radiografie toracica si. dupa caz, examen sputi — teste
genetice si cultura.

Asigurd controlul contactilor TB ai altor grupuri de rise crescut de TB prin examen clinic,
radiografie toracica, iar la copii, suplimentar prin TCT la PPD (test cutanat la tuberculina).
Asigurd dispensarizarca pacientilor confirmati cu tuberculoza.

Asigurd. in colaborare cu medicii de familie, tratamentul profilactic prin autoadministrare
pentru contactii cazurilor contagioase, la grupa de varstd 0-19 ani, precum si pentru alte
categorii de persoane cu risc crescut de imbolnavire prin TB (cu infectie HI'V. imunodeficiente
congenitale, boli sau stari cu deficit imun permanent ori temporar, tratamente imunosupresive,
cortizonice, citostatice).

Asigurd initierea, monitorizarea $i administrarea tratamentului continuu si complet, sub directa
observare a bolnavilor cu TB, care au domiciliul real in teritoriul arondat epidemiologic
Si care  nu au criterii de internare. in conformitate cu prevederile GHIDULUI
METODOLOGIC DE IMPLEMENTARE A PROGRAMULUI NATIONAL DE
PREVENIRE, SUPRAVEGHERE §I CONTROL AL TUBERCULOZEI Al ALTOR
MICOBACTERIOZE.

Asigura administrarea tratamentului initiat in ambulator in perioada de contagiozitate si izolare
la pacientul T.B. nedeplasabil.

Asigurd managementul reactiilor adverse la tratament pentru pacientii care nu au criteriu de
internare.

Comunica evidenta cazurilor de tuberculoza catre toate forurile superioare.
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(4). Atributiile si responsabilitatile medicului de specialitate:

d.

m.

o

.

In calitate de coordonator al programelor si subprogramelor nationale de sanatate, organizeaza
si raspunde de Intreaga activitate a dispensarului de pneumoftiziologie teritorial, astfel incat sa
fie realizati toti indicatorii de performantd stabiliti de conducerea spitalului.

Raspunde de implementarea masurilor PNPSCT in teritoriul arondat DPF.

Asigurd si raspunde de cunoasterea si respectarea dispozitiilor actelor normative care
reglementeazid acordarea asistentei medicale in cadrul dispensarului T.B.C. de citre
personalul subordonat.

Dispune maésurile necesare aplicarii metodologiei de program/subprogram, in vederea
asigurarii indeplinirii obiectivelor prevazute de acesta.

Raspunde de evidenta beneficiarilor programelor/subprogramelor nationale de sanitate. a
bunurilor si serviciilor acordate, cantitatea si valoarea de decontat. i

terapeutice prescrise, cu respectarea protocoalelor.
Raporteaza lunar, trimestrial, semestrial si anual, citre DSP Neamt:
numarul de pacienti aflati in evidenta si tratati
sumele aferente utilizate in tratamentul acestora

Réaspunde de respectarea prevederilor legale referitoare la prescrierea medicamentelor si la
modul de acordare a tratamentului, in cadrul Programului National de Sanatate.

Asigurd acordarea asistentei medicale in caz de urgenta ori de céte ori se solicita unitatii acest
serviciu.

Colaboreazid cu medicii sefi ai altor sectii / compartimente, laboratoare. in vederea stabilirii
corecte a diagnosticului pacientilor si a conduitei terapeutice ulterioare.

Asigurd examinarea suspectilor/contactilor de TB care se prezinta la dispensarul de
pneumoftiziologie din proprie initiativa, trimisi de medicii de familie sau alte esaloane
medicale, comunicand ulterior acestora rezultatul.

Asigurd administrarea, sub directa observare, a tratamentului antituberculos recomandat
bolnavilor cu TB.

Analizeaza impreuna cu medicul curant si recomanda initierea tratamentului in ambulator sau
in spital in conformitate cu recomandarile din Ghidul Metodologic.

Organizeaza si participa la depistarile in masa radio-fotografice si biologice.

Elaboreaza propunerile de plan privind actiunea de testare la tuberculina.

Identifica si trateaza impreuna cu medicul curant. in conditii de ambulator, eventualele
reactii adverse la medicatia anti TB.

Raporteaza bolnavii tratati exclusiv in ambulator citre PNPSCT.

Raporteazi la timp toate situatiile necesare solicitate de D.S.P. Neamt.

Raspunde de inregistrarea corectd a bolnavilor in registrul de TB.

Cunoaste réspandirea infectiei, grupele cu risc epidemiologic in randul populatiei.
indicatorii epidemiologici si dinamica teritoriala a endemiei.

Efectueazd consultatii medicale / investigatii de specialitate pentru suspecti/ simptomatici
TB.

Efectueazd in colaborare cu medicii de familie, investigatia epidemiologica si asigura
implementarea mésurilor necesare atunci cand se descopera un caz de TB.
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w. Stabileste pe baza anchetei epidemiologice, delimitarea focarelor, precum si masurile
care se impun.

X. Particip. in colaborare cu medicul epidemiolog din DSPJ si cu medic la
investigatia epidemiologicd si implementarea misurilor necesare in
minimum 3 cazuri din colectivitati. b=

y. Comunica evidenta cazurilor de tuberculoza la toate forurile supgfioar
familic. e

z. Raporteazi, conform reglementarilor in vigoare, datele statistice si ind1
programului catre DSPJ si Programul National TBC.

aa. Efectueaza consultatii medicale/investigatii de specialitate la solicitarea medicului ae medicina
muncii pentru angajare si control medical periodic, comunicind ulterior acestora
rezultatul.

bb. Efectueaza comenzile lunare de medicamente pe care le supune spre avizare coordonatorului
Judetean al PNPSCT si tine evidenta sumelor alocate de DSP Neamt.

cc. Monitorizeaza si evalueaza activitatile PNPSCT din teritoriu.

dd. Asigurd si urmareste aplicarea indicatiilor terapeutice. controleazi efectuarea indicatiilor
prescrise.

ce. Colecteazd, prelucreaza si raporteaza datele cuprinse in  sistemul informational al
PNPSCT.

ff. Stabileste incapacitatea temporara de munca i emite certificatul medical potrivit
reglementdrilor in vigoare.

gg. Urmareste introducerea in practici a celor mai eficiente metode de diagnostic si
tratament, fiind permanent ocupat de managementul corect al resurselor unitatii. cu respectarea
prevederilor legale referitoare la sumele contractate cu DSP Neamt.

hh. Urmareste si asigurd folosirea si intrefinerea corecta a mijloacelor din dotare.

i1. Raspunde de buna utilizare a aparaturii medicale si a intregului inventar al dispensarului si face
propuneri de dotare conform necesitatilor si normelor in vigoare.

il. Colaboreazi cu alte institutii din teritoriu, care au responsabilitati in realizarea Programului:
Directia Spitalului. DSPJ. CJAS, medici epidemiologi /epidemiologul sef DSPJ. autoritatile
locale, ONG-uri cu activitate in domeniu.

kk. Verifica corectitudinea documentatiei intocmite pentru acordarea indemnizatiei lunare de
hrana cuvenite persoanelor diagnosticate cu tuberculoza tratate in ambulatoriu conform
Ordinului nr. 2087/1822 / 2020.

Il. Participa la actiunile de informare si instruire organizate in cadrul judetului de catre
PNPSCT.

mm. Controleaza. indruma si raspunde de aplicarea/respectarea masurilor de igiena in scopul
prevenirii infectiilor asociate activitatii medicale.

nn. Se subordoneazd Coordonatorului tehnic judetean, Managerului unitatii spitalicesti de care
apartine dispensarul,

00. Raspunde de respectarea si aplicarea prevederilor documentelor Sistemului de management al
calitatii. aplicabile activitatii desfasurate.

pp. Raspunde de respectarea drepturilor pacientilor conform Legii 46/2003 cu modificarile si
completarile ulterioare.

qq. Respecta si aplica prevederile documentelor Sistemului de management al calitatii. aplicabile

activitatii desfasurate. cunoaste i participd la indeplinirea politicii si a obiectivelor calitatii
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"

unitatii, respectd si aplica reglementarile Ordinului nr. 446/18.04.2017 privind aprobarea
Standardelor, Procedurii si metodologiei de evaluare si acreditare a spitalelor.

r. Raspunde de aplicarea si respectarea normelor de protectie a muncii conform  specificului
locului de munca si in corelatie cu aparatura si instalatiile folosite.

ss. Respectd secretul profesional si Codul de etica si deontologie al medicul

tt. Raspunde de respectarea confidentialitatii tuturor datelor si informagfii
pacienti, a intimitatii si demnitatii acestora.

uu. Controleaza si asigura prescrierea si justa utilizare a medicament

polipragmaziei.

vv. Controleaza si raspunde de eliberarea. conform prevederilor legale, a docume
in dispensar. controleaza modul de pastrare a documentelor in dispensar.

WW, Intocmeste scrisorile medicale catre medicul de familie sau, dupa caz. catre medicul de
specialitate, privind diagnosticul stabilit, tratamentele efectuate sau orice alte informatii
referitoare la starea de sanatate a pacientului.

xx. Informeaza conducerea spitalului asupra activitatii dispensarului. punand la dispozitie actele
necesare in acest scop.

. Atributiile si responsabilitatile asistentului medical:

a. Asigurd. impreund cu medicul specialist. depistarca cazurilor de tuberculoza, efectuand
controlul contactilor si suspectilor T.B.C. in cadrul anchetei epidemiologice.
Efectueaza la indicatia medicului specialist TCT la PPD.

¢. Declangeazi in cel mai scurt timp ancheta epidemiologica a unui caz nou de imbolnavire prin
tuberculoza.
Administreaza. la indicatia medicului, tratamentul tuberculostatic si profilactic.
Asigura, la recomandarea medicului. initierea, administrarea si monitorizarea tratamentului
continuu, complet si de calitate. sub directa observare, a bolnavilor cu TB, care au domiciliul in
teritorul arondat.

f. Instruieste pacientul. respectiv apartindtorul, asupra modului corect de recoltare a produsului
patologic (sputd, urind).

g Asigurd recoltarea probelor biologice (sputa B.K.) sub directa observare, conservarea si
transportul acestora in siguranta catre laboratorul de analize medicale al SMU Roman.

h. Inregistreaza datele personale, domiciliul, grupa de dispensarizare a pacientilor care au recoltat
produse biologice si intocmeste buletinul de trimitere al analizelor pentru laborator.

1. Efectueaza vizite la domiciliul pacientului nedeplasabil pentru a distribui medicatia, identifica
si monitorizeaza eventualele reactii adverse ale medicamentelor.

J.  Asigurd managementul reactiilor adverse la tratament pentru pacientii care nu au criterii de
internare.

k. Efectueaza si asigurd implementarea masurilor necesare atunci cand se descoperi un caz nou
de tuberculoza.

I Participa. impreuna cu medicul. la investigatia epidemiologica si implementarea masurilor
necesare in focarele de TB ¢cu minim 3 cazuri din colectivititi.

m. Estimeazd necesarul de materiale sanitare specifice si nespecifice pentru examene
bacteriologice.
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n.

0.

L.

W.

aa.

bb.

CC.

dd.
ee.

tf.

ge-

Analizeaza impreund cu medicul pneumolog nivelul stocurilor de siguranta pentru
medicamentele anti-TB (stocul recomandat este echivalentul stocului de medicamente pentru
tret luni).

La indicatia medicului. monitorizeaza toate cazurile de TB prin controalele periodice
obligatorii.

lntroduce datele in Registrul Electronic National aI cazurilor de TB.

persoanelor diagnosticate cu tuberculoza tratate in ambuhtoriu c 1f01 1) f()z*q[p\.ll
2087/1822/2020.
Notifica medicului de familie cazurile noi de tuberculoza in tratament. a
acesta monitorizarea in administrarea tratamentului.

conform reglementarilor in vigoare.

Efectueaza programarile pacientilor pentru controalele obligatorii radiologice si biologice.
Contribuie efectiv la educatia sanitara a pacientului infectios. al apartinatorilor si contactilor
din focar.

Respecta normele tehnice privind depozitarea si gestionarea deseurilor rezultate din activitatile
medicale, conform Ordinului M.S. nr. 1226/2012

Respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea. controlul si combaterea infectiilor
asociate asistentel medicale, conform Ordinului MS nr. 1101 / 2016.

Poarta echipamentul de protectie prevazut de regulamentul de ordine interioara. care va fi
schimbat ori de cdte ori este nevoie, pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic personal,
inclusiv ecuson pe care este specificat sectia. nume/prenume si functia.

Respecta ..Drepturile Pacientului™ conform Ordinului MS nr. 46/21.01.2003 cu modificarile si
completarile ulterioare.

Respecta si isi insuseste prevederile legislatiei din domeniul sanatatii si securitatii in munca si
aplica normele de protectie a muncii, conform specificului locului de munca si in corelatie cu
aparatura si instalatiile folosite.

Respecta si isi insuseste prevederile Ordinului nr. 1142/2013 - Proceduri de practica medicala
pentru asistentii medicali.

Respecta si aplica prevederile documentelor Sistemului de management al calitatii. aplicabile
activitatii desfagurate. cunoaste si participa la indeplinirea politicii si a obiectivelor calitatii
unitatii, respectd si aplica reglementarile Ordinului nr. 446/18.04.2017 privind aprobarea
Standardelor. Procedurii si metodologiei de evaluare si acreditare a spitalelor.

Respecta secretul profesional si Codul de eticd si deontologie profesionald al asistentului
medical.

Respecta Regulamentul de Organizare §i Functionare si Regulamentul Intern al spitalului.
Poarta echipamentul de protectie prevazut de regulamentul de ordine interioara. care va fi
schimbat ori de céte ori este nevoie, pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic personal.
inclusiv ecuson pe care este specificat sectia. nume/prenume si functia.

Respecta confidentialitatea tuturor datelor si informatiilor privitoare la pacienti. a intimitatii si
demnitatii acestora.

Nu furnizeazi date referitoare la sarcinile de serviciu nici unei persoane fizice sau juridice care
pot genera interpretari nefavorabile.
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I.13. CENTRUL DE SANATATE MINTALA CU STATIONAR DE ZI
Art. 163.
(1). Rol: Centrul de Sanatate Mintala (CSM) este unitate sanitara publica, fard personalitate juridica,
organizatd in cadrul Spitalului Municipal de Urgenta Roman si asigurd ingrijirea in comunitate a
persoanelor cu tulburari psihice.
(2). In cadrul Centrului de Sanatate Mintala functioneaza si stationarul de zi cu 20 de paturi, organizat
distinct pentru adulii.
(3). Accesul la serviciile acordate in centrele de sianatate mintala se face direct sau cu trimitere de la
medicii de familie, alti medici specialisti sau unitati de asistenta sociala.
(4). Structura organizatorica a acestui centru este urmatoarea:

~ medic in specialitatea psihiatrie;

~ psiholog :

~ asistente medicale generaliste.
(5). Atributiile Centrului de Sanitate Mintala

a. Evaluarea persoanelor care se adreseaza direct centrelor de sanatate minta

b. Depistarea activa si precoce a tulburdrilor mintale si instituirea masurilor coregpunzatoare in
vederea tratarn lor gi prevenirii unor evolutii nefavorabile.

Furnizarea interventiilor in criza pentru prevenirea dezvoltarii episoadelor acute de boala si

(@]

deteriorarea celor preexistente.

d. Asigurarea asistentei medicale curative, inclusiv pacientilor incadrati la art. 113 din Codul
penal.

e. Asigurarea serviciilor de reabilitare psihosociala.

Asigurarea serviciilor de psihoterapie.

g. Asigurarea serviciilor de terapie ocupationala pentru reinsertia sociala a pacientilor cu tulburari
psihotice.

h. Asigurarea asistentei la domiciliu, atunci cand este necesar.

1. Evaluarea pacientilor cu tulburari mintale in vederea orientarii citre locuinte temporare sau
protejate. ateliere protejate, comisii de expertiza a capacitatii de munca. unititi de ajutor social.
invatdmant si alte unitati sanitare.

j- Intocmirea evidentei pacientilor cu tulburari mintale in vederea elaborarii Registrului national
de sanatate mintala.

k. Evaluarea mediului de viata al pacientului.

(6). Servicii prestate de Centrul de Sanitate Mintala

a. servicii psihiatrice ambulatorii;

b. servicii de asistentd mobila. pentru paciengii dificil de tratat sau care refuzi sa frecventeze
structurile medicale, dar care accepta tratamentul sau pentru acoperirea unor nevoi psihosociale
variate, care necesitd deplasarea unor membri ai echipei terapeutice:

c. servicii psihiatrice de zi: terapie ocupationala, psihoterapie individuala si de grup. precum si
programe specializate de reabilitare; aceste servicii sunt furnizate pacientilor internati in
stationarul de zi si sunt limitate in timp la maximum doua luni. dupa care pacientii sunt trimisi
serviciilor de reabilitare sau de asisten{d primara;

d. servicii de reabilitare: programe de terapie ocupationala. programe de reabilitare vocationala.
programe de petrecere a timpului liber, programe de psiho-educatie, dupd caz. in functie de
specificitatile locale;
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e. servicii de interventie in criza:
(7). Medicul coordonator CSM. pe langa atributiile generale ale oricarui alt medic coordonator
structurd medicala, are si atributii specifice avand obligatia de a cunoaste si a aplica prevederile din
Legea sanatétii mintale si a protectiel persoanelor cu tulburari psihice nr. 487/2002. cu modificarile si
completarile ulterioare:
art. 05 Definitia persoanei cu tulburari psihice, definitia tulburarilor psihice grave. definitia
pacientului, capacitatea psihica si handicap psihic, consimtamant. discernamant. periculozitate sociala,

reprezentant legal si personal, internare voluntara si nonvoluntara.
art. 12 Evaluarea starii de sanatate mintala:
art. 13 Determinarea discernamantului, periculozitatii sociale si a gradului dg 1&4;)55;{_.3;?:%
art. 16 Confidentialitatea informatiilor: :
art. 25 Privind calitatea ingrijirilor;
art. 26(1) Privind apararea persoanei cu tulburari psihice. de daunele prin eva
de tratament sau mun]m maltratarii din partea altor pacienti sau ale personalului de servid

2101 RO

9caL

s

art. 26(2) Ingr ijirile se acorda in mediul cel mai putin restrictiv:

arl. 27 Privind apararea autonomiei personale a pacientilor:

art. 28 Intocmirea unui program terapeutic individualizat, semnat de pacient sau reprezentantul
legal;

art. 29 Privind obtinerea consimtamantului sub semnatura a medicului si a pacientului:

art. 35 Privind drepturile persoanelor cu tulburiri psihice:

art. 44-59 Privind procedura de internare nonvoluntara;

Are obligatia de a cunoaste normele de aplicare potrivit ord. 372/10.04.2006 al LSM 487/2002
privind:

art. 4-5 — Evaluarea sanatatii mintale:

art, 6-18 — Privind serviciile de sanatate mintala;

art. 19 Privind drepturile persoanelor cu tulburari psihice:

art. 20-22 Privind contentionarea si izolarea pacientilor. precum si evidenta scrisa;

art. 27-35 Privind internarea nonvoluntari;

art. 24-27 din LSM 487/2002 privind normele de ingrijire, daunele care se pot produce unui
pacient, privind deficienta in ingrijirea pacientului. maltratari din partea altor pacienti. ale personalului
de serviciu si orice alte acte de naturd sa antreneze o suferinta fizica sau psihica.

art. 33 Privind confidentialitatea informatiilor

art. 35-36 Privind drepturile persoanelor cu tulburari psihice

Are obligatia de a cunoaste normele de aplicare a ord. 372/10.04.2006 a .SM 487/2002;
(8). Asistentul medical CSM, pe langé atributiile generale ale oricarui alt asistent medical al SMU
Roman, desfasoara si activitate de educatie pentru sanatate pentru pacienti si apartinatori, in functie de
problemele si starea bolnavului consultat si educd pacientul si familia cu privire la sanatatea
mintala.art.

1.14. CABINETUL DE MEDICINA MUNCII

Art. 164.

(1) Cadru legislativ specific: Legea nr. 418/2004 privind statutul profesional specific al medicului de
medicind a muncii, cu modificarile si completarile ulterioare, Hotararea 1.091 /16.08.2006 - cerinte
minime de securitate si sanatate pentru locurile de munca si Hotararea Guvernului nr. 1.169/2011
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lucratorilor.
(2). Aspecte generale ale activititii medicului de medicind a muncii

d.

b.

Functia de medic de medicina a muncii este exercitatd numai de medicul spg
de medicina a muncii. cu drept de liberd practica.

Medicul de medicind a muncii apara interesele unititii, ale angajatilor si nu i se poate cere sa
foloseasca concluziile medicale in scopuri care prejudiciaza angajatul.

Medicul de medicina a muncii colaboreaza cu angajatorul. reprezentantii angajatilor si
Comitetul de sanatate si securitate in munca. al carui membru de drept este. in toate cazurile in
care starca de sanatate a angajatului impune schimbarea locului de munca. a felului muncii ori
adoptarea unor alte solutii.

(3). Atributii specifice medicului de medicina muncii

d.

\

Y N

e

Medicul de medicina a muncii este principalul consilier al angajatorului si al reprezentantilor
angajatilor in probleme de promovare a sanititii in munca si in imbunatatirea mediului de
munca din punct de vedere al sandtatii in munca.

Medicul de medicind a muncii identifica factorii de risc si participa la actiunile de evaluare a
acestora prin urmatoarele actiuni principale:

recomanda investigatiile adecvate necesare pentru a stabili diagnosticul bolilor profesionale
si/sau al celor legate de profesie:

stabileste diagnosticul bolilor profesionale si al celor legate de profesie:

colaboreaza cu specialisti din alte domenii in stabilirea diagnosticului bolilor profesionale:
Medicul de medicina a muncii supravegheaza sanatatea angajatilor pe baza prevederilor legale
si a riscurilor profesionale pentru sanatatea angajatilor, respectand principiile de etica, astfel:
efectueazd examinari medicale la incadrarea in munca. de adaptare, periodice. la reluarea
muncii §1 la incetarea activitatii profesionale in respectivul loc de munca;

tine evidenta si supravegheaza bolile profesionale, bolile legate de profesie si supravegheaza
bolile cronice in relatie cu munca:

semnaleazd cazurile de boli profesionale. conform metodologiei aprobate de Ministerul
Sanatatii:

inregistreaza bolile legate de profesie, conform metodologiei elaborate de Ministerul Sanatitii:
stabileste aptitudinea in munca, cu ocazia oricirei examinari medicale;

Medicul de medicind a muncii organizeaza supravegherea starii de sanatate a angajatilor.
concordant cu particularitatile expunerii la factorii de risc. In acest scop. medicul de medicina a
muncii:

participd la evaluarea riscurilor privind bolile profesionale si bolile legate de profesie:

viziteaza locurile de munca pe care le are In supraveghere:

Medicul de medicind a muncii formuleaza recomandari privind organizarea muncii. amenajarea
ergonomica a locului de munca. utilizarea in condifii de securitate a substan{elor folosite in
procesul muncii. precum si repartizarea sarcinilor de munci. {inind seama de capacitatea si
aptitudinile angajatilor de a le executa.

in cadrul Comitetului de Sanatate si Securitate in muncid, medicul de medicind a muncii
participd la stabilirea programelor de sanatate la locul de munca. prin urmatoarele actiuni:
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consiliaza reprezentantii angajatorului $i ai angajatilor asupra programelor de sinatate si
securitate in munca:

sociologie a muncii;

consiliazd asupra modului de alegere si definire a programelor de sanatat
mediu, care se vor realiza de catre angajator;

coordoneaza discutiile privind sanatatea in munca astfel incat sa conduca la
intre angajator si reprezentantii angajatilor;

la locul de munca.

Medicul de medicind a muncii evalueaza aptitudinea pentru munca in relafie cu starea de
sdnatate i promoveaza adaptarea muncii la posibilitatile angajatilor, asigurand:

evaluarea handicapului in relatie cu munca:

managementul clinic in procesul de recuperare a capacitatii de munca:

aplicarea principiilor ergonomiei in procesul de reabilitare:

colaborarea cu specialistul in psihologia muncii in vederea reabilitarii angajatilor cu probleme
de sanatate mentala datorate unor factori aferenti procesului muncii si relatiilor interumane de
la locul de munca:

masurile adecvate privind sanatatea si securitatea in munca a angajatilor cu probleme speciale
legate de utilizarea de droguri §i consumul de alcool:

consilierea in probleme de reabilitare si reangajare:

consilicrea cu privire la men{inerea in munca a angajailor varstnici si a celor cu dizabilitati:
promovarea capacitafii de munca, a sanatatii. indemanarii si antrenamentului in relatie cu
cerintele muncii.

Medicul de medicind a muncii consiliaza angajatorul asupra unei bune adaptari a muncii la
posibilitagile angajatului in circumstantele speciale ale unor grupuri vulnerabile: femei gravide.
mame in perioada de aldptare, adolescenti, varstnici §i persoane cu handicap.

Medicul de medicina a muncii intoemeste rapoarte cat mai precise si mai complete catre
angajator, angajali si autoritatile competente, conform legii.

Medicul de medicind a muncii asigura managementul serviciilor medicale de medicina a
muncil, astfel:

evalueaza prioritafile de acfiune in domeniul sanatitii in munca;

evalueaza calitatea serviciilor, promovand auditul cu privire la ingrijirile de sanatate in munca;
pastreaza datele medicale ale serviciului sub stricta confidentialitate;

concepe un program de instruire pentru personalul angajat in serviciile de medicina a muncii si
de s@natate $i securitate in munca.

Activitatea medicului de medicina muncii in cadrul unui serviciu medical de medicina muncii
include urmatoarele aspecte:

conducerea echipei;

formularea de recomandari privitoare la necesitatea implicarii altor specialisti in efectuarea
evaluarii riscurilor:

coordonarea supravegherii starii de sanatate §i a monitorizrii biologice in relatie cu mediul de
munca si alti factori de risc evaluati:

promovarea activitatii stiintifice multidisciplinare pe baza datelor colectate cu privire la
expunerea la factori de risc profesionali.
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(4). Principii de etica si deontologie in practica medicinei muncii

d.

Medicul de medicind a muncii respectd secretul profesional promovat prin codul deontologic
medical. rezultatele examindrilor medicale efectuate angajatilor fiind comunicate managerului
spitalului numai in termeni de aptitudine sau inaptitudine. exceptandu-se cazurile prevazute de
lege. respectiv declararea accidentelor de munca si a bolilor infectioase si parazijape—et T

transmitere in colectivitate.

concluzii diagnostice. inclusiv certificatul medical de incapacitate temporaff dé(n
inména numai angajatului in cauza. 1‘;‘:
In situatia in care starea de sanatate a unui angajat si felul muncii pe care

informati asupra situatiei iar medicul de familie poate obtine unele date considerate ca necesare
de catre medicul de medicind a muncii in domeniul ingrijirilor primare de sanatate.

In cazul unei situatii particulare de risc, angajatorul si autoritatile competente sunt informate
asupra masurilor necesare pentru protejarea celorlal{i angajati.

Rezultatele examinarilor medicale sunt explicate clar angajatilor. Acestia trebuie sa fie
informati asupra cventualelor schimbari in starea de sanatate si in aptitudinea de munci
survenite pe parcursul procesului muncii.

Medicul de medicina muncii desfasoara activitati profilactice. diagnostice. curative si de
reabilitare medicala in caz de boli profesionale. boli legate de profesie si boli asociate pe
perioada internarii i dupa, precum si alte activitali de reabilitare medicala si dispensarizare si
prescrie recomandari care includ tratamente medicale.

Medicul de medicinda a muncii este obligat sa pastreze informatiile confidentiale privind
activitatea angajatorului. In eventualitatea in care dezvaluirea acestora este absolut necesara.
aceasta se va face numai cu acordul prealabil al autoritatilor competente si in conformitate cu
reglementarile legale in vigoare.

I.15. CABINETUL DE PLANIFICARE FAMILIALA

Art. 165,
(1). Medicul primar din cabinetul de Planificare familiala asigura pentru cei care se prezinta la

cabinet:

- sfaturi legate de contraceptie si mijloace contraceptive
consiliere prenuptiala

consilierea pacientei insarcinate

eliberare de certificate prenuptiale

consiliere in privinta bolilor cu transmitere sexuala

1.16. LABORATOR DE RECUPERARE, MEDICINA FIZICA SI BALNEOLOGIE

Art. 166.

(1). Laboratorul de recuperare. medicind fizicd si balneologie face parte din activitatea de
ambulatoriu de specialitate si este subordonat directorului medical al spitalului.

(2). Managementul laboratorului (cabinetului) este asigurat de un medic specialist care are in

subordine urméatoarea structura de posturi:

asistenti medicali in specialitatea BFT,
asistenti medicali in specialitatea masaj;
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(3). Rol si activitati desfasurate:

d.

personal in specialitatea kinetoterapie

Serviciile medicale asigurate prin acest cabinet constau in efectuaref
recuperare medicala a pacientilor care necesita tratamente fizio-terape
personalul de specialitate.

Concluziile privitoare la eficienta tratamentelor aplicate pacientilor sunt
care au trimis respectivii pacienti la acest cabinet.
Serviciile medicale de recuperare, medicina fizica si balneologie. pentru asigurati se acorda in
baza biletului de trimitere de la medicul de familie, de la medicul de specialitate din
ambulatoriu sau de la medicul de specialitate din spital.

Pentru asigurati. se deconteazd 10 zile de tratament si o medie de 4 proceduri/zi. dar nu mai
mult de 2 cure pe an calendaristic. dupa care pacientul plateste integral serviciile medicale.

(4). Atributii si responsabilitati ale cadrelor medicale altele decat cele prevazute in sectiunea H.1.

a.
b.

m.

n.

0.

Supravegheaza starea pacientilor pe perioada aplicarii procedurilor fizio-terapeutice.
Supravegheaza si inregistreaza in permanen{a datele despre starea pacientului si informeaza
medicul asupra modificarilor intervenite;

Respecta preseriptiile facute de medic pe fisele de tratament:

Informeaza si instruieste pacientul asupra tratamentului pe care il efectueaza. asupra electelor
terapeutice si asupra efectelor negative care pot aparea:

Aplica procedurile de balneo-fizio-kinetoterapie si masaj. cu toti parametrii agentului fizic, in
vederea recuperdrii medicale. conform prescriptiilor medicului si raspunde de respectarca
parametrilor tehnici ai fiecarei probe;

Manifesta permanent o atitudine plina de solicitudine fata de pacient:

Consemneaza pe fisele de tratament procedurile efectuate pacientului:

Mentine evidenta tratamentelor si procedurilor efectuate si transmite datele catre serviciul de
statistica:

Utilizeaza s1 pastreaza in bune conditii aparatura din dotare;

Pregateste si verifica functionarea aparaturii din dotare, semnaland defectiunile:

Tine sub control aprovizionarea si utilizarea solutiilor medicamentoase necesare la aplicarea
procedurilor fizio-terapeutice;

Acorda primul ajutor in situatii de urgenti si cheama medicul:

Pregateste materialele in vederea sterilizarii:

Respectda reglementarile in vigoare privind prevenirea. controlul si combaterea infectiilor
asociate asistentei medicale;

Supravegheaza si coordoneaza activitatile desfasurate de personalul auxiliar.

1.17. APARAT FUNCTIONAL

Art. 167.

(1) Structurile functionale ale Spitalului Municipal de Urgentd Roman sunt constituite pentru
indeplinirea atributiilor ce revin unitatii cu privire la activitatea economicd, financiara si

administrativa.
(2) Activitatea economica. financiard si administrativa se asigurd prin urmdtoarele servicii si

compartimente:
A. Serviciul Financiar contabil, informatic

- Casierie
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B. Serviciul Resurse Umane Normare Organizare Salarizare

- Arhiva
C. Serviciul de Management al Calitatii Serviciilor de Sanatate
D. Serviciul Administrativ

- Conducitori auto

- Formatie paza

- Muncitori necalificati

- Centrala telefonica

- ingrijitor curatenie - Administrativ

3
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E. Serviciul Intretinere
- SSM
- PSI
- Formatie electricieni
- Statie Oxigen
F. Serviciul Reparatii
- Centrala termica
- Formaltie instalatori
- Formatie tamplari
- Formatie zugravi
- Lifturi
G. Serviciul Contractari. Achizitii, Aprovizionare
H. Compartiment Audit public
I. Purtator de cuvant
J. Oficiu juridic
K. Bloc alimentar
L. Garderoba
M. Spalatorie

Art.168.
Serviciu Financiar contabil, informatic
(1). Cadrul legislativ in baza caruia se desfasoara activititile financiar contabile este reprezentat de
legislatia economica in vigoare specifica spitalelor publice.
(2). Rolul Serviciului Financiar contabilitate consta in crearea si realizarea de instrumente de control
intern prin utilizarea de procedee. mijloace i actiuni care sd asigure conformitatea asiguririi si
gestionarii resurselor financire ale spitalului.
(3). Serviciul Financiar contabilitate este subordonat Directorului financiar-contabil.
(4). Structura organizatorica a Serviciului Financiar contabilitate este urmatoarea:
» sef serviciu
economist
inginer de sistem
inginer analist programator
ajutor analist programator

¥ V¥V ¥V %

casier
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(5). Atributiile generale ale Serviciului Financiar contabil informatic:
a.

b.

U=

supranormative. fard migcare sau cu miscare lentd sau pentru prev
imobilizari de fonduri:

intocmirea la timp si in conformitate cu dispozifiile legale a executiilor lunare si a
bilantului si conturile de executie trimestriale/anuale:

exercitarea controlului financiar preventiv in conformitate cu dispozitiile legale:

participarea la organizarea sistemului informational al spitalului. urmarind folosirea cit
mai eficienta a datelor financiar-contabile inregistrate lunar si raportate;

organizarea evidentei tehnico-operative si gestionare, atat pentru activitatea spitaliceasca.
cat §i pentru activitatea derulata pentru programe nationale de sanatate. raportarea indicatorilor
s1 a executiei bugetare la CAS, DSP, CL si MS.

organizarea inventarierii elementelor patrimoniale conform prevederilor legale si
valorificarea rezultatelor acesteia:

intocmirea proiectelor privind bugetul de venituri si cheltuieli si a listelor de dotari si
ivestitii;

efectuarea corectd si in conformitate cu dispozitiile legale a operatiunilor de incasari si
plati in numerar;

gestionarea creditelor bugetare necesare. corespunzator comenzilor si contractelor emise,
in limita creditelor aprobate prin buget si a executiei bugetare;

verificarea documentelor justificative de cheltuieli sub aspectul formei. continutului si
legalitatii operatiunii;

luarea masurilor necesare pentru asigurarea integritafii patrimoniului si pentru recuperarea
pagubelor produse.

(6). Atributii si responsabilitdti structurate pe operatiuni

A. In domeniul Organizarii si efectudrii Controlului Financiar Preventiv Propriu:

d.

b.

o a

i

£

intocmirea §i propunerea de actualizare a procedurilor de aplicare si a deciziei de CFPP:

intocmirea $i propunerea de actualizare a listelor de verificare (check-list) pentru controlul
procedurilor aplicate in institutia publica conform legislatiei in vigoare:

organizarea §i asigurarea completarii registrului proiectelor de operatiuni previzute a fi
prezentate la viza de CFPP;

actualizarea cadrului metodologic de aplicare a CFPP;

asigurarea existentei actului administrativ de numire a persoanelor care acorda viza de
CFPP;

asigurarea compatibilitatii pentru acordarea vizei de CFPP pentru persoanele desemnate;

verificarea periodica a Registrului privind operatiunile prezentate la viza de CFPP;

verificarea datelor din raportarile trimestriale/anuale cu cele din Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de CFPP;

B. In domeniul Organizrii s1 gestiondrii registrelor de contabilitate:

a.

actualizarea procedurilor operationale privind intocmirea registrelor obligatorii:
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b.

C.

d.

C. In domeniul Organizarii si conducerii contabilitagii:

verificarea periodica a datelor inscrise in registre §i desemnarea persoanclor responsabile
cu actualizarea periodica a registrelor utilizate in contabilitate:

intocmirea, editarea si pastrarea registrelor contabile obligatorii conform normelor emise
de MFP;

intocmirea si gestionarea Registrelor de Contabilitate si a Registrul
ajutorul programului informatic propriu.

d.

d.

m.

0.

organizarea si conducerea evidentei contabile in partida dubla.
prevederile legale in vigoare cu ajutorul programului informatic propriu:

intocmirea §i punerea in aplicarea a procedurilor scrise/monografii priv
contabild pe baza principiilor contabilitatii de angajamente:

coordonarea, controlul §i supervizarea activitatii financiar contabile la nivelul institutiei

cvidenta

desfasurata de personalul de specialitate din cadrul serviciului:

coordonarea. verificarea si respectarea monografiei contabile privind inregistrarea tuturor
operatiunilor care afecteazd patrimoniul cu ajutorul programului informatic. cu respectarea
normelor legale in vigoare:;

coordonarea §i luarea de masuri in activitatea privind intocmirea. circulatia si arhivarea
documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate:

efectuarea inregistrarilor contabile cronologice si sistematice a tuturor operatiunilor
patrimoniale $i de realitatea acestora:

intocmirea la termen i verificarea lunarda a balanfelor lunare de verificare a conturilor
analitice §i sintetice patrimoniale si extrapatrimoniale:

verificarea permanenta a respectdrii intocmirii notelor contabile si implicit a soldurilor din
balantele de verificare:

verificarea periodica in balantele lunare, rulajele si soldurile conturilor ce reflectd drepturi
s1 obligatii:

avizarea §i controlarea documentelor prezentate lunar de persoanele imputernicite, care
stau la baza gestiunii materialelor consumabile, obiectelor de inventar si mijloace fixe,
medicamente si materiale sanitare, alimente, etc.:

asigurarea si verificarea operatiunilor de casa potrivit regulamentului specific;

verificarea documentelor cu regim special. in cronologia si legalitatea acestora;

organizarea $i verificarea evidentei contabile a facturilor. a chitanfelor si a documentelor
justificative;

aplicarea actelor normative referitoare la activitatea financiar-contabila.

intocmirea i raportarea la CAS Neamt si DSP Neamt a indicatorilor specifici si executiei
financiare a programelor nationale de sanéatate.

D. In domeniul organizarii si asigurarii celor 4 faze ale executiei bugetare:

d.

coordonarea activitafil celor 4 faze ale executiei bugetare in limita creditelor bugetare
trimestriale: b. asigurarea efectudrii operatiunilor aferente fiecareia din cele 4 faze bugetare. in
conformitate cu prevederile Legii nr. 500/2002. cu modificarile si completarile ulterioare. OG
nr. 119/1999, cu meodificdri si completari ulterioare si a Ordinului MFP nr. 1792/2002. cu
modificari si completari ulterioare.
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E. In domeniul organizarii si conducerii conturilor extrapatrimoniale:
a. coordonarea, organizarea si tinerea unei riguroase evidente a angfy
legale. conform dispozitiilor legale aplicabile unitatilor sanitare cu patu

b. efectuarea periodica a operatiunilor de analiza a creditelor bugetak

F. In domeniul conducerii activitatii financiare:

a. verificarea situaiilor analitice a creditorilor si debitorilor, asigurarea ca debitorii primesc
instiintari de platd privind sumele datorate in vederea evitarii prescrierii sumelor:
b. organizarea evidentei debitelor si luarea de masuri de recuperare/stingere a debitelor in

colaborare cu Oficiul juridic/avocat;

G. In domeniul elaborarii bilantului contabil:
a. intocmirea Situafiilor financiare trimestriale si anuale compuse din: Bilan. Contul de
rezultat patrimonial. Situatia fluxurilor de trezorerie. Conturi de executie bugetard. note

explicative;

b. intocmirea Raportului de executie bugetara si a politicilor si notelor explicative utilizate in
institutie: ¢. depunerea si prezentarea trimestriala a Situatiilor financiare la organul ierarhic
superior la termenele legale.

H. In domeniul evidentei si elaborarii contului de executie bugetara:
a. intocmirea lunard a contului de executie referitor la cheltuielile efectuate pentru servicii
medicale. medicamente, materiale sanitare. hrana, precum si cele de administrare a spitalului:

veniturile incasate: intocmirea situatiei privind plagile decadale conform legii:

b. intocmirea documentatiei aferente solicitarilor de deschideri de credite bugetare in limita

creditelor aprobate, pe capitole. subcapitole, titluri de cheltuieli sau alte subdiviziuni ale

clasificagiei bugetare, in raport cu gradul de folosire a fondurilor puse la dispozitie anterior;
inregistrarea §i organizarea evidentei platilor zilnice §i a disponibilului pe toate domeniile
de activitate, in corelafie cu deschiderile de credite primite si cu bugetul repartizat:

d. verificarea i luarea de masuri §i organizarea evidentei privind efectuarea platilor in limita
creditelor bugetare deschise si incadrarea in angajamentele bugetare si legale aprobate de
ordonatorul de credite: analizarea §i efectuarca de propuneri pentru utilizarea eficienta a
bugetului repartizat si solicitarea de virari de fonduri intre subdiviziunile clasificatiei bugetare,
pentru care existd o temeinica fundamentara a necesitatii si oportunitaii.

o

I. In domeniul organizarii si conducerii contabilititii si_executiei programelor si subprogramelor

nationale de sanatate:

a. organizarea evidentei §i monitorizarea programelor nationale de sanatate inclusiv a
contabilitatii costurilor aferente programelor, conform contractelor incheiate:
b. coordonarea si intocmirea situatiilor privind alimentarile i executia acestora pe surse de

finantare; ¢. intocmirea situatiei privind deschiderile de credite pe surse de finangare si pe
termene de decontare: d. coordonarea si intocmirea notelor justificative in vederea decontrii
de catre CAS Neam{ si DSP Neamt a sumelor prevazute in contractele derulate pentru
finantarea programelor si subprogramelor de sinitate.
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J. In domeniul organizarii si efectuarii inventarierii si casarea bunurilor:
a. intocmirea/actualizarea  procedurilor ~ operationale  privind  invent

casarea/declasarea bunurilor:

b. coordonarea §1 participarea efectiva la operatiunea de inventariere anuala:

. intocmirea centralizatoarelor privind valorificarea inventarierii:

d. intocmirea raportului privind rezultatele inventarierii; /

G verificarea $i luarea de masuri in vederea realizérii fiecarei etape a inventarie NG E;]’é@”‘i\'

f. intocmirea dosarului privind propunerile de casare. potrivit legislatiei in vigoare: LY

g coordonarea si asigurarea ducerii la indeplinire a operatiunii de casare in conditiile legii.
impreund cu Comisia de casare;

h. inregistrarea rezultatelor inventarierii $i completarea registrului inventar cu rezultatele
obtinute ca urmare a operatiunii de inventariere;

1. verificarea de comisie a listelor de inventariere si semnarea acestora.

K. In domeniul intocmirii situatiilor ¢itre Primaria Roman:

a. intocmirea si fundamentarea situatiilor privind obligatiile de platd peste termenul scadent
cat i in termen $i a situatiilor cu datoriile spitalului:

L. In domeniul elaboririi proiectului de buget precum si a situatiilor de rectificare a acestuia:
a. intocmirea documentatiei si anexelor referitoare la elaborarea proiectului de buget prin

respectarea  metodologiilor st a  referatelor de  necesitate  intocmite  de
sectii/compartimente/servicii;

b. fundamentarea elementelor de cheltuieli gi venituri conform legislatiei in vigoare:
intocmirea documentatiei si anexelor referitoare la rectificarile bugetare si prezentarea spre
avizare si aprobare Comitetului director, Consiliului de administratie si Consiliului local.

A In domeniul organizirii sistemului de raportare a datelor financiar contabile citre manager
si audit: intocmirea i actualizarea procedurilor privind organizarea sistemului de

raportare a datelor financiar contabile;
b. verificarea periodicd a transmiterii raportarilor sistematice a informatiilor financiar
contabile catre manager, CA, CD;

o4 intocmirea de rapoarte de activitate si monitorizare indicatori financiar-contabili
semestrial/anual;
d. intocmirea permanentd a tabelelor de bord care contin date centralizate a indicatorilor

folosifi la nivelul serviciului si transmiterea acestora conducerii institufiei in scopul gestionirii
eficiente a fondurilor repartizate cat si in efectuarea operatiunilor de angajare. lichidare si
ordonantare.

N. In domeniul utilizarii sistemului informatic pentru procesarea datelor financiar contabile:

a. atribuirea responsabilitatilor persoanelor cu drept de folosire a programelor informatice -
delimitarea acestora;

b. asigurarea protectiei impotriva accesarii de cétre persoane neautorizate:

C. organizarea activitafii de inregistrare, procesare. arhivare a documentelor specifice

activitatii desfasurate conform legii.
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O. In domeniul informatic:

a.

m.

Q.

W.

P

asigurd. prin responsabilul N.I.S. (Network Information Security) legitupd
si e]aborea7a documcntatla N.L %

procesa si transmite la Institutul National de Management al Serviciilor de Sanatate.
monitorizarea activitatii de informatica din cadrul spitalului luand toate masurile necesare
pentru derularea acesteia in conditii optime:

asigurd actualizarea site-ului spitalului;

raspunde de colectarea si transmiterea la termenul solicitat. a situatiilor ce trebuie comunicate
din partea spitalului, in sistem informatic, la CAS Neamt. DSP Neamt etc.:

asigurd intretinerea si functionarea in bune conditii a paginii de internet a spitalului:

asigurd realizarea instalarii. configurarii. mentenanta serverelor de Internet:

asigurd organizarea, intretinerea si actualizarea bazei de date medicale a spitalului, verificarea
si codificarea informatiilor la intrarea si iesirea din aceasta baza de date:

coordoneaza sectiile si compartimentele in procesul de culegere a datelor medicale:
colaboreaza cu personalul din cadrul Compartimentului de Evaluare si statisticd medicala, cu
care confrunta baza de date medicale:

asigura instalarea softului autorizat pe calculatoarele din dotare la solicitarea sefilor de
compartimente si servicii:

asigura receptionarea echipamentelor de calcul noi intrate in spital. identificarea si propunerea
spre casare a echipamentelor uzate;

asigurd depanare software; intretinere si service hardware pentru lege toate calculatoarele din
cadrul spitalului;

asigura suport pentru instruirea personalului din spital (asistente, registratori, personal TESA si
alte categorii de personal) pentru utilizarea aplicatiilor si programelor informatice:

colaboreaza cu toate compartimentele pe probleme de informatica si asigura asistentd in
specialitate: r. asigurd, prin responsabilul desemnat, accesul si monitorizarea sistemului de
supraveghere audio-video din cadrul SMU Roman;

realizeaza lucrari specifice necesare extinderii/reconfigurarii infrastructurii de retea:
colaboreaza cu firma contractantd pentru utilizarea datelor din programele informatice pe care
le utilizeaza spitalul, precum si in vederea actualizérii acestora:

mentine in parametrii corespunzitori tehnica de calcul din dotarea unitatii (computere, servere.
retea):

raspunde de implementarea hard si soft a semnaturii digitale la nivelul spitalului;

asigura relatiile cu prestatorii care executd lucrari si service specifice activitatii de informatica:
asigura securitatea si confidentialitatea informatiilor la care are acces. precum si a celor
cuprinse in bazele de date ale spitalului:;

se asigurd de respectarea si aplicarea Regulamentului privind protectia datelor (GDPR) —
679/2016:

este responsabil cu executia angajamentelor legale privind: prestari servicii solutii informatice.
internet, telefonie fixa. mobila, inchiriere $i mentenantd echipamente informatice, fax si
asimilate acestora, servicii de administrare site SMUR. prestari servicii de copiere.
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multiplicare, scanare si reparatii echipamente de copiere, multiplicare. scanare. prestari servicii
de cablare, extindere, reparatii, montare echipamente informatice, telefonie fixa si mobila,
prestdri servicii cu intrefinerea, inlocuirea, mentenanta semnaturilor electronice. cititoare de
carduri, dosar electronic al pacientilor. retete electronice.

P. In domeniul organizarii si efectudrii arhivarii documentelor financiar-contabile; =

a.

b.

# T
luarea de masuri organizatorice pentru punerea in aplicare a procgduri 1’%3;11 nalg 1

<
acest sens; 5
intocmirea listelor privind documentele pregitite in vederea arhivarii §\a_

de predare in arhiva.

Q. in domeniul evidentei contabile a platilor si cheltuielilor efectuate:

a.
b.

=

ol ol

0.

verificarea, operarea facturilor, intocmirea notei contabile conform legii:

bintocmirea §i inregistrarea facturilor in vederca decontarii de catre CAS Neamt. DSP
Neamt. Consiliul local Roman. Ministerul Sanatatii etc;

intocmirea. verificarea fiecare pozifie pentru ordonantare la platd. cu verificarea
disponibilului pe ordonantarea la plat:

verificarea actelor justificative ce insofesc ordonaniarea si multiplicarea acestora in cazul
platilor partiale:

intocmirea. verificarea ordinelor de plata, inscrierea ordinelor de plata in registrul
ordinelor de plata: f. legarea si arhivarea documentelor platite la extrasul de cont in vederea
intocmirii notei contabile;

verificarea §i corectarea notei contabile pe cheltuieli si plati:

intocmirea balantei analitice i efectuarea punctajului cu servicii de specialitate:

verificarea rulajelor din balania analitici:

analizarea soldurilor conturilor contabile;

inregistrarea debitelor la furnizori;

operare extras cont;

verificarea extraselor si a soldului extrasului de cont;

intocmirea executiei zilnice;

intocmirea, verificarea si inscrierea in registrului operaiunilor de CFPP a ordonantarilor si
prezentarea la viza:

verificarea si arhivarea Propunerilor de Angajamente legale si bugetare;

R. In domeniul contabilitatii cheltuiclilor si platilor cu salariile s1 angajamentele aferente cheltuielilor

de personal:

d.

intocmirea, verificarea, semnarea, arhivarea propunerilor de angajare cheltuieli salarii,
angajament bugetar si angajament legal cheltuieli salarii;

intocmirea. verificarea, semnarea. arhivarea ordonantarilor de plata cheltuieli personal si a
notelor contabile;

intocmirea, verificarea, arhivarea ordinelor de plata cheltuieli personal:

inregistrarea bugetului de cheltuieli personal;

verificarea. listarea, semnare. arhivare notelor contabile si balantei de plati cheltuieli
personal; intocmirea, verificarea. semnarea. transmiterea, arhivarea monitorizarea cheltuielilor
de personal;
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f. intocmirea. verificarea, semnarea, arhivarea notelor contabile ale veniturilor anului curent,

recuperarea din anii precedenti;
g intocmirea, verificarea. semnarea, arhivarea veniturilor executari silite:
h. intocmirea. verificarea. semnarea. arhivarea incasarilor garantie gesti

S. In domeniul inchiderii contului de venituri si cheltuieli si al stabilirii excedent
a. intocmirea, verificarea, semnarea, arhivarea notelor contabile rezultat
h. intocmirea. verificarea, semnarea, arhivarea notelor contabile aferente 1

de finantare:

C. intocmirea, verificarea, arhivarea ordinelor de plata aferente fondului de dezvoltare si de
inchidere venituri din sectorul fondului de dezvoltare:

d. intocmirea, verificarea, semnarea, arhivarea notelor contabile aferente fondului de rezerva,
fondului de dezvoltare si stabilirii deficitului/excedentului.

T. In domeniul gestiunii mijloacelor fixe:
a. inregistrarea intrarilor. iesirilor si transferurilor de mijloace fixe pe baza documentelor

justificative precum si legalitatea acestora:

b. atribuirea numerelor de inventar pentru toate activele fixe in registrul numere de inventar;

& intocmirea fisei mijlocului fix:

d. intocmirea evidentei repartitiei pe persoane a mijloacelor fixe corporale si necorporale;

£ intocmirea. verificarea. semnarea situatiei amortizarii pe categorii de mijloace fixe;

i intocmirea notelor contabile privind amortizarea mijloacelor fixe, si verificarea valorii
ramase de amortizat pentru fiecare mijloc fix;

g. intocmirea balanfei conturilor de mijloace fixe si amortizare aferente operatiunilor

contabile efectuate.

U. In domeniul gestiunii obiectelor de inventar:

a. verificarea intrarilor in magazie a obiectelor de inventar pe baza N. 1. R-ului;

b. verificarea documentele justificative in baza céruia a fost intocmit N. 1. R-ul, respectiv
factura;

G inregistrarea pozitiilor din NIR:

atribuirea numerelor de inventar pentru toate obiectele de inventar;

¢ inregistrarea iesirilor din magazie a obiectelor de inventar pe baza bonurilor de transfer si
verificarea legalitatii acestora:

f. inregistrarea transferurilor intre persoane a obiectelor de inventar in baza bonurilor primite
de la serviciul Administrativ;

g compararea soldurilor din evidenta contabila cu soldurile din fisa de magazie si semnarea

pentru verificare:

h. intocmirea balantei conturilor de obiectelor de inventar si verificarea repartiiei pe
persoane a acesfora;

i. intocmirea notelor contabile pentru obiecte de inventar si registrul stocurilor.

V. In domeniul gestiunii materialelor:
a. inregistrarea intrarilor, pe tipuri de magazii a materialelor consumabile. medicamente,
materiale sanitare, alimente, inventar moale, etc. pe baza N. I. R-ului;
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8

factura;
atribuirea de coduri pe categorii pentru toate materialele intrate;
inregistrarea iesirilor din magazii materialelor consumabile. me

sanitare, alimente, inventar moale, etc. pe baza bonului de consum, a cond

compararea soldurilor din evidenta contabila cu soldurile din fisa de
de verificare;

verificarea sub aspectul formei. confinutului. legalitatii si realititii documentele de intrare
s lesire din gestiuni:

intocmirea balantei conturilor materialelor consumabile, medicamente, materiale sanitare,
alimente. inventar moale, etc. si verificarea rulajelor si soldurilor conturilor ce reflecta
operatiunile contabile:

intocmirea notelor contabile pentru intrare si iesire din magazii a materialelor
consumabile. medicamente. materiale sanitare. alimente. inventar moale. ete. si registrul
stocurilor;

intocmirea facturilor privind valorificarea materialelor rezultate in urma casarii.

In domeniul evidentei formularelor tipizate:

a.

inregistrarea si descércarea pe sectii. compartimente. persoane a tipizatelor.

In domeniul evidentei incasarilor si platilor:

b.

2]

verificarea documentelor de incasari si pldfi, existenia documentelor justificative in
original. (certificare. verificare, vizare pentru bun de plata, viza CFPP, aprobare ordonator de
credite);

verificarea chitantelor si facturilor emise in program informatic: c¢. inregistrarea in
programul informatic a pozitiilor din registrul de casa.

intocmirea evidentei analitice a avansurilor acordate in numerar si verificarea deconturilor
de cheltuieli §i inregistrare in programul informatic;

inregistrarea operatiunilor in Registrul CFPP;

completarea documentelor pentru efectuarea de plati si efectuarea platilor:

intocmirea dispozitiilor de incasare/plata catre casierie pentru pla{i in numerar:
intocmirea notei contabile. balantei si centralizatorului de plati si incasari in numerar;

verificarea rulajelor si soldurilor analitice a conturilor;

intocmirea foii de varsamant;

verificarea si intocmirea monetarului;

intocmirea la starsitul programului zilnic a centralizatoarele si borderourile de incasare in
numerar,

inregistrarea in registrul de casa cronologic si sistematic pe baza documentelor justificative
in original a operatiunilor efectuate prin casa:

depunerea zilnicd la Trezoreria statului a sumelor incasate, respectiand limita soldului de
casd §i a normelor de efectuare a plailor in numerar, ridicand zilnic extrasele de cont si dupi
caz CEC-ul in numerar.
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Art.169.
Serviciu Resurse Umane, Normare, Organizare si Salarizare (RUNOS)
(1). Cadrul legislativ in baza caruia se desfasoara activitatile in cadrul Serviciului Resurse Umane
Normare Organizare Salarizare este reprezentat de legislatia muncii si legislatia de salarizare in
vigoare specifice spitalelor publice.
(2). Serviciul Resurse Umane Normare Organizare Salarizare este in subordinea Managerului
spitalului.
(3). Structura organizatoricd a Serviciului Resurse Umane Normare Organizare Salarizare este
urmatoarea:

» sef serviciu

» economist

~ referent resurse umane

» arhivar
(4). Rolul de baza al Serviciului Resurse UUmane Normare Organizare Salarizakk es
conformitatii si legalitatii desfasuririi activitatilor pe linie de management al re
salarizarii in cadrul acestei institutii publice medicale.

(5). Atributiile si responsabilititile Serviciului Resurse umane Normare Organizare Salarizare sunt
urmatoarele:

a. propune spre aprobare., Comitetului director, structura organizatoricd a spitalului. a
organigramei. a statului de personal si a statului de func{ii, a numarului de personal normat pe
categorii §i locuri de munca. pe baza propunerilor sefilor de sectii si de servicii. cu respectarea
reglementarilor legale in vigoare;

b. propune spre aprobare organizarea concursurilor pentru posturile vacante si temporar vacante.
in conditiile legii;

¢. propune spre aprobare programul de lucru pe locuri de munca si categorii de personal. in
conditiile legii:

d. propune evaluarea performantelor profesionale ale personalului aflat in subordine directd,
conform Structurii Organizatorice. §i solutioneaza contestatiile in functie de nivelul ierarhic la
care s-au facut;
organizeaza §i coordoneaza activitatea privind evaluarca performantelor profesionale pe baza
criteriilor §i a obiectivelor pentru evaluarea posturilor;

f. participa la organizarea concursurilor pentru ocuparea functiilor specifice Comitetului director
si ale functiilor de sefi de sectie. de laborator si de serviciu medical;
g urmareste incheierea contractelor de administrare, cu sefii de sectii, laboratoare si servicii

o

medicale;

h. tine sub control programul de lucru specific personalului de specialitate medico-sanitara care
ocupa funciii de conducere in Comitetul director. cu contract individual de munca suspendat, in
vederea desfasurarii de activitate medicala in cadrul SMU Roman. in conditiile legii:

i. elaboreaza programele de instruire anuale conform solicitarilor sefilor de compartimente si
raspunde de organizarea cursurilor de perfectionare interne si externe;

J.  propune spre aprobare planul anual de formare si perfectionare a personalului, in conformitate
cu legislatia in vigoare:

k. tine sub control incheierea asigurarilor de malpraxis de catre personalul medical. la termen si in
conditiile legii, avizarea certificatelor de membru al Colegiului medicilor din Roménia pentru
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1.

Q;

medici §I avizarea autorizatiilor de libera practicA a asistentilor
O0.AM.GM.AM.;
asigura transmiterea la CAS Neam{ a asigurarilor de raspundere ciyj
membru CMR pentru medici, si a autorizatiilor de libera practica pe
vederea incheierii contractelor de furnizare de servicii medicale;

ambulatoriu) si/sau a structurii organizatorice a spitalului si o transmite la CAS Neamt, la
termenele previzute de lege:

urmdregte incadrarea nominala a personalului din sectii si compartimente ale spitalului, cat si
din ambulatoriu integrat al spitalului (cu norma pana in 35 ore, de 35 ore, cabinete fara
specialitate juridica din structura spitalului, cét si cele din CSM, TBC, Planificare familial),
corelata cu statul de functii aprobat si cu personalul prevazut in contractele incheiate cu CAS
Neamt st DSP Neamt;

organizeazd concursurile pentru ocuparea posturilor vacante si temporar vacante. in urma
consultarii cu sindicatele. conform legii;

participa la elaborarea raportului anual de activitate:

verifica. raspunde de legalitatea si exactitatea actualizarii normativului de personal conform
legislatiei in vigoare:

verificd §i raspunde pentru legalitatea si exactitatea statului de functii privind personalul.
functiile. salariul. sporurile;

verificd si certifica si raspunde din punct de vedere al legalita(ii si exactitafii a incadrarii si
salarizarea personalului existent si nou incadrat conform legislagiei in vigoare. avand in vedere
conditiile de studii. vechime si stagiu:

asigurd i raspunde din punct de vedere al legalitatii si exactitatii privind acordarea drepturilor
salariale conform legislatiei in vigoare:

urmdreste si raspunde din punct de vedere al legalitatii si exactitatii de activitatea de stimulare
a personalului conform normelor legale si prevederilor contractului colectiv de munca;
planificd §i coordoneaza procesul de inductic al noilor angajati pentru a facilita integrarea
acestora In organizatie, urmarind evolutia acestora din punct de vedere al performantelor
profesionale si adaptabilitatea acestora la cerinfele sectiilor sau a compartimentelor:

verificd si raspunde din punct de vedere al legalitagii si exactitatii de evidenfa documentatiei
necesare a activitatii serviciului RUNOS privind salarizarea. asiguririle sociale. fluctuatia de
personal, angajari. promovari, transferuri, plecari in strainatate:

controleazd si raspunde din punct de vedere al legalitatii si exactitatii de iIntocmirea
contractelor individuale de munca. evidenfa concediilor medicale. intocmirea si verificarea
pontajului conform condicii de prezenta. intocmirea dosarelor de pensionare conform
legislatiei in vigoare:

intocmegte, raporteaza si raspunde din punct de vedere al legalita{ii si exactitaii situatiile
privind structura personalului si nivelul drepturilor salariale;

claboreaza si asigura permanenta actualitate a bazei procedurale privind principalele activitati
ale managementului resurselor umane si se asigura de respectarea acestora de catre intreg
personalul din subordine:

. elaboreaza si asigurd permanenta actualitate a regulamentelor generale ale spitalului (ROF si

RI);

]
(5]
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bb. organizeaza si coordoneaza gestionarea dosarelor personale;
c. persoana desemnata cu inregistrarea si gestionarea declaratiilor de avere

=]

respecta cerintele legislative specifice;

dd. urmareste folosirea integrala a timpului de lucru de catre toti salariatii
controlului prestarii muncii. atat in cadrul programului de lucru, cét si in afarg

ee. intocmeste darile de seamd statistice lunare. trimestriale. semestriale s
personalul incadrat conform cerintelor:
verifica corectitudinea intocmirii pontajelor pentru fiecare salariat;

ff. participa la fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli ale spitalului furnizind date de
specialitate;

gg. intocmegte statele de plata. centralizatoarele, fluturasii. documentele justificative pentru
acordarea drepturilor salariale lunare:

hh. intocmeste si asigurd transmiterea catre ANAF a declaratici 112 pentru salariatii Spitalului
Municipal de Urgenta Roman:

1. asigurd.  prin - arhivarul  spitalului.  managementul  arhivei generale si  actualizarea
Nomenclatorulur arhivistic in conformitate cu legislatia specifica in vigoare:

JJ. urmareste incadrarea cheltuielilor aferente drepturilor de personal in valoarea maxima asumata
de manager ca si indicator de performanta prin contractul de management incheiat ce catre
acesta cu Primaria Roman:

kk. raspunde de intocmirea si/actualizarea bazei de date privind medicii din cadrul SMU Roman:

[l. raspunde de intocmirea. actualizarea si transmiterea electronica a registrului de eviden{d a
salariatilor — REVISAL: raspunde de intocmirea contractelor individuale de munca si a actelor
aditionale. conform legii;

mm. raspunde de eliberarea legitimatiilor persoanelor nou incadrate in munca si vizarea
anuala a legitimatiilor persoanelor angajate:

nn. raspunde de eliberarea, incadrarea medicilor rezidenti pe baza de repartitie;

0o. raspunde de eliberarea, intocmirea si aducerea la cunostinga a fisei postului pentru personalul
din subordine si verificarea existenfei fisei postului pentru fiecare angajat in parte:

pp. raspunde de eliberarea adeverinielor solicitate de salariati:

qq. raspunde de furnizarea datelor privind numarul de personal pe structurd in vederea elaborarii
bugetului de venituri si cheltuieli:

rr. raspunde de urmarirea si existenta vizei controlului financiar preventiv asupra actelor ce intrd
in competenta serviciului:

ss. raspunde de acordarea salariilor de baza. sporurilor, indemnizatiilor, plata garzilor. voucherelor
de vacanta. etc., in conformitate cu legislafia in vigoare;

tt. raspunde de eliberarea si totalizarea numarului de zile de concediu medical pentru incapacitate
temporard de muncd avute in ultimele 12 luni, in vederea acordarii certificatelor de concediu
medical pentru angajatii spitalului;

uu. raspunde de eliberarea intocmirea darilor de seama statistice lunare, trimestriale. semestriale si
anuale privind fondul de salarii;

vv. raspunde de eliberarea intocmirea fiselor de evidenta ale salariatilor;

WW. raspunde de furnizarea datelor privind numarul  zilelor de concediu de odihna la care
au dreptul salariatii spitalului:

xx. solicita anual si centralizeaza delegirile de atributii:
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Art.170.
Serviciu de Management al Calitiatii Serviciilor de Sinitate (SMCSS)

(1) In conformitate cu prevederile Ordinului nr. 1312/250/2020, are ca principal obieg
implementarea la nivelul SMU Roman a sistemului de management al calitatii servicij
sigurantei pacientului.

(2) Reglementarea activitatii SMCSS la nivelul SMU Roman are ca principale scop

a.

Adecvarea activitatilor desfasurate de catre personalul SMCSS asa cum sun
in normele legale care reglementeaza organizarea activitatii structurilor de
calititii si sigurantei pacientilor la nivelul unitatilor sanitare publice, la specificu
activitatilor subsecvente acestora care se desfasoara la nivelul SMU Roman:
Asigurarea posibilitafii tuturor angajatilor spitalului de a lua act de locul, rolul. importanta si
activitatile desfasurate de catre personalul SMCSS in cadrul SMU Roman, precum si de decizia
declarata public de catre managerul spitalului in a sustine activitatea acestora.

(3 Rolul SMCSS in cadrul SMU Roman constd in organizarea. planificarea. coordonarea si
monitorizarea activitatilor privind asigurarea si imbundtitirea continui a calitatii serviciilor de sanatate

si sigurantei pacientului.
(4) Controlul activitatilor privind asigurarea si imbunititirea continui a calitatii serviciilor de sanatate

si sigurantei pacientului reprezinta responsabilitatea Managerului SMU Roman. in a carui subordine

directa se afla personalul SMCSS.
(5) Pentru realizarea obiectului sau de activitate. SMCSS asigurd in principal:

d.

d.

g}

fr.

elaborarea, impreuna cu celelalte structuri din unitatea sanitari, a planului de imbunatatire a
calitatii serviciilor de sanatate, precum si coordonarea si monitorizarea implementirii acestuia.
evaluarea periodica a stadiului de implementare a planului de imbunétatire a calitétii serviciilor
de sanatate $i a nivelului de conformitate cu standardele si cu cerintele de monitorizare
postacreditare, adoptate de catre Autoritatea Nationald de Management al Calititii in Sanatate;
Informarea periodica a conducerii spitalului si a personalului din cadrul acestuia cu privire la
nivelul de implementare a planului de imbunatatire calitatii serviciilor de sanétate si, dupa caz.
actualizarea acestuia;

Coordonarea si monitorizarea elaborarii de catre structurile de la nivelul SMU Roman a
documentelor calitatii:

Asigurarea instruirii i informarii permanente a personalului din cadrul SMU Roman cu privire
la organizarea si implementarea sistemului de management al calititii serviciilor de sanitate si
sigurantei pacientului impreuna cu reprezentantul managementului integrat;

Masurarea i evaluarea calitatii serviciilor de sdnatate furnizate de catre unitatea sanitara.
inclusiv investigarea nivelului de satisfactie a pacientilor:

Coordonarea si controlul activitatii de colectare si de raportare, conform legislatiei in vigoare,
a datelor si documentelor necesare in procesul de implementare a sistemului de management al
calitatii serviciilor de sanatate si sigurantei pacientului;

Coordonarea si controlul activitatii de analiza, evaluare si raportare a indicatorilor de
monitorizare a conformitatii la cerintele standardelor ANMCS:

Monitorizarea, centralizarea, analiza si raportarea catre ANMCS a situatiilor legate de
producerea evenimentelor adverse asociate asistentei medicale. precum si a altor informatii
necesare pregatirii evaluarii unitatii sanitare sau monitorizarii nivelului de conformitate cu
standardele ANMCS;

Coordonarea si participarea. alaturi de alte structuri din unitatea sanitard. la desfasurarea
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m.

(6) SMCSS de la nivelul SMU Roman este condusi de citre un sef de serviciu.

(7 Indeplineste functia de RMC persoana care ocupd functia de sef serviciu/sef
al calitatii serviciilor de sanatate sau, dupa caz. persoana desemnata de conducat
care are calitatea de responsabil cu managementul calitatii.
8) RMC este responsabil cu managementul calitatii la nivelul SMU Roman.
atributii principale:

.

activitatilor de audit clinic:
Asigurarea consilierii conducerii in domeniul managementului calititii serviciilor de sanatate
si sigurantei pacientului §i participarea la elaborarea si implementarea politicii de calitate a
serviciilor de sanatate la nivelul unitatii sanitare:

Elaborarea si inaintarea catre conducerea unitatii sanitare a rapoartelor periodice continand
propuneri $i recomanddri ca urmare a activititilor desfisurate si a rezultatelor obtinute;
Monitorizarea elaborarii. implementirii si evaludrii eficacitatii si/sau eficientei procedurilor si
protocoalelor de bune practici clinice si manageriale.

planifica. organizeaza. coordoneaza si monitorizeaza intreaga activitate privind implementarea
sistemului de management al calitatii serviciilor de sanatate si sigurantei pacientului la nivelul
unitatii sanitare;

coordoneaza si controleaza functionarca structurii de management al calitdtii serviciilor de
sanatate:

analizeaza si avizeaza procedurile interne ale structurii de management al calitatii serviciilor de
sanatate. care se aproba potrivit reglementarilor legale in vigoare;

elaboreaza si supune aprobarii conducatorului unitatii sanitare planul anual de formare si
perfectionare profesionala a personalului din subordine:

coordoneaza si monitorizeaza elaborarea documentelor calititii la nivelul unitétii sanitare;
coordoneaza elaborarea si avizeaza planul de management al calititii serviciilor de sanitate de
la nivelul unitétii sanitare:

coordoneazd si monitorizeaza activitatile legate de asigurarea si imbunatitirea calitatii
serviciilor de sanatate desfasurate de catre responsabilii desemnati la nivelul fiecareia dintre
structurile unitatii sanitare:

monitorizeaza activitatile legate de asigurarea si imbunatatirea calitatii serviciilor de sanatate
desfasurate de cétre comisiile, consiliile si comitetele constituite la nivelul unitatii sanitare. in
colaborare cu coordonatorii acestora;

elaboreazd si inainteaza spre aprobare conducatorului unitdtii sanitare rapoarte periodice
privind activitatea structurii de management al calititii serviciilor de sanatate:

coordoneaza si monitorizeaza activitatile privind raportarea si monitorizarea evenimentelor
adverse asociate asistentei medicale

colaboreaza cu sefii celorlalte structuri din cadrul unitatii sanitare in vederea implementrii
sistemului de management al calitatii serviciilor de sanatate si sigurantei pacientului:

asigurd comunicarea permanenta cu responsabilul regional cu acreditarea desemnat prin ordin
al presedintelui ANMCS, precum si cu oficiul teritorial al ANMCS:

RMC participa. fara drept de vot. la sedintele comitetului director pentru a prezenta aspectele
relevante ale procesului de imbunatatire a calitatii din intreaga unitate sanitara si a consilia
conducerea spitalului cu privire la impactul deciziilor luate asupra managementului calitatii
serviciilor de sanatate si sigurantei pacientului.
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(9) Medicul incadrat in structura de management al calititii serviciilor de sanatate are urmatoarele

atributii principale:

d.

1:

m.

monitorizeaza elaborarea protocoalelor de diagnostic si tratament si a procedupté
asistenta medicala. urmarind respectarea regulilor de elaborare a acestora:
monitorizeaza si analizeaza implementarea procedurilor si protocoalelor
asistenta medicala:
elaboreaza si coordoneaza implementarea planului anual pentru auditul clin\
monitorizeaza identificarea si coordoneaza raportarea si analizarea ever
asociate asistentei medicale:

monitorizeaza elaborarea si respectarea planului anual de educatie medicald continui a
medicilor si a farmacistilor pe baza analizei de nevoi a spitalului. astfel incat acesta sa raspunda
misiunii sale;

monitorizeaza elaborarea. pe baza analizei de nevoi a spitalului. si respectarea planului de
formare/perfectionare a personalului medical in managementul calitatii serviciilor de sanatate si
sigurantei pacientului;

monitorizeaza procesul de verificare a nivelului de competenta profesionala a medicilor:
monitorizeaza activitatea de actualizare a ofertei de servicii medicale conform nevoilor de
sdndtate a populatiei deservite:

monitorizeaza implementarea masurilor pentru managementul integrat al cazului si asigurarea
continuititii asistentei medicale a pacientilor cu afectiuni de lunga durata;

analizeaza rezultatele monitorizarii de catre structurile responsabile cu prevenirea si limitarea
infectiilor asociate asistentei medicale, ale respectarii masurilor pentru prevenirea si limitarea
infectiilor asociate asistentei medicale:

monitorizecaza planificarea si desfasurarea activititilor de fingrijiri medicale conform
procedurilor, protocoalelor si a planului de Tngrijiri:

monitorizeaza formarea asistentilor medicali cu privire la utilizarea planului de ingrijiri
specific specialitatii in care lucreaza, la optimizarea inregistrarilor si la utilizarea acestuia ca
instrument de comunicare interprofesionald, cu valoare medico-legala:

monitorizeazd elaborarea planului de educatie medicala continud a asistentilor medicali pe
baza analizei de nevoi a spitalului;

monitorizeaza procesul de verificare a nivelului de competentd profesionald a asistentilor
medicali;

monitorizeaza procesul de repartizare a sarcinilor asistentilor medicali si ale infirmierilor. in
functie de volumul de activitate. complexitatea ingrijirilor si gradul de dependenta a pacientilor.

(10) Referentul de specialitate in structura de management al calitatii serviciilor de sanatate are

urmatoarele atributii principale:

a. monitorizeaza implementarea masurilor pentru respectarea drepturilor pacientului;

b. monitorizeaza implementarea masurilor pentru respectarea Regulamentului (UE) 2016/679
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.
precum si a altor dispozitii de drept al Uniunii sau drept intern referitoare la protectia
datelor;

¢. monitorizeaza respectarea masurilor de limitare a accesului persoanelor neautorizate in
zonele cu risc crescut;
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S

monitorizeaza implementarea managementului riscurilor neclinice, a riscului financiar si a
riscului organizational:

e. monitorizeazi elaborarea procedurilor pentru implementarea bunelor practici manageriale;
f. monitorizeaza colectarea si prelucrarea datelor privind asigurarea resurselor necesare
respectarii protocoalelor si procedurilor medicale;

monitorizeaza colectarea si prelucrarea datelor privind costurile corecte ale serviciilor de

42

sanatate.

Art.171.

Serviciu Administrativ

(1). Rolul Serviciului Administrativ este de asigurare a conformitatii si legalitatii desfasurarii
activititilor administrative, ca activitati suport pentru asigurarea continuitatii desfasurarii tuturor
celorlalte activitati si procese ale structurilor organizatorice din cadrul spitalului.

(2). Serviciul Administrativ este subordonat Directorului financiar contabil.
(3). Serviciul Administrativ are urmatoarea structuri organizatorica:

(4). Atributiile principale ale sefului acestui serviciu sunt urmétoarele:

Formatie paza
Conducitori auto
Centrala telefonica

Al

\

\

Y

Ingrijitor curatenie
» Muncitori necalificati

ol

£

m.

p.

gestionarea patrimoniului spitalului;

indruma $i controleaza activitatea transport;

intocmeste, urmareste si executa planul de transport;

asigurad conformitatea activitatilor de transport si stabileste planul de transport in functie de
cantitatea / traseu si justificarea economici a fiecirei curse;

intocmegte foile zilnice de transport;

coordoneaza, indruma si verifica activitatea de intrefinere si buna functionare a mijloacelor
de transport, urmarind incadrarea acestora in consumurile specifice:

coordoneaza activitatea formatiei de paza, raspunde de organizarea pazei si verificarea
acesteia potrivit graficului;

asigura protectia infrastructurii spitalului:

raspunde de controlul starii de curatenie din curtea spitalului si din incintele spitalului
(subsol. administratie):

raspunde de indrumarea si controlarea activitalii administrativ gospodaresti din cadrul
spitalului;

coordoneaza activitatea personalului de la centrala telefonici a spitalului;

participa la stabilirea necesarului de materiale de intrefinere, asigurand realizarea la timp a
partii corespunzatoare a Planului anual de achizitii:

executd la termenul precizat orice alta lucrare repartizatd de citre conducerea spitalului
privind problemele specifice repartizate serviciului Administrativ;

asigurd expedicrea corespondentei catre destinatarii externi ai spitalului;

participd la intocmirea proiectelor planurilor de investitii, reparatii capitale. reparatii
curente. dotéri si le supune spre analiza Comitetului Director al spitalului;

indruma i controleaza activitatea administrativ—gospodareasca din cadrul spitalului:

Cod: RG_ROF  Editia: 2 Rev: 0/2024 225/271



Spitalul Municipal de Urgentd Roman

(5).

aa.

evalucaza costurile energetice. urmareste consumurile si ia masuri pentru reducerea
cheltuielilor;

controleaza starea de intrefinere a cladirilor si instalatiilor aferente, precum si buna
funcfionare a utilajelor si echipamentelor;

intocmeste documentatia necesara in vederea obtinerii unor autorizatii necesare conform
legislatiei in vigoare:

analizeaza. formuleaza propuneri si ia masuri pentru utilizarea rationala a materialelor de
consum cu caracter administrativ;

participa la incheierea contractelor pentru utilitagi:

primeste si verifica facturile pentru utilitati;
intocmeste evidenta consumului de energie electrica. termica. apa calda §

naturale:
asigurd si raspunde de montarea si functionarea instalatiilor de semna
cdile de acces din incinta spitalului:

este responsabil cu evidenta militara la nivelul SMU Roman:

este responsabil la nivelul SMU Roman cu monitorizarea si punerea in aplicare a tuturor
prevederilor Legii nr. 448/2006 republicata. privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap. cu modificarile i completarile ulterioare. n  vederea
adaptérii/conformizarii tuturor clementelor de acces conform normativului privind adaptarea
cladirilor civile si spatiului urban la nevoile individuale ale persoanelor cu handicap (indicativ
NP 051-2012);

se asigura de indeplinirea activitatilor pe linie de protectia mediului in SMU Roman. care
se desfasoara prin prestari servicii. astfel:

identificarea aspectelor de mediu generate de activitatile desfasurate in cadrul structurilor
medicale si in cele functionale ale spitalului:

identificarea si evaluarca impacturilor asupra mediului aferente fiecarui aspect de mediu:

stabilirea gi implementarea masurilor aferente tinerii sub control a impacturilor asupra
mediulut;

gestionarea modului de colectare. depozitare selectiva si evacuare a tuturor tipurilor de
deseuri rezultate din activitatile desfasurate in cadrul spitalului;

raportari specifice citre institutiile de protectia mediului.

Atributii si responsabilitati prioritare ale personalului de paza:

a.
b.

este obligat sa cunoasca si sa respecte indatoririle ce-i revin;

este direct raspunzitor pentru asigurarea pazei si integritatii obiectivelor bunurilor si valorilor
care i-au fost incredintate:

este obligat s cunoasca locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului. pentru a
preveni producerea oricaror incidente care sa aducé prejudicii spitalului;

are responsabilitatea sa pazeasca obiectivul, bunurile si valorile nominalizate in Planul de paza:
are responsabilitatea sa asigure integritatea bunurilor i valorilor spitalului;

s& permitd accesul in spital numai in conformitate cu reglementarile legale si cu dispozitiile
interne;

sd opreascd si sa legitimeze persoanele despre care existd date sau indicii ca au savarsit
infrac{iuni sau alte fapte ilicite in obiectivul pazit, pe cele care incalca normele interne stabilite
prin regulamente proprii;
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in cazul infractiunilor flagrante, sd opreasca si sa predea polifiei pe faptuitor. bunurile sau
valorile care fac obiectul infracfiunii sau alte fapte ilicite, ludnd masuri pentru conservarea ori
paza lor. intocmind totodata un proces — verbal pentru luarea acestor masuri:

sd incunostiinteze de indata seful ierarhic. sef serviciu si conducerea spitalului despre
producerea oricarui eveniment in timpul executarii serviciului si despre masurile luate:

in caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de apa. combustibil ori de
substante chimice, la retelele electrice sau telefonice i in orice alte imprejurari care sunt de
naturd s@ produca pagube. sa aduca de indata la cunostinta celor in drept asemenegeyenimente
si sd 1a primele masuri pentru limitarea consecintelor evenimentului; A
in caz de incendii, sa ia imediat masuri de stingere si de salvare a persoanefgr.,

valorilor. sa sesizeze pompierii i sd@ anunte conducerea unitatii si polifia:
sa 1a primele masuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilof
sa sesizeze politia Tn legétura cu orice fapta de natura a prejudicia patrimoni
dea concursul pentru indeplinirea misiunilor ce revin politiei pentru prinderea
sd poarte numai in timpul serviciului mijloacele de aparare. de protectie:

sa poarte uniforma si insemnele distinetive numai in impul serviciului. cu exceptia locurilor de
munca unde se impune o alta {inula:

sa nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si sa nu consume astfel de bauturi
in timpul serviciului;

sa nu absenteze fara motive temeinice si fara sa anunte in prealabil conducerea spitalului
despre aceasta;

sa execute intocmai dispozitiile sefilor ierarhici, cu exceptia celor vadit nelegale;

sa adopte un comportament civilizat in raport cu toate persoanele cu care vine in contact direct
pe timpul programului de lucru;

sa execute in raport cu specificul obiectivulul. bunurile sau valorile pazite, precum si orice fel
de alte sarcini care i-au fost incredintate, potrivit planului de paza;

sa respecte consemnul general si particular al postului:

sa indeplineasca toate sarcinile i atributiile ce-i revin in conformitate cu prevederile Legi nr.
333/2003***republicata. privind paza obiectivelor. bunurilor. valorilor si proteciia persoanclor.
legislatia in vigoare in acest domeniu de activitate:

sa supravegheze desfasurarea corecta a vizitelor pacientilor conform indicatiilor stabilite de
managerul spitalului;

sa efectueze controlul accesului persoanelor si autovehiculelor in incinta spitalului;

sa efectueze controlul permanent al mijloacelor de transport, verificand intrarile si iesirile de
bunuri din spital;

sa mentina la zi inregistrata evidenta autovehiculelor privind intrarile si iesirile din spital si
registrul cu evidenta persoanelor ce intrd in spital:

sa mentind la zi in registrul de control al organelor de politie evidenta controalelor efectuate:
ajutd personalul de ingrijire, atunci cand sunt solicitati, la efectuarea transportului persoanelor
decedate. de la nivelul sectiilor medicale la morga spitalului.

(6). Atributii si responsabilitti prioritare ale conducatorilor auto:

este obligat sa cunoasca si sa respecte indatoririle ce-i revin;
sa nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si sa nu consume astfel de bauturi

in timpul serviciului;
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sa se prezinte la inceputul programului la Serviciul Administrativ pentru a preda foaia de
parcurs a zilei precedente si sa ia foaia de parcurs a zilei respective:

sa aiba masina in stare perfecta de functionare, curata atat la exterior cat si la interior. dotata
conform cerintelor politiei (trusd medicala. triunghi reflectorizant. stingator, etc) :

sa anunte in cel mai scurt timp orice defectiune tehnica a masinii si sa efectueze revizia tehnica
la termenul stabilit;

sa remedieze in timpul programului sau in afara acestuia. defectiunile ce se pot remedia de
catre conducatorul auto;

sa nu efectueze reparatii ale masinii decét la unitatile service autorizate. stabilite de conducerea
spitalului;

sa exploateze corespunzator masina. exclusiv in interesul spitalului;

sd nu efectueze alte curse decat cele legale, sa nu pretinda avantaje material ursele

efectuate:
sa confirme prin semnaturi sau stampile. cursele efectuate:

sd intoemeascd corect foaia de parcurs privind miscarea si numarul de kil

furnizeaza relatii. la cererea telefonica a solicitantilor privind programul de activt
consultatii) ale personalului superior medical:

gestioneaza evidenta convorbirilor telefonice si comunica serviciului financiar-contabilitate,
convorbirile internationale in interes personal efectuate de salariatii spitalului. de la postul
telefonic al spitalului;

verifica lunar facturile telefonice pe care le inainteaza sefului Administrativ. pentru avizare si
pentru a fi inaintate spre decontare;

raspunde de convorbirile telefonice purtate prin centrala spitalului:

in cazul cand apar defectiuni anunta seful Administrativ care tine legatura directa cu furnizorul
extern pentru efectuarea unor verificari si reparatii specifice, toate fiind consemnate intr-o
evidenta interna specifica:

asigura confidentialitatea datelor si informatiilor la care are acces prin natura activitatilor
desfasurate.

(8). Atributii si responsabilititi ale ingrijitorului de curitenie - Administrativ:

d.

efectueaza zilnic curdtenia in conditii corespunzatoare a spatiului repartizat si raspunde de
starea de igiena:

curdta si dezinfecteaza zilnic sau ori de cate ori este nevoie grupurile sanitare;

efectueaza dezinfectia curentd a pardoselilor. peretilor si asigura pastrarea lor in conditii
corespunzatoare:

transporta deseurile pe circuitele stabilite si le depoziteaza in locurile special amenajate;

raspunde de aprovizionarea cu substante dezinfectante, asigurd transportul lor in
Administrativ si raspunde de pastrarea acestor materiale si a celor de curatenie;

stabileste corect necesarul de materiale pentru a asigura o activitate fluenta;

indeplineste toate indicatiile sefului ierarhic privind curatenia. salubritatea. dezinfectia si
dezinsectia;

respectd permanent regulile de igiena personala;
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(9). Atributii si responsabilititi ale muncitorilor necalificati:

a. efectueazd curitenia in toate sectoarele unitafii care ii sunt rg
corespunzatoare:

b. asigurd intrefinerea spatiilor verzi si a cailor de acces. precum si de
sezonul rece);

C mentine curatenia spatiului de depozitare si pubele, cale acces depozit;

d. asigurd suport in descdrcarea marfurilor aprovizionate de catre spital (alimente,
medicamente, materiale sanitare, etc.):

e respectd ordinea si disciplina la locul de munci, foloseste integral si cu maxima eficienta
timpul de munca;

transporta deseurile pe circuitele stabilite si le depoziteaza in locurile special amenajate;

e utilizeaza corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase. echipamentele de
transport si materialele de lucru;

h. pastreaza in bune conditii materialele si uneltele de lucru necesare asigurarii curateniei:

1. nu se prezintd la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si nu consuma astfel de bauturi
in timpul serviciului:

1. anunta imediat seful ierarhic despre orice incident/situatie care ar putea sa-i afecteze
activitatea,

Art.172,

Serviciu Intretinere
(1). Rolul Serviciului Intretinere este de asigurare a conformitatii si legalitatii desfasurarii activitatilor
suport pentru asigurarea continuitatii desfasurarii tuturor celorlate activitati si procese ale structurilor

organizatorice din cadrul spitalului.
(2). Serviciul Intretinere este subordonat Directorului financiar contabil.
(3). Serviciul Intretinere are urmatoarea structurd organizatorici:

» Compartiment SSM / PSI
» Formatie electricieni
~ Statie Oxigen

(4). Atributiile principale ale sefului acestui serviciu sunt urmatoarele:

a.

transmite propuneri pentru Planul de investifii si reparatii capitale pentru instalatiile necesare
activitatii de administrafic a unitaii si urmareste indeplinirea acestor planuri raportind
Managerului periodic sau ori de céte ori este nevoie despre desfasurarea acestora:

participa la intocmirea proiectelor de achizitii §i a celor de reparatii curente si capital pentru
sectoarele de activitate pentru care este direct raspunzitor:

elaboreazi Planul de intretinere §i reparatii curente pentru sectoarele de activitate pentru care
este direct raspunzator, pe care il supune spre aprobare Managerului si Comitetului director:;
formuleazd demersuri pe care le transmite spre aprobare Managerului spitalului si ulterior
Consiliului Local Roman privitoare la proiectarea. avizarea, executia si finantarea lucrarilor de
investitii §i reparatii capitale:

asigurd repartizarea pe muncitori, a materialelor necesare pentru executarea lucririlor de
intrefinere, pe sectii $i compartimente:
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raspunde pentru folosirea legala si eficientd a materialelor. pe bazi de fisa de solicitare din
sec{il §i compartimente, avizata de medic sef sectie/asistent sef si contrasemnata de sef serviciu
aprovizionare, cu returnarea in magazie a pieselor inlocuite;

oxigen, statia de aer comprimat si altele;
coordoneaza verificarea periodicd a starii tehnice a grupurilor electrof
generale si electrice din toate locatiile.

asigurd controlul calitativ §i receptia reparatiilor si produselor tehnol
efectuate: m. asigurd. verificd si controleaza depunerea documentatiilor i1

tehnice:
urmdreste efectuarea de reparatii si de investifii conform graficului. verificind calitafiv si
cantitativ lucrarile executate de salariatii din serviciu sau de terti;

evalueaza interventiile de intretinere. conform normativelor in vigoare (anual sau atunci cand
este necesar):

verificd planurile de executie si propune solutii pentru rezolvarea problemelor identificate:

. Intocmeste si/sau verifica atagamente. situatiile de lucrdri. rapoarte de lucru. procese verbale.

alte documente cu caracter tehnic:

participd la stabilirea necesarului de materiale de intretinere. asigurdnd realizarea la timp a
partii corespunzatoare a Planului anual de achizitii;

efectueaza periodic verificarea instalatiilor electrice si tehnice. pentru destasurarea activitatii in
conditii optime.

se asigurd de respectarea cerintelor legislative privitoare la sinatatea si securitatea in munca a
salariatilor spitalului precum si protejarea atat a salariatilor cat si a bunurilor spitalului de
producerea unor situatii de urgenta si respectarea cadrului legislativ de baza aplicabil:

este responsabil pentru derularea contractelor de prestari servicii de verificare, reparatii,
intretinere, revizii curente §i generale pentru reteaua de gaze medicale si cea electrici;

este responsabil pentru derularea contractelor de inchiriere butelii, incdrcare si consum oxigen
medicinal.

(5). Atributiile principale ale personalului din formatiile de lucru:

=3

executd toate lucrdrile incredintate de catre seful de formatie/seful ierarhic:

efectueazd montarea instalatiilor si utilajelor din spital in conformitate cu metodologia si
competentele stabilite:

asigurd buna gospodarire a patrimoniului incredintat:

respectd instrucfiunile proprii a operatiilor de intretinere si reparatii:

urmaresc $i raspund de calitatea lucrarilor efectuate:

executd lucrarile de reparatii curente, capitale sau de investitii stabilite;

asigurd conformitatea intrefinerii instalatiilor si respectd instructiunile privind operatiunile de
intretinere §i reparatii stabilite;

aplica masurile stabilite pentru repararea avariilor aparute:;

folosesc in mod rational materialele si piesele de schimb primite:

efectueaza lucrari de imbunatatiri si rationalizari energetice in vederea reducerii continua a
consumurilor;

asigurd eliminarea operativa a deficien{elor aparute la instalaiile de protectie;
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I aplica masurile specifice in caz de pericol iminent pentru oprirea instalatiil .getice a caror
functionare prezintd pericol de avarii, incendii sau din punct de ;

personalului;

m. aplica masurile specifice de impiedicare a degradarii/distrugerii instj
unitate §i propune masuri corespunzatoare:

n. stabilesc. impreuna cu seful formatiei/seful ierarhic. piesele de sc
utilajele si instalagiile medicale necesare spitalului:

0. asigurd asistenta tehnica la receptionarea aparatelor. instalafiilor si utilajeld
spital: raspund de gestionarea si utilizarea materialelor de intrefinere si de reparatii ;

p. raspund de respectarea graficelor de intretinere si revizie tehnica a reparatiilor, montajelor si a
tuturor lucréarilor care asigura buna functionare a instalatiilor, aparaturii medicale. etc.;

q. raspund de buna gospodarire si utilizare a sculelor si verificatoarelor pe care le utilizeaza.

wicale din

(6) Compartimentul SSM/ PSI/ protectie civila si situatii de urgenta

A. Acest compartiment are rolul de a asigura si tine sub control respectarea cerintelor legislative
g I

privitoare la sinatatea si sccuritatea in munca a salariatilor spitalului precum si protejarea atat a

salariatilor cdt si a bunurilor spitalului de producerea unor situatii de urgenta si respectarea cadrului
legislativ de baza aplicabil pe linie de sanatate si securitate in munca (SSM) si pe linie de prevenire si
stingere a incendiilor.

B. Compartimentul SSM/ PSI/ protectie civila si situatii de urgenta are in componenta activitatile care
vizeaza:

a. sanatatea s securitatea in munca specifica activitatilor desfasurate in cadrul structurilor
medicale cit si cele specifice activitatilor specifice aparatului functional al spitalului:

b. apdrarea impotriva incendiilor;

¢. situatii de urgenta.

C. La nivelul Spitalului Municipal de Urgenta Roman este infiintat, prin decizie, Serviciul Intern de
Prevenire si Protectie si este subordonat Managerului spitalului.
D. Atributiile Serviciului Intern privind activitatea de prevenire si protectie:

a. identifica pericolelor si evaluaza/reevalueaza riscurile pentru fiecare componenta a sistemului
de munca. respectiv executant. sarcind de munca, mijloace de munca/echipamente de munca si
mediul de munca pe locuri de muncé/posturi de lucru:

b. elaboreaza. indeplineste. monitorizeaza §i actualizeaza planul de prevenire si protecjie la
nivelul unitatii:

c. elaboreaza instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementarilor de securitate
§i sdndtate in muncd, {inand seama de particularitatile activitatilor si ale unitatii precum si ale
locurilor de muncd/posturilor de lucru, si le difuzeaza in unitate numai dupa ce au fost aprobate
de catre angajator:

d. propune atributii si raspunderi in domeniul securitatii si sanatafii in munca. ce revin
lucratorilor, corespunzator functiilor exercitate, care se consemneaza in fisa postului, cu
aprobarea angajatorului;

e. verifica insugirile si aplicarile de catre toti lucratorii a masurilor prevazute in planul de
prevenire §i protecfie, a instructiunilor proprii. precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce
le revin in domeniul securitatii si sanatatii in munca stabilite prin fisa postului;

f. intocmeste necesarul de documentatii cu caracter tehnic de informare si instruire a lucratorilor
in domeniul securitatii si sanatatii in munca:
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n.

0.

V.

elaboreazd tematici pentru toate fazele de instruire, stabileste, in scris, periodicitatea instruirii
adecvate pentru fiecare loc de munca in instruciunile proprii, asigurard informari si instruiri
lucratorilor in domeniul securitatii si sanatafii in munca si verifica insusirea si aplicarea de
catre lucratori a informatiilor primite:

elaboreaza programul de instruire-testare la nivelul unitatii;

asigura intocmirea planului de actiune in caz de pericol grav si iminent.
legislative §i se asigura ca toti lucratorii sunt instruiti pentru aplicarea lui;
stabileste si tine evidenta zonelor cu risc ridicat si specific:

stabileste zonele care necesita semnalizare de securitate si sinatate in mun
semnalizare necesara si le amplaseaza conform prevederilor Hotararii Guve
privind cerintele minime pentru semnalizarea de securitate si/sau sanatate la locu
tine evidenta meseriilor §i a profesiilor prevazute de legislatia specifica. pentru care este

necesard autorizarca exercitarii lor:

tine evidenta posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare;

tine evidenta posturilor de lucru care. la recomandarea medicului de medicina muncii necesita
testarca aptitudinilor si/sau control psihologic periodic:

monitorizeaza funciionarea sistemelor §i dispozitivelor de protectie. a aparaturii de masura si
control. precum si a instalatiilor de ventilare sau a altor instalatii pentru controlul noxelor in
mediul de munca:

verifica starca de funciionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de urgenta.
precum si a sistemelor de siguranta;

efectueaza controale interne la locurile de munca. cu informarea, in scris, a angajatorului
asupra deficientelor constatate i asupra masurilor propuse pentru remedierea acestora;

tine eviden{a echipamentelor de munca si urmireste ca verificarile periodice si, daca este cazul,
incercdrile periodice ale echipamentelor de munca sa fie efectuate de persoane competente,
conform prevederilor din Hotardrea Guvernului nr. 1.146/2006 privind cerintele minime de
sccuritate §i sanatate pentru utilizarea in munca de citre lucritori a echipamentelor de munca;
identifica echipamentele individuale de protectie necesare pentru posturile de lucru din unitate
si intocmeste necesarul de dotare a lucratorilor cu echipament individual de protectie, conform
prevederilor Hotararii Guvernului nr. 1.048/2006 privind cerintele minime de securitate si
sanatate pentru utilizarea de catre lucratori a echipamentelor individuale de protectie la locul de

munci:

urmareste intrefinerea. manipularea si depozitarea adecvata a echipamentelor individuale de
protectic i a inlocuirii lor la termenele stabilite, precum si in celelalte situatii prevazute de
Hotararea Guvernului nr. 1.048/2006;

intocmeste dosarul de cercetare a accidentelor cu incapacitate temporard de munca si il
inainteazd spre avizare Inspectoratului Teritorial de Muncad — Neamt sau la alte Inspectorate
Teritoriale de Munca. dupa caz:

participd la cercetarea evenimentelor conform competentelor previzute la art. 108 — 177 din
HG 1425/2006 actualizata;

intocmeste evidenta conform competentelor prevazute la art. 108 — 177 din HG 1425/2006

actualizata:
elaborareaza rapoartele privind accidentele de munca suferite de lucritorii din unitate. in
conformitate cu prevederile art. 12 alin. (1) lit. d) din lege:
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Yt

bb.

CC.

dd.

£g.

urmireste realizarea masurilor dispuse de catre inspectorii de munca. cu prilejul vizitelor de

control si al cercetarii evenimentelor:
colaborareaza cu lucratorii si/sau reprezentantii lucritorilor, medicul d in

vederea coordondrii masurilor de prevenire si protectie:

urmareste actualizarea planului de avertizare. a planului de protectie si )
de evacuare;

propune sanciiuni si stimulente pentru lucratori, pe criteriul indeplinirii obligatiilor si
atributiilor in domeniul securitatii si sAnatatii in munca;

propune clauze privind securitatea §i sanatatea in munca la incheierea contractelor de prestari
de servicii cu alti angajatori. inclusiv la cele incheiate cu angajatori striini;

. intocmeste necesarul de mijloace materiale pentru desfasurarca activitatilor de prevenire si

protectie;

tine evidenta echipamentelor, zoneaza corespunzator/asigurd/urmareste ca verificarile si/sau
incercrile periodice ale echipamentelor de munca sa fie efectuate la timp si de citre persoane
competente ori alte activitati necesare. potrivit prevederilor Hotararii Guvernului nr.

1.058/2006 privind cerintele minime pentru imbunatatirea securitatii §i protectia sanatatii
lucratorilor care pot fi expusi unui potential risc datorat atmosferelor explozive:
alte activitati necesare/specifice asigurdrii securitagii si sanatatii lucratorilor la locul de munca.

E. Activitatile de baza pe linie de apirare impotriva incendiilor sunt:

a.

o a0 o

o

elaborarea/actualizarea instructiunilor proprii All:

identificarea si tinerea sub control a zonelor cu risc ridicat si specific:

elaborarea/actualizarea planurilor de evacuare impotriva incendiilor;

efectuarea instruirilor All personalului nou angajat (introductiv generale si la locul de munca);
verificarea periodica a starii de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de
urgenta, precum si a sistemelor de siguranta:

planificarea si efectuarea instruirilor periodice All;

planificarea si efectuarea de exercitii privitoare la utilizarea mijloacelor de stingere a
incendiilor §i de actionare in cazul producerii unui incendiu;

testari periodice pe linie de All efectuate salariatilor spitalului;

F. Activitatile de baza pe linie de situatii de urgenta sunt:

d.

b.

C.

elaborarea/actualizarea scenariilor privind modul de actionare in cazul producerii unor situatii
de urgenta:

planificarea si efectuarea de exercitii de alarmare pentru diferite tipuri de situatii de urgenta;
testari periodice pe linie de All efectuate salariatilor spitalului;

intocmirea si transmiterea necesarelor de mijloace materiale aferente desfasurarii activitatilor
de Al

gestionarea mijloacelor materiale preluate necesare desfasuririi activititilor de All;
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G. Responsabilititile de bazi ale compartimentului SSM/ PSI/ protectie civild si situatii de urgenti

sunt:
a. elaboreaza programele de optimizare a capacitatii de aparare impotriva incendiilor in domeniul

de activitate al autoritatii respective:
b. formuleazd propuneri de reglementari tehnice si organizatorice
impotriva incendiilor in domeniul specific;
c. controleazd modul de aplicare a prevederilor legale pentru apararga 1
cadrul Spitalului Municipal de Urgenta Roman;
d. elaboreaza i supune spre aprobarea managerului spitalului. rap
nivelului de aparare impotriva incendiilor din domeniul de activitate;

e. analizeaza anual respectarea incadrarii in criteriile de constituire a serviciilor de urgenta din
spital. dotarea cu mijloace de aparare impotriva incendiilor si face propuneri de optimizare a
acestora;

f. elaboreaza si inainteaza spre aprobare programe de informare si educatie specifica:

g. identifica si evalueaza riscurile de incendiu din cadrul Spitalului Municipal de Urgenta Roman

s1 asigurd corelarea masurilor de aparare impotriva incendiilor cu natura si nivelul riscurilor:

(7). La nivelul Spitalului Municipal de Urgenta Roman este infiintat. prin decizie. Serviciul privat
propriu pentru situatii de urgenta conform prevederilor Legii nr. 481/2004. Legii nr. 307/2006 privind
apararca impotriva incendiilor, Ordinului M.A.L nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de
aparare impotriva incendiilor, Ordinului M.A.L. nr. 75/2019 pentru aprobarea Criteriilor de
performanta privind constituirea, incadrarea si dotarea serviciilor private si a serviciilor private pentru
situatii de urgenta cu rol de coordonare a actiunilor in scopul apararii vietii. avutului public si/sau a
celul privat impotriva incendiilor si a altor calamititi. in sectorul de competenta al Spitalului
Municipal de Urgenta Roman. stabilit cu avizul Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd Neamt.
activitatile principale desfasurate fiind detaliate in art. 61 (3) din ROF.

Art.173.
Serviciu Reparatii
(1). Rolul Serviciului Reparatii este de asigurare a conformitatii si legalitatii desfasurarii activitatilor
administrative, ca activitati suport pentru asigurarea continuitatii desfasurarii tuturor celorlate activitati
si procese ale structurilor organizatorice din cadrul spitalului.
(2). Serviciul Reparatii este subordonat Directorului financiar contabil.
(3). Serviciul Reparatii are urmatoarea structura organizatorica:
~ Centrala termica
» Formatie instalatori
~ Formatie timplari
~ Formatie zugravi
~ Lifturi
(4). Atributiile principale ale sefului acestui serviciu sunt urmatoarele:
a. transmite propuneri pentru Planul de investitii si reparafii capitale pentru imobile si celelalte
mijloace fixe necesare activitatii de administratie a unitatii si urmdireste indeplinirea acestor
planuri raportand Managerului periodic sau ori de cate ori este nevoie despre desfasurarea

acestora,
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{

m.

u.

V.

participa la intocmirea proiectelor de achizitii gi a celor de reparatii cu
sectoarele de activitate pentru care este direct raspunzator; i ,..\3 ;

* AN

eldbmea;’a Planul de intr cl;mue sl reparatll curente penlru keLtoareIe le a t\ ﬂﬂ‘,\

investitii si reparatii capitale:

asigurd repartizarea pe muncitori, a materialelor necesare pentru executarea lucrarilor de
intretinere. pe sectii §i compartimente: raspunde pentru folosirea legald si eficientd a
materialelor. pe baza de fisa de solicitare din sectii si compartimente, avizata de medic sef
secfie/asistent gef si contrasemnatd de sef serviciu aprovizionare, cu returnarea in magazie a
pieselor inlocuite;

intocmeste documentafia necesard in vederea obtinerii unor autorizatii necesare conform
legislatiei in vigoare;

coordoneaza verificarea periodicd pe linie de ISCIR utilajele. instalatiile si recipientele sub
presiune, din dotarea spitalului;

coordoneaza. verifica si controleaza buna functionare a utilajelor si instalatiilor din centrala
termica. statia de hidrofoare si altele:

coordoneaza verificarea periodica a starii tehnice a lifturilor;

asigurd controlul calitativ si receptia reparatiilor si produselor tehnologice de intretinere
efectuate;

asigura, verifica si controleaza depunerea documentatiilor in vederea reviziilor tehnice:

asigura buna organizare i gospodarire a atelierului tehnic $i raspunde de personalul aflat in
subordine;

coordoneaza echipele de lucru astfel incat in cazul deficientelor intervenite in mod neasteptat
sa se poata interveni in timpul cel mai scurt pentru remedierea acestora;

asigurd introducerea in Planul anual de achizitii a tuturor necesitafilor de service si autorizare
pentru toata aparatura nemedicald existentd in patrimoniul spitalului:

intocmeste Programul de Verificari Metrologice ale mijloacelor de masura si control;

urmareste efectuarea de reparatii si de investitii conform graficului, verificand calitativ si
cantitativ lucrarile executate de salariatii din serviciu sau de terti:

intocmeste Planul de aprovizionare cu piese de schimb din Nomenclatorul pentru aparatele,
utilajele si instalatiile nemedicale necesare spitalului:

certificd documentele, din cadrul serviciului, care se prezintd pentru viza control financiar
preventiv propriu pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor;

stabileste necesarul de produse pentru reparatii in vederea unei bune administriri a
patrimoniului, asigurand la timp partea corespunzatoare a Planului de achizitii:

intocmeste instructiunile de functionare si intrefinere a echipamentelor nemedicale pe baza
fiselor tehnice. parametrilor de functionare, comunicate de citre furnizori. reprezentanti
service, etc.;

elaboreazd Planul anual de mentenantd cu privire la fisele tehnice ale echipamentelor
nemedicale;

evalueaza interventiile de intretinere a echipamentelor nemedicale. conform normativelor in
vigoare (anual sau atunci c¢and este necesar);

. verifica planurile de executie si propune solutii pentru rezolvarea problemelor identificate;

Cod: RG_ROF  Editia: 2 Rev: 0/2024 2357271



Spitalul Municipal de Urgenta Roman

da

bb.

cC.
dd.

intocmeste Cartea constructiei:

intocmeste si/sau verifica atasamente. situatiile de lucriri. rapoarte de lu
alte documente cu caracter tehnic;

urmaregte activitatea zilnica a personalului din subordine. activitatea
reparalii curente §i comunica zilnic, in scris, Managerului spitalului info
aceste activitati:

prezintd saptamanal raportul citre Manager cu privire la activitatea personalulu
modalitatea de rezolvare a problemelor constatate in perioada de raportare; pentru buna
desfdsurare a activitatii respectd circuitul actelor, aplica stampila de conformitate si legalitate
pe toate documentele transmise catre serviciul financiar predate pe baza de registru si sub
semnatura;

coordoneazd efectueareca periodica a verificarii instalafiilor tehnice, pentru desfisurarea
activitatii in conditii optime.

asigurd buna intretinere a cladirilor. aparatelor. instalatiilor si utilajelor:

este responsabil pentru derularea contractelor de prestari de verificare, reparatii, intretinere,
revizii curente si generale pentru echipamente de ridicat si a echipamentelor sub presiune,
reparatil curente s1 generale pentru acestea, prestari servicii tehnice, proiectare, documentatii

tehnice si studii de fazabilitate;

. este responsabil de derularea angajamentelor legale privind prestarile de servicii de verificari,

intretinere si reparatii, lucrari de reparatii curente, igienizari, amenajiri, lucrari de reparatii
capital, constructii noi, lucrari de instalatii sanitare si central termice si murale.

(5). Atributiile principale ale personalului din formatiile de lucru:

a.

o o

o<

m.

efectueaza lucrarile de intrefinere §i reparatii ale instalatiilor sanitare si infrastructurii spitalului
(cladiri. curte interioara).

efectueaza lucrari de reparatii curente, zugraveli. intretinere mobilier, intretinerea obiectelor
tehnico-sanitare in baza referatelor de necesitate aprobate de citre seful de sectie,
compartiment sau serviciu si vizate de catre Managerul spitalului:

stabilesc cauzele degradarii sau distrugerii constructiilor sau utilajelor si propune masuri
adecvate: efectueazd montarea instalatiilor si utilajelor din spital in conformitate cu
metodologia si competentele stabilite:

executa toate lucrarile incredintate de catre seful de formatie/seful ierarhic;

asigura buna gospodarire a patrimoniului incredintat:

respectd instrucfiunile proprii a operatiilor de intretinere si reparatii:

raspund de calitatea lucrarilor de reparatii efectuate:

executd lucrarile de reparatii curente, capitale sau de investitii stabilite:

aplica masurile stabilite pentru repararea avariilor aparute;

folosesc in mod rational materialele si piesele de schimb primite:

cfectueaza lucrari de imbunatatiri si rationalizari energetice in vederea reducerii continua a
consumurilor;

stabilesc. impreuna cu seful formatiei/seful ierarhic, piesele de schimb pentru aparatele.
utilajele si instalatiile nemedicale necesare spitalului:

raspund de gestionarea si utilizarea materialelor de reparatii:

raspund de asigurarea conformitatii lubrefierii masginilor si utilajelor. de utilizarea rationala a
lubrefiantilor incadrandu-se in normele de consum:
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raspund de aplicarea stricta a dispozitiilor legale privind instalatiile sub presiune;

p. raspund de gospodarirea rationala a combustibililor si energiei in toate sectiile si la locul de
muncd incadrandu-se in normele de consum aprobate;

q. raspund de respectarea graficelor de intretinere si revizie tehnica a reparatiilor, montajelor si a
tuturor lucrarilor care asigura buna functionare a instalatiilor;

r. raspund de buna gospodarire si utilizare a instrumentelor si verificatoarelor pe care le utilizeazi

Art.174,

Serviciul Contractari, Achizitii, Aprovizionare
(1). Rolul acestui serviciu este de asigurare a conformitafii si legalitatii desfisurérii tuturor activitatilor
specifice achizitiilor publice. contractari si aprovizionarii.
(2). Serviciul are urmatoarea structurd organizatoric:

~ sef serviciu

W

1y govt

economist

e
~ referent specialitate
~ merceolog
» magazineri
(3). Serviciul Contractari. Achizitii. Aprovizionare este subordonat Directorull
(4). Atributii si responsabilitati:
a. organizeaza. indruma si raspunde de intocmirea programului de achizitii publice pe care il

lar-contabil,

supune spre analiza Comitetului director;
b. asigurd intocmirea si desfagurarea procedurilor de achizitii publice in conformitate cu legislatia
in vigoare si raspunde din punct de vedere juridic pentru daunele sau prejudiciile produse
unitatii prin intocmirea si/sau desfagurarea eronata a acestora;
indeplineste obligatiile referitoare la publicitatea achizitiilor, astfel cum sunt acestea prevazute

)

in legislatia specifica;
d. planifica achizitiile publice conform reglementarilor legale in vigoare:
participa la elaborarea specificatiilor tehnice din documentatia de atribuire in ceea ce priveste
achizifia de medicamente, materiale sanitare $i aparaturd va coopta ca si consultanti, personal
medical cu studii superioare/medii care vor utiliza/beneficia de aceste produse/materiale
sanitare/ aparate, dupa finalizarea achizitiei:
f. elaboreaza Planul anual de achizitii publice si il supune aprobirii:
centralizeaza si stabileste intreg necesarul de produse/lucriri/servicii, conform referatelor de
necesitate aprobate in vederea realizarii Planului anual de achizitii al spitalului conform
principiului asumarii raspunderii il va inainta spre aprobare dupa caz Consiliului

o

medical/Comitetului director;

h. efectueaza studii de piata privind nivelul curent al prefurilor pentru produsele identificate
(nivelul calitativ al acestora face parte din cercetarea de piata) prin consultarea bazei de date la
nivelul autoritadfii contractante si/sau prin realizarea de cercetiri de piatd si capacitatea
companiilor ce activeaza pe piata produsului/lucrarilor/serviciilor din categoria celor ce
prezinta interes pentru autoritatea contractanta:

1. estimeaza valoarea contractelor pentru nevoile identificate si considerate ca fiind prioritati;

j. compard aceste valori cu pragurile valorice prevazute in lege pentru natura contractului
respectiv si elaboreaza nota estimativa si nota justificativa privind alegerea procedurii. conform
principiului asumarii raspunderii:
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m.

1.

p-

S.

-

dad.

bb.

CC.

dd.

initiaza i lanseaza proceduri de achizifie pe tipuri de produse: elaboreaza documentatia de
atribuire, desfagoara procedurile de atribuire:
urmareste incheierea contractelor in urma achizitiilor publice cu furni

legale;
transmite garantiile de buna executfie sericiului financiar-contabilitate
acestora in contabilitatea autoritétii contractante: 4
estimeaz fondurile necesare pe perioada derularii contractului pe baza graficului de livrare a
produselor. a graficului de realizare a lucrarilor sau graficului de realizare/prestare a
serviciului, asa cum sunt acestea anexate la contract sau prevazute in documentatia de atribuire
§1 in baza clauzelor contractuale referitoare la plati (estimeaza fluxul financiar aferent derularii
fiecdrui contract care trebuie sa se regaseasca in deschiderile de credite si raspunde din punct
de vedere juridic de incheierca contractelor subsecvente care depasesc termenul. cantitatea
maximai $i suma angajata):

monitorizeaza comenzile lansate la furnizori:

monitorizeazd/transmite  documentele ce privesc derularea contractelor altor institutii
indreptatite:

dispune eliberarea garantiilor de buna executie;

stabileste necesarul de produse pentru funcfionarea normala a spitalului pe baza necesitatilor
transmise de cétre celelalte compartimente, in functie de consumurile din anul precedent,
incluzénd si achizitiile de urgenta care nu au caracter de regularitate. bazate pe cazuistica, le
centralizeaza si asigura realizarea corespunzitoare a Planului anual de achizitii:

inainteazd spre analiza si avizare Directorului medical toate referatele de necesitate sau
referatele de urgen(d pe parte medicala (aparaturd, materiale sanitare, medicamente si alte
materiale), inaintea transmiterii acestora Managerului spitalului pentru aprobare;

centralizeazd toate referatele de necesitate si referatele de urgentd si le transmite Comitetului
Director, impreuna cu actualizérile Planului de achizitii;

intocmeste lunar addenda la planul anual de achizitii publice aprobat cu achizitiile de urgenta
care nu au putut fi previzionate si nu au fost cuprinse in planul anual de achizitii publice si o
inainteaza aprobarii:

efectueaza licitatii conform Planului anual de achizitii aprobat:

intocmeste dérile de seama specifice activitatii de achizitii publice;

intocmeste angajamentul bugetar pentru toate contractele, aplica viza de certificare si legalitate
pe toate documentele pe care le transmite catre Serviciul Financiar contabil. informatic;
identifica si stabileste necesarul de aprovizionat conform referatelor de necesitate aprobate;
dimensioneaza stocurile si cantititile de aprovizionat functie de angajamentele legale.
angajamentele bugetare si de stocuri;

asigura relatia cu sectiile / compartimentele din SMU Roman si cu furnizorii de produse:
participd la procedurile de achizitii conform deciziilor Managerului spitalului si conform
clauzelor contractual incheiate;

emite documente constatatoare in termen de maxim 14 zile de la data finalizarii livrarii
produselor, care contin informatii referitoare la indeplinirea sa, dupi caz. neindeplinirea
obligatiilor contractuale de catre contractant;
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ce,

centralizeazd materialele sanitare §i materialele de curatenie considerate produse critice si pe
cele necesare in cazuri exceptionale §i intocmeste referatul de necesitate anual si referatele de
necesitate de urgenta pentru reintregire stoc;

lanseaza comenzile pentru produsele considerate critice si/sau exceptionale si urmareste
aprovizionarea lor in timp util pentru intregirea stocurilor de urgenti si/sau critice;

. monitorizeaza permanent stocurile din gestiuni urmarind evitarea stocurilor supranormative, cu

miscare lenta:

.monitorizeaza termenele de expirare a produselor din gestiuni si comunicd Managerului

spitalului acest aspect;
monitorizeazd modul de derulare a contractului (planificat-realizat) si urmireste modul de

1.
indeplinire a clauzelor contractuale:
JJ. monitorizeaza receptia calitativa si cantitativi a materialelor primite de la fu
Art.175.

Compartiment Audit public intern
(1). Compartimentul Audit Public intern arc urmatoarele atributii:

d.

claboreaza norme metodologice specifice entititii publice in care isi d

elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern;

efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management
financiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de
legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de citre conducitorul entitatii publice
auditate, precum si despre consecintele acestora;

raporteaza periodic asupra constatarilor. concluziilor si recomandarilor rezultate din activitatile
sale de audit;

claboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii. raporteaza imediat conducatorului
entitatii publice si structurii de control intern abilitate;

auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitatilor desfasurate intr-o entitate publica:

» compartimentul de audit public intern notifica structura care va fi auditata, cu 15 zile
inainte de declansarea misiunii de audit: in notificare se precizeaza scopul. principalele
obiective si durata misiunii de audit;

~ compartimentul de audit public intern notificd, de asemenea, tematica in detaliu,
programul comun de cooperare, precum si perioadele in care se realizeaza interventiile
la fata locului, conform normelor metodologice:

~ auditorii interni elaboreaza un proiect de raport de audit public intern la sfarsitul fiecarei
misiuni de audit public intern; proiectul de raport de audit public intern reflecta cadrul
general, obiectivele, constatarile. concluziile si recomandarile. Raportul de audit public
intern este insotit de documente justificative;

» proiectul de raport de audit public intern se transmite la structura auditata; aceasta poate
trimite, in maximum 15 zile de la primirea raportului, punctele sale de vedere, care vor fi
analizate de auditorii interni;

~ in termen de 10 zile de la primirea punctelor de vedere compartimentul de audit public
intern organizeaza reuniunca de conciliere cu structura auditatd, in cadrul careia se

Cod: RG ROF  Editia: 2 Rev: 0/2024 239/ 271



Spitalul Municipal de Urgenta Roman

1m.

~ compartimentul de audit public intern frimite raportul de audit
impreuna cu rezultatele concilierii, conducatorului institutiei, ca
pentru analiza si avizare. Dupa avizare recomandarile cuprinsd
public intern vor fi comunicate structurii auditate;

implementare a recomandarilor. incluzand un calendar al acestora. Compartimentul de
audit public intern informeaza UCAAPI sau organul ierarhic superior, dupa caz, despre
recomandarile care nu au fost avizate: aceste recomandari vor fi insotite de documentatia
de sustinere:

» compartimentul de audit public intern verifica si raporteazd UCAAPI sau organului
ierarhic superior., dupa caz, asupra progreselor inregistrate in implementarea
recomandarilor:

auditorii interni trebuie sa isi indeplineascd atributiile in mod obiectiv si independent, cu
profesionalism si integritate. conform prevederilor Legii 672/2002 si potrivit normelor si
procedurilor specifice activititii de audit public intern:

auditorii interni nu vor divulga nici un fel de date, fapte sau situatii pe care le-au constatat in
cursul ori in legatura cu indeplinirea misiunilor de audit public intern:

raspunderea pentru masurile luate in urma analizarii recomandérilor prezentate in rapoartele de
audit apartine conducerii institutiei:

auditorii interni trebuie sa respecte prevederile Codului privind conduita etica a auditorului
intern;

asigurd operatiunile de arhivare a documentelor create in cadrul compartimentului.

Art.176.

Purtiator de cuvant / Compartiment relatii cu publicul

(1). Purtatorul de cuvant se atld in subordinea directd a Managerului SMU Roman s§i respecta
prevederile Legii nr. 95 din 14 aprilie 2006 (**republicata**) privind reforma in domeniul sanatitii,
ale Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public si prevederile Hotararii nr.
478/08.07.2016 pentru modificarea §i completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public. aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
123/2002.

(2). In calitatea de purtator de cuvant al spitalului, persoana care indeplineste acest rol are urmatoarele

atributii prioritare:

a.

elaborarea planului de masuri in vederea fundamentarii strategiei de promovare a imaginii
spitalului si elaborarea strategiei de promovare a imaginii Spitalului Municipal de Urgenta
Roman;

intocmirea si actualizarea bazei de date cu jurnalistii acreditali, asigurarea unei relatii constante
cu reprezentantii presei prin furnizarea catre acestia. de informatii publice. de interes mediatic
privind activitatea spitalului;

monitorizarea aparifiilor Spitalului Municipal de Urgentd Roman in presa:

organizarea de conferinte/evenimente de presa:

asigura invitarea reprezentantilor presei pentru participarea la evenimente importante legate de
activitatea spitalului:

contribuie la realizarea si redactarea informatiilor din materialele de promovare ale spitalului;
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g. se asigurd de faptul ca toate informatiile publicate pe pagina electronici oficiala a spitalului
sunt corecte, reale. actuale si conforme;

h. organizeazd si participa la expozitii si conferinte nationale in scopul promovirii imaginii
spitalului pe plan regional/national:

1. informeazd managerul despre cele mai recente tendinte si practici de succes in domeniul
relatiilor cu publicul $i propune masuri de aliniere la acestea, pentru a atinge un nivel inalt de
performanta a activitatii institutiei:

J. informeazd direct managerul spitalului despre problemele survenite care
desfasurarea optima a activitatii privind relatia cu reprezentantii mass-media;

k. colaborarea cu toate structurile Spitalului Municipal de Urgentd Roman in v
informatiilor cu valoare de stire;

. elaborarea. supunerea spre aprobarea conducerii si difuzarea materialelor de pR

m. organizarea si desfasurarea activitatii de asigurare a accesului la informatii de
conform prevederilor legale in vigoare:

n. organizarea §i desfasurarea activitatii de solutionare a petitiilor. conform prevederilor Legii nr.
233 din 23 aprilie 2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.

Art.177.
Oficiu Juridic

(1). Rolul de baza al Oficiului juridic este de a asigura si {ine sub control legalitatea desfasurarii
tuturor activitagilor din cadrul spitalului.

(2). Oficiul juridic este subordonat managerului spitalului.

(3). Atributiile si responsabilitatile de bazi ale consilierului juridic al spitalului sunt:

d.

avizeazd documente emise in cadrul spitalului, din punct de vedere al legalitatii masurilor ce
urmeaza a fi luate. precum si asupra oricaror acte care pot angaja raspunderea patrimoniali a
spitalului;

difuzeaza in sistem controlat destinatarilor interni deciziile emise de managementul de varf al
spitalului;

gestioneaza un set complet al tuturor deciziilor emise de managementul de varf al spitalului:
consiliaza salariatii spitalului cu privire la interpretarea corecta a actelor normative care au
aplicabilitate la nivel de structuri organizatorice;

avizeaza contractele de munca si deciziile emise de conducerea spitalului:

avizeaza. la solicitarea conducerii spitalului. in cadrul reprezentarii in instanta. a documentelor
cu caracter juridic emise de catre persoana juridica pe care o reprezinta:

avizeazd. pe baza documentatiei primite. contractele si proiectele oricaror acte., cu caracter
Judiciar, in legatura cu activitatea spitalului:

respecta dispozitiile legale privitoare la interesele contrare in aceeasi cauza sau in cauze conexe
ori la conflictul de interese pe care persoana juridica ce o reprezinti le poate avea;

verificd legalitatea desfagurarii procedurilor de achizitii impreuna cu Serviciul Contractari,
Achizitii, Aprovizionare;

elaboreaza proiectele de contracte precum si negocierea clauzelor legale contractuale. cand
sunt solicitate impreuna cu Serviciul Contractari. Achizitii. Aprovizionare:

solutioneaza contestatiile, clarificarile, litigiile cu privire la contractele intocmite impreuna cu
Serviciul Contractari, Achizitii. Aprovizionare:
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I colaboreaza la intocmirea instructiunilor emise de conducerea spitalului sau a altor acte cu
caracter normativ, pentru asigurarea legalitatii necesare:;

m. reprezintd si apdra interesele spitalului in fata organelor administratiei de stat, a instantelor
Judecdtoresti si a altor organe cu caracter jurisdictional. precum si in cadrul oricérei proceduri
prevazute de lege, in baza delegatiei date de managerul spitalului:

n. analizeaza. in colaborare cu serviciul financiar-contabil, situatia pagubelor produse in cadrul
spitalului si avizeaza, la cerere. in legaturd cu masurile de urmirire a debitorilor. in conditiile
actelor normative in vigoare:
vizeaza situatiile debitelor din pagube care sunt inaintate organelor superioare de resort:
urmdreste aparitia actelor normative si semnaleaza atat managementul de varf al spitalului cat
si orice altd functie de management direct vizata asupra modificarilor legislative specifice
aparute. clarificand. ori de cate ori este necesar. modul de aplicare la nivel sectorial a cerintelor
legislative specifice;
raspunde de primirea citatiilor. a titlurilor executorii:

g. raspunde si  depune diligentele necesare recuperdrii  prejudiciilor. pagubelor aduse
patrimoniului spitalului:

r. nu poate indeplini acele luerari pentru care este incompatibil conform legii.

Art.178.
Culte

(1). Rol - acordare a asistentei religioase pacientilor/apartinatorilor acestora.
(2). In cadrul structurii sunt 2 preoti, unul de religie ortodoxa si unul romano-cato
(3). Atributii:

d.

v &0 T

LU

h.

V4
Oy

N

savargegte serviciile religioase conform programului aprobat de eparhia resp
managerului spitalului;

viziteaza cu regularitate pacientii internati in spital;

asigura serviciile religioase in cazuri de urgen{a si administreaza sfintele taine:

savargeste slujbe speciale pentru:

inmormantarea decedatilor abandonati sau fara familie;

botezul copiilor in pericol de moarte sau la cererea parintilor, etc.:

mentine un registru evidenta la zi a cu activitatilor pastoral-misionare desfasurate:

participd i sprijind solutionarea in spirit ecumenic a tuturor ofertelor de ajutor umanitar
promovate de asociafii si instituii, cu sau fara caracter religios. sau de la persoane particulare:
cultivd o atmosfera spirituala echilibrata a pacientilor pentru a se evita prozelitismul de orice
fel si sprijina la cererea lor pe cei de alta confesiune. pentru a primi asistenta religioasa. din
partea preotului: colaboreaza cu personalul medical pentru a cunoaste starea pacientilor si
apartenenta religioasa declaratd de cétre pacienti;

acorda asisten{a religioasa si salariatilor spitalului, la solicitarea acestora;

poate fi invitat la sedintele Consiliului de administratie al spitalului. contribuind la aplicarea
normelor de deontologie, disciplina si morala crestina:

participd la activitafile organizate de Patriarhia Romanid si de Centrele Eparhiale pentru
personalul bisericesc;

propune. in colaborare cu personalul medical crestin ortodox. un sfant patron. ocrotitor al
spitalului: efectueaza duminica sau in zile de sarbatoare Sfanta Liturghie si asistenta religioasa
specifica.
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Art.179.

Bloc alimentar
(1). Rolul Blocului alimentar este de a asigura alimentatia rationala si cea dietetica pentru pacientii
internati in spital.

(2). Blocul alimentar este subordonat Directorului de ingrijiri medicale pentru orice probers

administrativa.
(3). Structura organizatorica a Blocului alimentar este urmatoarea:
- asistent nutritie si dietetica/dietetician
- bucatar
- muncitor necalificat
(4). Activitatile desfasurate de personalul din cadrul Blocului alimentar se desfasoara
cu normele tehnice elaborate de Ministerul Sanatatii. privind alimentatia pacientilor in spitale.
(5). Activitatea Blocului alimentar incepe cu primirea alimentelor de la magazie pentru pregatirea
alimentelor si se termina cu distribuirea alimentelor pregitite pentru pacientii din cadrul structurilor

FOrar

medicale din spital.
(6). Primirea alimentelor de la magazie este efectuata pe baza listei zilnice de alimentatie.
(7). Atributii si responsabilitat
I. Atributitle medicului delegat cu alimentatia la nivelul spitalului. medic coordonator si personalul
SPIAAM:
a. indrumi §i controleaza modul cum angajafii blocului alimentar aplica si respectd normele

igienico-sanitare;
verifica prin sondaj calitatea produselor alimentare eliberate de la magazia spitalului:
verificd modul de pastrare a alimentelor in blocul alimentar:
d. controleaza hrana preparatd, cu o jumatate ora inainte de servirea ei. consemnand calitatea in
caietul blocului alimentar §i avizand distributia acesteia;
e. controleaza recoltarea probelor alimentare:
controleazd modul de distribuire a mesei si transportul hranei de la bucatarie la oficii si de la
acestea la pacienti;
f. controleaza aplicarea alimentatiei prescrise pacientilor;
g. urmareste calitatea hranei servite pacientilor;
h. intocmeste Planul anual de recoltare a probelor din alimentele preparate.
2. Prin decizia managerului spitalului s-a stabilit ca medicul sef garda la nivel de spital sa fie Sectia
Obstetrica-Ginecologie desemnat si ca responsabil al efectuarii controlulului calitatii  hranei
(organoleptic, cantitativ, calitativ). In calitatea sa de responsabil al efectuarii controlulului calitatii
hranei, acest medic are stabilite urmatoarele atributii:
a. controleaza hrana preparatd pentru cina si dejun. cu o jumatate de ora inainte de servirea ei,
consemnand calitatea in caietul blocului alimentar si avizand distributia acesteia:
b. controleaza recoltarea probelor alimentare;
¢. controleaza modul de distribuire a mesei si transportul hranei de la bucatarie la oficii pentru
cina si dejun si de la acestea pacientilor;
d. urmareste calitatea hranei servite pacientilor.
3. In cadrul Blocului alimentar este asi gurata elaborarea si actualizarea urmatoarelor documente:
~ lista de meniuri sdptamanale:
~ lista zilnica de alimentatie:

Cod: RG ROF  Editia:2  Rev: 0/2024 243 /271



Spitalul Municipal de Urgenta Roman

r

4. Atributiile si responsabilititile pioritare ale asistentului de nutritie si dietetica/diet

lista de regimuri alimentare-dietetice, aceasta responsabilitate avand-o asistentul de nutritie si
dieteticd/dieteticianul.

@]

conduce si coordoneaza activitatea echipei din Blocul alimentar si bucatarj
alimentelor si respectarea indicatiilor medicale pentru regimuri alimentar,
are obligatia de a pastra probe (mostre) din fiecare aliment timp de 48
solicitate ca probe (pentru a putea fi facute analize) in caz de nevoie:

controleaza respectarea normelor igienico-sanitare in bucatarie si blocul a

dezinfectia curenta a veselei:
intocmeste necesarul lunar de materiale de curatenie, dezinfectanti si alte materiale necesare
desfasurarii activitatii din blocul alimentar, tine evidenta acestora si elibereaza personalului
responsabil aceste materiale pe baza de registru cu semnatura:

controleazd zilnic efectuarea curdtenei si dezinfectiei conform programarilor si raspunde de
efectuarea acestora de catre personalul din subordine:

supravegheazd respectarea de catre personalul din blocul alimentar a normelor in vigoare
privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor asociate asistentei medicale, a normelor
de SSM-SU. ale Regulamentului de organizare si functionare si ale Regulamentului Intern:
verifica calitatea si valabilitatea alimentelor cu care se aprovizioneaza spitalul. modul de
pastrare in magazie. calitatea si valabilitatea alimentelor la eliberarea din magazie:
supravegheaza §i participa la prepararea regimurilor speciale:

intocmeste si actualizeaza periodic planuri de diete si meniuri:

controleazd modul de respectare a normelor de igiena privind transportul si circuitele pentru
alimente, conform reglementarilor in vigoare:

controleaza distribuirea alimentatiei la nivel de sectii si pacientilor, daca s-au distribuit
meniurile pe sectii/compartimente conform regimurilor preparate in blocul alimentar, atat
calitativ cat si cantitativ:  efectueaza investigatii (sondaje de opinii) printre pacienti asupra
alimentatiei, impreuna cu directorul de ingrijiri medicale, asistentul de nutritie si
dieteticd/dieteticianul. coordonatorul SPIAAM si medicul de garda responsabil cu alimentatia
pentru a colecta si procesa informatiile privioare la calitatea si cantitatea hranei servite in
spital;

calculeaza regimurile alimentare, stabileste gramajele pe fiecare meniu si le respecta;

. verifica respectarea principiilor alimentare;

numeste zilnic un bucitar coordonator al activitatilor desfasurate in cadrul Blocului alimentar;
verificd bucatarul de serviciu daca a respectat indicatiile din regimurile alimentare atat calitativ
cat si cantitativ;

intocmeste zilnic regimurile alimentare pentru ziua urmitoare. lista cu alimente. cantitatile
necesare, anexele pacientilor internati in garda §i urmareste daca acestea au fost respectate de
catre bucatari atat calitativ cat si cantitativ;

calculeazd cantitatile de alimente necesare la realizarea meniurilor pentru ca acestea si respecte
gramajele stabilite;

verificd prin sondaj corectitudinea distribuirii mesei catre pacienti:

recolteaza si pastreaza probele de alimente:

respectd reglementarile in vigoare privind prevenirea. controlul si combaterea infectiilor
asociate asistentei medicale;

controleaza starea de functionare a instalatiilor frigorifice pentru pastrarea alimentelor;
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v. informeaza conducerea spitalului despre deficientele constatate privind prepararea, distribuirea

sl pastrarea alimentelor:
w. organizeaza activita{i de educatie pentru sanatate privind o alimentatie sar
X. respectd normele igienico-sanitare stabilite.
5. Atributiile si responsabilitatile prioritare ale bucitarului :
a. primeste §i pregateste produsele de la magazie. verifica cantitatea si cali

corecta lor pastrare;
b. distribuie alimentele personalului din subordine pentru prepararea diferitelor

¢. calculeaza corect cantititile de alimente necesare la realizarea meniurilor pentru ca acestea si
respecte gramajele stabilite si orice neconformitate o semnaleaza asistentului dietetician;

d. nu permite intrarea persoanelor striine in bucatarie:

e. asigura respectarea cerintelor igienico-sanitare in cadrul blocului alimentar;

f. recolteaza i pastreaza probele alimentare timp de 48 ore:

g. respectd meniurile stabilite §i in cazuri cu totul deosebite. poate schimba meniul cu aprobarea

directorului de ingrijirt medicale si a asistentului de nutritie si dietetica/dieteticianului.
respectiv medicul de garda de pe obstetrica—ginecologie:

h. elibereaza madncarea din bucataric numai cu avizul asistentului  de nutritie  si
dieteticd/dieteticianului. al medicului delegat cu alimentatia pe spital si al medicului de gardi
pentru dejun si cind. consemnandu-se aceasta intr-un registru intern specific:

i. respectd graficul de distributie a hranei din cadrul blocului alimentar:

J. urmiregte ca transportul preparatelor de la bucatirie la oficiile sectiilor sa se faca in vase
acoperite;

k. ia masuri pentru efectuarea curdfeniei in intreg blocul alimentar;

I utilizeazé pe toata durata programului de lucru echipamentul specific stabilit si acorda o atentie
deosebita respectarii regulilor de igiena personala stabilite;

m. respectd planificarile efectuate pentru controlul medical periodic:

n. respectd regulile si circuitul stabilit pentru evacuarea resturilor alimentare, ludnd masuri ca
acestea si fie depozitate in recipiente la recipienti care au aceste destinatii;

0. organizeaza procesul de spalare si dezinfectie a veselei si tacamurilor;

p. verificd din punct de vedere cantitativ si calitativ produsele preluate din magazie si sesizeazi

seful ierarhic superior atunci cand constata deficiente;

nu modifica gramajele alimentelor/preparatelor alimentare;

raspunde de:

pregatirea la timp a mesei:

calitatea prepararii meniurilor conform gramajelor stabilite:

corecta porfionare a preparatelor, organizdnd munca de distribuire a felurilor de mancare la

ghiseu; aplicarea si respectarea regulilor sanitare si antiepidemice:

v’ asigurd conformitatea gestionarii alimentelor cu respectarea ceringelor legale si de reglementare

-

aplicabile in vigoare.
6. Controlul calitatii hranei (organoleptic, cantitativ, calitativ) este efectuat zilnic pentru masa de pranz
de catre medicul delegat cu alimentatia la nivel de spital (medicul coordonator SPIAAM).
7. Controlul calitdtii pregatirii hranei pentru dejun si cina este verificat de catre medicul sef garda.

2
L
h
.
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e |
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Art.1

Garderoba
(1). Principalele atributii ale personalului garderobei spitalului sunt:

a.
b.

d.

Art.1

80.

Primeste bunurile personale ale pacientilor atunci cand acestia se prezint
Raspunde de inventarierea si inregistrarea. in evidentd specificd a bu
pacientilor, bunuri care ramtn la garderoba spitalului:
Elibereaza pacientului bonul de haine;

Verifica in prezenfa pacientului/apartinatorului bunurile de valoare (bani, ceas, bijuterii.
tefefon). Bunurile de care pacientul nu are nevoie vor fi predate apartinatorilor sau personalului
de pe sectie. conform procedurilor aprobate la nivelul SMU Roman;

Raspunde de informarea telefonica a sectiei/compartimentului unde urmeaza a ajunge
pacientul. pentru a fi trimisa o infirmiera care sa preia si si insoteascd pacientul pana locatia
respectivei structuri: Pastreazd in bune conditii obiectele personale ale pacientilor care ramén
la garderoba spitalului,

81.

Spalatorie
(1). Rolul Spalatoriei este de asigurare a conformititii desfasurarii activitatilor de spalare. manipulare

Si ges
2).8

tionare a echipamentului de inventar moale utilizat in cadrul spitalului.
palatoria este subordonata Directorului de ingrijiri medicale.

(
(3). Activitati specifice:

a.

e

© v v e

Spalatoria este o unitate functionala in care se desfasoara fluxul tehnologic de prelucrare pentru
obtinerea lenjeriei — produs — finit.
Serviciile spélatoriei sunt organizate conform Ordinului MS nr. 1025/2000 care cuprinde
Normele privind serviciile de spalatorie pentru unitatile medicale.
Serviciile de spalétorie constituie un ansamblu al activitafilor desfasurate in scopul gestionarii
§1 prelucririi lenjeriei de spital, incepand cu momentul colectarii lenjeriei murdare din sectiile
si compartimentele spitalului $i pina in momentul produsului finit inapoi pe seciie.
in cadrul spalatoriei sunt amenajate dous spatii functionale:
zona murdara;
zona curata.
Cele doua zone, curata si murdara. sunt separate printr-o bandi galbeni pe pavimente.
in zona murdara sunt efectuate urmatoarele operatii:

e primirea lenjeriei murdare;

e sortarea lenjeriei necontaminate pe tipuri de articole;

e indepartarea secretiilor daca este necesar:

e procesul de spalare a lenjeriei;

e spalarca gi dezinfectarea carucioarelor si containerelor:
in zona curata se realizeaza urmatoarele operatii:

e stoarcerea lenjeriei spalate (daca exista utilaje separate pentru stoarcere);

e uscarea lenjeriei curate;

e calcarea lenjeriei:
e depozitarea lenjeriei curate;
e predarea lenjeriei curate catre sectiile medicale
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f. Lenjeria de spital reprezintda totalitatea articolelor textile folosite i
cearceafuri, fefe de perna. uniforme ale personalului medical, prosoa

L)
imbracaminte pentru pacienti. etc. {

g. Lenjeria murdara este compusi din totalitatea articolelor de lenjerie si fincla
]

nepatatd cat si lenjeria contaminata.

termica sau chimica.

i.  Lenjeria murdara nepatata este lenjeria murdara care provine de la pacientii internati.

J. Lenjeria murdard patatd este lenjeria care a venit in contact cu singele si/sau alte fluide
biologice.

k. Lenjeria - produs finit este lenjeria care a parcurs toate etapele fluxului tehnologic si se afla
depozitatd in spatiul desemnat din zona curata a spalatoriei.

I. Prin operatiile de dezinfectie ale lenjeriei este asiguratd distrugerea formelor vegetative ale
microorganismelor. a virusurilor si a fungilor. cu exceptia sporurilor bacterieni. astfel incat
lenjeria dezinfectata sa poata fi folosita fara riscuri pentru personal si pacienti.

m. Colectarea la sursa si ambalarea lenjeriei. transportul si depozitarea lenjeriei murdare. sortarea
lenjeriet, se face in conformitate cu Ordinului nr. 1025/2000.

(4). Alte atributii ale spalatoriei:

a. efectuarea dezinfectarii, spalarii. repararii si calcérii inventarului moale, pentru asigurarea
functionarii normale a spitalului:

b. trierea obiectelor in vederea refinerii celor uzate si intocmirea propunerilor de casare:

c. raspunde de repararea lenjeriei din circuitul unitatii i confectionarea echipamentului de schimb
pentru pacientii internafi $i angajatii spitalului.

(5). Exercitarea atributiilor din acest sector de activitate, atat cele specificate mai sus. cat si altele ce
decurg din actele normative in vigoare sau dispuse de conducerea spitalului.

(6). La trecerea dintr-o zond a spaldtoriei in alta, personalul isi schimba uniforma de lucru trecand prin
vestiarul filtru. (conform prevederilor Ordinului MS nr. 1025/2000).

(7). In cadrul spalatoriei este respectat circuitul lenjeriei si programul de primire a lenjeriei murdare
s1 cel de predare a lenjeriei curate, spalatorie si anuntat la nivel de sectii/compartimente.

(8). Orice problema administrativa privind anumite disfunctionalitati a functionarii utilajelor, apa.
energie, caldurd, aspecte care {in de infrastructurd vor fi comunicate imediat sefului Serviciului
Administrativ.

I.18. ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI COMUNE SALARIATILOR SPITALULUI
Art. 182.
(1). Atributii generale ale tuturor salariatilor spitalului privitoare la managementul integrat
a. lsi insusesc s1 respecta cerintele standardelor internationale ale sistemelor de management al
calitatii si de sanatate si securitate ocupationald precum si cerintele legislatiei in vigoare
privitoare la managementul calitatii in domeniul sanitar.
b. Isi insusesc politica in domeniul managementului integrat aprobata de Managerul spitalului.
¢. [si insusesc cerintele informatiilor documentate care li se aplica.
d. Isi insusesc si respecta prevederile Codului de conduiti eticd aprobat de Managerul spitalului.
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111,

v
v

Isi insusesc si respectd cerintele documentate in procedurile operational
activitatilor pe care le desfasoara.

anul in curs.
Asigura respectarea regulilor stabilite privitoare la comunicarea interna\yj
Asigura implementarea cerintelor privitoare la contextul organizational
si externe — cerinte si necesitati specifice) si cele privitoare la principiile de
Asigurd implementarea conceptului de orientare catre pacient, fiecare in domeniul siu de

ership.

responsabilitate.

Asigurd implementarea conceptului de imbunitafire continud, att la nivelul structurii
organizatorice din care fac parte cat si la nivel de spital.

Participa la 1dentificarea i analiza riscurilor in cadrul structurii medicale din care face parte.
Asigurd implementarea masurilor interne stabilite pentru tinerea sub control a riscurilor
identificate, in domeniul lor de responsabilitate.

Furnizeaza datele si informatiile care le sunt solicitate pe timpul desfasurarii auditurilor clinice.
a auditurilor interne SMI precum si a evaluarilor specifice efectuate de echipele de evaluare
desemnate de ANMCS,

Aceslte atributil nu sunt limitative. salariatul avand obligatia de a respecta si duce la indeplinire
orice alte sarcini, decizii si dispozitii primite din partea :

sefului sau ierarhic si din partea managementului de varf al spitalului ;

Directiei de Sanatate Publica NT si a Ministerului Sanatatii, in baza reglementarilor legale in

vigoare.

(2). Atributiile generale ale tuturor salariatilor spitalului privitoare la prelucrarea si protectia datelor cu

caracter personal, conform prevederilor Regulamentului european nr. 679/27.04.2016 privind protectia

persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a

acestor date

a.

Isi insusesc si aplica prevederile actelor normative din domeniul prelucrarii si gestionarii
datelor cu caracter personal.

Pastreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal ale pacientilor la care are acces/pe care
le prelucreaza, atat in afara programului normal de lucru cét si dupa incetarea contractului
individual de munca cu spitalul.

Nu dezvaluie nici altor colegi de munca si nici altor terfe pirti datele cu caracter personal ale
pacientilor, salariatilor spitalului si nici altor terte par{i colaboratoare ale spitalului, date la care
au acces prin specificul activitatilor pe care le desfasoara.

Este permisd procesarea si/sau gestionarea de documente/baze de date care vizeaza date cu
caracter personal numai cu respectarea stricta atat a prevederilor legislative specifice in vigoare
cat si cu respectarea prevederilor documentate in :

- Procedurile interne specifice aprobate;

- Regulamentul Intern al spitalului;

- Contractul individual de munca;

- Fisa postului:

Informeaza de indata seful ierarhic direct/Managerul spitalului despre imprejurari de natura a
conduce la o diseminare neautorizata de date cu caracter personal sau despre o situaie in care
au fost accesate/prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale in vigoare,
despre care a luat la cunostinia.
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i

h.

Im.

0.

Nu introduce in retea programe/alte tipuri de aplicafii 1T neautorizate care ar putea permite
conectarea persoanelor de la distan{a pentru a accesa baze de date cu caracter personal.

Fiecare salariat, in calitatea sa de utilizator, are acces doar la bazele de date care sunt relevante
muncii sale (daca este autorizat sa lucreze cu 0 anumita aplicatie IT).

Fisierele care contin date cu caracter personal aflate pe dispozitive mobile (laptop, tableta,
memorie USB) este obligatoriu sa fie criptate. Prin criptare este asigurata protejarea datelor
comunicate la distan{a, facandu-le neinteligibile pentru orice alte persoane decét cele autorizate
a le receptiona.

Nu aduce si nici nu stocheaza in baza electronica de date a structurii organizatorice din care
face parte a unor date preluate din surse nesigure, memorie USB, DVD, CD. Daci este necesar,
utilizeazd doar stick USB, pentru salvari de date in forma criptata.

Nu este permisa scoaterea din spital a mediilor de stocare (USB Stick. DVD, CD deca
numai aprobarea prealabila din partea conducerii spitalului (MS/DM/DIM/D#

. Nu este permisi :
- accesarea internetului pentru a deschide site-uri nesigure:

- deschiderea de mailuri necunoscute. suspecte.

.m“".'
i
nici de alti colegi de munca.

In momentul In care paraseste statia, utilizatorul acesteia iese din aplicaie, iar daca temporar
nu lucreaza la statie, acesta are obligagia de a bloca statia prin: CTRL+ALT-DEL.
Pastreaza toate documentele care confin date cu caracter personal numai in dulapuri inchise cu

In locurile unde alte terte parti pot vedea monitorul deschis (unde sunt a

personal). acel monitor trebuie pozitionat astfel incat si nu poata fi vazut N

cheie.

Nu este permisa stocarea/notarea parolei de cétre utilizator intr-un loc care poate fi accesat de
orice alte persoane neautorizate. Este recomandata doar memorarea acestei parole de catre
utilizatorul ei direct.

incaperile unde se afla echipamente IT se incuie dupa terminarea programului de activitate.
Este obligatorie parolarea statiilor. Parola trebuie sd contind 6 caractere si sa fie o combinatie
de litere (minuscule si majuscule), cifre si simboluri speciale. Parola poate sa fie un nume,
substantive, idee sau orice cuvant care poate exista intr-un dictionar.

Nerespectarea obligatiilor anterior mentionate atrage raspunderea disciplinara si. dupa caz,
penala a salariatului.

(3). Atributiile generale ale tuturor salariatilor spitalului privitoare la securitatea si sanatatea in munca,

PS1. colectare deseur:

A. Isi insugesc si respectd masurile de securitate sl sdnatate in munca prevazute in Legea nr. 319/2006
s1 in normele de aplicare a acesteia (HG 1425/2006 cu modificarile si completarile ulterioatre), astfel:

d.

2]

fiecare lucrator isi desfasoara activitatea in conformitate cu pregitirea si instruirea sa, precum
si cu instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat si nu expuni la pericol de
accidentare sau imbolnavire profesionala atat propria persoana, cat si alte persoane care pot fi
afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca:

utilizeaza corect aparatura, substantele periculoase. echipamentele de transport;

utilizeaza corect echipamentul individual de protectie acordat:

nu procedeaza la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrara a
dispozitivelor de securitate proprii si sa utilizeze corect aceste dispozitive;
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k.

comunica imediat angajatorului si/sau lucritorilor desemnati orice situat : espre
care au motive intemeiate sd o considere un pericol pentru sanatatea | , '
orice deficienta a sistemelor de protectie:

aduce la cunostintd conducatorului locului de munca si/sau angajatorul

propria persoana;
coopereaza cu angajatorul si/sau cu lucrdtorii desemnati, atat timp cét
face posibila realizarea oricaror misuri sau cerinte dispuse de citre in
inspectorii sanitari, pentru protectia sanatétii si securitatii lucratorilor;

sa coopereze atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, pentru a
permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fira

2]

riscuri pentru securitate si sanatate in domeniul sau de activitate;

isi insuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca si
masurile de aplicare ale acestora;

potrivit art. 39 din HG nr. 355/2007. privind supravegherea sanititii lucrdtorilor. cu
modificarile si completarile ulterioare. | lucrdarorul este obligat sa se prezinie la examencele
medicale de supraveghere a sanatafii lu locul de muncd, conform planificarii efectuate de
catre medicul de medicing muncii cu acordul angajatorului';

da relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari,

B. Isi insusesc si respecta prevederile Legii nr. 481/2004 privind situatii de urgenta.
C. Isi insugesc i respectd prevederile Legii nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor si a

normelor metodologice de aplicare a acesteia.
D. Igi insusesc si respecta prevederile legislative privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile

publice.

(4). Atributiile generale ale tuturor salariatilor spitalului privind pistrarea confidentialitatii:

d.

o

d.

Respecta acordul de confidentialitate incheiat cu SMU Roman. acord care constituie anexa la
contractul individual de munca si fisa postului.

Respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca. indiferent de natura
acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisa. fara acordul
conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei.

Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, pastrarea secretului datelor si al informatiilor cu
caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor de serviciu.

In cazul parasirii serviciului, orice declaratie referitoare la fostul loc de munca care ar putea
dauna intereselor. imaginii sau prestigiului unitatii ori vreunei institutii publice, persoane fizice
sau juridice din tarad sau strainatate este atacabili.
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