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CHIRURGIE GENERALA
6. Atributii conform Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoane.

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE

respectarea confidentialitatii datelor si informatiilor referitoare la pacienti, privind identitatea, starea de
sanatate, rezultatul investigatiilor, prognosticul, tratamentul si orice alte date privind sanatatea
respectarea masurilor de protectie a datelor cu caracter personal ale pacientilor, privind distrugerea,
pierderea, modificarea, divulgarea neautorizata sau accesul neautorizat al datelor stocate, sau prelucrarea

lor fizice in ceea ce privesie

in alt mod, in mod accidental

C1. ATRIBUTIILE SPECIFICE:
1. Cunoaste si respecta procedurile de lucru implementate la nivelul spitalului. Va raspunde si va

asigura implementarea si efectuarea protocoalelor/procedurilor.

2. Preia pacientul nou internat, il identifica, verifica toaleta personala, tinuta de spital, si il repartizeaza

in salon.
3. Asigura preluarea/predarea, depozitarea valorilor si efectelor personale ale pacientilor
Obtine consimtamantul informat al pacientului, familiei sau reprezentantului legal, cere

consimtamantul pacientului in ceea ce priveste colaborarea cu pacientul pentru intocmirea planului

de ingrijire
5. Informeaza pacientul, familia sau reprezentantul legal cu privire

avizier, cat si programul de vizita.
6. Supravegheaza preluarea de catre persoana desemnata in sectie a obiectelor personale ale pacientului.

Efectueaza verbal si in scris preluarea/predarea fiecarui pacient si a serviciului in cadrul raportului de

la Regulamentul de salon afigat la

turd.

8. Instruieste boln

avii si apartinatorii cu privire la regulamentul de ordine interioara din unitate.
La internare observa simptomele si starea pacientului, masoara si inregistreaza functiile vitale, iar

daca starea pacientului o impune anunta imediat medicul.

10.  Identifica problemele de ingrijire curentd in functie de nevoi.
11.  Prezinta medicului de salon bolnavul pentru examinare si-1 informeaza despre starea observata in

functie de nevoile acestuia.

12, Monitorizeaza, consemneaza §i raporteaza medicului curant/de garda, aparitia de manifestéri

patologice, reactii secundare ale substan{ei medicamentoase.
Pregateste bolnavul, prin tehnici specifice pentru examinarile necesare, organizeaza transportul

lui si la nevoie supravegheaza starea acestuia pe timpul transportului.
14. Pregateste bolnavul si ajuta medicul la efectuarea tehnicilor speciale de investigatie si tratament.
15.  Efectueaza urmatoarele interventii medicale delegate: administrare de medicamente pe cale

orala, injectabila (intramusculara, intravenoasa, subcutanata) cutanata, sondaje, efectuarea de perfuzii
(cu sau fara montare de branule), transfuziilor, efectuarea de pansamente, resuscitare cardio-
respiratorie in caz de nevoie, dezobstructia ciilor aeriene, oxigenoterapie, efectuarea de sondaj
gastric, duodenal, vezical la femeie; aspiratia gastroduodenala, spalaturi auriculare, oculare, vaginale,
efectuarea de clisme; masurarea constantelor biologice de tip T.A., temperatura, diureza, puls,

e si inregistrarea lor in foaia de temperatura a pacientului; efectuarea de prelevari de probe
fectueaza procedurile terapeutice, tratamentele si

1.2

respirati
biologice pentru analize curente si de urgenta. E

investigatiile la indicatia medicului.
16.  Poseda cunostintele necesare pentru secventa actiunilor de resuscitare cardiorespiratorie, plan de

secvena interventii pre/postoperatorii.
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40.  Scrie condica electronica de medicamente, conform prescriptiei medicului din FO. si raspunde

de preluarea medicamentelor scrise pe condica, de distribuirea lor corecta si completa.
41. Raspunde de utilizarea rationala a materialelor consumabile prin utilizare judicioasd si le

deconteaza in fisa de consum din foaia de observatie.
Raspunde de decontarea medicamentelor si a materialelor sanitare de la aparatul de urgenta.

42.
Preia medicamentele ramase de la bolnavi si anunta asistenta sefa si medicul de salon in vederea

43.
redistribuirii lor.

44.  Asigura pastrarea si utilizarea instrumentarului si a aparaturii din dotare si a inventarului moale

existent.
45.  Supravegheaza modul de desfasurare a vizitei apartinatorilor in vederea respectarii

regulamentului de ordine interioara.

46.  Participa la organizarea si realizarea activitafilor psihoterapeutice de reducere a stresului i de

depasire a momentelor/situatiilor de criza
47.  Raspunde de corectitudinea datelor pe care le consemneaza in documentele specifice de ingrijire.
48.  Pregateste echipamentul, instrumentarul si materialul steril necesar interventiilor,
decontamineaza si pregateste materialele pentru interventii, pregateste materiale pentru sterilizare

respectand conditiile de pastrarea a materialelor sterile si utilizarea lor in limita termenului de

valabilitate.

49.  Anunta imediat asistenta sefa asupra deficientelor aparute (alimentare cu apa, instalatii sanitare,

incalzire, etc)
50.  Pregateste pacientul pentru externare.
51.  Raspunde de ingrijirea bolnavilor in salon si supravegheaza efectuarea de catre infirmiera a
alimentatiei pasive, a toaletei, schimbarii lenjeriei de corp si de pat, crearea conditiilor pentru
satisfacerea nevoilor fiziologice, schimbarea pozitiei bolnavilor pentru prevenirea escarelor si

trombozelor
52, Indruma si supravegheaza activitatea personalului auxiliar.
53.  Supravegheaza curatenia si dezinfectia mainilor cat si portul echipamentului de protectie de
catre personalul auxiliar, in cazul in care acestea sunt folosite la transportul, distribuirea alimentelor

54.  Supravegheaza si ia masuri de respectare a normelor de igiena de catre vizitatori (portul

echipamentului, evitarea aglomerarii in saloane)

55.  Sprijina asistenta sefa in momentul efectuarii inventarierii aparaturii si obiectelor de inventar din

sectie.
56.  Raspunde in fata sefilor ierarhici superiori pentru activitatea desfasurata;

57.  Raspunde conform reglementarilor in vigoare pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa

a sarcinilor ce ii revin.

58.  Are obligatia pastrarii confidentialitatii asupra tuturor datelor si informatiilor obtinute in

executare sarcinilor de serviciu sau in legétura cu serviciul.
Sili de pansamente :
Pregateste sala de pansamente (verificd curdtenia, asigura transportul truselor nesterile catre Serviciul
de Sterilizare si implicit si preluarea lor, pregiteste materialele si trusele sterile pentru pansamente,
materialul moale, antisepticele necesare, recipientele necesare recoltarii de biopsii);
2. Raspunde de efectuarea sterilizarii chimice si fizice a sélilor de pansamente;
3. Executa presterilizarea instrumentelor si a tuturor materialelor necesare salii de pansamente si

noteaza in Registrul de pregatire a instrumentarului.
4. Pregateste bolnavul si materialele necesare efectudrii pansamentelor;

Codul: RUN - FP Editia 1 Revizia 2/2022 uri Ex. Page 5 of 13



Spitalul Municipal de Urgenta Roman
SECTIA/COMPARTIMENTUL
CHIRURGIE GENERALA

5. Sa cunoasca si sa respecte circuitele functionale din sectie/compartiment pentru personal, medicamente,

laborator, lenjerie, alimente, pacienti, vizitatori;
6. Sa contribuie la stabilirea cadrului optim de lucru cu echipa medicala si cu pacientul;
Sa cunoasca complexitatea activitatii si tehnicilor speciale de ingrijire a pacientului din sectia sau

compartimentul in care lucreaza;

Sa cunoasca si sa indeplineasca responsabilitatile profesionale in cazul utilizarii tehnologiilor speciale, cu

mentiunea ca daca exista tehnologii in schimbare, aceste responsabilitati vor fi modificate;

9. Sa instituie masurile de izolare in cazul pacientilor suspicionati de boli infecto-contagioase.

10.Respectd programul de lucru i semneaza condica de prezenta la sosire si plecare.

11.Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura acestora, orice
declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisa, fara acordul conducerii. Se va abtine de la orice
fapta care ar putea aduce prejudicii institufiei.

12.Sesizeazi seful ierarhic asupra oricaror probleme aparute pe parcursul deruldrii activitatii.

13.Utilizeaza corect dotirile postului fara sa isi puna in pericol propria existenti sau a celorlalti angajati, aduce la
cunostinta sefului ierarhic orice defectiune si intrerupe activitatea pana la remedierea acesteia.

14.Comunicarea interactiva la locul de munca se realizeaza intr-o maniera politicoasa, directa, cu evitarea

conflictelor
15.Participa la programele de formare profesionala continua, pentru mentinerea unui nivel ridicat de competenta

profesionala.

16.Asistentul medical are obligatia sa-si reinoiasca Certificatul de membru OAMGMAMR in momentul expirarii
acestuia si sa-si avizeze anual acest certificat astfel incat sa nu existe discontinuitate intre data expirarii si data
eliberarii noii autorizatii;

17.Asistentul medical care acorda asistenta medicala in sistemul public este obligat sa incheie o asigurare de
malpraxis pentru cazurile de raspundere civila profesionala pentru prejudicii cauzate prin actul medical;

18.Respectd permanent si raspunde de aplicarea regulilor de igiena (in special spalarea si dezinfecfia mainilor,
fara a purta in timpul serviciului unghii mari, date cu oja, aplicatii de gel, ceasuri, bijuterii, bratari), regulilor
de tehnica aseptica in efectuarea tratamentelor prescrise.

19.Poarta echipamentul de protectie, care va fi schimbat ori de cate ori este nevoie, pentru pastrarea igienei si a
aspectului estetic personal, precum si ecusonul prevazut de Regulamentul de ordine interioara, si respecta
Precautiunile universale aplicabile.

20.Respecta procedurile si protocoalele de lucru implementate la nivelul spitalului, procedurile de curatenie si
dezinfectie elabororate de SPIAAM, si cunoaste concentratiile, timpul de actiune si modul de folosire a
dezinfectantilor in uz

21.In functie de nevoile de ingrijiri, imediate si urgente ale pacientilor, va respecta ,,PO distribuirea personalului
mediu intre sectii/compartimente in functie de nevoile imediate de ingrijire”. '

22.Codifica pungile/pachetele cu codul trusei in vederea respectarii trasabilitatii sterilizarii, aplica in documentele

medicale eticheta dublu-adeziva si codul trusei, tipul interventiei efectuate si data efectuarii
23.Rispunde de curatenia saloanelor, supravegheaza efectuarea dezinfectiilor periodice (ciclice) si face educatie

sanitard pacientilor
24.Declard imediat asistentei sefe orice imbolnavire acutd pe care o prezinta (stare febrila, infectie acuta

respiratorie, digestivd, cutanata, boald venericd) precum si bolile transmisibile aparute la membrii familiei

sale.
25.Respectd circuitele stabilite pe unitate privind: bolnavii, personalul, instrumentarul, lenjeria, alimente,

deseurile si supravegheaza modul in care personalul din subordine le respecta.

26.Utilizeaza calculatorul si foloseste aplicatia informatica.
27.Este interzisa folosirea telefonului in timpul serviciului, exceptiile fiind doar situatiile de urgenta de

comunicare cu familia st colegii de serviciu.
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46 Efectueaza controlul medical periodic conform HG nr. 355 din 11 aprilie 2007 privind supravegherea

sanatatii lucratorilor, cu modificarile si completarile ulterioare

47 Respecta secretul profesional si Codul de etica si deontologie profesionala si cunoaste Ordonanta de Urgenta
nr. 144 din 28 octombrie 2008 privind exercitarea profesiei de asistent medical generalist, a profesiei de
moasa si a profesiei de asistent medical, precum si organizarea si functionarea Ordinului Asistentilor
Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania, cu modificarile si completarile

ulterioare
C3. Atributiile asistentului medical conform Ordinului nr. 1.101 din 30 septembrie 2016 privind
aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in

unitatile sanitare:
1. implementeazi practicile de ingrijire a pacientilor in vederea limitdrii infeciilor;
se familiarizeazi cu practicile de prevenire a aparitiei §i raspandirii infectiilor si aplicarea practicilor

2
adecvate pe toatd durata internarii pacientilor;

3. mentine igiena, conform politicilor spitalului si practicilor de ingrijire adecvate din salon;

4. informeaza cu promptitudine medicul de garda/medicul sef de sectie in legaturd cu aparifia semnelor de
infectie la unul dintre pacientii aflati in ingrijirea sa;

5. initiazi izolarea pacientului care prezintd semne ale unei boli transmisibile si anuntd imediat medicul curant
si serviciul de prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale;

6. limiteazi expunerea pacientului la infectii provenite de la vizitatori, personalul spitalului, al{i pacienti sau
echipamentul utilizat pentru diagnosticare;

7. semnaleaza medicului curant existenta elementelor sugestive de infectie asociata asistentei medicale;

8. participa la pregatirea personalului;
9. participa la investigarea focarelor

C4. Sarcini_de serviciu privind gestionarea deseurilor: Atribuiiile asistentului medical conform
Ordinului MS nr1226/2012:

1. aplica procedurile stipulate de codul de procedura
2. aplici metodologia de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile rezultate din

activitati medicale

C5. Atributii generale in domeniul securitatii si sanatatii in munca.
1. sa-si insuseasca si sa respecte normele si instructiunile de securitatea si sanatatea muncii si masurile

de aplicare a acestora,
sa utilizeze corect echipamentele tehnice, substantele periculoase si celelalte mijloace de productie;

2.

3. sa nu procedeze la deconectarea, schimbarea sau mutarea arbitrara a dispozitivelor de securitate ale
echipamentelor tehnice si ale cladirilor, precum si sa utilizeze corect aceste dispozitive ;

4. sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca orice defectiune tehnica sau alta situatie care
constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala;

5. sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca in cel mai scurt timp posibil accidentele de
munca suferite de persoana proprie sau de alti angajati;

6. sa opreasca lucru la aparitia unui pericol iminent de producere a unui accident si sa informeze de
indata conducatorul locului de munca;

7. sa refuze intemeiat executarea unei sarcini de munca daca acesta ar pune in pericol de acccidentare
sau imbolnavire profesionala persoana sa sau a celorlalti participanti la procesul de productie;

8. sa utilizeze echipamentul individual de protectie din dotare, corespunzator scopului pentru care a
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a) sa respecte regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostinta, sub orice forma, de
administrator sau de conducitorul institutiei, dupa caz;

b) sa utilizeze substantele periculoase, instalatiile, utilajele, maginile, aparatura si echipamentele, potrivit
instructiunilor tehnice, precum si celor date de administrator sau de conducatorul institutiei, dupi caz;

c) si nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de aparare
fmpotriva incendiilor;

d) sa comunice, imediat dupa constatare, conducatorului locului de muncé orice incalcare a normelor de apérare
impotriva incendiilor sau a oricarei situatii stabilite de acesta ca fiind un pericol de incendiu, precum si orice
defectiune sesizata la sistemele si instalatiile de aparare impotriva incendiilor;

e) sa coopereze cu salariatii desemnati de administrator, dupé caz, respectiv cu cadrul tehnic specializat, care are
atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor, in vederea realizarii masurilor de aparare impotriva

incendiilor;
f) sa actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricarui pericol

iminent de incendiu;
g) sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare la producerea

incendiilor.

C7 Atributii pe linie de managementul calitatii:
/. Respecta si aplica prevederile documentelor Sistemului de management al calitatii, aplicabile

activitatii desfasurate, cunoaste si participa la indeplinirea politicii si a obiectivelor calitatii unitatii,
respecta si aplica regelementarile Ordinului nr. 446/18.04.2017 privind aprobarea Standardelor,
Procedurii si metodologiei de evaluare si acreditare a spitalelor.

Raspunde de calitatea activitatii desfasurate;
Rispunde de aplicarea corecta a legislatiei in vigoare, in scopul intocmirii corecte a documentelor:

Participa la toate activitatile privind acreditarea spitalului
respectarea si aplicarea documentelor interne ale sistemului de management al calitatii in sanatate —

proceduri, instructiuni si protocoale medicale aplicabile activitatii desfasurate
respectarea si aplicarea reglementarilor legale in vigoare, a standardelor de acreditare a unitatilor

medicale, aplicarea sistemului de management al calitatii in sanatate si siguranta pacientului.

TIE RIS

C8. Limite de competente: Isi desfasoara activitatea in cadrul sectiei/compartimentului., conform

reglementarilor legale in vigoare.

C9. PERIOADA DE EVALUARE: anuala, dupa urmatoarele criterii, conform legislatiei _in

vigoare:
1. Cunostinte si experientd profesionala
2. Promptitudine §i operativitate in realizarea atributiilor de serviciu prevazute in fisa postului,pastrarea

confidentialitatii datelor;
3. Calitatea lucrarilor executate si a activitatilor desfasurate
Asumarea responsabilitailor prin receptivitate, disponibilitate la efort suplimentar, perseverenta, obiectivitate,

B

disciplind,comportament etic
Intensitatea implicarii in utilizarea echipamentelor i a materialelor cu incadrarea in normative de consum

Adaptarea la complexitatea muncii, iniiativa si creativitate
Comunicarea cu pacientii/apartinatorii,pastrarea confidentialitatii datelor medicale

® N o w»

Conditii de munca
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atributii si_competenta: in situafia in care salariatul se afla in imposibilitatea de a-i
diu de odihna, concediu pentru incapacitate de munca, delegatii,
sare etc.) se vor delega atributiile persoanelor cu functie si

3. Delegarea de
indeplini atributiile de serviciu (conce

concediu fara plata, suspendare, deta
competentd profesionala similara (dupa caz).

PROGRAMUL DE LUCRU:
Activitate curenta in cadrul sectiei conform programului de lucru sta
gram divizat in 3 ture sau 2 ture.

bilit in conformitate cu

prevederile legale in vigoare: 8 ore/zi, pro

E. Intocmit de:

1.Numele si prenumele: MOLODOI EMANUEL
2.Functia de conducere: medic $}fjs¢;§;;ﬁ§}@6‘%partiment
3.Semnatura: i N\L;;W :

4.Data intocmirii: e

F. Am luat la cunostinta si primit un exemplar,
1 .Numele si prenumele:

2.Semnatura:

3.Data:

G. Contrasemneaza:
Numele si prenumele: CHIRILA ELENA

2 Functia; Director de ingrijiri
3.Semnatura:
4.Data intocmirii:
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